
Taşınır Kayıt İşlemleri İş Akış Şeması

3'er aylık dönemler halinde 
gönderilir

Özel Kalem (Rektörlük), Özel Kalem (Genel 
Sekreterlik) ve Hukuk Müşavirliği birimlerinde 

Taşınır Kayıt Yetkilisi olarak ihtiyaçlar belirlenir ve 
talep formları hazırlanır

EBYS

Taşınır İşlem FişiTaşınırlar teslim alınır, korunur ve
kullanım yerlerine gönderilir

Harcama Yetkilisi
KBS

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Taşınır işlemlerine ilişkin belge ve 
cetveller düzenlenir (Devir alma, 

çıkış, zimmet vb.)

Taşınır İşlemlerine ilişkin tüm 
belgeler ekleriyle birlikte ilgili 

birime teslim edilir

Strateji Geliştirme
Dairesi Başkanlığı

Yıl sonunda

“Tüketim Malzemeleri Dönem 
Çıkış Raporu” ilgili birime 

gönderilir

Yıl sonunda dönem sonu işlemleri 
yapılır ve ilgili birime gönderilir

Tüketim Malzemeleri
Dönem Çıkış Raporu

Taşınır Yönetim Hesabı 
Dosyası

Taşınır Kayıt ve Kontrol iş ve 
işlemlerine ilişikin tüm yazışmalar ilgili 

dosyada saklanır, korunur ve 
arşivlenir.

Formlar İdari ve Mali İşler Dairesi 
Başkanlığına üst yazı ile iletilir 


