


Evrak ve Yazi isleri Sube Miidiirliigii Gelen Evrak is Akis Semasi

Gelen Evrak

EVET HAYIR

Kurumu
ilgilendiriyor

Evrak iade Edilir

Evrak st
yazi ile mi

Deftere Kayit

EBYS'ye Kayit

Bilgisayara kayit

Genel Sekreter
Yardimcisina Sun

Evrak ilgili Birime
imza Karsiligi Teslim
Edilir ve islem
Sonlandirilir

Parafla

Genel Sekreterlik
Makamina Sun

Havale

Evrak Takibini Yap

HAYIR

Evrakin
Havalesi
Yapildi mi?

EVET

Zimmet Defterine Kayit

Evrak ilgili Birime
imza Karsiligi Teslim
Edilir ve islem
Sonlandirilir




Iadeli Taahiitli

Evrak ve Yaz isleri Sube Miidiirliigii Giden Evrak is Akis Semasi

Normal Posta

—_—
Haber Alma Kartini
Doldur

/—lﬁ

Giden Evrak Listesi
Hazirla (2 Nuisha)

Evraki Zarfla

\

Barkod Yapistir (Haber
Alma Kartina, Listeye,
Zarfa)

mi?
iadeli Taahiitlii

Normal Posta

Evraki Zarfla

Posta

Zaflanarak Evrak HAYIR
Teslim igin Hazir Hale  f«———
Getirilir

Ucret Gdeme
Ucreti Gegir

Ucret Odeme Makinesinden
Gegirilecek Gonderilere
Mahsus Bildirim Listesini

Hazirla

Evrak Ptt'ye imza
Kargigi Teslim Edilir ve
islem Sonlandirilir

Giden Evrak

Giden Defterine Kayit

ve Evrak Numarasi
Verme

CIKTI

Zimmet Defterine Kayit

Evrak Hangi
Yolla Gidecek?

Kargo

Evrak Kargo
Sirketine
Vermek igin
Hazir Mi?

Kargo Sirketi ile
iletisime Geg

Evrak Kargo Sirketine
imza Karsigi Teslim
Edilir ve islem
Sonlandirilir

Zaflanarak Evrak

Teslim igin Hazir Hale
Getirilir

Evrak ilgili Kuruma
imza Karsiligi Teslim
Edilir ve islem
Sonlandirilir







Evrak ve Yazi isleri Sube Miidiirliigii Telgraf is Akis Semasi

Telgraf

Posta Ceki Hesabi Sifresini Gir

Goénderilecek Metni
Hazirla

Metni Génder ve
islem Sonlandir
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