ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi'nde 6n lisans,
lisans ve lisansiistii diizeyinde agilacak ve yiiriitiilecek uzaktan 6gretim programlari ile 6rgiin
ogretimde uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslere ve sertifika programlarina iliskin genel
ilke ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Yiksekogretim Genel Kurulu’nun 24.09.2020 tarihli ve
2020.12.544 sayili toplantisinda alinan kararla belirlenen “Yiiksekogretim Kurumlarinda
Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslarina”, 13/10/2019 tarih ve 30917 sayili resmi
gazetede yaymmlanan “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligine”, 06/01/2019 tarih ve 30647 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Ankara
Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y6netmeligine” ve 10/06/2020 tarih
ve 31151 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi’ne” dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmimlar
MADDE 3 - (1) Bu yonergede gegen;

@) Akademik Takvim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi lisans ve lisansiistii
Programlart Akademik Takvimini,

b) ASBUZEM: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi’ni,

¢) Birim koordinatorii: Uzaktan &gretim ile yiiriitiilen bir diploma programinin bagh
oldugu enstitii/fakiilte/yliksekokul biinyesinde koordinasyon, gorevlendirme ve
denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemanini,

d) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’ni,

) Rektdr: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii nii,

f) llgili Birim: Universitede uzaktan Ogretim programi ve dersleri yiiriiten Fakiilte,
Enstitii, Yiiksekokul, Uygulama ve Arastirma Merkezi ve Koordinatorliigii,

g Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS): Ankara Sosyal Bilimler Universitesi dgrencilerinin tiim
ozliik ve not bilgilerinin tutuldugu Ogrenci Bilgi Sistemini,

h) Ogretim Yonetim Sistemi (OYS): Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’nin uzaktan
ogretim program ve derslerinde dgretim elemani ve dgrencilerin Internet {izerinden
ders igeriklerine ulastiklar1 ve paylastiklar1 egitim dgretim web sitesini,



i) Canli Ders: Ogretim eleman1 ve 6grencilerin Internet iizerinden goriintiilii ve sesli
bi¢cimde islenen, es zamanl ve karsilikli iletisim saglayabildikleri dersi,

j) Es Zamansiz Ders: E-posta, web sayfalari, forum, tartisma listeleri ve dosya paylasim
araglar1 gibi iletisim araglarimin kullanildig: dersi,

K) Sanal Siif: Canli derslerin Internet iizerinden yapilabilmesi i¢in kullanilan ¢evrimici
ders ortamini ifade eder.

) Birim 6grenci katsayisi: Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerde yiiriitiilen uzaktan 6gretim
diploma programlarindaki mevcut Ogrenci sayisinin acgilmis toplam kontenjana
boliinmesi ile bulunan sayyi,

m) Ders 6grenci katsayisi: Derse veya dersin subesine, ilgili donemde kayit olmus 6grenci
sayisinin o donemde program i¢in agilmis kontenjana veya subeler seklinde agilan
dersler i¢in Ongdriilen azami kontenjana boliinmesi ile bulunan sayiyi,

n) Program koordinatorii: Uzaktan oOgretim ile yiriitilen bir diploma programinin
koordinasyon, ders igeriklerinin temini, derslerin yiiriitilmesi, gorevlendirme ve
denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemanin,

0) Program Ogrenci katsayisi: Programda mevcut Ogrenci sayisinin agilmis toplam
kontenjana boliinmesi ile bulunan say1y1,

p) Program sorumlusu: Uzaktan 6gretim programlari/dersleri igin ASBUZEM tarafindan
gorevlendirilen akademik veya idari personeli,

r) Yayin komisyonu: Uzaktan &gretim hizmetlerine yonelik ASBUZEM biinyesinde
ASBUZEM Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen, egitim-6gretim faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi, denetlenmesi ve gelistirilmesine yonelik incelemeleri yapan, yayin kural
ve haklarimi belirleyen, konuyla ilgili kararlar alan ve raporlayan komisyonu, ifade
eder.

IKINCI BOLUM
Uzaktan Ogretim Programlarinin ve Derslerinin Acilmasi

Programlari1 acma

MADDE 4 - (1) Bir ders veya programin uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitilmesi i¢in birimler
ASBUZEM’e talepte bulunabilirler. Bu talepler ASBUZEM’in teklifi ile Senatoda
goriistilerek karara baglanir ve agilmasi uygun goriilen program teklifleri Yiiksekdgretim
Kurulu’nun onayina sunulur.

(@) Birim, YiiksekOgretim Kurulu tarafindan agilmasi ve Ogrenci alinmasi uygun goriilen
programlar i¢in genel bilgiler, ticretlendirme, basvuru kosullari, mezun olma sartlari, dersler,
derslerin islenisi, ders ge¢me sistemi, staj ve laboratuvar ve benzeri bilgileri belirler ve tercih
doneminden Once internet sayfasinda yayinlar ve ASBUZEM’e bildirir. ASBUZEM'de bu
bilgileri kayit ddoneminden dnce yayinlar.

(3) Her yariyilda egitim-6gretim donemi baslamadan en ge¢ dort hafta dnce Senato tarafindan
uygun goriilmesi ve Yiiksekogretim Kuruluna bildirilmesi halinde, birinci ve ikinci 68retim
programlarinda derslerin en fazla % 40’1, salgin gibi olaganiistii kosullarda ise tamami, hem



orgiin O6gretim hem de uzaktan Ogretim yoluyla ya da sadece uzaktan 6gretim yoluyla
verilebilir. 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanunu’nun 5-i maddesinde belirtilen dersler, uzaktan
Ogretim yontemiyle diger yiiksekogretim kurumlarina da verilebilir. Uzaktan 6gretim lisans ve
lisansiistli programlarinin agilmasi, ASBUZEM’den destek alinarak, ilgili birim tarafindan
Yiiksekogretim Kurulu program agma esaslarina gore yapilir.

Uzaktan ogretim ile yiiriitiilecek ders agma

MADDE 5 - Yiiksekdgretim Kurulunun “Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime
Iliskin Usul ve Esaslarmim” 6. maddesinin (c) fikrasina gére; her yariyilda egitim-dgretim
donemi baslamadan en ge¢ dort hafta dnce Universite senatosu tarafindan uygun goriilmesi ve
Yiiksekogretim Kurulu'na bildirilmesi halinde 6rgiin 6gretim programlarindaki derslerin en
fazla 9%40’1, yliz ylize ylritilen her bir ders Ozelinde o dersin toplam ders
saatinin/miifredatinin  %40’1n1 agsmamak suretiyle bir kismi, yasanabilecek salgin gibi
olagantistii kosullarnedeniyle ise, tamami uzaktan 6gretim yoluyla verilebilir.

Ders i¢eriklerinin hazirlanmasi ve uzaktan 6gretim sistemine yiiklenmesi

MADDE 6 - (1) Yeni agilacak programlarin basvuru dosyasinin hazirlanmasi asamasinda
veya orgiin 6gretim programlarindaki uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerin tasariminda,
her bir ders i¢in, ilgili birim tarafindan hazirlanan ders icerigi, gerekli ¢evrimici ve ¢evrimdisi
etkinliklerle birlikte, ASBUZEM tarafindan gelistirilen “Uzaktan Ogretimde Igerik Gelistirme
Kilavuzu’nda” belirtilen esaslara gore tasarlanip gelistirilerek OYS’ye yiiklenerek erisilebilir
duruma getirilir.

(2) Uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerin, igeriklerinin tasarimi, ASBUZEM tarafindan
gelistirilen “Uzaktan Ogretimde Icerik Gelistirme Kilavuzu’nda” belirtilen esaslara gore
yapilir.

(3) Ogretim elemanlarmin OYS’de ders agma ve igerik yiikleme yetkisi, ilgili birim talebi
tizerine ASBUZEM tarafindan verilir.

(4) Ders igerikleri, uygulanacagi haftadan &nce tasarimi ve gelistirilmesi yapilarak OYS
tizerinde erisilebilir duruma getirilir.

Kontenjanlar

MADDE 7 - (1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitiilecek on lisans, lisans ve yiiksek lisans
programlarinin kontenjanlari, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan ongoriilen esaslara uygun
olarak belirlenir.

Uzaktan 6gretim programlarina basvuru kosullari, 6grenci kabulii ve kayitlar

MADDE 8 - (1) Lisansiistii programlarinda adaylarla yapilacak miilakatlar yiiz yiize ve/veya
video konferans araclari ile uzaktan yapilabilir. Uzaktan yapilan miilakatlar ilgili birim
tarafindan kayit altina alinir.



(2) Kesin kayit hakkina sahip olan adaylar, Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde, kesin
kayit ve ders kaydi islemlerini tamamlarlar.

UCUNCU BOLUM
Uzaktan Ogretim Yoluyla Verilecek Derslerin Yiiriitiilmesi
Ogrenci Sayilar1 ve Ders Sorumlularinin Belirlenmesi

MADDE 9 - (1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitiillen derslerde bir subedeki kayith dgrenci
sayist ile oOgretim elemanmin yiiriitebilecegi bir dersin sube sayisi, “Yiiksekogretim
Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslarina” gore belitlenir.

Derslerin yiiriitiillmesi

MADDE 10 - (1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitiilen dersler, canli ders (goriintiili ve sesli
konferans) ve es zamansiz iletisim araglart kullanilarak yapilir.

(@ Her yariyilda agilacak dersler igin ihtiya¢ duyulan sanal siniflar, ilgili birim tarafindan
dersler baglamadan 1 hafta 6ncesinde olusturulur. Sanal siniflarin giin ve saatlerini ilgili birim
diizenler.

@) Ogretim elemam ilgili birim ve ders koordinatdriiniin uygun goriisii ile donem basinda
derse kayitli 6grencilere OYS’ye ve canli derslere nasil ve ne zaman erisecekleri konusunda
eposta/kisa mesaj ve benzeri iletisim araglari ile 6n bilgi verir.

@ Ogretim elemanlart ve &grenciler OYS’ye, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’nin
kendilerine vermis oldugu kullanici hesab1 veya 6grenci numarasi ve ilgili sifreyi kullanarak
giris yapabilirler.

() Canli dersler, donem basinda belirlenen giin ve saatte her hafta 6gretim elemani ve
ogrencilerin eszamanli olarak katildiklari sanal siniflarda yapilir.

(6) Canli ders siireci Ogretim eleman: tarafindan kayit edilir ve 6grencilerin daha sonra
Internet iizerinden erisebilmeleri igin dersin OYS’deki sayfasinda yaymlanir. Canli yayin
kayitlar1 donem boyunca ders notlarinin agiklandigi tarihe kadar erisilebilir durumda tutulur.

() Her donem sonunda uzaktan ogretim yoluyla verilen derslerin arsivi, yiiz yiize verilen
derslerde oldugu gibi Ogretim elemani tarafindan hazirlanarak ilgili birime belirlenen
tarihlerde teslim edilir.

® Dersin OYS sayfasindaki dijital kaynaklari, 6lgme degerlendirme etkinlikleri, bu
yonergenin 16’1mnct maddesinin {iglincii fikrasindaki esasa uygun olarak canli ders kayitlart ve
raporlarinin, dénem sonunda ders notlarinin agiklandigr tarihten sonra dijital arsivinin
olusturulmasi ve saklanmasi, ilgili glivenligin saglanmasit ASBUZEM °‘in sorumlulugundadir.
Bu tarihten sonra teknik ihtiya¢ duyuldugunda derslerin dijital igerikleri ASBUZEM
tarafindan OYS’den silinebilir.

(O Uzaktan 6gretim derslerinin igeriklerinin uzaktan 6gretim tekniklerine uygunlugu ve
slirecin yiriitiilmesi, ilgili birim/ders koordinatorii ve ASBUZEM tarafindan koordine edilir.
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llgili birim tarafindan talep edilmesi halinde, OYS’ye yonelik &gretim elemanlarma ve
ogrencilere ASBUZEM tarafindan hizmet i¢i egitim ve teknik destek verilir.

Derslere kayit ve devam zorunlulugu

MADDE 11 - (1) Ogrencilerin devam durumlarina iliskin esaslar, ilgili birime ait egitim-
ogretim yonetmeligine uygun olarak dénem baslamadan &nce ders izlencesinde ve OYS’deki
tanimli ders sayfalarindan duyurulur.

(2) Uygulamanin ve gozetimli sinavlarin gerekli oldugu dersler igin ilgili birim karariyla
onceden belirlenen tarihlerde O6grencinin talep edilen yerleskeye gelmesi istenebilir. Bu
tarihler donem baginda ilan edilir. Bu tiir uygulamalarda devam durumu yine ilgili birim
tarafindan belirlenir.

Olcme degerlendirme

MADDE 12 - (1) Uzaktan ogretim yoluyla verilen tim derslerde uygulanacak &lgme
degerlendirme etkinlikleri “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve
Esaslarinin” 12. maddesine uygun bigimde yapilir.

Uzaktan ogretimde uyulmasi gereken etik kurallari

MADDE 13 - (1) Uzaktan dgretim yoluyla verilen derslerin OYS’deki tiim dijital kaynaklari,
canli ders kayitlar1 ve raporlarinin, aksi belirtilmedigi siirece ilgili 6gretim elemani veya
elemanlarinin  izni diginda kullanilmasi, kopyalanmasi, c¢ogaltilmasi, yaymlanmasi,
degistirilmesi, dagitilmasi ve/veya satisi yapilamaz.

DORDUNCU BOLUM

Koordinatérliikler, Sorumluluklar: ve Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi
Koordinatorler ve sorumluklar
MADDE 14 - (1) Birim yonetim kurullari tarafindan, 6gretimi siirdiiren ilgili birimlerde birim
koordinatorii, uzaktan oOgretim kapsaminda ag¢ilmis her diploma programi i¢in ise bu
programlarda ders vermekle gorevli 6gretim elemanlar1 arasindan bir program koordinatorii
ilgili birimin &nerisi ve ASBUZEM’in gbriisii alinarak Universite Yonetim Kurulu tarafindan
gorevlendirilebilir.
(2) Birim koordinatoriiniin gorevleri sunlardir;
a) Uzaktan  Ogretim ile yiiritilen bir diploma programinin bagli  oldugu
enstitli/fakiilte/yliksekokul/meslek yiiksekokulu biinyesinde koordinasyon, gorevlendirme ve
denetimlerin yapilmasindan ve program/derslerin yiiriitiilmesinden sorumludur.
b) Program bazinda kontenjanlarin belirlenmesi i¢in gerekli caligmalar yapar.
C) Program duyuru ve tanitim faaliyetlerini ytiriitiir.
(3) Asagidaki islemler Birim Koordinatorii ve ilgili birim igbirligi icerisinde gergeklestirilir.
a) Ogrenci 6zliik islemlerini yiiriitmek (yeni kayit, dgrenci belgesi, askerlik belgesi,
transkript, mezuniyet vb. belgeler)



b) Ogrencilerin egitim-6gretim ile ilgili taleplerini karsilamak wveya ilgili birimlere
yonlendirmek,

¢) Ogretim iiyelerinin ders iicreti 6deme islemlerini takip etmek,

d) Yonetmelik ile ilgili diizenlemeleri 6grencilere ilan etmek,

e) Programlarda yer alan dersler ile ilgili galismalar yapmak ve onerilerde bulunmak,

f) OBS iizerinden dgrenci sube ve grup atamalarinin OYS'ye uygun bir sekilde yapilmasini
saglamak,

g) Ders ve program tiicretlerinin belirlenmesi ile ilgili goriis belirtmek

(4) Program koordinatoriiniin gérevleri sunlardir;

a) Program duyuru, tanitim faaliyetlerini planlamak.

b) Program miifredat1 ile ilgili ¢alismalar1 yapmak,

c) Derslere 6gretim iiyesi atanmasi i¢in goriis bildirmek.

d) Ogretim iiyeleri ile iletisim kurarak program isleyisini takip etmek.

e) Ogretim iiyeleri ve 6grenci taleplerini birim veya ASBUZEM e iletmek. Programin isleyisi
ile ilgili birim ve ASBUZEM’in koordinasyonunu saglamak.

f) Programla ilgili iyilestirme Onerilerini ilgili birime iletmek.

h) Ders kapsaminda olmayan proje, staj vb. uygulamalar1 birimle koordinasyon igerisinde
yiiriitmek.

i) Programlarin merkezi olmayan sinavlari ve merkezi sinavlarda sinav sorularinin
hazirlanmasi ve denetlenmesi faaliyetlerini organize etmek

(5) Programlarda ders vermekle gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin sorumluluklart sunlardir;

(6) a)Egitsel igerikleri kullanima hazir hale getirmek.

b) Haftalik ders igeriklerini (ders notu, sunu, okuma kaynaklar1 vb.) OYS iizerinden takip
etmek.

0 Haftalik canli ders yapmak.

d) Akademik takvim cercevesinde ASBUZEM vyonetim kurulu tarafindan belirlenen is
takvimine gore ders ve smavlarin hazirlanmasi, yiritilmesi ve degerlendirilmesi
faaliyetlerine katilmak.

€ ASBUZEM tarafindan merkezi olarak ilan edilmeyen smav sonuglarini OBS iizerinden
ilan etmek.

f) OYS ileilgili yasanan aksakliklarda program sorumlusu ile iletisim kurmak.

0 Ders verdigi subedeki 6grencilerin dersle ilgili soru veya taleplerini OBS, OYS ve e-posta
aracilif1 ile takip ederek en ge¢ 3 is giinii igerisinde cevaplamak, dgrencilerle etkili iletisim
kurmak

(7) ASBUZEM derslerin uzaktan Ogretim yoluyla yiiriitilmesini dstlenir. Yiiz yiize
egitimdeki 6grenci isleri, ders iicreti 6demeleri, harg isleri, staj uygulamalari, donem projeleri,
mezuniyet islemleri gibi islemler yiiz yilize egitimde oldugu gibi ilgili birim tarafindan
yiiriitiiliir. Ogrencilerin bu konulardaki talepleri de ilgili birim tarafindan karara baglanr.
Asagidaki islemler ASBUZEM tarafindan gergeklestirilir.
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a) Derslerin planlanmasi, yiriitiilmesi,

b) Yardimci materyallerin hazirlanmasi ve yayimlanmasi,

¢) Ogrencilere teknik destek verilmesi,

d) Canl1 derse katilma problemlerinin ¢dziimlenmesi,

e) Merkezi sinav organizasyonlari,

) Uzaktan egitim yoluylailk defa ders verecek 6gretim elemanlarinin egitimleri,
g) Duyurularin yapilmasi,

h) Cagr1 merkezi hizmeti verilmesi,

i) Ogrenciler ve dgretim elemanlari igin uzaktan egitimde kullamlan ortamlar igin kilavuz ve
rehberlerin hazirlanmasi ve yayimlanmasi,

j) ASBUZEM platformlarinm (OYS —Canl1 Sinif) hazirlanmast, takibi ve bakim onarimlarinin
yapilmasi,

k) Canli ders aninda 6grenci ve dgretim elemanlarinin teknik olarak desteklenmesi,

Uzaktan 6gretimin uygulanmasi

MADDE 15 - (1) Uzaktan 6gretimde her ders ya da dersin subesinde 6grenci sayist 6n lisans
programinda 200, lisans programinda 150, yiiksek lisans programinda ise 500grenci ile
siirlidir. Yeni bir sube ancak bu sinirlarin asilmast durumunda ASBUZEM’in goriisii lizerine
birim yonetim kurulu karari ile acilabilir. Yeni sube acilmasi halinde 6grenciler subelere
azami simir1 gegmeyecek sekilde esit olarak dagitilir. Bir 6gretim elemani en fazla iki sube
yiiriitebilir.

(2) Bir dersin birden fazla sube olarak yiiriitiillmesi durumunda da her ders i¢in bu dersleri
vermekle gorevli 6gretim elemanlart arasindan biri, 6gretimi siirdiiren ilgili birim yonetim
kurulu tarafindan ders koordinatdrii olarak gorevlendirilebilir.

(3) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilmesi uygun goriilen dersler,
ag lizerinden eszamanli olarak ¢evrimici teknolojilerle verilir. Derslerin yiiriitiilmesinde kitap,
radyo, televizyon, ses ve goriintii diskleri (CD/DVD) vb. cevrimdisi teknolojilerden de
yararlanilabilir. Ogretim, yiiz yiize ders ve uygulamalarla da desteklenebilir.

(4) Uzaktan ogretim e-Ogrenme paketi, PowerPoint sunum, sesli anlatim, ders notu ve
cevrimici kaynaklar gibi cesitli ¢evrimdist materyaller yayinlanabilir ve ¢evrimigi grup
toplantilari, proje ¢aligmalari, haftalik 6dev ve okumalar, agik uglu sorular ve periyodik e-
smavlar gibi etkinlikler diizenlenebilir.

Canl ders gorevlendirme ve planlama

MADDE 16 - (1) Canli dersler, ilgili birimin akademik takvimine gore planlanir.

@ Canl dersler, dersin kredisi dikkate alinmaksizin haftalik ders yiikiiniin en az %25’ ikadar
olacak sekilde planlanir, ilgili dersin 6gretim elemani dersin kalan siiresini asenkron olarak
planlayabilir. Haftalik canli ders takvimi dersler baglamadan 6nce ilan edilir.

@ Yapilan canli derslerin kaydi, egitim 6gretim donemi boyunca dgrencilere sistemde agik
tutulur.

@ Uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerde ilk kez gorev alan dgretim elemanlari donem
7



baslamadan en az 2 hafta 6nce ASBUZEM tarafindan diizenlenecek olan uzaktan 6gretim
seminerlerine katilir.

®) Bir ders i¢in yapilacak canli ders uygulamasinin, ilgili donem siiresince ayni Ogretim
eleman:i tarafindan yliriitiilmesi esastir. Gerekmesi halinde bir dersin birden fazla &gretim
elemani tarafindan yiriitiilmesine ilgili birim yonetim kurulu tarafindan karar verilir.

©) Herhangi bir nedenle canli dersi yapamayacak olan 6gretim elemani dersin yapilacag
tarihten en az 3 gilin 6nce bu durumu ASBUZEM’e bildirir. Telafi dersi yapilmasina; canli
dersin ~ Ogretim  elemaninin  mazeretine  bagli  olarak  karar  verilir.  Canli
derslerintekniksorunlarnedeniyleyapilamamasidurumundatelafidersi yapilmasina ASBUZEM,
teknik olmayan nedenlerle dersin yapilamamasi durumunda ise telafi dersi yapilmasina ilgili
birim yonetim kurulu karar verir. Telafi dersinin tarih ve saatini ASBUZEM belirler ve ilan
eder.

Canh derslerin islenisi

MADDE 17 - (1) Ders 6gretim elemani dersin baslamasina en az 10 dakika kala canli ders
platformuna giris yapar ve bu siire zarfinda dersle ilgili teknik hazirlik siirecini tamamlayarak,
gerektiginde ASBUZEM den teknik destek alip ders notu ya da sunusunu canli ders sistemine
yiikler.

(2) Ogretim elemani Ogrencilerin derse ilgilerini artirmak ve &grenmeyi kolaylastirmak
amaciyla canli dersleri sunum, ekran paylasimi, beyaz tahta, coklu ortam 6geleri ile destekler.
(3) Dersler, 6grenci-6grenci ve 6grenci-0gretim elemant etkilesimi saglanarak bizzat 6gretim
elemani tarafindan eszamanli olacak sekilde yiiriitiiliir.

(4) ASBUZEM canli sinif birimi derslerin islenisini takip eder ve dersin niteligini arttirmaya
yonelik etkinliklerin diizenlenmesine rehberlik eder.

(5) Ogretim elemaninin canli ders esnasinda uymasi gereken kurallar, ASBUZEM tarafindan
belirlenir ve ilgili 6gretim elemanlarina bildirilir.

(6) Ogretim elemani, ders notu ya da sunusunun yani sira ders videosu, ses kayitlari, 6rnek
okuma metinleri, etkilesimli materyaller gibi igeriklere ve tartisma, paylasim, ddev ve proje
gibi etkinliklere yer verebilir.

Devam zorunlulugu

MADDE 18 - (1) Uzaktan 6gretim programlarina kayitli 6grencilerin derslerdeki devam
gerektiren faaliyetlerine iligkin esaslar, ilgili birime ait e8itim-6gretim yonetmeligine uygun
olarak O6gretimi siirdiiren ilgili birim tarafindan donem baslamadan once ders izlence
sayfalarindan duyururlar.

BESINCi BOLUM
Mali Hiikiimler

Ogrenim iicretleri ve materyaliicreti

MADDE 19 - (1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitilecek programlar ile dersler igin alinacak
uzaktan Ogretim ticretinde, 2547 sayili Kanunun 46 ncit maddesine gore Bakanlar Kurulu
Kararyla belirlenen ticretler esas alinir.



(2) Yiriitilen programlarda materyal ticretleri, ASBUZEM’in teklifi ile programa iliskin
Ogrenim iicreti tutarmi gegmeyecek sekilde iiniversite yonetim kurulu tarafindan maliyet
esasli olarak belirlenir.

(3) Ogrencilerden almacak katki payr ya da dgrenim {icreti ile materyal iicretleri hakkinda
ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Biitcelestirme islemleri

MADDE 20 - (1) Uzaktan ogretim gelir ve giderlerinin biitgelestirilmesinde yili merkezi
yOnetim biit¢e hazirlama rehberindeki esaslara uyulur.

(2) Uzaktan Ogretim programlarindan veya ders basmna verilen uzaktan Ogretim
hizmetlerinden elde edilen gelirler ile uzaktan 6gretim materyalinden elde edilen gelirler ve
yapilan harcamalar, mali hizmetler birimi tarafindan birim bazinda takip edilir. Yapilan
harcamalarin hangi akademik birim i¢in yapildigi kayit altina alinir. Uzaktan oOgretim
kapsaminda yapilacak ek ders, sinav {icreti ve ders malzemelerinin hazirlanmasinda veya
dersin yiiriitiilmesine fiilen katkida bulunanlara yapilacak 6demelerin toplam tutari, higbir sekilde
tahsil edilen Ogrenim tcretinin %70’ini gecemez. Kalan kisim mal ve hizmet alimlarinda
kullanilir.

Ek ders iicreti ve diger 6demeler

MADDE 21 - (1) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti demelerinde ilgili mevzuat
hiikiimleri, uygulanir.

(2)Birinci ve ikinci 0gretim programlarindaki sadece uzaktan Ogretim yolu ile yliriitiilen
derslerde uzaktan Ogretim faaliyetlerine iliskin ek ders ve smav iicretlerinin 6denmesinde
orgiin d6gretime iliskin usul ve esaslar uygulanir.

(3) Ayni subede bir dersi birden fazla 6gretim elemaninin yiiriitmesi halinde ek ders ticreti,
Ogretim elemani sayisina boliinerek hesaplanir.

(4) Universitede agilan onlisans, lisans ve yiiksek lisans uzaktan &gretim programlari ile
birinci ve ikinci Ogretim programlarinda hem oOrglin hem de uzaktan &gretim yoluyla
verilebilen dersler kapsaminda yiiriitilen uzaktan Ogretim igin ders malzemelerinin
hazirlanmasinda veya dersin yiiriitilmesinde fiilen katkida bulunan 6gretim elemanlarina
canli ders ve bu dersin sistemde bulunan kaydi disinda yapilacak olan 6demelerde
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar da yer alan Ek-1
sayill cetvel esas alinmak suretiyle aylik 6deme yapilir. Yapilacak 6demelerde kullanilacak
birim 6grenci katsayisi, program dgrenci katsayisi ve ders dgrenci katsayist her haliikarda 1°1
gecemez.

(5) Ogretim elemanlarma Ek-1 sayili cetvel esas alinmak suretiyle yapilacak olan ddemeler,
2914 sayili Kanunun 11 inci maddesinde unvanlari i¢in belirlenen ders saati iicreti esas
almmak suretiyle belirlenir ve bu ddemelerin toplami ayda 200 saati gegemez. ltibari sayfa
hesaplamalarinda ve icerik degerlendirmelerinde Universiteler Yayin Yonetmeligi hiikiimleri
esas alinir.

(6) EK-1 cetveli kapsaminda yapilacak 6demeler belgelendirilmek kaydiyla ASBUZEM
tarafindan Odenir. Birimler tarafindan yapilan ek ders ddeme bilgileri de ASBUZEM’e
bildirilir ve birim bazinda mali takibat ASBUZEM tarafindan gergeklestirilir.
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(7) Dersin yiriitiilmesinde fiilen katkida bulunan 6gretim elemanlarma dordiincii fikra

[P

uyarinca Ek-1 sayili cetvelin “egitim senaryosu tasarimi” ve “yazili ve gorsel egitim

materyalinin gelistirilmesi” hizmeti kapsamindaki 6demelerde asagidaki hususlar esas alinir.

a) Hazirlamis oldugu ve yayin komisyonunun onaymndan gegen Ozgiin dijital ders
malzemeleri (ders notu, sunu, resim, grafik, animasyon, video gibi) i¢in 6deme yapilir.

b) Materyallerin ticretlendirilebilir kismi egitim senaryosu tasarimi ve yazili ve gorsel egitim
materyalinin gelistirilmesi i¢in haftalik 20, yazili ve gorsel egitim/08retim materyalinin
denetimi i¢in haftalik 30 itibari sayfa ile sinirhdir.

c) Konuyu destekler nitelikte olan ancak 6zgiin olmayan makale, video, animasyon, ders
notlar1 ve gibi malzemelere 6deme yapilmaz.

d) Bir 6gretim tiyesinin uzaktan egitim programlarinda kullandig1 ayn1 materyaller i¢in tekrar
O0deme yapilmaz.

e) Ders sunu notu, video vb. materyallerin tasarimi ve gelistirilmesi faaliyetleri kapsaminda
iicret 0denebilmesi icin bu faaliyetlerin materyalin kullanilacagi tarihten 2 hafta Once
tamamlanmis ve materyaller yayma hazir halde program koordinatériine teslim edilmis
olmalidir.

Sinav iicretleri

MADDE 21 - (1) Merkezi olarak yapilan smavlarin disinda Universite senatosu tarafindan
onaylanan miifredat programlar1 uyarinca belirlenen yontemle yapilan sinavlarda orgiin 6gretim
sinav esaslarina gore 6deme yapilir.

(2) Merkezi olarak yapilan ¢evrimigi ya da yiiz yiize sinavlarda fiilen gorev yapan personele
oturum bagina, Ek-2 sayili cetvelde sayilan gorevler icin hizalarinda gosterilen gosterge
rakamlarinin memur aylik katsayisi ile ¢arpimi sonucunda bulunacak tutar1 gegmemek iizere
iiniversite yonetim kurulunca belirlenecek tutarda 6deme yapilir.

Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 22 - (1) Bu yo6nergede yer almayan konularda, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve
Yonetmeliklerin ilgili maddeleri gecerlidir. Hakkinda hiikiim bulunmayan konularda
Yiiksekogretim Kurulu, Senato ve ilgili akademik birimlerin yonetim kurul kararlari
uygulanir.

Yirirlik

MADDE 23 - (1) Bu yénerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunca onaylandig
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24 - (1) Bu yénerge hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii
yuriitiir.

YONERGENIN KABUL EDILDiGI SENATO TARIH VE SAYISI:

Tarih:16.10.2020 Sayi: 2020/85
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