ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
PROGRAM ACMA-KAPATMA, MUFREDAT OLUSTURMA VE
GUNCELLEME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde yiiriitiilen 6n
lisans, lisans ve lisansiistii diploma programlarinda yeni program agilmasi, kapatilmasi,
bu programlarin miifredatinin olusturulmasi ve mevcut programlarin giincellenmesine
iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Tiirkiye Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi,
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlhigmin belirledigi Lisansiistii Egitim-Ogretim Programi
Acilmasi ve Yiiriitiilmesine Dair Ilkeler, Doktora/ Sanatta Yeterlilik Programi A¢mak
Icin Bagvuru Formati, Yiiksek Lisans Programi A¢mak I¢in Bagvuru Formati, Lisans
Programi A¢ma Olgiitleri, Akademik Birim Agac1 Yonetim Sistemi (ABAYS) islemleri,
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi ve Ankara
Sosyal Bilimler Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®netmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen,
d) ABAYS: Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi Akademik Birim Agaci Yonetim Sistemini,

b) Akademik birim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagl enstitii, fakiilte,
konservatuvar, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve akademik birimi,

¢) Akademik kurul: Ilgili diploma programinda egitim-6gretim gorevi yapmakta olan
Ogretim elemanlarindan olusan ve ilgili program baskaninin baskanlik ettigi kurulu,

¢) Anabilim dali: Universitedeki boliimlerin alt bilim veya uzmanlik alanlarini,

d) Boliim: Akademik birimlerin alt birimi olarak yapilandirilmis ve ayni yiiksekdgretim
alaninda birden fazla egitim diizeyine veya ayni yiiksekdgretim alaninda ayni diizeyde
birden fazla diploma programina sahip egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve uygulama
birimini,

e) Ders: Ogrencinin kayitl oldugu programdan mezun olabilmesi i¢in basarmasi gereken;

ders kodu atanan zorunlu/ segmeli 6gretim faaliyeti, staj, tez ve miifredatta yer alan her
tiirlii benzeri 6gretim faaliyetini,



f) Dersin 6grenim ¢iktisi: Dersin sonunda 6grencilerin kazanmasi gereken bilgi, beceri ve
davranig yetkinliklerini,

g) Ilgili kurul: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagli akademik birim kurulunu,

g) Is yiikii: Ogrencilerin, hedeflenen yetkinliklere ulasabilmeleri i¢in ders dncesi, derste ve
sonrast tiim teorik ve uygulamali ¢calismalari i¢in harcayacaklari zamani,

h) Kalite Komisyonu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kalite Komisyonunu,

1) Kredi: Avrupa Kredi Transfer Sistemi’ne (AKTS) gore ilgili programin yer aldigi
diploma diizeyi ve alan i¢in Yiiksekogretim Kurulu tarafindan olusturulan
yiiksekogretim yeterlilikler ¢ergcevesinde ilgili diploma programini bitiren 6grencinin
kazanacagi bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin katkisini ifade eden, 6grenim
kazanimlariyla agik¢a belirlenmis ders saatleri ile Ogrenciler icin Ongoriilen diger
faaliyetler icin gerekli calisma saatleri goz 6niinde bulundurularak hesaplanan degeri,

i) Miifredat: Ogrencinin bir programu takip edebilmesi ve mezun olabilmesi i¢in basarmasi
gereken dersleri ve diger kosullari i¢eren 6gretim programint,

j) Egitim Komisyonu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Egitim Komisyonunu,
K) Onkosul dersi: Onkosullu bir dersin alinabilmesi i¢in, basarilmasi gereken dersi,

) Onkosullu ders: Alinabilmesi igin 6nceki y1l/ yariyillarda yer alan dnkosul derslerinden
bir veya birkacinin basarilmasi gereken dersi,

m) Zorunlu ders: Miifredatta yer alan ve mezun olabilmek i¢in 6grencinin basarmasi
gereken dersi,

n) Program: Tanimli bir miifredata gore yiiriitillen ve 6n lisans, lisans ve lisansiistii
diizeylerinde diploma derecelerine yonelik uygulanan egitim-6gretim faaliyetlerini,

0) Program egitim komisyonu: Programin Ogretim elemanlarindan olusan egitim
komisyonunu,

) Se¢meli ders: Ogrencinin tabi oldugu miifredatta yer alan ve meslekle ilgili formasyonu
tamamlayan, genel kiiltlir ya da farkli ilgi alanlarindan alinan dersi,

p) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunu,

r) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,
s) YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Program Acma-Kapatma Onerisine Iliskin Esaslar
Program acma-kapatma onerisi

MADDE 4- (1) Akademik birimler onlisans, lisans, tezli yiliksek lisans, tezsiz yiiksek
lisans, doktora/sanatta yeterlik ve disiplinlerarasi lisansiistli programi agma Onerisinde
bulunabilir. Program a¢ma nerisinde bulunacak akademik birim, 6neri dosyasini (Ek 1:
ABAYS Program Ile Ilgili Bilgiler Formu — (On lisans ve Lisans) (Yiiksek Lisans)-
(Doktora-Sanatta Yeterlilik); programin kendi alaninda ulusal/ uluslararasi akreditasyon
sistemi ile Bologna siirecinin temel degerlerine uygun ve dis paydaslarin goriislerini de
degerlendirerek asagidaki basliklara gore hazirlar:

) Program acma talebinin gerekgesi, program hakkindaki genel bilgiler: YOK
tarafindan ilgili akademik birim igcin tespit edilen ilkelere
https://www.yok.gov.tr/kurumsal/idari-birimler/egitim-ogretim-dairesi dayali olarak
programin amaci, Universitenin Stratejik Planinda belirlenen stratejik hedeflerine,
vizyonuna ve misyonuna uygun sekilde, yiiksekogretim yeterlilikler ¢ergevesinde
(http://tyyc.yok.gov.tr/) belirlenen program yeterlilikleri kapsaminda, diinyadaki ve
iilkemizdeki egitim-0gretim faaliyetleriyle karsilastirilabilir, akademik birimin
bulundugu cografyanin bilimsel, teknik, sosyokiiltiirel ve ekonomik ihtiyaglar1 ve dis
paydas goriisleri (Ek 10: Paydas Goriisleri Formu) dikkate alinarak, agilacak program
icin Universitenin mevcut alt yapis1, akademik ve idari kadro yapisi; agilmasi dnerilen
programin disiplinlerarast program olmasi halinde yukarida sayilanlara ek olarak
Universitede halen yiiriitiilmekte olan diger yiiksek lisans programlarindan farklari,

mevcut yliksek lisans programlarini zayiflatmadan nasil yiriitiilecegi, mevcut imkanlara
ek olarak yeni fiziki alan (stmf, laboratuvar vb.) gerektirip gerektirmedigi, Universiteye
getirecegi ek mali kiilfet ve bunun nasil karsilanacagi, programa baslayacak dgrencilerin
farkli disiplinlerden gelmesi durumunda bunlara bilimsel hazirlik programi uygulanip
uygulanmayacagi; uygulanacaksa, bu programin ne sekilde diizenlenecegi,

b) Program vyeterlilikleri: Tirkiye Yiksekogretim Yeterlilikler Cergevesi
(http://tyyc.yok.gov.tr/) ve alana yonelik diger ulusal/ uluslararasi akredite edilmis
kurum ve kuruluslar ile program misyon ve vizyonlarina uygun akademik veya mesleki
program yeterliliklerine gore belirlenmis program kazanimlari,

0 Program yeterlilikleri ile alan yeterlilikleri iliskisi: Tiirkiye Yiiksekogretim
Yeterlilikler Cergevesini temel alan yeterliliklerinin saglandiginin ve varsa programi
akredite eden kurum ve kuruluslarin program yeterliliklerinin de saglandiginin
gosterilmesi,

¢) Mezuniyette kazanilacak derece: Ag¢ilmasi Onerilen programdan mezun olacak
ogrencilerin alacaklar1 diploma derecesi,

d Derecenin seviyesi: Onlisans, lisans, tezli yiiksek lisans, tezsiz yiiksek lisans,
doktora/sanatta yeterlilik diizeyi,
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) Miifredat: Belirlenmis program yeterliliklerine ve bu Yyonergenin {i¢iincii
boliimiindeki kriterlere gore hazirlanan 6gretim programi,

) Miifredattaki derslerin 6grenim ¢iktilart ile program yeterlilikleri iligkisi:
Belirlenen program yeterliliklerine gore olusturulan miifredattaki her bir dersin
kazanimlariyla program yeterliliklerinin iligkisi,

0 Miifredat formu ve Ders agma formu: Bu Yo6nergenin 6 nci maddesinin birinci
fikrasina gore hazirlanan miifredatta bulunan tiim derslerin buludugu Miifredat formunu
(Ek-6); ders agma ve ders programi aktarma formunu (EK-7),

g) Ust dereceye gecis bilgileri: Ogrencinin agilmasi onerilen programdan mezun
olduktan sonra bir iist egitim diizeyine gecisine iliskin bilgileri igerecek sekilde
diizenlenir.

(2) Birim Bagvurulari, ABAYS iizerinden “MYO ve Enstitii'de Program A¢ma- Fakiilte
ile YO'da Boliim A¢ma Bagvurular1” sekmesinden, Ana bilim Dali agma islemleri de
“YO / Fakiilte' de Var Olan Boliime Anabilim Dali A¢ilmas1” sekmesinden ¢evrim igi
olarak yapilir. ABAYS iizerinden agilmasi planlanan béliime ait iligkili “Mevcut Boliim
/ Anabilim Dal1 / Anasanat Dal1 (Universitenizdeki)” sekmeleri, “Programin / Boliimiin
Acilma Gerekgesi”, “Program/Béliim Uygulama Bilgileri”, “il/ilge Bilgileri”, ABAYS
formuna uygun olarak doldurulur. Senato karar1 da sisteme yiiklenir.

(3) Kontenjan Basvurulari, ABAYS iizerinden “ilk Defa Ogrenci Alma” sekmesinde
“Ogretim Sekli Bilgileri”, “Ogretim Dili Bilgileri”, “Talep Edilen Kontenjan Bilgileri”,
“Ogretim Elemanlar1 Listesi”, “Program ile Ilgili Bilgiler Formu” ABAYS formatina
uygun olarak doldurulur. Senato karar1 da sisteme yiiklenir. (Normal) Dénemi Yillik
Kontenjan Bagvurular1 ve YKS kilavuzu kosul ve agiklamalara ait oneriler akademik
birimlerin teklifi ve Senato kararina istinaden ¢evrim igi olarak sisteme yiiklenir.

UCUNCU BOLUM
Program Onerilerinin Karara Baglanmasi
Program A¢ma Onerilerinin Karara Baglanmasi

MADDE 7- (1) Bu Yonergenin 4 iincii, 5 inci ve 6 nct maddeleri uyarinca ilgili
programin akademik kurulu/kurullar1 tarafindan hazirlanan program a¢ma Onerisi,
akademik birimin ilgili kurulunun olumlu bulmasi halinde, Egitim Komisyonuna
gonderilir. Program agma Onerisi Egitim Komisyonunun kararina istinaden Senatoya
sunulur.

(2) Egitim Komisyonu, bu Yonergeye uygunluk bakimindan olumlu goriis
vermedigi program a¢ma Onerilerini yeniden diizenlenmesi amaciyla gerekgeli olarak
lade eder.

(3) Egitim Komisyonunda olumlu goriis alinan program agma oOnerisi hakkinda
Senato onayi alinirsa asagidaki bilgileri iceren program dosyas1 YOK e sunulur:

d) Senato karari



b) Kurulmasi istenen programa iliskin gerekge,

C) istenen  programin  yurticinde  &rneginin bulunmamasi durumunda
yurtdis1 6rneklerinin hangi iiniversiteler biinyesinde oldugu ve bunlarin programlarina
iliskin belgeler.

¢) YOK tarafindan istenen diger belgeler.

(4)Program agma Onerileri, her yil 15 Aralik tarihinden 6nce Egitim Komisyonuna
gonderilir. Istisnai durumlara iliskin takdir yetkisi Universite Rektoriine aittir.

(5)Program kapatma ve degisiklik Onerileri de Egitim Komisyonunun uygunluk
karariyla Senatoya sunulur.

DORDUNCU BOLUM
Miifredatin Olusturulmasi ve Derslerin Planlanmasi
Miifredatin Olusturulmasi

MADDE 5- (1) Miifredat, alana 6zgii belirlenmis program yeterliliklerini kazandirmaya
yonelik zorunlu dersler, ortak dersler, boliim segmeli dersleri, boliim dis1 segmeli dersleri
ve serbest segmeli derslerini igerir. (Ek 6: Miifredat Formu)

(2) Akademik birimlere ait boliim/programlar alana 6zgii program agma gerekgelerine
ve program yeterliliklerine ulasmay1 saglayacak bir miifredat olusturur. Bir programin
miifredat1 olusturulurken asagida belirtilen esaslara gore diizenleme yapilir:

a) On lisans programlari toplamda en az 120, lisans programlar1 en az 240, tezsiz yiiksek
lisans programlari en az 60, tezli yiiksek lisans programlari en az 120 ve doktora/sanatta
yeterlilik programlar1 en az 240 AKTS’den olugsmalidir. Burada belirtilen AKTS sayisi
ogrencilerin mezun olmasi i¢in saglamasi gereken minimum kredilerdir.

b) Miifredat olusturulurken bir egitim-ogretim yilindaki derslerin AKTS toplami 60’1
gecemez. Boliim i¢i ve dis1 segmeli dersler ile Zorunlu/Se¢meli ikinci yabanci dil dersleri
boliim tarafindan belirlenen ders havuzlarinda toplanir.

¢) Olusturulacak miifredat; zorunlu dersler, ortak dersler, boliim segmeli dersleri, boliim
dis1 segmeli dersleri ve serbest se¢meli dersleri i¢erecek bicimde hazirlanmalidir.

¢) Miifredattaki boliime ait derslerin toplam AKTS/kredisi, miifredatin toplam
AKTS/kredisinin %50’sinden az olamaz.

d) Miifredattaki segmeli derslerin toplam AKTS/kredisi, miifredatin igerigine bagl olarak
on lisans ve lisans programlarinda toplam AKTS/kredinin %10’u ile %40’1 arasinda
olacak sekilde, lisansiistii programlarda ise %50°den az olmayacak sekilde bolim/ABD
baskanlig: tarafindan belirlenir.

) On lisans, lisans ve lisansiistii boliim/programa ait derslerin miifredat1 olusturulurken
programin ilgili akademik kurulu tarafindan dersin 6grenim ¢iktilar1 belirlenmeli; ilgili
dersler farkli 6gretim programina ait ise ders Ogrenim ciktilar1 cercevesinde ders
ierikleri olusturulmali ve dersin AKTS’si tespit edilmelidir. (Ek-5 Ders Izlencesi)
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f) Herbir se¢meli ders grubu altinda yer alan tim derslerin 6grenim ¢iktilar1 ve
AKTS/kredileri ayn1 olmali, segmeli dersler genel ad1 ile miifredatta yer almali, alinmasi
gereken yariyillar gosterilmeli ve se¢meli ders grubu listesi miifredatin alt kisisminda
gosterilmelidir.

g) Se¢meli ders gruplari olusturulurken grup altinda yer alacak segmeli dersler, her bir
secmeli ders grubu icin ayr1 ayr1 diizenlenir.

g) Miifredatta 6n kosullu dersler varsa, 6n kosul dersleri ve diger kosullar detayl sekilde
belirtilir ve ilgili boliim tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Miifredatta yer alacak
dersin niteligine gore devam kriteri ve devam kriterinin degerlendirmesi yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak saglanir.

h) Yabanci dilde egitim yapan bolim/programlar ile yabanci dil agirlikli
boliim/programlara ait miifredatlar ile Tiirk¢e egitim yapan programlara ait miifredatlar
Ingilizce olarak da hazirlanir.

) Ortak Dersler Boliim Baskanligi’nin Zorunlu Se¢meli Dil Derslerinin karari ile Ikinci
Yabanci Dil Egitim-Ogretim ve Smav Yonergesine uygun olarak; Tiirk Dili, Atatiirk
Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Yabanci Dil, Ilk dort dénem zorunlu olan Seg¢meli ikinci
Yabanci Dil, Se¢gmeli Akademik Tiirk¢e v.b. dersler miifredatlarda yer alir.

) Staj uygulamalar1 ASBU Lisans Ogretimi Staj Yonergesi ve Lisans Ogretimi Staj
Yonergesine uygun olarak gergeklestirilir. Programa ya da derslere 6zgili olmak {izere
seminer, uygulama, klinik uygulama, klinik c¢alismasi, isyeri egitimi, atdlye ¢aligmast,
laboratuvar ¢alismasi ve inceleme gibi derslerin AKTS/kredisi yariyil iginde tanimlanir.

K) Belirlenen program yeterliliklerine gore olusturulan miifredattaki her bir dersin 6grenim
ciktilar1 ile ders/program vyeterliliklerinin iligkisinin saglandigin1 gostermesi adina
gerceklestirilen Ders & Program Yeterlilikleri Iliskisi ve TYYC - Program Yeterlilikleri
Iliskisine dair tiim islemler Boliim Baskanlarinin koordinesinde dgretim elemanlari
tarafindan Universite Bologna Bilgi Paketi’ne (https://obs.asbu.edu.tr/oibs/bologna/)
Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden giris yapilarak ilgili ddnem baslamadan tamamlanur.

Derslerin Planlanmasi

MADDE 6- (1) Universitede verilmesi planlanan tiim derslerin bulundugu miifredat
formu (Ek-6) asagidaki bilgilerden olusur:

a) Ders kodu: Dersin kodu, programin adina iligskin olarak en fazla dort haneli harften
olusur. Ders kodu biiyiik harfler ile yazilmalidir. Ders kodunun sonuna eklenen ii¢ haneli
rakamla ilgili olarak, soldaki ilk rakam sinif seviyesini, en son rakam ise dersin ders
programinda bulundugu donemi gosterir. Giiz doneminde verilen dersler i¢in sagdan ilk
rakam tek, bahar doneminde verilen dersler igin ¢ifttir. Programin miifredatinda zorunlu
olan ancak egitim-0gretim alani farkli derslerin harf boliimi, igerigi ve kredisi dersi
verecek program tarafindan belirlenir. Yillik agilan derslerin ders kodunun sayi
boliimiiniin son rakamu sifir olarak kodlanir. Yeni dersler i¢in ders kodlar1 olusturulurken
daha 6nce kullanilmayan kodlar kullanilir. Se¢meli derslerin hangi dersler oldugu ve
hangi akademik birimlerden alinacagi derslerin kodlarindan anlasilabilir olmalidir.
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b) Ders adi: Ders adi belirlenirken ayrintidan veya sira disiliktan kaginilir. Ders adi
olabildigince diger yiiksekogretim kurumlarinda yaygin olarak kullanilan adlardan
secilir, Tiirkce ve Ingilizce olarak miifredatta yer alir. Se¢meli derslerin tiirii boliim ici
veya dis1 olarak tanimlanir.

c) Ders katalog tanim1 (igerigi): Dersin temel amaci ile bu dersi almakla elde edilecek
olan teorik bilgi, kazanim ve yetkinlikleri igerir. Bir dersin icerigi baska bir dersin igerigi
ile ayn1 veya benzer olamaz. Dersi verecek olan 6gretim elemanlari tarafindan Universite
Bologna Bilgi Paketi’ne (https://obs.asbu.edu.tr/oibs/bologna/) Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden giris yapilarak ilgili donem baslamadan gerekli tanimlamalar yapilir.

¢ ) Dersin kaynaklar1: Her ders icin en az {i¢c kaynak belirtilir. Ilk kaynak dersin temel
ders kitab1 olarak, diger kaynaklar yardimci kaynak olarak tanimlanir ve dersi verecek
olan ogretim eleman (lar)iin ortak karariyla belirlenerek ilgili akademik kurul
tarafindan onaylanir ve bilgi paketine islenir ve ders izlencesinde (Ek-9) gosterilir.

d) Ders kredisi: Dersin kredisi, her bir ders 6grenme ¢iktilarini saglayacak teorik ders,
seminer, uygulama, klinik uygulama, klinik ¢alismasi, atdlye caligmasi, laboratuvar
calismast ve inceleme, arastirma gezisi, Odev, bireysel calisma, mesleki beceri
uygulamalari, probleme dayali 6gretim, kanita dayali uygulamalar, iletisim becerileri,

sinava hazirlanma, kiitiiphane ¢alismalari, proje gibi diger etkinliklerden olusur. Dersin
kredisi hesaplanirken haftalik ders programlari temel alinir. Bir dersin kredisi Ankara
Sosyal Bilimler Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim Yonetmeligi ile
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi
hiikiimlerince belirlenir. Ogrencinin 6gretim faaliyetleri i¢in harcadig: en az yirmi bes
saatlik zaman bir (1) AKTS’ye karsilik gelir.
e) Dersin 6n kosulu: Bir dersin 6n kosulu, 6grencinin bir dersi takip edebilmesi i¢in
gerekli bilgi ve yetenek altyapisini hazirlayan ve daha 6nce alinmis olmasi gereken, aksi
halde basarisizligin kaginilmaz olacag: derstir. On kosul olan dersin miifredatta acikca
yazilmas1 bdliim/program tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine islenmesi gerekir.
f) Dersin tiirii: Dersin tiirli, bu Yonergenin 5 inci maddesinin birinci fikrasindaki ders
tiirlerine gore tanimlanir.
g) Dersin verildigi dil: Dersin verildigi dil belirtilir. Ders hangi dilde veriliyorsa program
kodu ve dersin ad1 da o dilde tanimlanir.
g ) Dersin amaci1 ve hedefi: Dersin amaci, program yeterliliklerine ve dersin igerigine
bagli olarak O6gretenin kazandirmayr hedefledigi unsurlardir ve genellikle 6gretenin
bakis agisindan, dersin genel igerigini ve yoniinii belirtmek lizere yazilir. Bir dersin
amac1 6gretme niyetinin genel bir ifadesidir. Dersin hedefi ise 6gretme niyetinin 6zel bir
ifadesi olup Ogretenin bir derste veya 6grenme blogunda isleyecegi alanlardan bir
tanesini gosterir. Dersi verecek olan dgretim elemanlar: tarafindan Universite Bologna
Bilgi Paketi’ne ilgili donem baslamadan gerekli tanimlamalar yapilir.
h) Dersin 6grenim ¢iktilar: Dersin dgrenim ¢iktilari, 6grencinin almis oldugu dersin
sonunda, belirlenmis program yeterliliklerinden hangilerinin kazandirilmasi gerektigi ve
ogrenciye kazandirilmasi beklenen bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlar. Dersi verecek
olan &gretim elemanlar tarafindan Universite Bologna Bilgi Paketi’ne ilgili donem
baslamadan gerekli tanimlamalar yapilir.
1) Dersin verilig bigimi: Dersin nasil, nerede, hangi yontemle verilecegi tanimlanir. Ders
cama Formunda (Ek-4) béliim/program tarafindan gosterilir ve Ogrenci Bilgi Sistemine
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islenir.

j) Ogretim faaliyetleri: Ogrenim ¢iktilarina ulasabilmek icin yapilacak faaliyetleri ifade
eder. Bu faaliyetler derse katilimi, seminer, bagimsiz caligmalar, ders i¢in gerekli
dokiimanlar1 toplama, se¢me, okuma ve ¢alisma, yazili/s6zlii sunum, sinavlar,
laboratuvar caligmasi, makale yazma vb. 0gretim faaliyetleridir. Bunlarin sayis1 ve
niteligi tanimlanir.

K) Degerlendirme 6l¢iitii: Program kazanimlart dogrultusunda belirlenen dersin amag ve
hedeflerinin Slgiilmesini saglar. Degerlendirme 6Slgiitiinde, 6gretim yontemlerinin ders
basar1 notuna hangi oranlarda yansitilacagi belirtilir.

I) Dersin is yiikii: Dersin is yiikii 6grencilerin, hedeflenen yetkinliklere ulasabilmeleri
icin ders Oncesi, derste ve ders sonrasi tiim teorik ve uygulamali ¢alismalar1 igin
harcayacaklar1 zamana dayali AKTS/kredi belirlenir.

m)Ders ¢iktilarinin program g¢iktilarina katki diizeyleri: Her ders biitiin program
yeterliliklerini saglayamayabilir. Bu sebeple hangi program yeterliliklerinin hangi
oranda katki verecegi belirtilir.

n) Dersin, subeler halinde verilmesi durumunda dersin kazanimlari, 6gretim yontemleri
ve faaliyetleri ile degerlendirme 6l¢iitlerine dersi veren tiim 6gretim elemanlarinca karar
verilir ve Boliim /Ana Bilim Dali Bagkanlig tarafindan hazirlanan ders programlarina
uygun olarak sube sayisinca akademik birimlerce Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

0) Ders planlamasi, dersi veren Ogretim elemanlarinca ortak kararla hazirlanir ve
programin ilgili akademik kurulunun karariyla onaylanir.

BESINCI BOLUM
Miifredat Giincelleme Esaslar1
Miifredat Giincelleme

MADDE 8- (1) Mevcut miifredatin program yeterliliklerini saglayip saglamadig: her
egitim-ogretim yili sonunda akademik birimler tarafindan degerlendirilir. Tim
programlar, li¢ egitim-6gretim yil1 sonunda yillik degerlendirmelerini gézden gegirir. Bu
gbzden gegirme siireci sonunda, dis paydaslarin goriisleri (Ek 10), varsa akreditasyon
kuruluglariin esaslarindaki degisiklikler ve Kalite Komisyonunca belirlenen esaslara
dayali olarak program miifredatinda giincelleme yapilir. Boliim/Programa ait ilgili
Kurullar, programin siirekli gelisimini saglayacak sekilde miifredat degisikligi
onerilerinde bulunur.

@ Miifredat gilincellemesi kapsamina giren islemler; derslerin yariyillarinin
degistirilmesi, ders AKTS/kredisinin degistirilmesi, ders birlestirme, ders ayirma,
ogretim yontemleri ve faaliyetlerinin degistirilmesidir.

3 Miifredat giincellemesi, is yiikii degisikligine dayali olarak yapilir. Bu sekilde yapilan
giincellemeler ders AKTS/kredisini dogrudan etkileyeceginden programin tiim
miifredatinin gozden gecirilmesi gerekir. Yapilan miifredat degisikliklerinde miifredat
degisiklik ve ders intibak formu (Ek-8) hazirlanmayan teklifler gegersizdir.



@ Program miifredatinin gézden gecirilmesi sirasinda derslerin  yariyillarinin
degistirilmesini gerektiriyorsa; degisiklige neden olan gerekgeler agikga belirtilir.
Mutlaka degisen dersin yerine aymi AKTS/kredi degerinde baskaca bir ders
konulmalidir. Degisikligin yapildig1 yil/ yariyillarin AKTS/kredi toplamlari kontrol
edilir.

®) Dersin 6grenim ¢iktilarinin degistirilmesi sonucu uygulanan 6gretim yontemleri ve
faaliyetlerinin azaltilmasi/ arttirilmasi ve ders igeriginin diizenlenmesiyle dersin teorik/
uygulamali olarak verildigi saatin azaltilmasi/arttirilmasi  durumunda  ders
AKTS/kredisinin degistirilmesi gerekir. Bu sebeple yeniden is yiikii hesaplamasi
yapilmalidir.

Yukarida sayilan hususlar dikkate alinarak zorunlu dersin se¢meli, se¢meli dersin
zorunlu ders olarak degistirilmesi sebebiyle miifredat giincellemesi de yapilabilir. Tim
bu hususlar igin ilgili akademik birim tarafindan miifredat degisiklik ve ders intibak
formu hazirlanir.

©) Derste herhangi bir giincelleme yapilmasi durumunda (dersin kodu, adi, igerigi,
Ogretim yontemleri ve faaliyetleri; degerlendirme Olgiitleri vb.), dersin hangi derse
esdeger tutuldugu belirtilmelidir.

(/) Segmeli bir dersin miifredattan kaldirilmasi gerekiyorsa; s6z konusu dersin iginde
bulundugu ders grubunun altinda, alternatif ders/ dersler olmasi ve ders intibak formunda
belirtilmesi sartiyla miifredat giincellemesi yapilabilir.

@) Derslerin birlestirilmesi gerekiyorsa; sz konusu derslerin yeni bir derse esdegerligi
yapilir. Esdegerligi yapilan dersin kazanimlar1 ve AKTS/kredisi tutarli olmalidir.

©) Mevcut miifredatta yer alan zorunlu derslerin ders igerikleri giincel kosullar dikkate
alinarak degistirilebilir veya se¢meli derse doniistiiriilebilir. Ancak zorunlu derslerin
yerine mutlaka alternatif bagka bir zorunlu ders konulmalidir. Bu durum miifredat
degisiklik ve ders intibak formunda belirtilmelidir.

(10) Onerilecek tiim miifredat giincelleme islemleri icin; Fakiilte/Enstitii Y&netim
Kurulu karar1 ekinde Miifredat formu ve Miifredat degisiklik ve ders intibak formu
hazirlanarak Egitim komisyonu glindemine sunulur.

Miifredat Giincelleme Onerisinin Karara Baglanmasi

MADDE 9- (1) Miifredat giincelleme ile ilgili yapilacak olan tiim islemler program
Boliim/ABD baskanliginin 6nerisi, ilgili akademik kurulun karar1 ve akademik birimin
ilgili kurullarinin yazili teklifi ile Egitim Komisyonuna gonderilir. Miifredat giincelleme
onerisi Egitim Komisyonunun goriisii ile Senatoya sunulur.

(2)Universite Egitim Komisyonu, bu Yonergeye uygunluk bakimmdan olumlu goriis
vermedigi miifredat giincelleme Onerilerini yeniden diizenlenmesi amaciyla gerekceli
olarak iade eder.

(3)Miifredat giincelleme Onerileri, On lisans ve lisans programlarinda ii¢ egitim-6gretim
yilinin izlendigi ve yillik degerlendirmelerin yapildigi yilin sonunda gozden gegirme
raporlariyla birlikte her yil bir sonraki egitim-6gretim yili i¢in mayis aymin sonuna
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kadar, lisansiistii programlarda ise donemlik olarak ilgili yila ait akademik takvimin 6n
gordiigii tarihler arasinda Egitim Komisyonuna génderilir. Istisnai durumlara iliskin
takdir yetkisi Universite Rektoriine aittir.

ALTINCI BOLUM
Mevcut Miifredata Yeni Ders Ekleme Esaslar:
Genel Esaslar

MADDE 10- (1) Yeni ders; ancak program kazanimlarinin daha saglikli yiiriitilmesini
saglayacak ve zorunlu derslere destek olacak se¢meli derslerin niteligini ve niceligini
arttirmak amaciyla eklenebilir.

(2) Yeni ders ekleme islemi bu Y6nergenin derslerin planlanmasina iliskin 6 nci maddesi
hiikiimleri uyarinca yapilir.

Yeni Ders Ekleme Onerilerinin Karara Baglanmasi

MADDE 11- (1) Yeni ders ekleme 6nerisi, program Bolim/ABD bagkanligimin teklifi,
ilgili akademik kurulun karar1 ve akademik birimin ilgili kurullarinin yazil teklifi ile
Egitim Komisyonuna gonderilir. Miifredat giincelleme 6nerisi, Egitim Komisyonunun
karar1 ile Senatoya sunulur.

(2) Ders ekleme onerileri, her yil bir sonraki egitim-6gretim yili i¢in mayis aymin sonuna
kadar Egitim Komisyonuna gonderilir. Istisnai durumlara iliskin takdir yetkisi Rektore
aittir.

YEDINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan héller

MADDE 12- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yo6netmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri,
yonerge, usul esaslar ile Senato kararlaria gore islem yapilir.

Yiirurlik

MADDE 13- (1) Bu Yonergeye ait hiikiimler Senato onayimni miiteakiben yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii
yuritir.
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Not: Programuin ézelligine gire YOK program acma kriterleri incelenerek ek formlar
doldurulmalidir.

EKLER:

ABAYS- ana bilim dali agma basvuru formu

ABAYS- program ile ilgili bilgiler formu (doktora-sanatta yeterlilik) formu
ABAYS- program ile ilgili bilgiler formu (yiiksek lisans) formu

ABAYS -program ile ilgili bilgiler formu (6n lisans- lisans) formu
ABAY S- uzaktan 6gretim lisansiistli program agma ig¢in bilgiler formu
Miifredat formu

Ders agma ve ders programi aktarim formu

Miifredat degisiklik ve ders intibak formu

© © N o g &~ w b =

Ders izlencesi
10. Paydas goriisleri formu

11. Is yiikii formu
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Ek 10: Paydas Goriisleri Formu (Ornek)

Paydas goriistine/ goriislerine iliskin resmi belgeler bu forma eklenmelidir.

Paydas Ad Ic Paydas Goriisii

Paydas Adi D1s Paydas Goriisii
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Ek 11: s yiikii Formu (Ornek-1)

Etkinlik

Toplam
Hafta
Sayisi

Siire
(Haftahk
Saat)

Donem Sonu

Toplam Is Yiikii

Haftalik teorik ders saati

Haftalik uygulamali ders saati

Okuma Faaliyetleri

Internetten tarama, kiitiiphane ¢alismasi

Materyal tasarlama, uygulama

Rapor hazirlama

Sunu hazirlama

Sunum

|Ara sinav ve ara sinava hazirlik

Final sinav1 ve final sinavina hazirlik

Diger

Toplam is ytikii

Toplam is ytikii/ 25

Dersin AKTS Kredisi
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Is yiikii Formu (Ornek-2): Hesaplanmus is Yiikii Formu

Donem
Toplam Siire Sonu
Hafta |(Haftahk |Toplam
Etkinlik Sayisi Saat) |Is Yiikii
Haftalik teorik ders saati 14 4 56
Haftalik uygulamali ders saati 0 0 0
Okuma Faaliyetleri 15 2 30
Internetten tarama, kiitiiphane ¢alismasi 4 1 4
Materyal tasarlama, uygulama 8 2 16
Rapor hazirlama 2 3 6
Sunu hazirlama 0 0 0
Sunum 0 0 0
Ara sinav ve ara sinava hazirlik 13 2 26
Final sinavi ve final sinavina hazirlik 3 9
Diger 3 3 9
Toplam is ytikii 156
Toplam ig ytikii/ 25 6,24
Dersin AKTS Kredisi 6
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