ANKARA SOSYAL BILIMLER UNiVERSITESI
LiSANS VE LISANSUSTU PROGRAMLARI SINAV UYGULAMA USUL VE
ESASLARI

BIRINCIi BOLUM
Genel Esaslar

Amacg

MADDE 1 - (1) Smmav Uygulama Usul ve Esaslarin amaci, Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinde 6grenim goren lisans ve lisansiistii dgrencilerin, sinav oncesi ve smnav
sirasindaki yiikiimliiliiklerini belirlemek, 6gretim elemanlarinin sinavlarin uygulanmasi ve
sonrasindaki sorumluluklarina iliskin esaslar1 diizenlemek ve sinav siiregleri ile ilgili genel
kurallar belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Smmav Uygulama Usul ve Esaslar, Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinde yiiriitillen egitim-ogretim faaliyetlerinde gerceklestirilen tiim lisans ve
lisansiistli sinavlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Simav kurallarina iliskin usul ve esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nun 14’lincii ve 44’tincli maddeleri ile 13.10.2019 tarihli ve 30917 sayili Resmi
Gazete’de yaymmlanan Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’ne, 06.01.2019 tarihli ve 30647 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Ynetmeligi’ne dayamlarak hazirlanmugtir.

IKIiNCI BOLUM
Akademik Personelin Sinavlarda Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 4 — (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi lisans ve lisansiistii programlarda
yapilan sinavlar Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Ynetmeligi’nin
17, 18, 19, 20, 21 ve 22’nci maddelerinde yer alan hiikiimler ile Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 23, 24 ve 25’inci maddelerinde yer
alan hiikiimler dogrultusunda yapilir. Sinavlarda Rektorliik tarafindan belirlenen antetli sinav
evraklar1 kullanilir. Universite yonetiminin belirledigi kurumsal soru-cevap kagidi ve sinav
evraki zarfi disinda baskaca evrak kullanilamaz.

(2) Sinavlar, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Y &netmeligi
ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine
uygun olarak, akademik birimlerce hazirlanan sinav programlarinda belirtilen ve ilan edilen yer
ve saatte yapilir.

(3) Dersin 6gretim elemani, sinav sorularini mevzuata uygun olarak hazirlar ve sorulari
sinava girmesi gereken dgrenci sayis1 kadar cogaltir. Ogrenci bilgi sisteminden resimli sinav
yoklama listesini ¢ikararak, gerekli tiim evraklar1 sinav gorevlilerine sinav baslamadan 6nce
teslim eder. Sinavla ilgili siire, puanlama vb. bilgilerin sinav kagidinda belirtilmesi gerekir.

(4) Dersi yiiriiten 6gretim elemaninin sinavda hazir bulunmasi esastir.

(5) Sinav gorevlileri, sinav salonlarina sinavin baglama saatinden en az on dakika dnce
gelir ve sinavin saatinde baslayabilmesi i¢in gerekli sinav diizenini saglar.
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(6) Sinav gorevlileri, sinav baglamadan 6nce 6grencilerin kimlik kontroliinii yapar ve
smav yoklama listesini dgrencilere imzalatir. Ogrenci kimlik karti veya ogrenci belgesi
olmayan kisiler siav salonuna alimaz. Ogrencilerin kimlik kart1 veya dgrenci belgesi sinav
sliresince masa lizerinde goriiniir sekilde bulunur.

(7) Sinav gorevlileri sinavdan on bes dakika dnce gorevlendirildikleri sinav salonunda
bulunacaklardir. Mazereti nedeniyle géreve gelemeyecek olan sinav gorevlileri, durumlarini
siavdan en az yirmi dort saat once ilgili akademik birime bildirmek zorundadir.

(8) Sinav gorevlileri, dersi yiiriiten 6gretim elemaninin izin verdigi geregler haricinde
akillr telefon, akilli saat, kulaklik, cep telefonu gibi her tiirden elektronik cihazin; kitap, ders
notu, sinav sorularinin yanitlanmasinda yararlanilabilecek yayinlarin 6grencilerin ulasabilecegi
bir yerde bulunmamasina azami dikkat gosterir.

(9) Sinav gorevlileri, sinav salonuna kitap, ders notlari, makale vb. seyler getiremez, cep
telefonlarin1 zaruri haller disinda kullanamaz, diger smnav gorevlileri ile sinav siiresince
konusamaz.

(10) Sinavin ilk yirmi dakikasi i¢inde 6grencilerin salondan ¢ikmasina izin verilmez.
On bes dakikadan sonra sinava girmek isteyen dgrenciler higbir sekilde sinava alinamaz. Siava
bu sekilde alinmayan dgrenciler igin tutanak tutulur.

(11) Sinav gorevlileri herhangi bir sebeple kisa siireli de olsa sinav salonlarindan
ayrilamaz. Acil durumlar halinde dersin sorumlusundan izin alinir.

(12) Sinav salonunda en az iki 6grenci kaldiginda siav gorevlileri bir 6grencinin sinavi
bitse bile sinav salonunu terk etmesine izin vermez.

(13) Smnav gorevlileri, hicbir agiklama yapmaksizin &grencilerin  yerlerini
degistirebilecekleri gibi, sinavin saglikli bir sekilde devam edebilmesi i¢in gerekli tedbirleri
almakla miikelleftir. Sinav kurallarini, diizenini, igleyisini bozan, smavin yapilmasini
engelleyen, sinav gorevlileri ile tartigsan, sinav salonunu kendilerine duyurulan siireden 6nce
terk eden, sinav gorevlilerinin sinav ile ilgili diizenlemelerini kabul etmeyen, kopya ¢eken veya
cekmeye tesebbiis eden Ogrenciler hakkinda smavi uygulayan smav gorevlileri tarafindan
tutanak hazirlanarak, ilgili tutanak smavin yapildigi ilgili akademik birime teslim edilir. Bu
durumda ilgili akademik birimlerce 13.01.1985 tarih ve 18634 sayil1 Yiiksekdgretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(14) Sinavin bitiminde sinav gorevlileri, siav kagitlarint sayar. Tutanakla sinava giren
ogrenci sayistyla teslim edilen sinav evraklarinin sayisinin ayni olup olmadigini kontrol eder.
Sinav tutanagini imzalar, simav yoklama listesini ve biitiin sinav malzemelerini dersi yiiriiten
Ogretim elamanina teslim eder.

(15) Dersi yiiriiten 6gretim elemani, 6grenci sinav kagitlarin1 degerlendirerek akademik
takvimde belirtilen tarih araliklarinda, 68renci bilgi sistemine girmek ve Ogrencilere sinav
sonuclarini ilan etmekle yiikiimliidiir.

(16) Dersin 6gretim elemani, Dekanlik/Enstitii Miidiirliigii tarafindan yazili olarak
bildirilen smav sonuglarma itirazlari Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi’nin 20. maddesi ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 25. maddesi hiikiimlerine uygun olarak degerlendirip,
sonucunu ilgili akademik birime yazili olarak bildirmesi gerekir.

(17) Dersi yiiriiten 6gretim elemant, her akademik dénem ders izlencesini, ders yoklama
cizelgelerini, simav sorularini, cevap anahtarlarini, smav yoklama listelerini ve diger simav



evraklarin1 kurumsal smav evrak zarfina koyarak ve zarfin iizerini doldurup imzalayarak,
donem sonu simavlarmin ilanindan sonraki iki hafta i¢inde ilgili akademik birime teslim eder.

(18) Lisans ve lisansiistii programlarda egitim goren engelli dgrencilerin akademik
performanslarinin olumsuz etkilenmemesi igin ilgili akademik birim tarafindan, Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Engelli Ogrenci Birimi Yénergesi ve Engelli Ogrenci Egitim-Ogretim ve
Sinav Uygulama Esaslari ¢ergevesinde gerekli tedbirler alinir.

(19) Gorevini ihmal eden sinav gorevlileri ve dersi yiirliten 6gretim elemanlari hakkinda
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 53’iincii maddesine gore gerekli disiplin sorugturmasi
baslatilir.

UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Siavlarda Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 5 — (1) Sinavlar, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’nin 17. maddesine ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim-
Ogretim Yonetmeligi’nin 23. maddesine uygun olarak, ilgili akademik birimlerce hazirlanan
sinav programlarinda belirtilen ve d6grenci bilgi sisteminde ilan edilen yer ve saatte yapilir.

(2) Ogrenciler ilan edilen smav salonunda smava girer. Ogrenciler, smavin baglama
saatinden en az on dakika dnce smav salonunda hazir halde bulunur.

(3) Ogrenci smava dgrenci kimlik kartin1 veya onayli 6grenci belgesini gostererek girer.
Sinav yoklama listesinde ad1 yer almayan 6grenci hicbir surette sinava giremez.

(4) Ogrenci, smav baslangicindan itibaren sinav gorevlilerinin sinavla ilgili her tiirlii
uyarisina uymak zorundadir. Aksi durumlarda 6grenci hakkinda Yiiksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(5) Smmav oturma diizeni sinav gorevlileri tarafindan belirlenir. Sinav gorevlileri
tarafindan gerekli goriillmesi durumunda 6grencilerin yerleri degistirilebilir.

(6) Her o6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve c¢evresinde kopya
sayilabilecek herhangi bir bilgi, yazi ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, boyle
bir durum varsa sinav gézetmenine bilgi vermek zorundadir.

(7) Ogrenciler dersi yiiriiten dgretim elemaninin izin verdigi geregler haricinde akilli
telefon, akilli saat, kulaklik, cep telefonu gibi her tiirden elektronik cihazi; kitap, ders notu,
smav sorularinin yanitlanmasinda yararlanilabilecek yayinlari ulagabilecekleri higbir yerde
bulunduramaz.

(8) Ogrenci, smav basladiktan on bes dakika gectikten sonra sinava giremez. Sinava geg
gelen 6grenciye ek bir siire verilmez.

(9) Smav yoklama ¢izelgesi imzalanmadan higcbir 6grenci sinav salonundan ¢ikamaz.

(10) Sinav salonunu terk eden dgrenci tekrar sinav salonuna alinmaz.

(11) Smava giren Ogrenciler, sinav baslamadan once kendilerine verilen smav
evraklarini kontrol etmeli ve baski hatasi olan veya eksik basilan smav evraklar igin yeni bir
sinav evraki talep etmelidirler.

(12) Ogrenciler; smav evrakina adimi, soyadmi, dgrenci numarasini ve kayith oldugu
programin adin1 yazmakla ylikiimliidiir.

(13) Sinav esnasinda hangi sebeple olursa olsun 6grencilerin birbirlerinden herhangi bir
sey alip vermeleri ve birbirleri ile iletisime gegmeleri yasaktir.

(14) Smav diizenini bozacak davraniglarda bulunan, sinavda kopya ¢eken/cekmeye
tesebbiis eden, kopya veren, kopya verilmesine aracilik eden, bagkasinin yerine sinava giren,



yerine bagkasini sinava sokan, bagkasina yardim eden dgrencilerin siavlari gegersiz sayilir ve
ilgili akademik birim tarafindan haklarinda Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi'ne gore disiplin sorusturmasi baslatilir.

(15) Ogrenciler sinav evrakini teslim ederken, kimlik bilgilerinin ve imzalarinin bu
belgelerde yer aldigimi kontrol etmelidir. Ogrenciler, sinav evrakini sinav goérevlilerinin
belirttigi diizende, sinav siiresinin bitiminde, eksiksiz olarak sinav gorevlilerine teslim
etmelidirler. Sinav evraklarimi teslim etmeyen Ogrenciler hakkinda tutanak diizenlenerek
disiplin sorusturmasi baslatilir.

(16) Smnav siiresince oOgrenciler sinav gorevlilerinin biitlin uyarilarina uymak
zorundadirlar. Kurallara uymayan ogrenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi dogrultusunda iglem yapilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 6 — (1) Sinav Uygulama Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ile Senato Kararlar1 uygulanir. Genel hiikiimler ile bu usul ve esaslara
aykiri olmamak kaydiyla ilgili akademik birimler ilave tedbirler alabilir.

Yiirirlik
MADDE 7 — (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans ve Lisansiistii Programlari
Sinav Uygulama Usul ve Esaslari, Senato tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 8 - (1) Smav Uygulama Usul ve Esaslarini Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Usul ve Esaslarin kabul edildigi Senato Kararinin
Tarihi Sayisi
13.02.2020 2020/12




