T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL ISLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

Madde 1- (1) Bu Y&nergenin amaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi harcama birimleri
tarafindan viiriitiilen mali karar ve islemlerde 6n mali kontrole iliskin usul ve esaslan
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge fakiiltelerin, enstitiilerin, genel sekreterligin, hukuk miisavirliginin,
daire baskanliklarinin, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin, Rektérliige bagh
uygulama ve arastirma merkezleri ile béliimlerin 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerini
kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 55,56,57.58 ve 60 inc1 maddelerine, 31/12/2005 tarih ve 26040 sayili miikerrer
Resmi Gazete’de yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole Iligkin Usul ve Esaslarin 27 nci
maddesi ile 18/02/2006 tarih ve 26084 savili Resmi Gazete'de yayimlanan Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Esas ve Usulleri Hakkinda Y&netmeligin 28 inci maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu Yénergede gegen;

a) Biitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitlin diizeyleri ile
ekonomik siiflandirmanin ilk iki diizeyini (Ancak; harcama birimleri tarafindan tahakkuk
ettirilerek diizenlenecek ddeme emirlerinde biitge tertibi ekonomik siniflandirmanin
dordiincii diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve muhasebe kayitlar bu diizey de
tutulur.),

b) Gerceklestirme Gorevlisi: Harcama talimat tizerine: isin yaptiriimasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme icin
gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriiten gorevlileri,

¢) Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadigi véniinde Strateji Gelistirme Daire Baskanhgimnca verilen yazih goriigli veya
dayanak belge tizerine yazilan serhi,

¢) Harcama Birimi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi biitcesinden édenek tahsis edilen
ve harcama yetkisi bulunan birimi,

d) Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin &denebilmesi i¢in
giderin konusu, gerekeesi, yapilacak is veya hizmeti siiresi, hukuki dayanaklari, tutari,
kullanilabilir biit¢e 6denegi, biitge tertibi gerceklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gdrevli
olanlara iligkin bilgileri g&steren ve harcama yetkilisinin imzasini tagiyan belgeyi.
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e) Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en iist ydneticisi veya harcama yetkilisinin
belirlenmesinde giicliik bulunan durumlarda, Maliye Bakanliginin uygun goriisii iizerine
list yonetici tarafindan belirlenen kisiyi,

f) Idare: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

g) Thale Onay Belgesi: [hale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart
form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesini,

§) Muhasebe Yetkilisi: 21/01/2006 tarih ve 26056 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan

Muhasebe Yetkililerinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri geregi gérevlendirilen personeli.

h) On Mali Kontrol: Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin gelir, gider, varlik ve
yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; Idarenin biitgesi, biite tertibi,
kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim
biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas: yonlerinden yapilan kontroliinii,

1) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunu,

i) SGDB: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

i) Ust Yénetici: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

k) Yonerge: Bu Yonergeyi,

ifade eder.

i_;(iNCi BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsami

Madde 5- (1) On mali kontrol gérevi, yénetim sorumlulugu cercevesinde, SGDB ve harcama
birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) SGDB tarafindan yapilacak én mali kontrol, bu Ydénergede belirtilen kontroller ile {ist
yonetici tarafindan uygun goriilmesi kosuluyla harcama birimlerinin talebi veya Bagkanhgin
risk degerlendirmesi sonucunda &n mali kontrol iglemine tabi tutulmasinda yarar goriilen mali
karar ve islemlerden meydana gelir.

(3) SGDB ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrol; idarenin biit¢esi, biitce
tertibi. kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, merkezi ydnetim biitge kanunu
ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir. Idare biitgesi ve biitge
tertibine uygunluk y&niinden yapilacak kontrol, 6denegin biit¢eye konulma amacina uygun
olarak harcamanin yerinde vapilip yapilmadigi, ihtiyaglarin karsilanmasinda idarenin
onceliklerine uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun
saglanmasi hususlarini da kapsar.

(4) Ayrica mali karar ve islemler, harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 6- (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danigma ve énleyici
nitelikte olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici
degildir.

(2) Mali karar ve iglemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
gorils verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gdrevlilerinin sorumlulugunu
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ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci

Madde 7- (1) SGDB 6n mali kontroliine tdbi mali karar ve iglemler, kontrol edilmek {izere
SGDBye génderilir.

(2) SGDB tarafindan yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde
durumuna gére gorils yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin iizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek ilgili birime gonderilir. On mali kontrol sonucunda yazili
goriis diizenlenmesi halinde bu yazili goriisler ayrintih, agik ve gerekeeli yazilir.

(3) SGDB tarafindan mali karar ve iglemin uygun gériilmemesi halinde, nedenleri agik¢a
belirtilen bir goriis yazis1 yazilarak kontrole tdbi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle
ilgili birimine geri génderilir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri
bulunan mali karar ve islemler icin, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlari
belirtilmek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun gériildtigi seklinde yazih goriis
diizenlenebilir

(4) Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin 6n mali kontroliinde yazili goriis diizenlenmesi
zorunludur.

(5) SGDB’nin goriis yazist ilgili islem dosyasinda saklamir ve bir 6rnegi de ddeme emri
belgesine eklenir.

(6) Harcama birimlerince vyerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii olarak
yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde
tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitilmesinde gérev alanlar, yapacaklar islemden
onceki islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince
mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir. Siire¢ akis semalari, SGDB'nin de goriisii
alindiktan sonra Ust Y&neticinin onayi ile yiiriirliige konulur.

(7) Harcama vetkilileri, yardimeilari veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gérevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu gérevlendirmeler SGDB’ye bir yazi ile bildirilir.
Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri
belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigi
hususlari ile daha 6nceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar.
Bu gdrevliler yaptiklari kontrol sonucunda, islemleri uygun gérmeleri halinde, 6deme emri
belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir™ serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol yetkisi

Madde 8- (1) SGDB"de 6n mali kontrol yetkisi daire bagkanmna aittir. Kontrol sonucunda
diizenlenen yazih gériis ve kontrol serhleri daire bagkani tarafindan imzalanir. Bagkan bu
yetkisini sinirlarini agikga belirtmek sartiyla yazili olarak [c Kontrol Sube Miidiiriine
devredebilir.

(2) Harcama birimlerinde 6n mali kontrol gorevi, ddeme emri belgesi diizenlemekle
gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Kontrol siiresi

Madde 9- (1) SGDB, kontrotve uygun gériis islemlerini bu Ydnergede ve ilgili diger mevzuatta
belirlenen siireler icinde sonuglandirmak zorundadir. Siirelerin  baslangi¢ tarihinin
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belirlenmesinde, SGDB nin evrak giris tarihini izleyen is giinii esas alinir. Daire Bagkaninin
gerekceli talebi ve iist yoneticinin onay ile bu siire bir katina kadar artirilabilir.

Gorevler ayrihig ilkesi

Madde 10- (1) On mali kontrol gérevini yiiriitecek Strateji Gelistirme Daire Bagkan ile I¢
Kontrol Sube Miidiirii ve bu miidiirlitkkte gérevlendirilecek mali hizmetler uzmani, uzman
yardimcisi, sef ve memurlar, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sézlesme tasarilarinin
hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi
gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonlarinda baskan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Taahhiit evrak: ve sozlesme tasarilari

Madde 11- (1) Harcama birimlerinin thale kanunlarina tabi olsun veya olmasin harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutart mal ve hizmet alimlarinda
1.000.000,00 Tiirk Lirasini. yapim isleri i¢in 3.000.000,00 Tiirk Lirasim asanlar 6n mali
kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir. Bu nedenle; harcama yetkilisi
tarafindan verilecek ihale onay belgesi tizerine satin alinacak mal, hizmet ve yapim igi ile ilgili
onaylanan ihale kararina istinaden sézlesme yapilmadan &nce kontrole tabi taahhiit evraki ve
stzlesme tasarilari, bunlara iligkin bilgi ve belgeleri i¢erecek sekilde ve dizi pusulasi yapilarak
olusturulacak ihale islem dosyasi; bir asil dosya ile onayli suretlerini ihtiva eden bir suret dosya
halinde diizenlenerek 6n mali kontrole tabi tutulmak {izere harcama yetkilisi tarafindan
SGDB ye bir yazi ekinde gonderilir. Suret dosyadaki belgeler harcama birim miihrii veya birim
kasesi ile tasdik edildikten sonra. diizenleyen tarafindan imzalanacak ve her sayfaya bir sira
numarast verilecektir. Ilanin ashi harcama biriminde muhafaza edilecek, ilan metninin
vayimlanma tarihi ve sayisint da gosteren onayll bir ornegi ise asil ve suret dosyalara
konulacaktir. Yabanci dildeki sartname. ilan ve teklifler ile diger belgelerin aslina uygunlugu
onaylanmis Tiirkge metinleri de ihale islem dosyalarina konulacaktir.

(2) 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu lhale Kanununun 5 inci maddesi geregince, 6denegi
bulunmayan isler i¢in ihaleye ¢ikilmas) miimkiin olmadigindan. harcama yetkileri ithale onay
belgesi ve harcama talimati verirken 5018 sayili Kanunun &denek dstii harcamayi diizenleyen
70 inci maddesini gdz dntinde bulundururlar.

Devlet Malzeme Ofisinden yapilacak alimlar

MADDE 12- (1) 4734 sayili Kanunun 3 tincli maddesinin (e) bendi ile bu Kanun kapsamindaki
kuruluslarin, Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiisiinde yer alan mal ve hizmetler ile ilgili olarak,
anilan Genel Miidiirliikten yapacaklari alimlar, s6z konusu Kanun hiikiimlerinden istisna
tutulmustur.

(2) Devlet Malzeme Ofisi Ana Statlisiiniin 6 nci maddesinde; Ofisin kapsamdaki kamu
idarelerinin ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kuruldugu belirtilmekte ve bu genel miidiirlitk¢e
saglanacak mal ve hizmet gruplarinin kataloglarda gosterilecegi ifade edilmektedir. Buna gére,
harcama birimleri yayimlanan kataloglarda yer almasi kaydiyla mal ve hizmetlerden her bir
alim i¢in tutari KDV hari¢ 1.000.000.-TL’yi asanlar icin onay belgesi verilmesini miiteakip
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( DMO’ya siparis verilmeden &nce) biitge tertipleri itibari ile yapilacak ihtiyag listesi ve onay
belgesi'ni de kapsayan bilgi ve belgeleri SGDB'ye bir asil ve onayli bir suret olarak
génderecekler ve yapilacak kontrol sonucunda verilecek goriise istinaden 4734 sayih Kanuna
tabi olmaksizin ad1 gegen Genel Mudiirliikten temin ederler.

Bilimsel Arastirma-Gelistirme Projeleri

~

MADDE 13- (1) 4734 sayili Kanunun 3 iincii maddesinin (f) bendi uyarinca yiiriitiilen ve
desteklenen arastirma ve gelistirme projeleri i¢in gerekli mal ve hizmetlerin alimlarinda
01/12/2003 tarihli ve 2003/6554 sayil Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen esaslar uygulanir.
Bu esaslara gire yapilacak mal ve hizmetlerden KDV hari¢ 1.000.000.-TL’yi asan alimlar igin.
harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi iizerine satin alinacak mal ve hizmet
ile ilgili onaylanan ihale kararina istinaden sézlesme yapilmadan once, tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde hazirlanacak ihale islem dosyasi, bir asil ve bir onayli suret olarak 6n mali
kontrol i¢cin SGDB’ve gonderilir.

Odenek génderme belgeleri

MADDE 14- (1) Biitce ddeneklerinin muhasebe yetkilisine gonderilmesi denek génderme
belgesi ile yapilir.

(2) Odenek gonderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol
edilmek tizere SGDB’ye gonderilir. SGDB tarafindan yili Merkezi Y6netim Biit¢e Kanununa
veya biitgesine, biitge tertibine, ayrintili harcama veya finansman programlarina, biitge
tdeneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve esaslara uygunlugu en geg ii¢ isgiinii i¢inde
kontrol edilir. Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri gerekgeli bir yaziyla harcama
yetkilisine geri gonderilir.

(3) Odenek gonderme belgelerinin e-biitce sistemi {izerinden diizenlenmesi durumunda,
islemlerde kolaylik saglamak iizere SGDB’ye Gdenek gdnderme belgesi yerine Odenek
gonderme belgeleri icmali génderilir. SGDB tarafindan e-biitge sistemi lizerinden ddenek kayit
ve dagitim islemlerine onay verilmesi, deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildig1 ve uygun
goriig verildigi anlamina gelir.

(4) Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin belirtilen
usul ve esaslar ¢ergevesinde yiiriitiiltr.

Odenek aktarma islemleri

MADDE 15- (1) Merkezi Yonetim Biitge Kanunu uyarinca harcama birimlerinin kendi
biitceleri i¢inde yapacaklar aktarmalar harcama biriminin talebi fizerine SGDB Blitge ve
Performans Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust
Yéneticinin onayma sunulmadan 6nce SGDB I¢ Kontrol Sube Miidiirligiince kanun, yih
merkezi yonetim biit¢e kanunu ve biitge islemlerine iliskin diizenlemeler cer¢evesinde en geg
iki is giinii icinde kontrol edilir. Ust Yéneticinin onaymni miiteakip harcama birimine sonucu
bildirilir. Odenek ekleme islemlerinde de ayni yol izlenir.

(2) Mevzuata aykiri bulunan aktarma ve ddenek ekleme islemleri gerekgeli bir yazi ile SGDB
tarafindan harcama birimine iade edilir.

Kadro dagilim cetvelleri

MADDE 16- (1) 190 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye
ait kadro dagilim cetvelleri, anilan Kanun Hiilkmiinde Kararname ve Kadro [hdas, Serbest
Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslan Hakkinda Ydnetmelik
hiikiimleri gercevesinde Maliye Bakanligi ve Devlet Personel Bagkanligi ile uygunluk
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saglandiktan sonra, Personel Dairesi Baskanliginca kayit ve kontrol amaciyla SGDB'ye
gonderilir.

(2) 78 sayih Yiiksekogretim Kurumlart Ogretim Elemanlarimin Kadrolar Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek6gretim Kurulunun onayini
miiteakip kontrole tabi tutulur.

(3) Kadro dagilim cetvelleri en geg bes is giinii icinde kontrol edilir. ilgililerine yapilacak
ddemeler onayh kadro dagilim cetvellerine gére yapilr. Bu cetvellerde yapilacak
degisikliklerde ayni sekilde kontrole tabidir.

Seyvahat karti listeleri

MADDE 17- (1) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca
Icisleri, Maliye ve Ulastirma Bakanliklarinca miistereken belirlenen esaslar cergevesinde
seyahat karti verilecek personel listesi, Maliye Bakanligi tarafindan her yil yapilan diizenlemeyi
miiteakip. harcama birimlerinin teklifleri kontrol edilmek ve uygun gériilmek iizere SGDB’ye
gonderilir. Seyahat karti listeleri, yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitce Gdeneginin
yeterliligi yoniinden en ge¢ ii¢ is giinii i¢inde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler
gerekgeli bir yazi ile SGDB tarafindan ilgili birime génderilir.

Gecici is¢i pozisyonlari

MADDE 18- (1) Harcama birimlerinde ¢alistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin
aylar itibari ile dagiliminin Maliye Bakanlig: tarafindan vizesini miiteakip, birimlere ait gegici
iscilerin ¢ahstirilacaklari birimleri gdsteren cetveller 6n mali kontrole tabi tutulmak tizere
harcama yetkilileri tarafindan SGDB’ye gonderilir. SGDB tarafindan en geg bes is giinii i¢inde
kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun gériilmeyen cetveller gerekgeli bir yazi ile ilgili
harcama birimine gonderilir.

Yan ddeme cetvelleri

MADDE 19- (1) 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 152 nci
maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Bakanlar Kurulu Karari uyarinca, zam ve tazminat
ddemesi yapilacak personelin kadro veya gdrev unvanlari, siniflari, dereceleri. sayilari, hizmet
verleri ve bunlara uygun olarak édenecek zam ve tazminatlarin miktarlarini serbest kadrolar
esas alinmak suretiyle hazirlanan ve birimler itibari ile dagihmim gdsteren cetveller Personel
Dairesi Baskanliginca on mali kontrole tabi tutulmak iizere SGDBye gonderilir. Kontrol islemi
ve siireci ile cetvellerin iist yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan Bakanlar Kurulu
Kararinda belirlenen usul ve esaslar cercevesinde en ge¢ on is giinii icinde SGDB tarafindan
viiriitiiliir ve {ist yoneticinin onayina sunulmak ve 6demelere esas olmak iizere ilgili bagkanhga
gonderilir.

Sézlesmeli personel say1 ve sizlesmeleri

MADDE 20- (1) Maliye Bakanhgi tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip
sézlesmeye uygun olarak ¢ahgtirilacak personelle yapilacak sézlesmeler ile ilgili mevzuati
geregince Maliye Bakanlhigi vizesi alinmaksizin c¢alistirilabilecek sozlesmeli personelle
vapilacak sozlesmeler; Personel Dairesi Bagkanliginca iist yéneticinin imzasindan 8nce 6n mali
kontrol icin SGDB'ye gonderilir. Bu sozlesmeler, SGDB tarafindan Maliye Bakanligi
tarafindan vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye, ilgili kanunlarina, diger mevzuatina ve
Merkezi Yonetim Biitce Kanununda éngériilen diizenlemelere uygunluk ydniinden en ge¢ bes
is giinii icinde incelenir. Uygun gdrillmeyen sozlesmeler gerekgeli bir yaziyla ilgili birime

gonderilir.
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Islem dosyasinda bulunacak belgeler

MADDE 21- (1) Kontrol edilmek iizere SGDB’ye gonderilecek islem dosyasinda asagidaki
bilgi ve belgelerin bulunmasi gerekir:

a) Onay belgesi,
b) Yaklasik malivet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

¢) lhale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek tiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisince verilen onay,

¢) Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen {hale Kayit Formu,

d) ilamin yapildigina iliskin belgeler, (On ilan yapilacaksa, yil icerisinde ihale edilmesi
planlanmis islere iliskin olarak mali yilin baglangicini izleyen miimkiin olan en kisa siirede
yapilir.)

e) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,

f)  Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere g&re
vapilacak islerde, merkezi yonetim biitce kanununun bu konudaki hiikiimlerinin her yil
Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan yatirim programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararda dngoriilen islemlerin yapildigim kanitlayan belgeler,

g) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastirilmis
projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

§) Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmas: gereken hallerde iist ydnetici izni,

h) Yil icinde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine iliskin
belgeler,

1) Ilgili mevzuati geredince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Raporu gerekli olan islerde
CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin ve kararlar,

i) Yapim islerinde (4734 sayil Kanunun 62 nci maddesinin (c) bendinde istisna sayilanlar
haric) arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

i) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,
k) Sozlesme veya protokol tasarilari,

1) Yapilan ihalenin usul ve tiirline uygun olarak, 4734 sayili Kanun ve 4735 sayili Kanuna
iliskin yayimlanan yonetmelik ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi
gereken standart formlar ve diger belgeler,

m) Diizenlenmis ise zeyilnameler, aciklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

n) 4734 sayili Kanunun 54 ve 55 inci maddeleri ve ihalelere yonelik yapilacak bagvurulara
iliskin mevzuata gore idareye bagvuru yapildig: takdirde bagvuru dilekgeleri ve ekleri, idarenin
vermis oldugu cevap vazilari ve varsa degisiklik kararlari, (S6z konusu Kanun ve Yonetmelik
hiikiimlerine gére, idareye vapilan sikdyet basvuru siiresi dolmadan ve sikayet varsa bu siire¢
sonuclanmadan taahhiit dosyalari SGDB’ye génderilmeyecektir.)

0) Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajh ikinci teklif sahibine ait
gecici teminat alindi belgesi (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda ayrica Gegici
Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit yazilarr),

6) Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajh ikinci teklif sahibine ait
sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz edilen belgelerin tamami,
/% !



p) lhaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari ve ihale komisyonuna ibraz edilen
belgelerin tamamu,

r) On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme
nedeni olan biitiin belgeler,

s) Basvuru veya ihale tarihi itibariyle tiim aday ve istekliler icin, ihale karar1 ihale yetkilisince
onaylanmadan énce ihale {izerinde kalan istekli ve varsa ekonomik agidan en avantajh ikinci
teklif sahibi i¢in. s6zlesmenin imzalanacagi tarihte ise sadece ihale iizerinde kalan istekli icin
ihalelere katilmaktan vyasakli olup olmadigina dair Kamu [hale Kurumundan alinan teyit
belgesi,

s) Ihale yetkilisince onaylanmis Ihale Komisyonu Karari (Onay tarihinin belirtilmis olmasi
gerekmektedir)

t) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayh dizi pusulas,
u) Basbakanligin veya Maliye Bakanliginin iznine tabi alimlarda izin yazisi.

(2) SGDB tarafindan 6n mali kontrole tabi tutularak, diizenlenen goriis yazisi ekinde harcama
birimine iade edilen taahhiit isine ait sézlesmenin imzalanmasindan sonra. bes isgiinii iginde,
asagida belirtilen belgelerin onayl birer niishasi SGDB"ye génderilir.

a) Sozlesme,

b) Kesin Teminata iliskin allnd[nlq(g%ﬂigb(ﬁinka Teminat Mektubu olmasi durumunda
Kesin Teminat Mektubu fotokopisi ve barikadan alinacak teyit yazilari)

¢) Sozlesmeye ait damga vergisinin ve karar pulunun tahsil edildigine iliskin belge,

¢) 4734 sayili Kanunun 42 nci maddesi geregince sézlesmeye davet yazilari,

d) Yapmm islerinde sézlesmede 6ngdriilmeyen is artiginin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklagik maliyet hesap cetveli
ile ek kesin teminata iligskin belge,

e) Sozlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
f) Uzerine ihale yapilan isteklinin teklif mektubunda taahhiit ettigi belgeler.

(3) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayl Tiirkge
terciimeleri islem dosyasima eklenir; belgelerin yabanci dildeki asillari ile taahhiitlere iligkin
diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

(4) Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, en ge¢ on isgiini i¢inde SGDB I¢ Kontrol Sube
Miidiirliigii tarafindan kontrol edilerek diizenlenen gériis yazisi, ihale islem dosyasinin asli ile
birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
) Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgmmn
On Mali Kontroliine Tabi Olmayan Mali Karar ve Islemler

On mali kontrole tabi tutulmayacak islemler

MADDE 22- (1) Asagida sayilan islemler SGDB tarafindan 6n mali kontrole tabi tutulmaz:

4l

a) Personel giderleri,



b) Tedavi ve cenaze giderleri, (Firmalara ve 6zel saghk kurumlarina yapilan ddemeler harig
olup, bunlar 6demeden dnce 6n mali kontrole tabi tutulur.),

¢) Yolluklar, (tedavi yollugu dahil),

¢) Gorev giderleri, ( mahkeme harg ve giderleri, vergi, resim, har¢ ve benzeri giderler)
d) Tarifeye bagh demeler, (ilan giderleri, sigorta giderleri vb.)

e) Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

f) Telif ve terclime ticretleri,

g) Avukatlik hizmet bedelleri,

g) Ogrenci burslari ve har¢hklari,

h) Kismizamanl 6grenci iicretleri,

1) Cari transfer 6demeleri,

i) Ulastirma ve haberlesme giderleri. (Thale mevzuatina gére temin edilmeyenler)

j)  Elektrik, su, dogalgaz vb tiiketim giderleri, (Ihale mevzuatina gore temin edilmeyenler)
k) ilama bagh borglar,

I) 1.000.000.-TL dahil asmayan mal ve hizmet alimlari ile 3.000.000.-TL dahil agmayan
yapim isleri,

m) Doner sermayeden yapilacak alimlar,
n) Yukanida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n ddemeler.

(2) Bu harcamalar 6deme asamasinda mali yénden SGDB Muhasebe, Kesin Hesap Sube
Miidiirliigiince 5018 sayili Kanunun 61 inci maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulur.

(3) Birinci fikrada sayilan giderlerin biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama
ve finansman programi, merkezi ydnetim biit¢e kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yénlerinden harcama biriminde siire¢ kontrolii yapilir.

(4) Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek ddeme emri belgesi. {izerine “kontrol edilmis
ve uygun goriilmiistiir” serhi diigiilerek gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanir ve
harcama yetkilisinin imzasini miiteakiben biit¢e tertibi ve ayrintili finansman programina
uygunlugu yéniinden kontrol edilmek ve ddeme emrinin e-biitge iizerinde onaylanmast igin
SGDB’ye gonderilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Sorumluluk

MADDE 23- (1) Muhasebe yetkilileri, 5018 sayili Kanunun 34 iincii maddesinin birinci
fikrasindaki 6demeye iligkin hitkiimler ile amilan Kanunun 61 inci maddesinin lgiincii
fikrasinda belirtilen 6demeye iligkin kontrol yiikiimliiliklerinden dolayr sorumludur. Muhasebe
yetkililerinin 5018 sayili Kanuna gére yapacaklari kontrollere iliskin sorumluluklari, gdrevleri
geregi incelemeleri gereken belgelerle smirli bulunmaktadir. Bu nedenle; mali yonden
sorumluluk esas itibari ile gergeklestirme gorevlileri ve harcama yetkililerine aittir.
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Odeme evraklar

MADDE 24- (1) Harcama birimlerince hazirlanan 6deme belgelerine baglanacak kanitlayici
belgeler ilgili mevzuat geregince tamamlanir ve dosyalanarak SGDB’ye gonderilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 25- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
SGDB yetkilidir.

Yiiriirlik
MADDE 26- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 27- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ust Yonetici yiiriitir.
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