
 Gelen Evrak İş Akış Şeması

Gelen Evrak

Kurumu 
İlgilendiriyor 

mu?

Evrak İade Edilir

Evrak Tarama

Evrak İlgili Birime 
İmza Karşılığı Teslim 

Edilir ve İşlem 
Sonlandırılır

Bilgisayara kayıt

Evrak üst 
yazı ile mi 

Yazı İşleri 
Müdürü

EBYS

Yazı İşleri 
Müdürü

Evrak Takibini Yap

Evrakın 
Havalesi 

Yapıldı mı?
Liste al

EVET HAYIR

Evrak İmza Karşılığı 
Teslim Edilir ve İşlem 

Sonlandırılır

Makama Sun

EVET

EVET

HAYIR

Sisteme kayıt

Makama Sun

HAYIR

Genel 
Sekreter/Yazı 
İşleri Müdürü

EBYS

İlgili Birim

Posta/Kargo/Kurye

Zimmet

Evrak kayda 
girdi mi?

HAYIR

EVET Evrak İadesi için  
resmi yazı yazılır

EBYS

Giden evrak iş 
akış süreci 
başlatılır


