
~ ANKARA SOSYAL BiLİMLER ÜNivERSiTESi

~.&i 9 BASli'(, YAYıN Ye HALKLA iLişKiLER MÜDÜRLÜ(';Ü
~4~ Kişi GÖREV TANıMLARı

iStatüsü - 12547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 2914 sayılı Yüksek Öğrenim Personel kanunu~----------------~----------------------------------------------------------------------~~~~~~~~~--------~91~~~~g~~:~~~~~~~~i~~r~n!~----------___________________________________
iBirimi iRektörlük~----------------~----------------------------------------------------------------------~~~_RJ~~~L________J~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~:!~~~~~~~~~~d~~t~______________________________
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iGörcv Dcvri iBirim personeli

GÖREVi~ KISA
: Tanıtım materyallerindeki gratik (asarımlarını kurumsal kimlikle uyumlu olarak oluşturulması. kurumsal web sayfası ve sospl medya
ıhesaplarındakı duyum. haber ve etkinliklerin grafik-tasarım süreçlerinin yürütülmesi ve birim faaliyetlerinde etkinliklerın işleyiş

TA;I;IMI :sürecine destek olma------------------~---------------------------------------------------------------------------------------
GÖREVi:" AMACı :Üniversite eğitim:öğretim temsil hizmetlerinin yürütülmesi süreci aşamalarının etkin bir şekilde işleyişinin sağlanması

"Üniversitemiz tanıtımında kullanılan katalog. broşür gibi tanıtım amaçlı materyaııerin görsellerinin hazırlanması.

! oluşıurulması,
.., " O•

: .•Üniversitede üretilen akademik. sosyal ve küıtürel hizmetlerin kamuoyuyla paylaşımının sağlanması:
,

!.•Üniversitenin resmi sosyal medya hesaplarından akademik. sosyal ve kültürel fanliyeılerin öncesinde ve sonrasında duyuru ve
!bilgilcndirmelerin pJylaşımının yapılması.
: .•Üniversite etkinlikleri için afişlerin ve ctıvetiyelerin tasarlanrr:ası. basımı ve dağıtımı., ..: "Universile ve diğer bağlı kurtıffi ve kunıluşlann görevalanına giren konular hakkıııda medyada yer alan haber, yazı ve

GÖREV VE ! p~~gramların ıakip edilerek ilgili birimlerin bilgilendirilmesi ve arşivlenmesi,

SORU~ILULUKLARI : .Universitedcki etkinliklere yönelik protokol hizmeti verilmesi.
! "Basın mensuplarınln sözlü "e yazılı bilgi !aleplerini karşılayarak, üniversite ilc medya arasında doğru ,'e eksiksil. bilgi akışının
, saglanması.
"Üniversite etkinliklennde fotoğraf ve video kayıtlarının alınması, ilgili birimlere iletilmesi ve arşivlcnmesi.

"Görevi geregi edindiği kişisel verileri korumak
.Birim amiri tarafından verilecek diger görevlerin yapılması.

.•Web görsellerinin oluşturulması ve gerektiğinde değişıirilmesi: üni"'ersiıe tanıtım materyallerindeki (broşür. kaıalog •..b.)

H.ı!'.ıL~.RI :": .•Üniversite web sayfası ve sosyal medya hesaplarında üniversiıedeki etkinlik, haber, duyuruların paylaşımı \:e düzenlenmesi,
; .•Gerekıiginde birimi temsil etmek,,,,
,, ,, 1.Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak.
i

iş GEREKLiLiKLERi :Hilgi 1.Bilgisayar ıabanlı tasarım programlarının (Adobe Photoshop, Adobe lIluslrator vb.) kullanımı, :"6698 sayılı kişisel verilerin korunması kanunu,
i ~i, i
i l.Bilgisayar programlan,
i :. Iyi düzey yazılı ve sözlü iletişimi,

:. Kriz yönetimi \'c sorun çö7Jllei
i l. Sonuç odaklı olmai
i l. Kişilerarası iletişimi

iş GEREKLiLiKLERi : Beceri ve Yetenekler L. \1üzakcre edebilme
i i
i :. Hoşgörülü olma
i
i :. Proje uygulama vC'yönetme v35fl
i
i :. Sözlü ve yazılı anlatım becerisi
i
i :. Planlama ve organizasyon yapabilme
i
i !.Degişim ve gelişime açık olma

Bu dokümanda açıklanan görev tammımı okudum. Görevimi burada O~AYLAYAl'O
belirtilen kapsamda yerine getimıcyi kabul cdiyorum.
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