ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESI
BASIN, YAYIN ve HALKLA ILISKILER MUDURLUGU
KiSi GOREV TANIMLARI
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Statiisii

Girev Adi

Birimi
Alt Birimi

1 Gorev Devri Birim personeli

GOREVIN KISA
TANIMI

i Tanitim materyallerindeki grafik tasarimlariny kurumsal kimlikle uyumlu olarak olusturulmasi, kurumsal web sayfasi ve sosyal medya

Ihesaplarindaki duyuru, haber ve etkinliklerin grafik-tasanim siireclerinin yiiriitiilmesi ve birim faaliyetlerinde etkinliklerin isleyis

GOREVIN AMACI

{Umversnc editim/dgretim temsil hizmetlerinin yiiriitiimesi siireci agamalarinin etkin bir sekilde isleyisinin saglanmas:

«Universitemiz tamtiminda kullamlan katalog, brosiir gibi tamitim amagh materyallerin gérsellerinin hazirlanmast,

GOREV VE

SORUMLULUKLARI *Universitedeki etkinliklere yonelik protokol hizmeti verilmesi,
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1 olusturulmasi
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| + Universitede iiretilen akademik, sosyal ve kiiltirel hizmetlerin kamuoyuyla paylasiminin saglanmasu; b

* Universitenin resmi sosyal medya hesaplarindan akademik, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin dncesinde ve sonrasinda duyuru ve
bilgilendirmelerin paylasimmin yapilmasi,

« Universite etkinlikleri igin afislerin ve davetiyelerin tasarlanmasi, basimi ve daginmi,

*Universite ve diger bagli kurum ve kuruluglann gérev alanina giren konular hakkinda medyada yer alan haber, vazi ve
programlanin takip edilerek ilgili birimlerin bilgilendirilmesi ve arsivlenmesi,

*Basin mensuplarinin sozlii ve yazili bilgi taleplerini kargilayarak, tiniversite ile medya arasinda dogru ve eksiksiz bilgi akiginin
saglanmasi,

*Universite etkinliklerinde fotograf ve video kayitlanmin alinmasi, ilgili birimlere iletilmesi ve arsivlenmesi,
*Garevi geredi edindigi kigisel venileri korumak

*Birim amiri tarafindan verilecek diger grevlerin yapilmasi.

* Web gorsellerinin olusturulmas: ve gercktiginde degistirilmesi; iiniversite tamtim materyallerindeki (brogir, katalog vb.)
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1* Universite web sayfast ve sosyal medya hesaplarinda iiniversitedeki etkinlik, haber, duyurularin paylasimi ve diizenlenmesi,
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1* Gerektiginde birimi temsil etmek
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iS GEREKLILIKLERI

*Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak,
*Bilgisayar tabanli tasanim programlariun (Adobe Photoshop, Adobe lllustrator vb.) kullanimi
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Bilgi

el i

6698 sayih kigisel verilerin korunmas: kanunu

iS GEREKLILIKLERI |Beceri ve Yetenekler

+ Bilgisayar programlari

« [yi diizey yazil1 ve sézlii iletigim
« Kriz yonetimi ve sorun ¢dzme

« Sonug odakh olma

« Kisilerarasi iletigim

Miizakere edebilme

+ Hosgoriilt olma

+ Proje uygulama ve yonetme vasfi
= Sozlii ve yazili anlatim becerisi
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« Planlama ve organizasyon yapabilme
H {* Degisim ve gelisime agik alma

Imza

Bu dokiimanda agiklanan goérev tammim okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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