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GOREVIN KISA TANIMI

Tlniversite etkinlikleri siirecinde fotograf ve video kayitlarinin alinmast, birim faalivetlerinde etkinliklerin igleyis
stirecine destek olma,

GOREVIN AMACIT

Universite egitim/6gretim temsil hizmetlerinin viiriitiilmesi siireci agamalarinn etkin bir sekilde isleyisinin saglanmasi

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

- Universite biinyesindeki ctkinliklerde fotograf ve video kayitlarinin alinmas, ilgili birimlere iletilmesi ve
arsivlenmesi,
» Rektarliikle ilgili faaliyetlerin goriintiilenmesi, fotograf ve kamera ¢ekimlerinin yapilmasi,
= Universite web sayfasim giincelleyerek, haber, etkinlik ve duyurularin paylasilmast,
« Universitenin resmi sosyal medya hesaplarindan akademik, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin dncesinde
ve sonrasinda duyuru ve bilgilendirmelerin paylagiminin yapilmas,
* Rektérliigiimiiziin ve iiniversitemiz ile bagl kurum ve kuruluslarin gérev alanina giren konular hakkinda
medyada yer alan haber, yazi ve programlann takibi, ilgili birimlerin bilgilendirilmesi ve argivienmesi
« Universitede iiretilen akademik, sosyal ve kiiltiirel hizmetlerin kamuoyuyla paylagiminin saglanmasi;
= Universitedeki etkinliklerin duyurusunun e-davetive ve web sitesi ve sosyal medya iizerinden duyurulmas,
« Etkinliklere protokol hizmeti verilmesi,
« Universite tamtim faaliyetlerine destek olunmas:
« Kurum ici iletisim etkinlikleri kapsaminda duyurularin ilgili birimlere elektronik posta araciligiyla
yonlendirilmesi,
= Gorevi geregi edindigi kigisel verileri korumak
Birim amiri tarafindan verilecek diger gérevlerin yapiimasi

YETKILERI

+ Universite tamtim etkinlikleri ve basin ile iliskiler kapsaminda etkinliklerde fotograf ve video kayitlarinin alinmasi
+ Universite web sayfasinda ve resmi sosyal medya hesaplarinda tiniversitedeki akademik, sosyal, killtiirel etkinlik,
haber, duyurularin paylagimi, diizenlenmesi ve hesaplarin idaresi,

* Gerektiginde birimi temsil etmek

is
GEREKLILIKLERI

 *Profesyonel fotograf makinesi kullammi

* Bilgisayar tabanh tasanm programlarinin (Adobe Photoshop, Adobe Illustrator vb.)
kullaninm

x.

Bilgi

*6698 sayih kigisel verilerin korunmasi kanunu

:iBecen ve Yetenekler
1
1
1
1
1

- Bilgisayar programlari ve internet kullanimi

« I1gili kanun, yénetmelik ve mevzuata hakimiyet ve bilgiyi glincel tutma
« Yazili ve sozli iletisim becerisi

- Kriz yonetimi ve sorun gdzme

* Kisilerarasi iletisim

* Hoggoriilii olma

* Sozlii ve yazili ifade yetene@i

- Planlama ve organizasyon becerisi

« Yogun tempoda galigabilme
+ Diizenli ve disiplinli ¢aligma

imza

Bu dokiimanda agiklanan gérev tamummi okudum. Gorevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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