ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESI

BASIN, YAYIN ve HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

KiSi GOREV TANIMLARI
i Statlisi 657 sayih DMK
|Gérev Adi Biiro Personeli (Memur) .
Birimi GenelSekpeterhk e
Alt Birimi Basin Yayin ve Halkla [liskiler Miidiirligii —
Ik Amiri Sube Miidiirii
Gérev Devri Birim personeli

Kurum igi e-duyurular ve birim yazigmalarinin takibi, taniim faaliyetlerinin igleyisine destek olma, iniversite

SOREVIN KISA TANIMI Coared =i
GUEE etkinliklerinin haber ve duyuru metinlerinin hazirlanmasi ve medya ve kamuoyuyla paylagiimasi

GOREVIN AMACI  {Universite egitim/6gretim temsil hizmetlerinin yiiriitiilmesi siireci asamalarinin etkin bir sekilde isleyisinin saglanmas

* Basin Yayin ve Halkla fliskiler Miidiirligii kurum igi ve kurum digt yazismalarinin yapilmas:
* Kurum igi iletisim kapsaminda duyurularin ilgili birimlere e-duyuru olarak yénlendirilmesi,
* l:_:)_ni\'ersi[e web sayfasinin giincellenmesi, haber, etkinlik ve duyurularin paylagiimasi,
* Universite adaylarina vonelik iiniversite taniim faaliyetierinin gergeklestirilmesi,
*{Universitedeki akademik, sosyal ve kiiltiirel etkinliklerin duyurusunun web sitesi ve sosyal medya
iizerinden ilgili birimlere ve kamuoyuna etkinlik 6ncesi ve sonrasinda duyurulmast,
*Universite ve diger bagli kurum ve kuruluglarin gérev alanina giren konular hakkinda medyada yer
GOREV VE 31_;:1 haber, yazi ve programlarin ta_kip edilerek. ilgili birimlerin bilgilendirilmesi ve argivlenmesi,
. Universitedeki etkinliklere yonelik protokol hizmeti verilmesi,
SORUMLULUKLARI *Basin mensuplarinin sézlii ve yazil bilgi taleplerini kargilayarak, finiversite ile medya arasinda dogru ve eksiksiz
bilgi akisinin saglanmasi,
* Universitede diizenlenen akademik, sosyal ve kiiltiirel etkinlikler igin basin biiltenlerinin olugturulmasi, ilgili basin
kuruluslanna duyurulmas.
* Gorevi geregi edindigi kisisel verileri korumak
* Birim amiri tarafindan verilecek diger gorevlerin yapilmasi.

*Universite web sayfasinda ve sosyal medya hesaplarinda etkinlik, haber, duyurularin paylagimi ve diizenlenmesi,
s " *Bilgi Edinme birimi ile ilgili is ve islemler kapsaminda bilgi@asbu.cdu.tr mail adresinin takibi

YETKILERI = EBYS de birime ait yazigmalanni yapma ve paraf yetkisi

* Gerektiginde birimi temsil etmek

'E'Gcrckli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak
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. *4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu, 3071 sayili Dilek¢e Hakk: Kanunu ve buna bagh
Bilgi idiizenlemeler

1
1
“*Yaz ve iletisim diline hikim olmak.

*6698 sayih kigisel verilerin korunmas: kanunu

GEREKLIisLiKLERi . Billg.isayar programia.rlr o o

- Ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuata hakimiyet ve bilgiyi giincel tutma
- Kriz ydnetimi ve sorun ¢bzme,

EBeceri ve Yetenekler |- Kisileraras: fletisim

1 « Hoggdriill olma

« Sozlii ve yazili ifade yetenegi

- Planlama v organizasyon becerisi

- Yogun tempoda galigabilme

- Diizenli ve disiplinli galisma

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammmim okudum. Gorevimi burada |ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda verine getirmeyi kabul ediyorum.
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Ad-Soyad : Merve Demirpolat Tarih: ...../05/2024
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