ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIiVERSITESI

BASIN, YAYIN ve HALKLA ILISKIiLER MUDURLUGU

KiSi GOREV TANIMLARI

T T
! Statiisii 12547 sayih Yiiksekdgretim Kanunu ve 2914 sayil Yiiksek Ogrenim Personel kanunu |
1Gérev Adi Opretim Gorevlisi- akademik personel .~~~ 1
1_rBirimi Rektorlitk 1
'_A:l_l_ Birimi Genel Sekreterlik- Basin Yaymn ve Halkla iligkiler Madirliigs
_Ilk_él;mn - Genel Sekreter

Gorev Devri Birim personeli

GOREVIN KISA Universite tanitim faaliyetleri, iiniversite etkinlik, haber ve duyuru igeriklerinin olusturulmasi, bilgi edinme birimi iglemleri ve birim
TANIMI faaliyetlerinde etkinliklerin igleyis stirecine destek olma
GOREVIN AMACI Universite egitim/dgretim temsil hizmetlerinin yiiriitiilmesi siireci asamalarinin etkin bir sekilde isleyisinin saglanmas:

*
*Universite web sayfasini giincelleyerek, haber, etkinlik ve duyurularin paylagiimasi,

*Umversite adaylarina yonelik Gniversite tamtim [aaliyetlerinin gergeklestinImesi,
*Universitedeki akademik, sosyal ve kiiltiirel etkinlikleri web sayfasi ve sosyal medya lizerinden ctkinlik 6ncesi ve

sonrasinda duyurulmasi
*Universite ve diger bagh kurum ve kuruluslarin gérev alanina giren konular hakkinda medyada yer alan haber, yazi
! ve programlarnin takip ederek ilgili birimlerin bilgilendirilmesi ve argivlenmesi
E = Bilgi Edinme Birimi ile ilgili tiim i§ ve islemlerin yapilmasi
. ! *Universitedeki etkinliklere vénelik protokol hizmeti verilmesi,
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GOREV VE 1 *Basin mensuplarinin szlii ve yazili bilgi taleplerini kargilayarak, {iniversite ile medya arasinda dogru ve eksiksiz bilgi akigimn
SORUMLULUKLARI saglanmast,

*Universitemizi ilgilendiren konularda kamuoyunun bilgilendirilmesi: yanhg veya hatah bilgi iceren haber, yazi ve
programlara yonelik bilgilendirme ve diizeltme agiklamalarinin yapilmasi,
*Universitede diizenlenen akademik, sosyal ve kiiltiirel etkinlikler i¢in basin biiltenlerinin olusturulmas ilgili

basin kuruluslarina duyurulmas:

*Kurum igi iletisim etkinlikleri kapsaminda duyurulanin ilgili birimlere elektronik posta araciligiyla yénlendirilmesi,
*Gorevi geregi edindigi kigisel verileri korumak

*Birim amiri tarafindan verilecek diger gorevlerin yapilmasi,

*TEBYSdc Basin Yayn Halkla [Tiskiler MUdurlugu yazigmalarini yapma ve paral yelkisi

xz-'.' _l"-E' N AR 1 -
*Universite web sayfasinda etkinlik, haber, duyurularin paylagimi ve diizenlenmesi,
*Bilgi Edinme birimi is ve islemleri kapsaminda CIMER platformu, bilgiedinme@asbu.edu.tr, bilgi@asbu.edu.tr adreslerinin idaresi
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YETKILERI H
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- 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu, 3071 sayih Dilekge Hakki Kanunu ve buna bagh diizenlemeler
iS GEREKLILIKLERI |Bilgi | -2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve buna bagl diizenlemeler
- 657 Sayili Kanun ve buna bagh diizenlemeler
i - 6698 sayili kigisel verilerin korunmasi kanunu
« Yabane dil (Ingilizee) bilgisi

!- Bilgisayar programlari

» lyi diizey vazih ve sozlii iletigim
« Kriz Yonetimi ve sorun ¢ozme

« Sonug odakli olma

. o . « Kisileraras: iletigim

IS GEREKLILIKLERI |Beceri ve Yetenekler |.\izakere edebilme

i + Hoggoriilii olma

« Proje uygulama ve yonetme vasfi
+ Stzlil ve yazih anlatim becerisi

« Planlama ve organizasyon yapabilme
= Degisim ve gelisime agik olma

1
Bu dokiimanda agiklanan gérev tammimi okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad-Soyad: Deniz Cahk Tanh: ...../05/2024
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