ANKARA SOSYAL Bil IMLER UNiVERSITESI
BASIN, YAYIN ve HALKLA iLISKILER MUDURLUGU
KiSi GOREV TANIMLARI

i Statiisii 657 Sayili DMK.
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|Gorev Ad1 Bilgisayar Isletmeni

Birimi Genel Sekreterlik

Alt Birimi Basin Yayin ve Halkla fliskiler Miidiirligii

Ik Amiri Sube Miidiirii

Gorev Devri I Birim personeli

GOREVIN KISA
TANIMI

Tan:tim materyallerindeki grafik tasarimlarim karumsal kimlikle uyumlu olarak olusturulmasi, kurumsal web sayfasi ve sosval medy:
heszolarindaki duyuru, haber ve etkinliklerin grafik-tasarim siireclerinin yiiriitiilmesi ve birim faaliyatlerinde etkinlklerin isleyi
siirecine destek olma

GOREVIN AMACI

GOREV VE
SORUMLULUKLARI
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bilgilendirmelerin paylasiminin yapilmasi,
« Universitemiz tanitiminda kullanilan katalog, orsiir gibi tamitim amagh materyallerin gdrsellerinin haz:rlanmasi,
“(Iniversite tanitim etkinlikleri cergevesinde tinivessiteyi tanitict dig mekén reklam panolari (billboardlar, LED Ekran)
tasarlanmast, gesitli web gorsellerinin olusturuimasi,
* Uriversitede iiretilen akademik, sosyal ve kiiltir=1 hizmetlerin kamuoyuyla paylasimimn saglanmasi;
« Universite etkinlikleri igin afislerin ve davetiysderin tasarlanmasi, basimi ve dagitima,
*Universite ve diger bagli kurum ve kuruluglasiz 36rev alanina giren konular hakkinda medyada yer alan haber, yazi ve
i programlarin takip edilerck ilgili birimlerin bilgiEndirilmesi ve arsivienmesi,
1 *Universitedeki etkinliklere yonelik protokol hizmeti verilmesi,
i *Basin mensuplarinimn sozlii ve yazili bilgi talepl=rini karsilayarak, tiniversite ile medya arasinda dogru ve eksiksiz bilgi akisinia
saglanmasi,
*Uriversite etkinliklerinde fotograf ve video kavElarinin alinmas:, ilgili birimlere iletilmesi ve arsivlenmesi,

*Gérevi geregi edindigi kisisel verileri korumak
*Birim amiri tarafindan verilecek diger gorevle-ia yapilmasi.

* Wzb gérsellerinin olusturulmas: ve gerektigince degistirilmesi; iiniversite tanitim materyallerindeki (brosiir, katalog v.)

YETKILERI
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i* Universite web sayfasi ve sosyal medya hesapBr-inda iiniversitedeki etkinlik, haber, duyurularin paylasimi ve diizenlenmesi,
* Gerektiginde birimi temsil etmek
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IS GEREKLILIKLERI

A *Bilgisayar tabanh msarim programlarmin (Adobe Photoshop, Adobe Illustrator vb.) kullanmi
Bilgi *6698 sayili kisisel =erilerin korunmas: kanunu

IS GEREKLILIKLERI

! 1 Bilgisayar programalari

! 1+ Iyi diizey yazili ve Szl iletisim
: « Kriz yonetimi ve so-un ¢dzme

- « Sonug odakli olma

- ; « Kisileraras: ilet:sin

:Becen ve Yetenekler i. \Miizakere edebilm=

| « Hosgoriilii olma

: « Proje uygulame ve =onetme vasfi
: + S6zlii ve yazili enza-im becerisi

| « Planlama ve orgarizasyon yapabilme
I i+ Degisim ve gelisimz agik olma
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Ad-Soyad : Adem Deniz Tarih:../05/2024

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammmimi okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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