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iGörev Devri !Birim personeli

GÖREVİN KISA
TANıMı

iTanıtım materyallerindeki grafik tasarımlarını k:.ı:umsal kimlikle uyumlu olarak oluşturulması, kurumsal web sayfası v~ sos:/al medy
ihes2::ılarındaki duyuru, haber ve etkinliklerirı &rafik-tasarını süreçlerinin yürütülmesi ve birim faaliy,~tlerinde etkinEklerin işleyi
i -
isürecine destek olma------------------~---------------------------------------------------------------------------------------

GÖREVİN AMACı IÜni\'crsitc cğitim/öğrctim tcmsil hizmctlerinin ylrütülmesi sürcei aşamalarının etkin bir şekilde işleyişinin sağlanması.

GÖREV VE

SORUMLULUKLARI

i

:bilgilendinnelerin paylaşımının yapılması,
;. Üniversitemiz tanıtımında kullanılan katalog, ':>r:ı:ür gibi tanıtım amaçlı materyallerin görsellerinin haz:rlanması,
i
I"Üniversite tanıtım etkinlikleri çerçevesinde üı:i\.C"siteyi tanıtıcı dış mekan reklam panoları (billl::oardlar, LED Ekran)
i

:ıasar,anması, çcşitli web görsellerinin oluşturu'Iriliı,
: • Üı:jversitede üretilen akademik. sosyal ve kültld hizmetlerin kamuoyuyla paylaşımının sağlanması;
i ..
i. Universite etkinlikleri için afişlerin ve davetiydcrin tasarlanması, basımı ve dağıtunı,
"Üniversi:e ve diğer bağlı kurum ve kuruluşlacıL Jörcv alanına gircn konular hakkında medyada yer alan habcr, yazı ve

programların takip cdilerek ilgili birimlcrin bil~cndirilmcsi vc arşivlcnmcsi,
*Üniversitedcki etkinliklerc yönelik protokol hi ,Illeti verilmesi,
*Basın mensuplarının sözlü ve yazılı bilgi taleperini karşılayarak. üniversite ile medya arasında joğru 'ıe eksiksiz bilgi akışını!!
sağ13nması,
*Ür.iversite etkinliklerinde fotoğraf ve video ka:/J[larının alınması, ilgili birimlere iletilmesi ve arşivlerunesi,

"Görevi gereği edindiği kişisel verileri korum'lk
"Bir:m amiri tarafından verilecek diğer görevle-İ:! yapılması.

* \V ~b görsellerinin oluşturulması ve gerektiğinc.e değiştirilmesi; üniversite tanıtın: materyallerindeki (broşür, katalog v:ı.)

YETKILERI ii" Ünivers:te web sayfası ve sosyal medya hesıçkında üniversitedeki etkinlik, haber, duyumların paylaşımı ve düzenlenmesi,
i* Gerektiğinde birimi temsil etmek
i
i
i

i! ! ., . . ' .
i !

i ~ "Bilgisayar tabanh ıa;arırn programlarının (Adobe Photoshop, Adobe IlIustralor vb.) kullanımı
İş GEREKLİLİKLERİ iBilgi l*6698 sayılı kişisel -ailerin korunması kanunu

i ~i
! !
: i.Bilgisayar prograıııl ıni
i i .
i l. Iyi düzey yazılı "I;: s5zlü iletişim
i
i i.Kriz yönetimi ve >{:nın çözme
i
i l.Sonuç odaklı olm2
i
i i.Kişilerarası ilet:sin. ... i

ış GEREKLILIKLERI iBeceri ve Yetenekler i.Müzakere edebil~
i
i l.Hoşgörülü olmai
i l. Proje uygulama ve :,önctme vasfıi
i i. Sözlü ve yazılı m:a:ım becerisii
i :. Planlama ve orgaı-i::asyon yapabilmei
i i.Değişim ve gelişiı;ı~ açık olmai

Bu doküman da açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi !:urada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine get:nmeyi kabul ediyorum.
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