Evrak Sayisi: 41218

T.C.
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI REKTORLUGU
SENATO TOPLANTISI
OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI
24.05.2022 12 2022 / 37-45

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu, Rektor Prof. Dr. Musa Kazim ARICAN
bagkanliginda Rektorliik Toplanti Salonu’nda 24 Mayis 2022 tarihinde ve saat 10.00’da
toplandi. Giindem maddelerinin goriisiilmesine gecilerek asagida yazili kararlar alindi.

GUNDEM

1. “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Imza Yetkileri Yonergesi” taslaginin
goriisiilmesi,

2. “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Belge Yonetimi Yonergesi” taslaginmn
goriisiilmesi,

3. “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar1 Y&nergesi” taslagimin
goriisiilmesi,

4. “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Basmn Yaymn ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
Calisma Usul ve Esaslarina Iliskin Yonerge” taslaginin goriisiilmest,

5. “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Arabuluculuk Komisyonu Calisma ve Usul
Esaslarma Iliskin Yonerge” taslagmin goriisiilmesi,

6. “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ara¢ Kullanim Y®énergesi” taslaginmn
gorisiilmesi,

7. Universitemiz Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginin 17.05.2022 tarihli ve E-89852727-

050.01.04-40194 sayili yazisinda belirtilen 26.04.2022 tarihli ve 2022/03/04 sayili

Egitim Komisyonu karar1 iizerine, Islami Arastirmalar Enstitiisii biinyesinde Temel

Islam Bilimleri Ana Bilim Dali Baskanligina bagli olarak,

Arap Dili ve Belagati Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma

bagvurusunun goriisiilmesi,

Hadis Bilim Dal1 Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) basvurusunun goriisiilmesi,

Islam Hukuku Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkge) agma basvurusunun

gorisiilmesi,

- Islam Mezhepleri Tarihi Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkce) agma

basvurusunun goriisiilmesi,

Kelam Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkce) agma bagvurusunun

gorisiilmesi,

Tefsir Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma basvurusunun

gorisiilmesi,

8. Universitemiz Bolge Calismalar1 Enstitiisii Miidiirliigiiniin 20.05.2022 tarihli ve E-
80431747-050.01.99-40532 sayil1 yazisinda belirtilen 18.05.2022 tarihli ve 2022/03/01
sayili Enstitii Kurulunun karar {izerine, 2022-2023 Egitim Ogretim y1li giiz yariyilinda
asagida yer alan Lisanstistli programlaria alinacak T.C. uyruklu, yabanct uyruklu ve
yatay gecis 0grenci kontenjanlari ile bagvuru ve kabul kosullariin goriisiilmesi.

- Bolge Calismalar1 Doktora Programi (ingilizce)

- Bolge Calismalar1 Doktora Programi (Tiirkge)

- Asya Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkge)

- Asya Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
- Afrika Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
- Afrika Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkge)

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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GUNDEMIN GORUSULMESI VE ALINAN KARARLAR

KARAR NO: 2022/37- “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Imza Yetkileri
Yonergesi’nin EK-1de yer aldig1 sekliyle kabuliine, 12.12.2017 tarihli ve 2017/80 sayili
Senato Karar1 ile kabul edilen “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Imza Yetkileri
Y o6nergesi”nin ylrirliikten kaldirilmasina oy birligi ile karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/38—“Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Belge Yonetimi
Yonergesi”’nin EK-2’de yer aldig1 sekliyle kabuliine, 25.09.2019 tarihli ve 2019/114 sayili
Senato Karar1 ile kabul edilen “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Belge Y&netimi
YoOnergesi nin yiiriirliikten kaldirilmasina oy birligi ile karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/39- Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanliginin
27.04.2022 tarihli E-34985981-010.01-38689 sayili yazisinda belirtilen, “Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar1 Ydnergesi~nin EK-3’te yer aldig1 sekliyle kabuliine
oy birligi ile karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

T.C.
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI REKTORLUGU
SENATO TOPLANTISI
OTURUM TARIHI OTURUM SAYISI KARAR SAYISI
24.05.2022 12 2022 / 37-45

KARAR NO: 2022/40- Universitemiz Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiiniin
29.04.2022 tarihli E-32075491-010.04-39349 sayili yazisinda belirtilen, “Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslarina
[liskin Yonerge nin EK-4’te yer aldig1 sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/41- Universitemiz Hukuk Miisavirliginin 12.05.2022 tarihli E-
45001317-010.04-39863 sayili yazisinda belirtilen, “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Arabuluculuk Komisyonu Calisma ve Usul Esaslarina Iliskin Yonergenin EK-5’te yer aldig
sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/42— Universitemiz idari ve Mali Isler Baskanligiin 16.05.2022
tarihli E-75126902-010.04-40210 sayili yazisinda belirtilen, “Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Ara¢ Kullanim Y6nergesi’nin EK-6’da yer aldig1 sekliyle kabuliine oy birligi ile
karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/43- Universitemiz Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginin 17.05.2022

tarihli ve E-89852727-050.01.04-40194 sayili yazisinda belirtilen 26.04.2022 tarihli ve
2022/03/04 sayil1 Egitim Komisyonu karari iizerine, Islami Arastirmalar Enstitiisii biinyesinde
Temel islam Bilimleri Ana Bilim Dali Baskanligina bagl olarak,

Arap Dili ve Belagat1 Bilim Dal1 Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma bagvuru
dosyasinin EK-7’de yer aldig: sekliyle,

Hadis Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma basvuru dosyasinin EK-
8’de yer aldig1 sekliyle,

Islam Hukuku Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma basvuru dosyasimin EK-9’da
yer aldig: sekliyle,

Islam Mezhepleri Tarihi Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma
basvuru dosyasinin EK-10’da yer aldig1 sekliyle,

Kelam Bilim Dali Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkge) agma basvuru dosyasinin EK-
11°de yer aldig1 sekliyle,

Tefsir Bilim Dal1 Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirk¢e) agma bagvuru dosyasimin EK-
12°de yer aldig1 sekliyle,

kabuliine ve konunun Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina arzina oy birligi ile karar

verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/44— Universitemiz Bolge Calismalar1 Enstitiisii Miidiirliigiiniin
20.05.2022 tarihli ve E-80431747-050.01.99-40532 sayili yazisinda belirtilen 18.05.2022
tarihli ve 2022/03/01 sayili Enstitii Kurulunun karari {izerine, 2022-2023 Egitim Ogretim y1li
giiz yariyllinda asagida yer alan Lisansiistii programlarina alinacak T.C. uyruklu, yabanci
uyruklu ve yatay gecis 6grenci kontenjanlari ile basvuru ve kabul kosullarinin EK-13, EK-14,
EK-15, EK-16, EK-17, EK-18, EK-19, EK-20, EK-21, EK-22, EK-23, EK-24, EK-25 ve EK-
26°da yer aldig1 sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

- Bolge Calismalar1 Doktora Programi (Ingilizce)

- Bolge Calismalar1 Doktora Programi (Tiirkge)

- Asya Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)

- Asya Calismalar Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
- Afrika Calismalar Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
- Afrika Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkge)

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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KARAR NO: 2022/45-Universitemiz Kuzey Kibris Tiirk Cumbhuriyeti Akademik
Biriminin 23.05.2022 tarihli ve E-319221199-104.01.02.01-40641 sayili yazisina istinaden
Uluslararas1  Girisimcilik (Ingilizce) Programi agma basvuru dosyasmin ve kontenjan
sayilarinin EK-27°de yer aldig1 sekliyle kabuliine oy birligi ile karar verildi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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e-imzahdir

Prof. Dr. Musa Kazim ARICAN

Rektor

e-imzahdir
Prof. Dr. Ali Osman KURT
Rektor Yardimeisi

e-imzahdir
Prof. Dr. Mehmet Hakan TURKCAPAR
Rektor Yardimeisi

e-imzahidir
Prof. Dr. Selcuk COSKUN
Islami Ilimler Fakiiltesi Dekani

e-imzahdir
Prof. Dr. Mustafa CEVIK
Sosyal ve Beseri Bil. Fakiiltesi Dekani

e-imzahidir
Prof. Dr. Ismail CAKIR
Yabanci Diller Fakiiltest Dekani

e-imzahdir
Prof. Dr. Asim YAPICI
Islami Arastirmalar Enstitiisii Miidiir V.

e-imzahdir
Prof. Dr. Enver ARPA
Bolge Calismalar1 Enstitiisii Miidiirti

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi

e-imzahdir
Prof. Dr. Bulent KENT
Rektor Yardimceisi

e-imzahdir
Prof. Dr. Abdullah Sevki DUYMAZ
Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Dekan V.

e-imzahidir
Prof. Dr. Musa Kazim ARICAN
[letisim Fakiiltesi Dekan V.

e-imzahdir
Prof. Dr. Mehmet Akif KIRECCI
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Dekani

e-imzahidir
Prof. Dr. Bulent KENT
Hukuk Fakiiltesi Dekani

e-imzahdir
Prof. Dr. Mehmet Hilmi DEMIR
Sosyal Bilimler Enstitlisii Miidiirii

e-imzahdir
Dog. Dr. Hakan DEMIROZ
Yabanci Diller Yiksekokulu Miudiiri

https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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e-imzahdir (Katilmad)
Prof. Dr. Erdal AKDEVE Prof. Dr. Mehmet Emin BILGE
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Temsilcisi Hukuk Fakiiltesi Temsilcisi
e-imzahdir (Katilmadh)
Prof. Dr. Mehmet Hilmi DEMIR Dog. Dr. Filiz AKMAN
Sosyal ve Beseri Bil. Fakiiltesi Temsilcisi Yabanci Diller Fakiiltesi Temsilcisi
(Katilmad) (Katilmad)
Prof. Dr. Metin OZDEMIR Siimeyye CINAR
Islami Ilimler Fakiiltesi Temsilcisi Ogrenci Temsilcisi

e-imzahdir
Saim DURMUS
Genel Sekreter

(Raportor)

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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T.C.
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIiVERSITESI iMZA YETKIiLERi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde Rektdr admna
imzaya yetkili gorevlileri belirlemek, yetki kullanimini belli ilke ve usullere baglamak, sunulan
hizmetleri ve is akisim1 hizlandirarak biirokratik islemleri en alt diizeye indirmek, hizmette
verimlilik ve etkinligi arttirmak, kalite odakli olmak ve bu ¢er¢evede iist kademe yoneticilerin daha
etkin kararlar almalarin1 saglamak ve alt kademelere yetki tanmarak sorumluluk ve 6zgiiven
duygularini giiclendirmektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu ve ilgili diger mevzuat uyarinca, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ve bagli birimlerinin
yapacaklar1 yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde Rektor ve diger yoneticiler adina imza yetkisi
kullanilma sekil ve sartlari ile diger hususlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge,

a) 2547 sayili Kanunun 13. ve 57. maddeleri,

b) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

¢) 5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu,

¢) 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kurullar: ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilat:
Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname,

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede yer alan;
a) Yonerge: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Imza Yetkileri Yonergesini,
b) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,
c) Rektdr: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,
¢) Rektdr Yardimeisi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektor Yardimcilarini,
d) Genel Sekreter: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Genel Sekreterini,
e) Genel Sekreter Yardimcisi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Genel Sekreter
Yardimcilarini,
f) I¢ Denetim Birimi Koordinatdrii: Rektdr tarafindan gérevlendirilen ve i¢ denetim
faaliyetinin yonetiminden sorumlu olan i¢ denetgiyi,
g) Ic¢ Denetci: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi i¢ Denetgilerini,
g) Dekan: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Fakiilte Dekanlarini,
h) Yiiksekokul Miidiirii: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yiiksekokul Miidiirlerini,
1) Enstitii Miidiirii: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine Enstitiilerin Miidiirlerini,
i) Merkez Miidiirii: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiirlerini,
j) Boliim Baskani: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Akademik Birimlerine bagli Béliim
Baskanlarini,
k) Koordinator: Rektor tarafindan atanan koordinatdrliige yonelik o birimin en yiiksek amirini,
I) Daire Baskani: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Daire Baskanlarini,
m) Hukuk Miisaviri: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Hukuk Miisavirini,

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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0)
6)
P)

ilkeler

Déner Sermaye Isletme Miidiirii: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Déner Sermaye
Isletme Miidiiriinii,

Iktisadi Isletme Miidiirii: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi iktisadi Isletme Miidiiriinii,
Muhasebe Yetkilisi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Muhasebe Yetkilisini,
Akademik Birim Amiri: Fakiilte Dekanliklar, Yiiksekokul Midiirliikleri, Enstitii
Midiirliikleri, Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliikleri, Rektorliige baghi Boliim
Baskanlar1 ve hiyerarsik yapidaki en iist amirini,

Idari Birim Yoneticisi: Genel Sekreter ve Genel Sekretere bagl tiim Daire Baskanlarin,
Hukuk Miisavirini, Doner Sermaye Isletme Miidiiriinii, Fakiilte Sekreterlerini, Yiiksekokul
Sekreterlerini, Enstitii Sekreterlerini ifade eder.

MADDE 5 - (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilkelere uyulur:

a)
b)

c)

9)
d)

e)

9)

g)
h)

)
K)

Smirlar agikea belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

Yetkiler; kanunlarin 6ngordiigi tiim kosullara uyarak ve sorumluluk anlayiginin gereklerine
uygun olarak yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilir.

Yetki devri kararinda devredilen yetkiler tek tek belirtilir. Yetki devri gorevin gerektigi bilgi
ve deneyime sahip personele yapilmasina dikkat edilir.(Devredilen yetkiler kullanilirken
personel gorevin gerektigi deneyim ve bilgiye sahip olmalidir.)

Akademik ve idari hiyerarsi iginde her kademe, bilmesi gereken konularda gorev ve
sorumlulugu ile baglantili olarak bilgilendirilir.

Gorevliler, kendi Ustlerinin bilmesi gereken konulari takip edip iistiine bildirmekle; her
makam sahibi imzaladig1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek
zamaninda yazili veya sozlii bilgi vermekle ytikiimliidiir.

Rektdr, Universitenin tiim birimleriyle; Rektdr Yardimeilari, kendilerine bagli birimleriyle;
Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilari, Universite idari birimleriyle; Dekanlar
fakiilteleriyle; Midiirler kendisine bagli enstitii veya arastirma merkeziyle; Bolim
Baskanlari, béliimleriyle; I¢ Denetim Birim Baskam, Hukuk Miisaviri, Daire Baskanlari,
Déner Sermaye Isletme Miidiirii ve diger birim ve biiro amirleri ise kendi birimleri ile ilgili
olan tiim konularda sorumluluk sahibidirler.

Yapilacak yazismalarda, “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik” ve “Elektronik imza Kanununun Uygulanmasma iliskin Usul Ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik™ hiikiimlerine riayet edilir.

Yazilar hiyerarsik kademede yer alan biitiin yetkililerin parafi olmadan imzaya sunulamaz.
Akademik ve idari birimler bu Yonergede belirlenen ilkeler ve yetki sinirlar iginde kalmak
kaydiyla kurum i¢i ve kurum dis1 yazigma yapabilirler.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasin1 gerektiren onay ve yazilarda
koordinasyonun saglanmasi bakimindan ilgili birim yOneticisinin veya gorevlinin de imzasi
veya parafi alinir.

Mevzuatin devrine izin verdigi yetkiler, sinirlar1 belirtilmek suretiyle yazili olarak
devredilir. Verilen yetki aym1 usule gore degistirilir veya kaldirilir. Astlara devredilen
yetkilerden tamaminin veya bir kisminin amir tarafindan kullanilmasi ve geri alinmasi
Rektoriin tasarrufundadir. Rektor tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler, Rektor
onay1 olmadan yetkililer tarafindan daha alt kadrolara devredilemez.

Rektorlik Makamina sunulacak gizli ve ivedi yazilar, ilgili akademik ve idari birim
yoneticileri tarafindan, Genel Sekreter veya ilgili Rektdr Yardimcisinin bilgisi dahilinde
Rektoriin imzasina sunulur.

Daha 6nce alinmis bir izin veya onayin kaldirilmasi veya diizeltilmesi, alinisindaki usule
uyularak yapilir.

Yazilar, ekleri ve varsa dncesine ait dosyast ile birlikte imzaya sunulur.
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I) Basinda yer alan Universiteyi ilgilendiren ihbar ve sikdyet tiiriindeki haber ve yazilar,
yetkililer tarafindan titizlikle takip edilerek sonug Rektorliik Makamina bildirilir ve alinacak
talimata gore hareket edilir.

m) Daha Once tist makamlarla goriisiilerek karara baglanmis ve onaydan ge¢mis konular
hakkinda, gerekmedik¢e yeniden bu makamlara bilgi ve goriis sorulmaz. Bu islemler 6nceki
karar ve onaylar dogrultusunda ilgililer tarafindan en kisa zamanda sonug¢landirilir.

n) Bagl birimlerin kurum disinda yapacaklari ikili anlagmalar Rektorliik onayi ile yiirtirliige
girer ve anlagma metinleri Genel Sekreterlik ile ilgili birimde muhafaza edilir.

Sorumluluk

MADDE 6 - (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
uygulamalarin Yonergeye, is akis semalar ile belirtilen usul, slireg ve siirelere uygunlugunun
saglanmasindan kendi yetki alanlari ile sinirh olarak tiim yetkililer,

(2) Yazismalarin; mevzuata, yazisma kurallarina, emir ve yonergeye uygun olarak yapilmasindan,
yazilarin dosyalanma ve korunmasindan akademik ve idari birim yoneticileri ve birimlerin ilgili
gorevlileri,

(3) Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulastirilmasi ve tekide mahal
verilmeyecek sekilde ylrtirlikteki mevzuat c¢ergevesinde siirelere azami riayet edilerek
cevaplandirilmasindan ilgili akademik ve idari birim yoneticisi ve birimindeki tiim gorevliler,

(4) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi gereken
kisilerin konudan haberdar olmasindan ilgili akademik ve idari birim yoneticisi ve tiim ilgililer,

(5) Birimlerden ¢ikan tiim yazilardan birinci derecede akademik ve idari birim yoneticisi ve sonra
yazida parafi olan tiim ilgililer,

(6) ¢ Denetim Birimi tarafindan danismanlik faaliyeti sonucunda diizenlenen raporlara dayanilarak
yapilan uygulamalardan uygulamay1 yapan birim veya merci,

(7) Devredilen yetkilerden kullanilmayan yetkiden dolayr meydana gelecek kamu zarari, is kaybi
ve verimsizlik gibi hizmetin aksamasimna yol agan hususlardan oncelikle devredilen yetkiyi
kullanmayanlar,

(8) Giinlii ve siireli evraklarin takip edilmesinden ve meydana gelecek aksamalardan birim amiri ve
ilgili gorevliler,

(9) Rektorliik Makamina veya diger gorevlilerin imzasina gonderilen evraklarin ¢iktisinin alinmasi,
imzalatilmasi, muhafazasi ve Evrak Kayit Birimine gonderilmesinden ilgili memurlar,

(10) Evrak Kayit Birimine gonderilmeden ilgili birimler tarafindan sahiplerine elden teslim edilen
evraklardan islemin tamamlanmasindan sonra imza sahipleri ve memurlari,

(11) Elektronik olarak imzaya gonderilen evraklarin eklerinin sistemde yer almasindan evraki
imzaya hazirlayan ilgili eklerin ¢iktilarinin alinmasindan memurlar ile Evrak Kayit Birimi Giden
Evrak caliganlari,

(12) Birimlere gelen tiim yazilardan akademik ve idari birim amirleri ve ilgili gorevlileri,

(13) Rektorlik Makamina veya diger gorevlilerin imzasina getirilen ve kendilerine teslim edilen
evrak ve yazilarin imzalarimin tamamlanmasi ve sonugtan ilgili birimlere bilgi verilmesinden Rektor
ve Genel Sekreterlik 6zel kalem gorevlileri sorumludur.

IKINCI BOLUM
Bilgi Edinme, Miiracaat ve Sikayet Basvurulari

MADDE 7 - (1) Universitemize yapilan miiracaat ve sikdyet bagvurulari, 3071 sayil1 Dilekge
Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun, 4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu, Bilgi Edinme Hakk1
Kanununun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ve Devlet
Memurlarinin Sikayet ve Miiracaatlar1 Hakkinda Yonetmelik, cercevesinde degerlendirilerek
konuyla ilgili olarak asagidaki usul ve yontemler uygulanir:
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a) E-posta bagvurularindan; acik adres, telefon ve IP numarasi tasiyan e-postalar mutlaka
Genel Sekreter tarafindan degerlendirilecek ve dnemine gore Rektorlilk Makamina bilgi
verilerek ilgili birime havale edilecektir.

b) Bilgi edinme basvurulari ile miiracaat ve sikayet dilekgeleri konularina ve niteligine gore
Genel Sekreter tarafindan ilgili birimlere havale edilecektir.

¢) Universiteye bagl tiim akademik ve idari birimlere yapilacak bilgi edinme basvurularinin,
4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi Basin Yayin ve Halkla
iligkiler Midiirliigii/Koordinatorliigii biinyesinde olusturulan Bilgi Edinme Birimine
iletilmesi ve s6z konusu birim araciligiyla ilgili kanunlarda Ongoriilen siirelerde
yanitlanmasi temin edilecektir.

¢) 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca ilgili evrak birimine
yapilacak basvurulari akademik birimlerde ilgisine gore fakiilte dekanlar1 veya enstitii
mudirleri, Yiiksekokul Miudiirleri ve idari birimlerde Genel Sekreter Kanunda belirtilen
usule uygun olarak yazili sekilde cevaplandirmaya yetkilidirler.

d) 3071 sayili Dilek¢ge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca, kendisine bagvurulan
akademik veya idari birim yoneticisi, konunun incelenmesini ve ¢6ziimiinii kendi yetkisi
disinda goriirse dilekgeler Rektorliige sunulacak, verilecek talimata gore geregi
yapilacaktir.

e) Dogrudan Rektorlilk Makamina yapilan yazili bagvurular bir 6zellik arz etmedigi, Rektor
veya Rektor Yardimceilar tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar ya da
sikdyeti kapsamadig1 takdirde, Basin Yayin ve Halkla iliskiler Sube Miidiirliigiince kayd:
yapilip, ilgili birimin adi dilekge lizerine yazilmak suretiyle, dilek¢enin ilgili birime
gonderilmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve
sonug, 3071 ve 4982 sayili Kanunlarda belirtilen usule uygun olarak dilek¢e sahibine ve
ilgili yetkililere yukarida yazili esaslar ¢ercevesinde yazili olarak bildirilecektir.

f) Basinda yer alan ihbar, sikdyet ve haberler, ilgili akademik ve idari birim yoneticileri
tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Rektor
Yardimcisinin uyarisi iizerine dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda ilgili Rektor
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Rektore bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli
Rektor tarafindan belirlenecektir. Basina bilgi verme, Rektor veya yetki verecegi Rektor
Yardimcisi veya Basm, Yaym ve Halkla iliskiler Miidiirii/Koordinatorii tarafindan
yapilacaktir.

g) Basvurularla ilgili birimler tarafindan herhangi bir tereddiit yagsanmasi halinde ilgili birim
yetkilisi ile iletisime gecilecektir.

g) Bilgi edinme kapsaminda gelen evraklarin gizliligi esastir. Sorumluluk evrakin génderildigi
birimin akademik ve idari amirine ve ilgililere aittir.

UCUNCU BOLUM
Genel Sekreterin Havale Edecegi Yazilar, Gelen ve Giden Yazilar

Genel Sekreterin havale edecegi yazilar

MADDE 8 - (1) Cumhurbagkanlig1 ve bagl birimlerinden gelen yazilar,

(2)Tiurkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligindan ve Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi'nin birim ve
komisyon bagkanliklarindan gelen yazilar,

(3) Bakan ve Genelkurmay Baskani imzas ile gelen yazilar,

(4)Yiiksekogretim Kurulu Baskanhg, Universitelerarast Kurul Baskanhg ve OSYM
Baskanligindan gelen yazilar,

(5) I¢ Denetim Koordinasyon Kurulundan ve miistakil Genel Miidiirliiklerden Genel Miidiir imzas1
ile gelen yazilar,

(6) Vali, Garnizon Komutani ve Biiyiiksehir Belediye Bagskani imzasi ile gelen yazilar,

(7) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile giivenlik ve asayise yonelik
yazilar,
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(8) Sermaye Piyasasi Kurulu (SPK), Kamu fhale Kurumu (KiK), Bankacilik Diizenleme ve
Denetleme Kurumu (BDDK) ve benzeri kurum ve kurullardan gelen yazilar,

(9) Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK), Tiirk Patent Enstitiisii (TPE),
Tiirkiye Radyo Televizyon Kurumu (TRT), Anadolu Ajansi ve benzeri kurumlardan gelen yazilar,
(10) Diger tiniversitelerden Rektor imzasi ile gelen yazilar,

(11) Idari ve adli yarg: organlarindan gelen yazilar,

(12) Thalelere iliskin olarak kurum, kurulus ve kisilerden gelen itiraz, sikdyet, ihbar ve benzeri
konulardaki yazilar,

(13) Rektorliik idari birimlerince Makama yazilan yazilar,

(14) Diger Kurum ve kuruluslardan gelen yazilar.

Gelen yazilar

MADDE 9 — (1) Universitemize gelen yazi ve evraklar Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas

ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ve ilgili mevzuatta belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde

degerlendirilir, agagida belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde degerlendirilir:

a) "GIZLI", "COK GizLi" , "KISIYE OZEL", "IVEDI" ve "GUNLU" yazilar Belge Yonetimi
Sube Miidiirliigii tarafindan teslim alinarak, ayni giin agilmadan Genel Sekretere arz edilecek
ve havalesini takiben kayda alinacaktir.

b) Kurum digindan teslim alinarak veya Kayitli Elektronik Posta (KEB) iizerinden gelen tiim
yazilar Genel Sekreter tarafindan Rektorlik Makamimim bilgisine sunulur. Gelen evrak
Rektoriin goriis ve talimatini miiteakip Genel Sekreterlik Belge Yonetimi Sube Miidiirliigiince
ilgili birime gonderilecektir.

c) Yonergede zikredilen Genel Sekreterin havale edecegi yazilar disinda kalan yazilar Belge
Yonetimi Sube Miidiirii tarafindan hangi birime gidecegi tespit edilerek ilgili birime havale
edilecek ve kayda alinacaktir.

¢) Akademik ve idari birim yoneticileri, birimlerine gelen ve Rektor veya Genel Sekreter
havalesini tagimayan evraklardan Rektér, Rektor Yardimcilar1 veya Genel Sekreterin
gormelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda kendilerine bilgi vereceklerdir.

d) Kuruma gelen tiim evraklar, Evrak Kayit Biirosu personeli tarafindan teslim alinir. Evraklar
mutlaka EBYS sistemine tarayicidan taranarak elektronik olarak yiiklenir. Kayda alinan
evraklar elektronik olarak birimlere sevk edilir. Rektorliik Evrak Kayit Biirosundan "Gelen
Evrak Sayisi" almayan evraklara birimlerce islem yapilamaz. Bu tiir evraklarin mutlaka
Rektorlikk Evrak Kayit Biirosuna gonderilerek taranip EBY'S sistemine déhil edilip kayda alinarak
gelen evrak sayisi almasi saglanir.

e) Kayda alinacak evraklarda mutlaka isim ve imza olmalidir (Bilgi Edinme Hakki Kanunu
kapsaminda yapilan bagvurular ile BIMER basvurulari harig). imza bulunmayan evraklar kayda
alinmaz. Bu tiir evraklarda agik adres bulunmasi durumunda evraklarin birimlerce resmi yazi
ile iade edilmesi saglanir.

f) Kurum i¢i akademik ve idari birimlere yanlis geldigi tespit edilen evraklar ivedilikle Belge
Yonetimi Sube Miidiirliigiine bilgi verilerek iade edilir.

g) Faksla gelen yazilara gore hemen iglem yapilmakla birlikte, s6z konusu yazilar ancak teyidinin
yapilmasindan sonra resmi evrak 0zelligini tasiyabilirler. Faksla gonderilen yazilarin 5 (bes)
giin icerisinde resmi yazi ile teyidinin yapilmasi gerekmektedir. Faks kanali ile gelen yazilarin
kaydi ve havalesi yukarida belirtilen esaslara gore yapilir.

Giden yazilar

MADDE 10 - (1) Universite disindaki kisi, kurum ve kuruluslar ile yapilacak (harcama yetkilisi
sifatiyla yapilanlar hari¢) ve Rektdr adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda,
yazinin sag alt kosesine yaziyr imzalayanin ad1 ve soyad1 yazildiktan sonra, altina "Rektor a." ifadesi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

(2) Yazilar, yaziy1 yazan gorevliden baslayarak asama sirasina gore imzalayacak makama kadar
olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunacaktir.
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(3) Makam Oluruna sunulacak i¢ denetimle ilgili olmayan onay yazilarinda, ilk teklifte bulunan
akademik veya idari birim yoneticisi imzasindan sonra, yazinin sol alt tarafina "Uygun Goriisle Arz
Ederim" ifadesi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra, imza i¢in uygun bir bosluk birakilip,
Genel Sekreter ve/veya ilgili Rektér Yardimcisinin imzasi agilacaktir.

Bu yonerge cergevesinde yapilan yetki devrine istinaden onay Makami olarak Rektor
Yardimcisi belirlenmis ise Genel Sekreterlige bagl birimlerde, birimlerden sorumlu Genel Sekreter
Yardimcisinin parafi, Genel Sekreterin uygun goriisii imzaya agilir.

flgisine gore Rektor Yardimeisinin ya da Genel Sekreterin “uygun goriisii” alinmadan higbir
teklif onay Rektorliik Makamina sunulmaz.

(4) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.

Bu baglamda 6rnegin; onaylarda "Onay", "Uygundur", "Muvafiktir" gibi deyim ve ifadeler
yerine, onay icin sadece "OLUR" deyimi kullanilacak ve imza i¢in yeterli bir ag¢iklik birakilacak;
yazilarin sonug boliimiinde yer alan "Arz Ederim", "Saygilarimla Arz Ederim", “Rica Olunur" ve
benzeri ifadelerin yerine "Arz Ederim”, "Rica Ederim” ve " Arz ve Rica Ederim" deyimleri
kullanilacaktir.

(5) Yazilar Tirk¢e Dil Bilgisi Kurullarina ve giiniimiiz Tiirkgesine uygun ve giincel Tiirk Dil
Kurumu Yazim Kilavuzu ile Tiirk¢e Sozliik’ii esas alinarak hazirlanacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Imza Devri ve imza Yetkilileri

imza devri

MADDE 11 - (1) Akademik ve idari birim yoneticileri gorevlerinin ifas1 sirasinda mevzuatla

dogrudan kendisine verilmis olan ve yonetici olarak sahip oldugu yetkiler ile biriminin faaliyetleri

ile ilgili olarak kendisine devri uygun goriilen yetkileri kullanirlar.

(2) Akademik ve idari birim yoneticileri mevzuata gore yalniz kendileri tarafindan kullanilmasi
ongoriilen hususlar disinda kalan yetkilerini tespit edecegi esaslara gore siirekli veya gegici
olarak maiyetindeki personele devredebilirler.

(3) Imza yetkisinin devri ve kaldirilmasi yazili olarak yapilir. Imza yetkisini devreden veya
devralan makamdan siirekli olarak ayrilmasi durumunda imza devri sona erer.

(4) Imza devri mevzuatta 6ngdriilen esaslar cercevesinde ve smirlar1 acikca gosterilecek sekilde
yazi ile yapilmalidir. (EK-I'de yer alan imza yetki devri formu ile yapilir).

(5) Imza devri devredilen yetkinin énemi ile uyumlu olmali ve kismi yapilmalidir. Biitiin yetkilerin
devredilmesi yoluna gidilmemelidir.

(6) imza devredilen kamu gorevlisi; gorevin gerektirdigi bilgi, deneyim ve yetenege sahip
olmalidur.

(7) Imza devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu ortadan kaldirmayacagindan, yetkinin
kullanilmasindan yetkiyi devreden ve devralan birlikte sorumludurlar.

(8) Imza yetkisini devreden makam, yetkilerini her zaman muhafaza ettiginden devrettigi yetkiyi
diledigi zaman bizzat kullanabilir.

Rektor tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 12 - (1) Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi, TBMM Bagkanligi ile birim ve
komisyonlari, Bagbakanlik, Genelkurmay Bagkanligi, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi,
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi, Universiteleraras1 Kurul Baskanligi, OSYM Baskanlig1 ve I¢
Denetim Koordinasyon Kurulu, Sermaye Piyasasi Kurulu (SPK), Kamu ihale Kurumu (KiK),
Bankacilik Diizenleme ve Denetleme Kurumu (BDDK), Ener;ji Piyasas1 Diizenleme ve Denetleme
Kurumu (EPDK) ile Tiirkiye Istatistik Kurumu (TUIK) Baskanliklari, Tiirkiye Bilimsel ve
Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK) Baskanligina yazilacak yazilar,

(2) Vali, Garnizon Komutani, [1/Biiyiiksehir Belediye Baskan1 ve Cumhuriyet Bagsavcisi imzasi

ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
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(3) Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevap yazilari ile iist kurullar, bakanliklarin ilgili ve
iliskili kurumlar1 ve benzeri kurum/kuruluslara yazilan yazilar,

(4) I¢ Denetim Birim Koordinatérii tarafindan sunulan i¢ denetim plan ve programi onaylari,

(5) Rektore bagli birim yoneticilerinin yillik, mazeret hastalik ve refakat izni onaylan ile yurtdist
gorevlendirme onaylari,

(6) Personelin 657 sayili Kanunun 104 iincii maddesinin (c) fikras1 uyarinca verilen mazeret izni
onaylari,

(7) Universite iginde yer degisikligine iliskin akademik, idari ve sdzlesmeli tiim personelin gegici
gorevlendirme ile idari yonetici kadrolarina vekalet ve tedvir yazilar1 ve onaylari,

(8) Ogretim elemanlarmin diger kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinda gegici gérevlendirme onaylari,

(9) Disiplin sorusturmasi sonucuna gore ilgili personelin gérevden uzaklastirma ve goreve iade
onaylart,

(10) Universite I¢ Denetim Birimi ile idari ve akademik birimlerden gelen 3628 sayili Mal
Bildiriminde Bulunma Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu geregince adli mercilere
suc ihbart igceren yazilar ve raporlarin gonderilmesi,

(11) Diger tiniversitelerden Rektor imzasiyla gelen yazigmalara verilecek cevaplar,

(12) Akademik ve idari kadrolara iliskin olarak atama, iptal, ihdas ve benzeri konularda ilgili
kurumlara yazilan yazilar,

(13) Tiim personelin emekliye sevk onaylart ile istifa ve miistafi sayilma onaylari,

(14) Universite birimleri ile Universite disindaki kurum ve kisilerden gelen dnemli teklif ve yazilara
verilecek cevaplar,

(15) Universitenin yatirim teklifleri ve yillik programlari uygulanmas, biitge ve kadro ihtiyaglari
ile ilgili yazilar,

(16) 657 say1l1 Kanun’a tabi personelin derece yiikseltilmesi onaylari,

(17) Universitenin Stratejik Plani, Faaliyet Raporu, Oz Degerlendirme Raporu, Performans
Programi, Yatirim Programi, Biitce Cagrisi, Ayrintili Harcama Programi ve Ayrintili
Finansman Programu ile ilgili onaylar ve biitge-kesin hesap kanun tasari teklifi,

(18) Diplomalarin onaylanmasi,

(19) Yillara sari olarak yapilmasi diisiiniilen ihalelerin {ist yonetici onaylari,

(20) 657 say1l1 Kanuna tabi personelin yurtdisi gérevlendirme onaylari,

(21) Ogretim elemanlarinin 2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesi cercevesinde yolluklu yurt ici ve
yurt dis1 gorevlendirme onaylar1 ile bir haftayr asan yolluksuz yurt i¢i ve yurt dist
gorevlendirme onaylari,

(22) 2547 ve 657 sayili kanunlar tabi personel ve siirekli is¢ilerin agiktan, naklen, yeniden atama,
unvan degisikligi onaylar1 ve yazigsmalari,

(23) 657 sayili Kanunun 68/B maddesi geregince yapilan atamalarina iliskin onaylar,

(24) 657 sayil1 Kanuna tabi personelin asalet tasdiki onaylari,

(25) Dekan atama teklifi,

(26) Enstitii/Yiiksekokul/Merkez Miidiirliigii atama yazilari,

(27) Ilan edilen Profesér ve Dogent kadrolarinin jiirilerine gonderilen yazilar,

(28) Ogretim elemanlar1 ve 657 sayili Kanuna tabi personelin ayliksiz izin onaylari,

(29) Ogretim elemanlarmin derece yiikseltilmesi, kademe ilerlemesi, intibak ve degerlendirme
onaylari,

(30) Rektorlik Makaminca uygun goriilen tebrik yazilari,

(31) Kurumlar arasi tiim protokol ve anlagmalar,

(32) Basin ve yayin organlarina verilecek demecler,

(33) Universite senlikleri ile ilgili olurlar ve onaylar,

(34) 657 Sayil1 Kanun’un 122°nci maddesi uyarinca personelin bagart, listiin basari belgeleri ile para
odili almalart konusunun ilgili Bakanliga teklifi ile ilgili onay ve yazilar,

(35) Kismi zamanl1 6grenci alim1 onay yazilari,

(36) Sozlesmeli personelin yillik sézlesmeleri,
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(37) Adli ve idari sorusturma acilmasi, yiiriitiilmesi, sonuglandirilmasi ile ilgili yazilar ve onaylar,

(38) Universiteye ait veya Universiteye tahsisli gayrimenkuller ile ilgili olarak diger kurumlara
yazilan yazilar,

(39) Maliye Bakanliginca belirlenen parasal sinirin iizerinde olan taginirlarin devir, imha, hurdaya
ayirma, satis ve terkin suretiyle kayitlardan ¢ikarilmasina iligkin onaylar,

(40) Universiteye yapilan bagis ve yardimlarin kabulii ile ilgili onaylar,

(41) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu'na gore yapilacak ihalelerin onaylari ve bunlara iliskin
yazilar,

(42) 2942 sayili Kamulastirma Kanunu’nun 6. maddesinin (c) fikrast uyarinca tiniversitemiz
adina kamulastirilacak tasinmazlarla ilgili “Kamu Yarar1” karar1 alinmasina iligskin onaylar,

(43) Mevzuat geregince Rektore birakilmis ve bu Yonerge’ ye istinaden yetki devri yapilmamis
konulardaki yazilar ile Rektoriin imzalamay1 uygun gordiigii diger onay ve yazilar.

(44) Birimler tarafindan Mali Hizmetler Birimine gonderilen yillik birim faaliyet raporlari,

(45) I¢ Kontrol kapsaminda yazilan yazilar,

(46) 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunda belirtilen para cezalarinin
uygulanmasina iliskin onaylar,

(47)5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 40. maddesi geregince bagis ve
yardimlarin kabuliine iliskin anlagsma ve onaylar,

Rektor Yardimeilan tarafindan yiiriitiilecek isler ile imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 13 - (1) 11 dig1 arag gérevlendirme onaylari,

(2) Gorev boliimiine gore, Rektorliige baglh boliim ve birimlerdeki 6gretim elemanlarinin yillik,
mazeret (657 sayili Kanun’un 104 iincli maddesinin ¢ fikrasina gore verilen harig), hastalik
ve refakat izni onaylari,

(38) Ogrencilerin yurtdis1 ve yurtici kiiltiir ve spor faaliyetleri ile iiniversitelerarasi yarismalarda
gorevlendirme onaylari,

(4) Universitede diizenlenecek konferans ve seminer izinleri,

(5) Rektor imzasiyla gelen yazilar disinda diger tiniversitelere yazilan yazilar,

(6) Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumuna yazilan yazilar,

(7) Universite internet sitesinde (ana sayfa) yayinlanacak duyurularin onaylari,

(8) Emniyet mudiirliiklerine yazilan giivenlik talebini iceren yazilar,

(9) Kampus igerisinde stant agilmasi ile ilgili yazilar ve onaylar,

(10) Hukuki davalarda gorevlendirilecek bilirkisiler ile ilgili yazilar,

(11) 657 sayil1 Kanun’un 89 uncu maddesine gore yapilan gorevlendirmeler ile ilgili yazilar,

(12) Yarg: kararlarin, ilgili kisilere bildirim yazilar ile sorusturmaci istegi dogrultusunda ilgili
birimlerden bilgi ve belge isteme yazilari,

(13) Biiyiikelgilik ve konsolosluklara yazilan yazilar,

(14) Yatay gecis islemleri ile ilgili dosyalarin gonderilmesi ve istenilmesi ile ilgili yazilar,

(15) Rektorliik Makami tarafindan verilen diger gorevlere iliskin yazi ve onaylar.

(16) Rektoriin imzalayacagi yazilar disinda kalan onay ve yazilar.

(17) Kendisine bagl akademik ve Idari birimler tarafindan hazirlanan ve Rektdr tarafindan
imzalanacak yazilarin parafi ve olurda ise uygun goriisti.

I¢ Denetim Birimi Koordinatérii ve i¢ denetciler tarafindan imzalanacak yazlar ve onaylar
MADDE 14 - (1) I¢ Denetim Birimi Koordinatérii tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar sunlardir:

a) I¢ Denetgilerin program kapsaminda ve program dis1 gorev bildirim yazilari,

b) 1lici tasit gorev emri ve personelle ilgili sair evrak,

c) Birimde gorevli i¢ denetcilerin ve idari biiro gérevli personelin yillik, mazeret (657 sayili
Kanun’un 104 iincii maddesinin C fikrasina gore verilen haric), hastalik ve refakat izni
onaylari,

¢) Kurul, komisyon, panel vb. toplantilara katilacak birimin temsilcisini belirten yazilar,
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d) Rektorlik Makamina bilgi amagh sunulacak kalite glivence ve gelistirme programi
sonuglari, dénemsel rapor vb. yazilar,

e) Idari islere iliskin Universitenin diger birimlerine yazilan yazilar,

f) Tasiir istek belgeleri,

g) Birim personelinin gorev tanim formlart.

(2) I¢ denetgiler tarafindan imzalanacak yazilar sunlardir:
a) I¢ denetcilere verilen gorevler ile ilgili i¢ Denetim Koordinatorii tarafindan imzalanacak
yazilarin parafi
b) Denetim gérevinin yiriitilmesi siirecindeki 6n ¢aligma, testlerin uygulanmasi (saha
calismasi) ve bulgularin paylasilmasi siireglerindeki yazilar.

Genel Sekreter tarafindan yiiriitiilecek isler ile imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 15 - (1) I¢ Denetim Birimi yazilar1 hari¢ idari birimler tarafindan hazirlanan Rektér ve
Rektor Yardimcilarinin imzalayacaklari yazilarin parafi,
(2) Sorumlusu oldugu birimlerden Rektorliik Makamina hitaben yazilmasi gereken yazilar,
(3) Universite Senatosu ve Ydnetim Kurulu kararlarinin kisi, kurum ve birimlere génderilmesine
iligskin yazilar,
(4) Rektor onayindan g¢ikan yazilarin ilgili akademik ve idari birimlere bildirilmesine iliskin
yazilar,
(5) Kendisine bagli birim yoneticilerinin yillik, mazeret (657 sayili Kanun’un 104 {incii
maddesinin C fikrasina gore verilen hari¢), hastalik ve refakat izni onaylari,
(6) Universite senlikleri ile ilgili yazilar,
(7) Kendisine bagli birimler arasinda koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar ile bu
birimlerin hizmet akis1 ve diizenlenmesine iligkin yazilar,
(8) Temsil, agirlama tertibinden yapilan harcamalara ait belgeler,
(9) Kendisine bagli birimlerin yoneticileri ile 657 sayili Kanun’a tabi personelinin yurtigi
gorevlendirme onaylari,
(10) Mevzuatta Genel Sekretere birakilmis ve bu Yonergeye istinaden imza devri yapilmamis
konulardaki yazilar,
(11) Yazili, gorsel ve isitsel medyanin iiniversiteden talep ettigi haber konularinda Basin ve Halkla
fliskiler Birimi tarafindan yiiriitiilmesi gereken yazismalar,
(12) Universite sosyal medya hesaplarinda yayimlanacak duyurular ve haberlere iliskin yazilar,
(13) Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yazilacak yazilar,
(14) Rektorliik Makami tarafindan verilen diger gorevlere iliskin yazi ve onaylar.

Sorumlulugu déhilinde Genel Sekreter Yardimcilar1 tarafindan yiiriitiilecek isler ile
imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 16 (1) Rektor, Rektér Yardimcilari ve Genel Sekreterin imzasina sunulacak biitiin
yazilarin parafi,
(2) Gorev dagilimina uygun olarak Genel Sekreter yardimcilar tarafindan imzalanmasi gereken
yazilar
(3) Pasaport talep formu
(4) Rektorlik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere iligkin yaz1 ve
onaylar.

Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 17 — (1) Rektor, Rektér Yardimcilart ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak
yazilarin parafi,
(2) Hukuki konulardaki rutin yazilar,
(3) Yargisal siire¢ kapsaminda yargi mercilerine Universite adina verilecek bilgi yazilarmin
parafi,
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(4) Acilan icra takibi, dava veya ihtar, ihbar ve temlikle ilgili konularda gerekli cevabi verebilmek

i¢in konu ile ilgili Rektorliik birimleri veya akademik ve idari birimlere yazilacak yazilar ile
yine ac¢ilan davalarla ilgili yargi ve icra mercilerine verilecek/gonderilecek yazilar,

(5) Icra dairelerinde acilan takiplere cevap ve itiraz dilekgeleri, icra takibi talepleri ile icra

dairelerine yazilan her tiirlii yazilar,

(6) Hukuki goriis yazilari, . .
(7) Rektorliik tarafindan Danistay'a, Bolge Idare Mahkemelerine, Idare Mahkemelerine ve Vergi

Mahkemelerine agilan davalarin dilekgeleri ve davalara ait savunma yazilari ile ara karar ile
istenilen belgelerin gonderilmesine iliskin yazilarin parafi,

(8) Biriminde gorevli personelin yillik, mazeret (657 sayili Kanunun 104 {incii maddesinin C

fikrasina gore verilen harig), hastalik ve refakat izni onaylari.

Daire Baskanlar tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 18 - (1) Tiim Daire Bagkanlart;

a)
b)
c)
¢)

d)

e)
f)
9)
g
h)
1
i)

Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,
Gorev ve sorumluluk alanina giren rutin i¢ yazigsmalar,

Yoneticisi olduklari birimlerde il i¢i ara¢ gorevlendirme onaylari,

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu geregi “ihale
yetkilisi' sifatiyla ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu geregi ‘harcama
yetkilisi' sifatiyla yazilan yazilar ve onaylar,

Yoneticisi olduklar1 birimlerde gorevli personelin yillik, mazeret (657 sayili Kanunun 104
tincii maddesinin C fikrasina gore verilen haric), hastalik ve refakat izni onaylan ve personelin
0zliik islemlerine iliskin kurum i¢i yazigsmalar,

Birim personel planlamasina iliskin teklif yazilari,
Birimin biitge teklifleri ve yillik programlarinin uygulanmas: ile ilgili yazilar,

Birim personelinin uymasi gereken talimatlar ile i¢ genelgeler,

Birimiyle ilgili kurul, komisyon, panel, sempozyum vb. toplantilara katilacak biriminin
temsilcisini belirten yazilar,

Birimiyle ilgili Taginir Mal Mevzuati kapsamindaki yazilar,

Gorev alania giren konulara iligkin komisyon olusturma yazilari,

Rektorlik Makami ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

(2) Yapi Isleri ve Teknik Dairesi Baskant;

a)
b)

c)
%)
d)
e)
f)
9)

Bakim onarim talepleri ile ilgili yazilar,

Universite cevre diizenlemesi, alt yap1 ¢aligmalari, yerleske ulasim hizmetleri ve trafik
diizenlemesi ile ilgili yazilar,

Elektrik, su, dogalgaz ve telefon hizmetlerine iliskin olarak ilgili kurumlara yazilan yazilar,
Isitma ve sogutma sistemleri ile ilgili yazilar,

Teknik personelin tiger aylik donemlerle santiye gorevlendirme yazilari,

Kamulastirma ve insaat isleri ile ilgili yazilarin parafi,

Hurdaya ayrilacak malzemelerle ilgili yazigmalar,

Gorev alani ile ilgili diger yazigmalar.

(3) Personel Dairesi Baskani;

a)

b)

657 sayili Kanun’a tabi personele iligskin naklen atmalarda sicil dosyasinin istenilmesi ve
gonderilmesi ile ilgili yazilar (Madde 12/1 fikrasinda belirtilen Rektor imzasiyla yazilacak
kurumlar hari¢ olmak iizere),

Sendikaya iiye olma ve iiyelikten ¢ekilme ile ilgili yazilar,
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¢) Giyim Yardimi Yonetmeligi’ne gore giyim yardimindan yararlanacak personelin giyim
yardimi cetvellerinin onaylanmasi,

¢) Yillik, mazeret, hastalik ve refakat izin formu teklifleri,

d) Rektorliik Oluru alinmig gorevlendirmelerin ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,
e) Personelin askerlik iglemleri ile ilgili yazilar,

f) Personel Hizmet Belgesi ile ilgili yazilar,

g) Yan Odeme ve Ozel Hizmet Tazminat: cetvellerinin hazirlanmasr ile ilgili yazilar,

g) Bankalara, vergi dairelerine, Sosyal Giivenlik Kurumuna ve icra miidiirliiklerine génderilecek
personel islemlerine iliskin yazilar,

h) Gergek ve tiizel kisilere yazilacak personel ile ilgili yazilar,

1) Personel ile ilgili ise baslatma, gorevde ylikseltme, ddiillendirme, yer degistirme, gorev
siiresinin uzatilmasi, sorusturma agilmasi, gorevden ayrilma ve gorev sonlandirma ile ilgili
yazilar,

i) Personelle ilgili hizmet i¢i egitim yazilari,

J) Personel alim ilan ile ilgili yazilar,

K) Juri gorevlendirme ve jiiride gorevli akademik personele tebligat yazismalarin parafi,

I) 657 sayili Kanun’a tabi personelin kademe ilerlemesi ile ilgili onaylar.

(4) Strateji Gelistirme Dairesi Bagkani;

a) Odenek gonderme islemlerine iliskin ilgili birimlere yazilan yazilar,

b) Kesilen tevkifatlarin 6dendigine dair yazilar,

c) 5018 sayili Kanun ve ikincil mevzuati geregince yapilan i¢ kontrol ve 6n mali kontrol goriis ve
sunus yazilari,

¢) Gelir ve alacaklarin takibine iligkin yazilar,

d) Bankalara, vergi dairelerine, Sosyal Giivenlik Kurumuna ve icra midiirliikklerine gonderilecek
muhasebe islemlerine iligskin yazilar,

e) Proje yiiriitiictisi adina hesap agilmasi ve kapatilmasi ile teminat mektuplarinin nakde
cevrilmesine iliskin yazilar,

f) Firma ve kisilere ait hak edislerden kesilen vergi ve diger yasal kesintilere iligkin yazilar,

g) Kamu zararindan dogan alacaklarin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore taksitlendirilmesine
iligkin yazilar,

g) Sayistay bulgular ve ilamlarin teblig islemleri ile ilgili yazilar,

h) ihale ve i¢ kontrol siirecindeki goriis yazilari,

1) Bankalara yazilan her tiirlii hesap agma, kapatma, aktarma vb. talimat yazilari,

i) Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin harcama birimlerince uygun goriis sorulanlar igin
diizenlenen muvafakat yazisi,

J) Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Yetkilisi gorevlendirme yazilari.

(5) Ogrenci Isleri Dairesi Baskani;
a) Ogrenci harglarinin tahsili ve iadesi ile ilgili yazilar,

b) Ogrenci burslari ve kredileri ile ilgili yazilar,
¢) Ogrencilerin askerlik islemleri ile ilgili yazilar,

¢) Rektor imzasindan ¢ikan diplomalarin Enstitli ve Fakiilte Sekreterliklerine gonderimi ile ilgili
yazilar,

d) Ogrencilerin mezuniyet teyit yazilari,

e) Ogrencilerle ilgili olarak gercek ve tiizel kisilere yazilacak yazilar,

f) Ogrenci dilekgelerine istinaden dgrencilere hitaben yazilacak yazilar,
g) Ogrenci disiplin sorusturmast ile ilgili yazilarin parafi,
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g) Yatay gecis islemleri ile ilgili dosyalarin gonderilmesi ve istenmesi ile ilgili yazismalarin
parafi,

h) Istatistik ve faaliyet raporlari ile ilgili yazismalar,
1) Ogrenci isleri ile ilgili senato kararlarmin bildirilmesi.

(6) Saglhk, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkan;
a) Universite 6grenci topluluklari ile ilgili rutin yazilar,

b) Yemekhane hizmetleri ile ilgili rutin yazilar,
c) Isveren vekili olarak kismi zamanli ve stajyer 6grenci sigorta giris evraklari ile ilgili yazilar,

¢) Afis, billboard, salon ve stant kiralama sozlesmeleri,

d) Aylik yemek listesi ve yemek dokiiman cetvelleri,

e) Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonu miisabakalarina katilim formu,
f) Sporcu lisans tescil onay belgesi,

g) Sporcu lisansi igin saglik raporu formu,

g) Sporcu kafilesi listesi onayi,

h) Gergek ve tiizel kisiler tarafindan duyurulmasi i¢in gonderilen afis, brosiir ve etkinliklere
iligskin yazilar,

1) Yabanci uyruklu 6grencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu islemleri ile ilgili yazilar,

i) Saglik, kiiltiir ve sporla ilgili konularda gercek ve tiizel kisilere yazilan yazilar,

j) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Iktisadi Isletme Yonergesi cercevesinde is ve islemlere
ilgili yazilar,

k) Universite senlikleri ile ilgili yazilar,

I) Universitenin tanitimu ile ilgili yazismalar.

(7) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkani;
a) Kiitiiphane etkinliklerinde gorev alan veya katkida bulunanlara yazilan tesekkiir yazilari,

b) Kiitiiphane iiyelik islemleri ile ilgili yazilar,

c) Gergek ve tiizel kisilere yazilacak kiitliphane hizmetleri ile ilgili yazilar.

(8) Bilgi Islem Dairesi Baskan;
a) Otomasyon hizmetleri ile ilgili yazilar,

b) Universite bilgi islem sisteminin isletilmesi ve yonetilmesine iliskin yazilar,

c) Gergek ve tiizel kisilere yazilacak bilgi islem hizmetleri ile ilgili yazilar.

(9) Idari ve Mali Isler Dairesi Baskant;
a) Universite mekanlarinda kullamlan su, elektrik ve dogalgaz tiiketimlerinin ilgililere bildirimi,
kira, yakit tiiketimi gibi rutin yazilar,

b) Ulasim, iletisim konularinda ilgili kurumlara yazilan rutin yazilar,
¢) Hizmet alim1 yoluyla yiiriitiilen faaliyetlerde gorevli firma personeli ile ilgili yazilar,
¢) Araglarin bakim, onarim, sigorta ve vize islemleri ile ilgili yazilar,

d) Yapilmasi gereken sozlesmeler ile ilgili yazilari,
e) Universite tasinmazlari ile ilgili yazismalar,
f) Tahakkuk, satin alma, ayniyat islemleri ile ilgili yazismalar,

g) Hurdaya ayrilacak malzemelerle ilgili yazigmalar.
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Déner Sermaye Isletme Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 19 - (1) Doner sermaye igletmesi ile ilgili olarak vergi daireleri ve sigorta miidiirliiklerine
yazilacak yazilar,

(2) Doner sermaye hesabinin bulundugu bankalara yazilan yazilar,

(3) Doner sermaye isletmesinde gorevlendirilecek personelin atama teklifleri,

(4) Doner sermaye isletmesinde gorevli personelin yillik, mazeret (657 sayili Kanunun 104 {incii
maddesinin C fikrasina gore verilen haric), hastalik ve refakat izni onaylari,
(5) Rektorlilk Makami ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar.

Dekan, Enstitii/Yiiksekokul/Merkez Miidiirleri tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 20 - (1) Rektorliik Makamina hitaben yazilacak yazilar,

(2) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Merkez Miidiirliikklerinde gorevli Ogretim elemanlart ile
dekan/miidiir yardimcisi ve fakiilte/enstitii/yiiksekokul sekreterinin yillik, hastalik, refakat ve
mazeret (657 sayili Kanunun 104 {incli maddesinin C fikrasina gore verilen hari¢) izni
onaylari,

(3) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Merkez Miidiirliiklerinin biitge teklifi ve yillik faaliyet
raporlarina iliskin yazilar,

(4) Dekan Yrd. ve Miidiir yardimcisi atama onaylari,

(5) Ogretim elemanlarmin on bes giinii asan veya yolluk verilmesini gerektiren veya arastirma
ve incelemenin gerektirdigi masraflarin {iniversite ile buna bagli birimlerin biit¢esinden veya
doner sermaye gelirlerinden 6denmesi icap eden durumlarda ilgili yonetim kurulu karari ile
Rektor onayina sunulacak gecici gérevlendirmeler,

(6) Ogretim elemanlarinin 2547 sayili Kanunun 39 uncu maddesine goére bir haftaya kadar olan
yolluksuz ve giindeliksiz yurti¢i veya yurtdist gegici gérevlendirme onaylart,

(7) Ders gorevlendirmeleri ile ilgili yazilar,

(8) Terfilere iliskin yazilar,

(9) Tebrik ve tesekkiir yazilari,

(10) Ogrencilerin gecici mezuniyet belgeleri,
(11) I1gili mevzuat kapsaminda yazilacak yazilar,

(12) Yasa ve yonetmeliklerle dekan/midiire birakilmis ve bu Yonerge’de yetki devri yapilmamis
konulardaki yazilar,

(13) Dekan, Enstitii/Yiiksekokul/ Merkez Miidiirliikleri tarafindan Disiplin sorusturmasi agilmasi,
yiirtitiilmesi, sonuglandirilmasi ile ilgili onay ve yazilar,

(14) Boliim, Anabilim dali agilmasina iliskin teklif yazilari,

(15) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Merkez ~ Miidiirliiklerinin ~ Yonetim  Kurulu  giindemini
belirlenmesi ve duyurulmasina iliskin yazilar,

(16) Birimde gorevli akademik ve idari personelin ilgili makam yazilari,

(17) Egitim ve arastirma amacli konularda Rektor tarafindan imzalananlar disinda kalan yazilar,

Dekan, Enstitii/Yiiksekokul/ Merkez Miidiir Yardimcilar: tarafindan imzalanacak yazilar ve
onaylar
MADDE 21 - (1) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Kurulu ve Yonetim Kurulu Kararlarinin ilgililere
duyurulmasina iligkin yazilar,
(2) Dekan, Enstitii/Yiiksekokul Miidiirii tarafindan verilen diger gorevlere iliskin yazilar ve
onaylar.

Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Sekreterleri tarafindan yiiriitiilecek isler ve imzalanacak yazilar
MADDE 22 - (1) Kurum i¢i ve kurum disindan gelen yazilarin havalesi,

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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(3) Dekan, Enstitii/Yiiksekokul Miidiirii veya yardimcilarn tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

(4) Fakiiltede/Enstitiide/Yiiksekokulda gorevli 657 sayili Kanuna tabi personelin yillik, mazeret
(657 sayil1 Kanunun 104 iincii maddesinin ¢ fikrasina gore verilen harig), hastalik ve refakat
izni onaylari,

(5) Dekan, Enstitii/Yiiksekokul Miidiirti tarafindan verilen diger gorevlere iliskin yazi ve
onaylar,

(6) Ogrenci belgeleri ile ilgili imza ve onaylar,

(7) Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararlari ve kararlarimin {ist yazilari ve
onaylar1

Rektorliige bagh Boliim Baskanlan tarafindan yiiriitiilecek isler ve imzalanacak yazilar
MADDE 23 - (1) Rektorliik Makamina hitaben yazilan yazilar,
(2) Boliim Kurulu kararlarinin iist yazilari,

(3) Siav ve ders programlarinin belirlenmesi ve onayi,

(4) Bolim o6grenci dilekgelerinin cevaplanmasina ya da yonlendirilmesine iliskin yazilar.

Boliim Baskanlari tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 24 - (1) Dekanlik Makamina hitaben yazilan yazilar,
(2) Boliimiin egitim-6gretim planlamasi ve buna iligskin yazilar,

(3) Boliimdeki 6gretim elemanlarinin gorevlendirme teklifleri,

(4) Boliimdeki Ogrenciler tarafindan verilen dilekgeler iizerine yapilacak islemlere iliskin
yazilar,

(5) Dekan tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin yazilar.

Uluslararasi Ofis Birimi Yoneticisi tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 25 - (1) Rektdr ve Rektor Yardimeilar: tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,

(2) Bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda ilgili birimlere yazilan yazilar,

(3) Birimde gorevli personelin yillik, mazeret (657 sayili Kanun’un 104 {incli maddesinin ¢
fikrasina gore verilen harig), hastalik ve refakat izni onaylar1 ve tiim 6zliik islemleri ile ilgili
yazigmalar,

(4) Projelerle ilgili olarak akademik ve idari birimlere yazilan yazilar,

(5) Projelerle ilgili olarak firmalara yazilan yazilarin parafi,

(6) Uluslararasi kaynakli projeler ile ilgili yazilacak yazilarin parafi,

(7) Rektorliik ve Genel Sekreterlik Makam tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin yazilar.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorii tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 26 - (1) Rektor ve Rektor Yardimcilar: tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,
(2) Bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda ilgili birimlere yazilan yazilar,
(3) Projelerle ilgili olarak akademik ve idari birimlere yazilan yazilar,
(4) Projelerle ilgili olarak firmalara yazilan yazilarin parafi,
(5) Birimde gorevli personelin yillik, mazeret (657 sayili Kanun’un 104 {incli maddesinin C

fikrasina gore verilen haric), hastalik ve refakat izni onaylar1 ve tiim 6zliik islemleri ile ilgili
yazigmalar,

(6) Rektorlilk Makam tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin yazilar.

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii/Koordinatérliigii tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 27 - (1) Rektor, Rektor Yardimcilart ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak birimi ile
ilgili yazilarin parafi,

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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(2) Rektérliigiin ve Universite ile bagl kurum ve kuruluslarin gorev alanina giren konular
hakkinda medyada yer alan haber, yazi ve programlari takip ederek ilgili birimleri
bilgilendirme yazilarinin parafi

(3) Bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda ilgili akademik ve idari birimlere yazilan
yazilarin parafi,

(4) Universite sosyal medya hesaplarinda yaymlanacak duyurular ve haberlere iliskin
yazilarin parafi,

(5) 4982 sayil1 Kanun kapsaminda yapilacak yazigsmalarin parafi,
(6) Protokol hizmeti ile ilgili yazilarin parafi,

(7) Universiteyi ilgilendiren konularda yanlis veya hatali bilgi iceren haber, yaz1 ve
programlarla ilgili bilgilendirme ve diizeltme yazilarin parafi,

(8) Yazili, gorsel ve isitsel medyanin Universiteden talep ettigi haber konularinda Basin
Yayin ve Halkla Iligkiler Miidiirii/Koordinatorii tarafindan yiiriitiilmesi gereken yazilarin
parafi,

asin ve Yayin kuruluslarina gonderilecek Basin biilteni ve basin bilgilendirme yazilarinin
9 B Y kurulusl onderilecek B biilteni ve b bilgilendi 1
parafi,

(10) Rektor ve Genel Sekreter tarafindan ilgisi nedeniyle verilen diger gorevlere ait yazi ve
onaylar.

BESINCi BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 28 - (1) Resmi yazilarda Universitenin resmi logosu disinda hicbir idari ve akademik birim
tarafindan logo kullanilamaz.
(2) Rektor Yardimeilar, gorev alanlarina giren cesitli konulardaki toplantilara Rektor adina
baskanlik eden ve alinan kararlar ile toplant1 sonuglar1 hakkinda daha sonra Rektore bilgi
sunar.

(3) Rektoriin bagkanliginda yapilacak toplant1 giindemi, ilgili Rektdr Yardimcilari veya Genel
Sekreter tarafindan en az bir giin 6nce Rektore sunulur.

(4) Kayitlar1 Fakiiltelerde ve Enstitiilerde tutulan 6grencilerin islemleri (askerlik, basari
durumlari, smifi, kayit tarihi, mezuniyet durumu gibi yazismalar) Fakiilte Dekanligi,
Enstitii Miidiirliiklerince yapilir.

(5) Bu Yonergede zikredilmeyen is ve islemlerin imza ve onay yetkilisi Rektorliikk makaminca
belirlenir.

(6) Bu Yénergenin Universitenin tiim personeline ve iigiincii sahislara duyurulmasi ve bilgi
edinilmesi i¢in gerekli tedbirler ilgili birim yoneticileri tarafindan alinir.
Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge
MADDE 29 - Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu’nun 12.12.2017 tarihli ve 2017/80
sayili karar1 ekinde yer alan Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Imza Yetkileri Yonergesi
yiiriirliikten kaldirilmastir.
Yonergenin duyurulmasi
MADDE 30 - Bu Yonerge ve Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Y onetmelik biitiin ¢alisanlara ilgili birim yoneticileri tarafindan duyurulacaktir.
Yiiriirliik
MADDE 31 - Bu Yonerge Senato tarafindan onaylandig tarihte yiirlirlige girecektir.
Yiiriitme
MADDE 32 - Bu Yonergenin hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektérii yiiriitir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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EK-1

T.C.
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNiVERSITESI
YETKi DEVRi FORMU
YETKIiYi DEVREDENIN YETKIiYi DEVRALANIN
ADI: ADI:
SOYADI: SOYADI:
UNVANI: UNVANI:
IMZASI: IMZASI:
YETKI DEVRININ KONUSU ACIKLAMA

MALI:

IDARI:

DiGER:

YETKIi DEVRININ TARIHI:

YETKIi DEVRININ SURESI:

'YETKI DEVRININ YASAL DAYANAGI: Harcama Yetkililerine iliskin Genel Tebligler, Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi imza Yetkilileri Yonergesi.

EKLER

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI BELGE YONETIMi
YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, giivenli elektronik imza kullanilarak
elektronik ortamda veya olaganiistii ve zorunlu hallerde el yazisiyla atilan imza ile fiziksel
ortamda yapilan resmi yazigsmalara iliskin kurallar1 belirlemek, evrak/belgelerin iiretilmesi,
kaydedilmesi, arsivlenmesi, gonderilmesi, takibi, imha ve giivenligi ile gelen
evrak/belgelerin havalesi, isleme alinmasi veya cevaplandirilmasi siireglerinde izlenmesi
gereken yol, yontem ve usulleri belirlemek ve bilgi, belge veya dokiiman aligverisinin hizli
ve glivenli bir sekilde ylriitiilerek zaman is giicii ve kirtasiye giderlerinde tasarruf
saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; 06/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
ve diger ilgili mevzuat uyarinca, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ve bagli birimlerin
yapacaklar1 yazigma, yazigmalara iligkin yiirlitecekleri islem siirecleri ile evrak/belge kayit
ve arsiv islemlerinde izlenmesi gereken yol, yontem, usul, sekil ve sartlar ile diger hususlari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) 06/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu,
23/07/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 09/06/2004 tarihli ve 5187 Sayili
Basin Kanunu, 23/1/2004 tarihli ve 5070 sayil1 Elektronik Imza Kanunu, 21/11/1983 tarihli
ve 124 sayih Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname, 18/02/1982 tarihli ve 17609 sayili Universitelerde
Akademik Teskilat Yonetmeligi, 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, 06/01/2005 tarihli ve 25692 sayili
Elektronik imza Kanununun Uygulanmasina Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y®&netmelik
ve E-yazigma Teknik Rehberi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede yer alan;

a) Aidiyet Zinciri: Belgenin hazirlanmasindan tasfiyesine kadar olan siireci,

b) Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya kurumsal
islemin yerine getirilmesi i¢in alinmis ya da idare tarafindan hazirlanmis; igerik,
iliski ve formati ile ait oldugu fonksiyon veya islem igin delil teskil ederek aidiyet
zincirini muhafaza eden, el yazisi ya da giivenli elektronik imza ile imzalanmig ve
EBYS ya da kurumsal belge kayit sistemlerinde kayit altina alinmis her tiirli
kayith bilgi veya dokiimani,

¢) Birim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagl biitiin akademik ve idari
birimlert,

¢) Birim Amiri: Universitedeki biitiin akademik ve idari birim ydneticilerini,

d) Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirli
belgeyi,

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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f)

9)

g)
h)

)

K)

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): Idarelerin faaliyetlerini yerine getirirken
olusturduklar1 her tiirlii dokiimantasyonun igerisinden idare faaliyetlerinin delili
olabilecek belgelerin ayiklanarak bunlarin igerik, iist veri, format ve iligkisel
Ozelliklerini koruyan, belgelerin aidiyet zinciri ig¢erisindeki yonetimini elektronik
ortamda saglayan sistemi,

Elektronik imza: Bagka bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle
mantiksal baglantis1 bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik
Veriyi,

Elektronik Ortam: Belge ve bilgilerin lizerinde bulundugu her tiirlii elektronik
araglar ile bilgi ve iletisim teknolojisi tiriinleri,

Fiziksel ortam: Kagit ortaminda yapilan islemleri,

Genel Sekreterlik: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Genel Sekreterligini,
Giivenli Elektronik imza: Miinhasiran imza sahibine bagl olan, sadece imza
sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturmak amaci ile yapilan,
nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmis
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini
saglayan elektronik imzayz,

Imza Sahibi: Elektronik imza olusturmak amaciyla bir imza olusturma aracini
kullanan gergek kisiyi,

KEP Adresi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin, elektronik ortamda kurum
disina gonderdigi ve aldig1 evraklar ile tebligat almaya ve gondermeye aracilik eden
Kayith Elektronik Posta adresini,

Koordinatérliikler: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yonetim Kurulu karariyla
olusturulan Koordinatérliikleri,

Olaganiisti Durum: Gergeklesmesi halinde Universiteyi olumsuz etkileyerek
giivenlik zafiyeti olusturabilecek veya uzun siireli elektrik kesintileri, donanim ve
yazilim sorunlar1 gibi teknik gerekcelerle EBYS’nin uzun siireli olarak
calismamasindan dolay1 belgenin fiziksel ortamda hazirlanmasi gereken durumlari,

m) Rektorliik: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorliigiinii,

n)

0)
0)

p)
r

$)

Resmi Yazi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi birimlerinin kendi aralarinda veya
gercek ve tiizel kisilerle iletisimlerini saglamak amaciyla yazilan yazi, belge/bilgi ve
elektronik belgeleri,

Standart Dosya Plani: Yiiksek Ogretim Kurulu’nun belirlemis oldugu yazismalara
iliskin saklama stireleri ve saklama kodlarinin oldugu plani,

Ust veri: Bir belgeyi tanimlayan gonderici, konu, tarih, say1 ve benzeri tiim bilgileri,
Ust yazi: Belgenin, varsa ek veya ekleri harig kismin,

Yazisma Kodu (DETSIS Kodu): Devlet teskilati icinde yer alan biitiin kurum ve
kuruluslari ile bunlarin merkez, tasra ve yurt disi teskilatlarinin biitiin alt birimleri igin
ayr1 ayri tanimlanmis sekiz haneli tekil ve degismez nitelikteki kodunu,

Yetkililer: Rektor, Rektor Yardimcilari, I¢c Denetim Birimi Yoneticisi, Fakiilte
Dekanlari, Enstitii Miidiirleri, Yiiksekokul Miidiirleri, Arastirma Uygulama Merkezi
Miidiirleri, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Daire Baskanlari, Hukuk
Miisaviri, Doner Sermaye Isletmesi Miidiirii, Birim Koordinatorleri ve Birim
Amirlerini,

Yonerge: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Belge Y&netimi Yénergesini,

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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B

u)

Zaman damgasi: Bir elektronik verinin tiretildigi, degistirildigi, gonderildigi, alindig
ve/veya kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amaciyla elektronik sertifika hizmet
saglayicisi tarafindan giivenli elektronik imza ile dogrulanan zaman kaydini,
Zorunlu hal: Tlgili mevzuattaki 6zel hiikiimlere gore belgenin fiziksel ortamda
hazirlanmas1 gereken halleri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Resmi Yazisma Ortamlary, ilkeler ve
Yontemler, Sorumluluklar

Resmi yazisma ortamlari
MADDE 5- (1) Birimler arasinda yazili iletisim elektronik ortamda yapilir.

Kamu kurum ve kuruluslart ile yazili iletisim, karst kurumun KEP adresinin olmasi
halinde elektronik ortamda yapilir.

a)
b)

c)

9)

d)

b)
c)

¢)

d)

Elektronik ortamdaki yazigsmalar ilgili mevzuatta belirtilen giivenlik 6nlemlerine
uyularak yapilir.

Gerek goriilen durumlarda, 3. maddede belirtilen ilgili mevzuat hiikiimlerine
aykirilik teskil etmeyecek sekilde, gelen yazi kdgida dokiilerek de isleme alinabilir.
Zorunlu hallerde ve olaganiistii durumlarda birimler arasi yazigmalar fiziksel
ortamda yapilabilir. Bu belgelerin gonderilmesi ve saklanmasi fiziksel ortam
sartlarina gore gergeklesir.

Universitenin resmi elektronik posta (e-posta) adresi uzantis1 “asbu.edu.tr”dir. Her
birim adina uzantis1 “asbu.edu.tr” olan resmi e-posta adresi belirlenir.

Elektronik ortamda yapilacak yazigmalar Universite Elektronik Belge Y®onetimi
Sisteminde (EBYS) gerceklestirilir.  Uretilen yazilar elektronik  olarak
argivlenmesinin ardindan teknolojik sistem ve cihazlarda yedeklenir.

Kurum disindan faks ile gelen evraklarin 5 (bes) giin igerisinde resmi yazi ile
teyidinin yapilmasi zorunludur. Teyidi yapilan evraklar elektronik belge sistemine
kaydedilerek ilgili birime sistem {izerinden havale edilir.

flkeler ve yontemler

MADDE 6- (1) Yazismalar agagidaki ilke ve yontemlere gore yapilir:
Yazigmalar, 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik™ hiikiimlerine gore yapilacaktir.
Resmi yazigmalarin elektronik ortamda yapilmasi esastir.
Biitiin birimler tarafindan resmi yazismalarda kullanilacak standart dosya plani kodu,
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligmm yiiriirliikte olan “Yiiksekogretim Ust
Kuruluslart ve Yiiksekogretim Kurumlari Saklama Siireli Standart Dosya Plan1”
hiikiimlerinde belirtildigi bicimde olacaktir.
Gorev, yetki ve sorumluluklara iliskin biitiin islemlerde evrak ve dokiimanlarin
yiirtirliikteki mevzuata dayal, 1lgili makam ve birimlerle is birligi yapilarak imza ve
onaya sunulmasi esastir.
Rektorliige bagli biitliin birimlere EBYS iizerinden gonderilen elektronik yazilar,
sistem tiizerinden kayit sayist almis oldugundan, alinan say1r ayn1 zamanda evrakin
gonderildigi birimin de kayit numarasi olarak kabul edilir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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e) EBYS iizerinden gonderilen yazinin, gonderilen birime es zamanli olarak ulagsmasi
nedeniyle, evrakin gonderildigi zaman bilgileri, gonderilen birime ulastifi zaman
bilgileriyle aynidir. Yazmin gonderildigi birime diistii§ii zaman ve sayisi, ayni
zamanda, gonderilen birime kaydedildigine dair evrak kayit bilgileridir.

f) Sistemde kullanici olarak tanimli personel; kendisinin olusturdugu giivenli sifresiyle
girebildigi EBYS’ye geregi yapilmak lizere (geregine) gelen evraklarin kendisine
zimmetlenmis olmasi nedeniyle, islem ve evrakin niteligine gore gerekli
degerlendirmeyi yaparak, yapilacak islemi hizli ve maliyetsiz olarak sonuglandirmak
zorundadir.

g) Evrak akisi, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Imza Yetkileri Yonergesinde 6n
gorilen hiikiimler géz oniine alinarak yapilir.

g) Rektorliige bagh biitiin birimler, gérev alanlar1 ile ilgili mevzuat hiikiimleri diginda,
makam atlayarak yazisma yapmayacaklardir.

h) Aym idari/akademik birim altinda yer alan Sube Miidiirliikleri/Bolim
Baskanliklari/Ana Bilim Dali Bagkanliklar1 es degeri birimlerle bilgi isteme-verme
gibi yazigma yapabileceklerdir.

1) Ana Bilim Dali Bagkanligi Bolim Bagkanligina, Boliim Baskanligi Dekanliga
Dekanlik Rektorliige list makamlar gozetilerek yazisma yapilir; Tim birimler
kendilerine imza yetkisi verilen konular disinda kurum dis1 yazismalar Rektorlik
araciligi ile yapilir.

i) Rektorliige bagl birimler tarafindan kurum igi ve dis1 yazismalar, Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Imza Yetkileri Yonergesinde belirlenen esaslar kapsaminda
yapilir.

J) Akademik ve idari birimlerden Rektorlik Makamina hitaben yazilmasi gereken
yazilar sadece birimlerin amirlerinin imzasi ile yapilacaktir.

K) Yazilarm ilgili oldugu birimde hazirlanmasi ve oradan gonderilmesi asildir.

I) “Yazisma Kodu” olmayan ya da verilmeyen higbir birim/makam yazisma yapamaz.

m) “Yazigsma Kodlar1” yazismalarda “say1” kisminda tam olarak kullanilacaktir.

n) Rektorligiin resmi yazilarinda iiniversitenin tescilli amblemi diginda higbir amblem
kullanilmayacaktir. Yazilarda Rektorlilk amblemi yazinin sol iist kdsesinde yer
alacaktir.

0) Bir izin veya onayin kaldirllmas: veya diizeltilmesi islemi, alimigindaki usule
uygun olarak yapilir.

6) Universite i¢i veya dis1 yazigmalarda evrak giivenli elektronik imza ile imzalandiktan
sonra, belge iizerinde ve igeriginde degisiklik yapilamaz. Bu tip degisikliklerin
yapilmas1 hélinde 12.10.2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu’nun 204-
205’inci maddeleri ve ilgili diger hiikiimler kapsaminda gerekli cezai ve idari islem
yapilmasi yoluna gidilir.

Sorumluluklar
MADDE 7- (1) Yazigsmalarin ve is akislarinin siirdiiriilebilirligi:

a) Yazismalarin zamaninda, tam ve dogru yapilmasindan, kayitlarinin tutulmasindan
ve dosya planina uygun olarak diizenli bir bi¢imde giivenli ortamlarda
saklanmasindan her kademedeki yoneticiler ve personel,

b) Yazigmalarin; yazigsma kurallari, talimat ve yonergelere uygun olarak
yapilmasindan, yazilarin dosyalanma ve korunmasindan birim amirleri ve birimlerin
ilgili gorevlileri,

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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c) Giinli ve siireli evrakin titizlikle takip edilmesinden, bu konuda meydana gelecek
aksamalardan birim amiri ve ilgili gorevliler,

¢) Yazisma igslemlerinde ve yazismalarda, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik” ile bu Yonergede belirlenen bigime uygun
“Bagliklarin” kullanilmasindan her kademedeki yonetici ve personel,

d) Yaptiklar1 yazigmalart ilgili yere gondermek icin evrak birimine iletmekten
yazigmay1 yapan birim amiri ve personeli,

e) Gonderilmek iizere birimlerden genel evrak birimine teslim edilen ve gelen biitiin
yazilarin kaydedilmesinden ve ilgili yerlere iletilmesinden birim amiri ve personeli,

f) Bu yonerge ile belirlenen kayit, havale, gonderme, alma vb. islemlerin zamaninda,
tam ve dogru olarak yapilmasindan ve uygulamalarin yonergeye, is akis semalar ile
belirtilen usul, slire¢ ve siirelere uygun olarak yiiriitiilmesinden genel evrak birim
amiri ve personeli,

g) Evrak birimine gelen belgeler ile gizlilik dereceli evrakin/belgelerin, usuliine uygun
olarak ilgililere siiratle ulagtirilmasindan; gonderilmek {izere evrak birimine teslim
edilen gizlilik dereceli evrakin/belgelerin ilgisiz kisilerin eline ge¢mesinin
engellenerek usuliine uygun bi¢imde siiratle gonderilmesinden genel evrak birim
amiri ve personeli,

g) Imza yetki simirlar1 asilarak imzalanmis yazilari isleme almadan énce bagli oldugu
ist makama bilgi vererek, alacagi talimat dogrultusunda islem yapilmasindan ilgili
birim amiri ve personeli,

h) 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yo6netmelik” ile bu Yonergede belirlenen bigime uygun olmayan
yazilarin isleme alinmadan 6nce bagli olunan {ist makama bilgi verilerek, alinacak
talimat dogrultusunda islem yapilmasindan ilgili birim amiri ve personeli,
sorumludur.

(2) Elektronik ortamdaki yazigsmalarda giivenlik ve is akislarinin siirdiiriilebilirligi:

a) EBYS iizerinde, evrak ve elektronik imza ile diger gizliliginin saglanmas1 gerekli
olan biitiin bilgilerle ilgili gerekli énlemlerin alinmasidan Universite Bilgi Islem
Dairesi Bagkanligi,

b) EBYS iizerinde sistem oOzelliklerinin degistirilmesi ve kullanima uygun héle
getirilmesi ile is akislarmin verimliliginin devamindan Universite Bilgi Islem Daire
Baskanligi,

c) EBYS girislerde kullanilan kullanict adi ve parolanin gizliligini saglamakla EBYS
kullanicis1 personel,

¢) Kullanic1 ad1 ve parolasi ile giris yaparak EBYS {izerinden gerceklestirilen biitiin
islemlerin adli ve idari sorumlugu tammlanmis ve yetkilendirilmis personel,

d) EBYS kullanim1 sirasinda kendi sayfasi tizerinde siipheli bir durum gordiigiinde bunu
birim amirine bildirmekle EBY'S kullanicist personel sorumludur.

_ UCUNCU BOLUM
Izinler, Yetkilendirme ve Vekalet Islemleri

MADDE 8- (1) Yetkilendirme ve Vekalet islemleri:
a) Birimdeki kullanicilarin  birim amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda EBYS
yetkilendirmesi Belge Y&netimi Sube Miidiirliigii ve giincellemeler Bilgi Islem
Dairesi Bagkanlig: tarafindan yapilacaktir.
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b) Birden fazla birimde gorevli olan personel hangi birim igin islem yapacak ise 0 birim
icin olusturulan kullanic1 alanina gegis yapacaktir.

c) Vekalet birakmayi gerektiren gorevi olan personel vekalet birakma islemini, gerekli
izin ya da gorevlendirme evrakinin onaylanmasindan sonra sistem {izerinden tiim
gorevleri icin ayr1 ayri olmak iizere en gec¢ vekaletin basladiglr gilin igerisinde
gerceklestirecektir.

¢) Vekaletlerin olur alindiktan sonra sistem tizerinden vekillere birakilmasinin
ardindan, unvan ve gorevi geregince ilgili Daire Baskanliklarina bildirilmesi zorunlu
olan vekalet olurlari, ayrica birimi tarafindan ilgili daire baskanliklarina resmi
yaziyla iletilecektir.

d) Uzerinde vekalet gorevi olan birim amirleri, vekaleten gorevli olduklari birimlerin
giinlii evraklarini vekalet siiresi i¢inde imzalayacaklardir.

(2) izin talep evraklar1 ve gorevlendirmeler:

a) Izin talepleri, izin kullanacak personel tarafindan, izin kullanilmaya baslandig1 giin
oncesi ya da iznin birinci giinii atlanmadan, kullanicinin EBY'S {izerinden ilgili form
doldurularak yapilacaktir.

b) Kullanilan yasal izinler, gegici gorev, rapor vb. durumlarda izin alan personel yerine
birim amirleri tarafindan is akisinin devamliligini saglamak i¢in vekalet edecek
personel gorevlendirecek ve izin alan personel tarafindan EBYS {izerinden
gorevlendirilen personele yetkilendirme yapilacaktir.

¢) Dogum, 6liim izni ve rapor gibi kullanicilarin izin evraki doldurmaya elverisli
olamama ihtimalinin olmas1 nedeniyle, bu izin tiirlerinde talep evraki izin takipleriyle
ilgili gorevlendirilen personel tarafindan da doldurulabilecektir.

D(")RDUNCI"J"B(")LI"JM
Evrak/Belge Uretimi

Yaziyma ortamlari, niisha sayisi, belge boyutu ve yaz tipi

MADDE 9- (1) Yazisma ortamlari, niisha sayisi, belge boyutu, yazi tipi ve
karakterinin se¢iminde 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik’in 4, 5, 6, 7 ve 8. maddelerinde
belirtilen hususlara uyulur.

(2) 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Y&netmeliginin ilgili maddelerinin Universitede uygulanmasinda dikkate
alinmas1 gereken kurallar ve agiklamalar:

a) Universitede yazisma belgeleri fiziksel ortam ve elektronik ortam kullanilarak
uretilebilir, dosyalanabilir, iletilebilir ve arsivlenebilir.

b) Zorunlu hallerde ve olaganiistii durumlarda birimlerde fiziksel ortam kullanilarak
iretilen ve hazirlanan her gesit yazi 1slak imzali olarak en az iki niisha diizenlenir.
Uretilen her cesit yaz1 ve belgenin en az 1slak imzali bir niishas1 (parafli niisha)
iiretilen birimde kalir. Diger niisha 1slak imzali olarak ilgili kurum ya da birime
gonderilir Elektronik imza olarak ise bir niisha seklinde diizenlenir.

¢) Universite ici zorunlu hallerde dagitimli yazilar geregi kadar cogaltilarak, her bir
kopyaya dagitim listesinde belirtilen birimler tek tek yazilarak gonderilir ve 1slak
imzal1 niisha, parafli niisha ile birlikte dosyasinda saklanir.

¢) Birimlerde iiretilen ve hazirlanan yazilarda ihtiyaca gore A4 (210x297 mm)
boyutunda kagit kullanilir.

MADDE 10- (1) Yazilarda “Times New Roman” yazi tipi (12 yazi boyutu) ve
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“Arial” yaz1 tipi (11 yaz1 boyutu) kullanilir. Rapor, form, analiz, tesekkiir, tebrik vb.
ozelligi olan metinlerde farkli yazi tipi ve karakter boyutu kullanilabilir.
(2) Belgelerin metin boliimiindeki harf boyutu diistiriildiigiinde, yaz1 alaninda yer alan

baslik (antet), konu, say1 vb. bilgileri de ayn1 harf boyutuna diisiiriilmelidir.

(3) Belgenin iletisim bilgilerindeki harf boyutu, yazi alani i¢in belirlenen harf

boyutundan kiigiik olabilmektedir. Ornegin; metin, baslik, konu, say1, imza vb.
alanlardaki harf boyutu 10 punto olarak kullanildiginda iletisim bilgilerindeki harf
boyutu 8 punto olarak kullanilabilmektedir.

Uretilen yazilarin béliimleri ve bicimleri
MADDE 11— (1) Uretilen/hazirlanan yazilarda bulunmasi gereken boliimlerin

diizenlenmesinde 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetme “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik”in 9-26’nc1 maddelerinde belirtilen hususlara uyulur.
(2) Yonetmeligin ilgili maddelerinde yer alan hususlarm Universitede uygulanmasinda
Yonerge ekinde belirtilen kural, aciklama ve 6rneklere uyulur.

Bashk ve yazisma !(odu kullanimi
MADDE 12— (1) Universite ve bagl birimleri yazigmalarinda bashk ve yazisma

kodu kullanim kurallar:

a)

b)
c)

9)

d)

f)
9)

-

)

Baslik, yaziy1 gonderen rektorliik ve/veya bagli birimlerinin adinin belirtildigi ve
ambleminin yer aldig1 boliimdiir.

Baslik, kagidin yaz1 alaninin {ist kismina ortalanarak yazilir.

Baglikta ilk satira “T.C.” kisaltmasi, ikinci satira iniversitenin adinin tamami biiyiik
harflerle, {igiincii satira ise birimin adi ilk harf biiyiik digerleri kiiciik harflerle
ortalanarak yazilir. Satirlar arasinda bosluk birakilmaz ve bigimden tek satir araligi
secilir. Baglikta yer alan bilgiler {i¢ satir1 gegemez.

Baslikta yer alan “T.C.”, “Kurum Ad1” ve “Birim Adi”nin her biri bir satira yazilir.
Bu bilgiler bir satirda birlestirilemez ve bir satirda yer alan kurum ve birim ad1 iki
satira tagirilmaz.

Yazigmalarda kullanilacak {iniversite ambleminin renkleri, bi¢imi ve boyutu
Rektorliikge belirlenir.

Yazi hangi diizeyde imzalanirsa imzalansin, yazilarda yazinin iretildigi ve
dosyalandig ilgili birimin “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yazisma Kodu”
listesinde yer alan kodu kullanilir.

Yazinin ikinci sayfasinda da baslik bilgileri yer alir.

Yazilarin parafli niishasinda da baslik bulunur.

Rektorlik ve Rektdr Yardimcilar tarafindan lretilen belgelerde ilk satira “T.C.”
kisaltmasi, ikinci satira “ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
REKTORLUGU” yazilir, sol tarafta iiniversitenin amblemi kullamlir. Say1 kisminda
rektorliik yazisma kodu kullanilir ve bu belgeler Rektoér veya Rektor Yardimeilar
tarafindan imzalanir (EK-1/Ornek-1).
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h) Rektorliige bagh birimlerde (Genel Sekreterlik, Daire Bagskanliklari, Miistakil
Miidiirliikler, Boliim Bagkanliklari, Koordinatorlikler vb.) ilk satira “T.C.”
kisaltmasi, ikinci satira “ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
REKTORLUGU?”, iigiincii satira birim ad1 yazilir. Sol tarafta Universitenin amblemi
kullanilir. Genel Sekreterlikge iiretilen/hazirlanan ve dosyalanan, Rektor, Rektor
Yardimcilar1 ve Genel Sekreter tarafindan imzalanarak gonderilecek yazilarda
“Genel Sekreterlik Baglig1” ve “say1” kisminda Genel Sekreterlige ait “Yazigma
Kodu” kullanilir. Yukarida belirtilen birimlerce iiretilen/hazirlanan ve dosyalanan,
Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter ve bu basliklarda belirtilen birim
amirleri tarafindan imzalanarak gonderilecek yazilarda yukarida verilen bagliklar ve
say1 boliimiinde ilgili birime ait “Yazigsma Kodu” kullanilir. Burada belirtilen makam
ve birim amirlerinin imzas1 ile gonderilecek yazilar, ilgili birimlere ait alt birimlerde
tiretilen/hazirlanan ve dosyalanan bir yazi ise “Yazigsma Birim Kodu” alt birim kodu
seviyesinde kullanilir (EK-1/Ornek-2).

1) Universiteye bagl birimlerde (fakiilte, enstitii, yiiksekokul vb.) ilk satira “T.C.”
kisaltmasi, ikinci satira “ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI”,
liclincii satira birim ad1 yazilir. Sol tarafta {iniversitenin amblemi kullanilir. Dekan,
Dekan Yardimcisi, Miidiir, Miidiir Yardimcisi tarafindan imzalanarak gonderilecek
yazilarda yukarida verilen bagliklar ve “say1” boliimiinde ilgili birime ait “Yazigma
Kodu” kullanilir (EK-2/Ornek-3).

Say1 ve kayit numarasi kullanimi
MADDE 13- (1) Yazigsmalarda kullanilan “say1 ve evrak/kayit belge numarasi”
10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik”in 11. maddesinde belirtilen hususlar kapsaminda verilir.

a) Say1 ve evrak/belge kayit numarasi, “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yazisma
Kodu Listesi”, “Yiiksekdgretim Ust Kuruluslart ve Yiiksekdgretim Kurumlari
Saklama Siireli Standart Dosya Plani”na gore verilen kodlar ile evrak/belge kayit
numarasindan olusur.

b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Yazisma Kodlarina Genel Sekreterlik birim
sayfasindan kurumsal erisim saglanabilir. Universitenin biitiin birimleri bu kodlara
uymak zorundadir. Bagka bir kod kullanilamaz. Birimlerce kod verilemez, eklenemez
ve ¢ikarilamaz.

€) Yeni kurulan birimlere kodlar, Genel Sekreterlik Belge Yonetimi Sube Mudiirligi
tarafindan verilir.

¢) “Dosya Kodu” kismmda “Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ve Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Saklama Siireli Standart Dosya Plani”nda yer alan kodlar kullanilir.
Dosya Kodlarina, Genel Sekreterlik adresinden kurumsal erisim saglanabilir.

d) Dosya Planina YOK tarafindan giincelleme ile yapilan tiim ekleme, ¢ikarma ve
revizyon islemleri Genel Sekreterlik Belge Yonetimi Sube Miidiirliigli tarafindan
yapilir.

e) Tim birimler yazilarmin “Say1” kisminda, kendi birimlerinin kodlarini igeren yapiy1
tam olarak yazmak zorundadir. Sayr kisminin eksik, yanlis ve kurallara uygun
olmadig1 yazilar Rektorliik ve bagl birimlerinin evrak birimlerince isleme alinmaz.
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Tarih ve konu kullanim

MADDE 14— (1) Universite ve bagl birimleri yazismalarinda tarih ve konu
kullanim kurallar1; 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik”in 12. ve 13. maddelerine gore islem yapilir.

a) Belgede tarih, belgenin imzalandigr zamani belirtir ve imzalandig: tarihte kayit
altina alinir.

b) Zorunlu haller ve olaganiistii durumlarda Fiziksel ortamda hazirlanan belgelerde
tarih, say1 ile ayn1 satirda olmak iizere yazi alaninin en saginda yer alir. Tutanak,
rapor, teblig-tebelliig belgesi ve benzeri belgelerde ise tarih, metnin bitiminde yer
alabilir.

c) Tarih; giin, ay ve y1l olarak rakamla yazilir. Ay ve giin iki haneli, y1l ise dort haneli
olarak diizenlenir (Ornek: 01.09.2014, 04/09/2014). Ay adlar1, harfle de yazilabilir.
Bu durumda giin, ay ve yil arasina herhangi bir isaret konulmaz (Ornek: 10 Ekim
2014, 09 OCAK 2014).

¢) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile hazirlanan belgelerde tarih bilgisine
belge iist verisinde veya belge iizerinde yer verilir. Belge tizerinde bulunan giivenli
elektronik imzalarin uzun vadeli dogrulamaya imkan verecek nitelikte olmas1 ve bu
imzalarda zaman damgasi1 bulunmas1 zorunludur. Belgenin en son yetkili tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalandig1 zaman1 gosteren zaman damgasindaki tarih
bilgisi belge tarihi olarak esas alinir.

d) “Konu:”yan basligi, “Sayi:” yan bashiginin bir alt satirina yazilir. Belgenin konusu,
yazi alaninin dikey orta hizasini gegmeyecek bicimde kelimelerin bag harfleri biiyiik
olarak ve sonuna herhangi bir noktalama isareti konulmaksizin yazilir. Konu bir
satir1 gecerse ikinci satir “Konu:” yan basliginin alt1 bos birakilarak yazilir.

e) Konu kisminin belgenin igerigi hakkinda 6z bilgi vermesi gerekir. Kurumda gérevli
personel hakkinda yazilan yazilarda konu kismina personel unvaninin kisaltmasi,
sonra personelin ismi (ilk harfi biiyiik diger harfleri kii¢iik) ve daha sonra soyadi
varsa ikinci soyadi (tim harfleri biiyiik) yazilir.

Gonderilen makamin yazim bi¢cimi
MADDE 15— (1) Universite ve bagli birimleri yazismalarinda génderilen makamin
yazim ve kullanim bigimi:

a) Gonderilen makam (muhatap) belgenin gonderildigi idare ya da kisiyi belirtir.

b) Gonderilen makamin (muhatabin) idare ya da 6zel hukuk tiizel kisisi olmasi
durumunda ad1 biiytlik harflerle kagidi ortalayacak bigimde yazilir.

¢) Muhatap idarenin adinin yazziminda DETSIS *te yer alan kayitlar esas almir. Yazinin
gidecegi birim belirli ise parantez i¢inde ilk harfleri biiyiik digerleri kii¢iik harflerle
ikinci satira yazilir.

¢) Kurum disina gonderilen yazilarda gerekiyorsa yazinin gidecegi yerin adresi ilk
harfleri biiytik digerleri kiigiik harflerle ayrica yazilir.

d) Gonderilen makam (muhatap) gercek kisi ise yazilirken “Saym” kelimesinden
sonra ad ilk harfleri biiyiik digerleri kiiclik harflerle, soyad: tiimii biiyiik, varsa
unvan ilk harfleri biiyiik digerleri kiiciik harflerle yazilir (EK-3/Ornek-4).

Ilgi kullanim
MADDE 16— (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ve bagli birimleri
yazigsmalarinda ilgi kullanim kurallart:
a) Ilgi, bir yaziya karsilik ya da énceki bir yaziya ek oldugunu veya bazi belgelere
basvurulmasi gerektigini belirten kisimdir.
b) Ilgide «..... tarihli ve ..... say1l’” ibaresi kullanilir ve ilginin sonuna nokta (.) isareti
konulur.
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¢) Ilgide yazmm sayis1 (yazisma birim kodu, dosya kodu, kayit ve evrak sayisi) tam
olarak yazilir.

¢) Ilginin birden fazla olmasi durumunda, belgeler énceki tarihli olandan baslanarak
tarih sirasina gore siralanir. Siralamada, Tiirk alfabesinde yer alan biitiin kiigiik
harfler, kendilerinden sonra kapama parantez isareti “)” konularak kullanilir.

d) Ilgide belirtilen belge, gercek kisiden geliyorsa ilgi boliimii “...’m ... tarihli
basvurusu/dilek¢esi.” biciminde yazilir. Ancak belgenin muhatabi, ilgi tutulan
basvurunun veya dilek¢enin sahibi ise ilgi boliimiinde gercek kisinin isim bilgisine
yer verilmez.

e) Yazida bir kanun, yonetmelik, genelge vb. gibi bir diizenlemeye basvurulmasini
gerektiren bir durum varsa, bu diizenlemenin tarihi, sayis1 vb. belirtilerek ilgi
kisminda yazilir.

Yabanci dilde belge olusturma

MADDE 17- Belge, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve
Tiirkce Sozliigiin gilincel yayimi esas alinarak dil bilgisi kurallarina gére anlaml ve 6zlii
olarak yazilir. Belge i¢inde zorunlu olmadik¢a yabanci kelimeye yer verilmez, verildigi
durumda ise parantez icinde anlami belirtilir. Ancak muhatabi yabanci iilke veya
uluslararasi kurulus olan resmi yazigsmalarda yabanci dil kullanilabilir. Bu durumda belge
varsa uluslararas1 yazisma usullerine gore olusturulabilir. Ayrica yabanci dille yazilan
belgenin el yazisiyla atilan imzali ya da giivenli elektronik imzali Tiirk¢e karsiligi da
olusturulur ve idarede kalan niishasina eklenerek saklanir.

Arz ve rica kullanim
MADDE 18- (1) Resmi yazilarda saygi ifadeleri:
Universite ve bagl birimleri yazismalarinda arz ve rica kullanim kurallar1 ve 6rnekler:
a) Yazilarin bitiminde ilke olarak;
1. Alt ve ast kurumlara, birimlere ve makamlara “rica ederim”,
2. Ust kurumlara, birimlere ve makamlara “arz ederim”,
3. Ayni ve esit diizeyde olan kurumlara, birimlere ve makamlara “arzederim”,
4. Ust, ayni diizey ve alt makamlara birlikte dagitiml1 olarak yapilan yazismalar
“...arz verica ederim.” veya “... arz/rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.
b) Dagitimli olmayan, yalnizca bir kisi ya da bir kurulusa gonderilen bir yazinin sonunda
ya “arz ya da “rica” edilir, “arz ve rica” birlikte kullanilmaz.
c) Uluslararas1 yabanci ve diplomatik kuruluslara, akademik ve 6zerk kuruluslara
gonderilen yazilarin sonunda ast ve ist kuralina uygun olarak ‘“saygilarimla arz
ederim” veya “saygilarimla rica ederim” ya da “rica eder, saygilar sunarim” ibareleri
kullanilabilir.
¢) Gergek kisilere gonderilen yazilarin sonunda, “Saygilarimla.”, “lyi dileklerimle.”
veya “Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.
d) “Saygilarimla” ifadesini kullanan es diizey bir kurulusa verilen yanitta
“saygilarimla” ifadesi nezaket geregi eklenir.
e) Makam sahibi gonderdigi yazida hangi ibareyi kullaniyorsa yerine vekalet eden ya
da yetki devri ile adina imza atan kisi unvani ve makami ne olursa olsun ayni ibareleri
kullanarak imza atar.
f) Yazilarda “rica olunur” veya “arz olunur” bigiminde {igiincii sahis fiil kullanilmaz.
g) Kisi veya kuruma hitap etmeyen genel nitelikli yazilarda, isimsiz ve imzasiz ilan
(duyuru) ve agiklamalarda “arz olunur”, “duyurulur”, “sunulur” ibarelerinden biri
kullanilir.

g) Makama sunulan onaylarda yazinin sonunda “Olurlarina arz ederim” ibaresi
kullanilir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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h)
)

Adli ve askeri kuruluslara yazilan yazilarin sonunda “arz ederim” ifadesi kullanilir.
Devlet ya da il protokol listesinde yer alan bir kurulusun, protokol olarak 6nde
gelmesi anilan listede altta gelen bir kurulusa yazdigi bir yazinin sonunda “rica
ederim” deme hakkini dogurmaz.

Imza ve onaylar
MADDE 19— (1) Universite ve bagl birimleri yazismalarinda imza ve onay

kullanim kurallar1 ve 6rnekler:

3)
b)

c)
9)

d)
e)

f)

9)

)

Yaziy1 imzalayan kisi, kurumun “Imza Yetkileri Yonergesi’nde kendisine imza
yetkisi verilen kisidir.

Uluslararas1 ve kurumlararasi yazi ve belgelerde, imza yetkisi bakimindan diizey
esitligi, denklik ve karsiliklilik esastir.

Yazilarda imza alani, yazi alaninin saginda diizenlenir.

Yaziy1 imzalayacak olan kisinin akademik unvani, ad1 ve gorev yeri ilk harfleri
biiyiik digerleri kiigiik harflerle, soyadi ise tamamen biiyiik harflerle yazilir.

Bu bdliimde imza, metin ile imzay1 atan kiginin ad ve soyadinin yazildigi satir arasina
atilir.

Imzalayan kisinin biiyiikelgi, vali, hakim, diplomatik, miilki veya adli bir kariyer
unvani varsa, ad ve soyadinin altina, idari unvandan 6nce, unvani ilk harfleri biiyiik
digerleri kiigiik harflerle yazilir. Ancak, psikolog, mimar, miihendis gibi mesleki
unvani olan yoneticiler yalnizca yonetsel kadro unvanlarini kullanirlar; mesleki
unvanlarini kullanmazlar. Mesleki unvan, yalnizca teknik kadro unvaniyla birlikte
teknik yaz1 ve raporlarda kullanilir.

Mektup, tebrik, davetiye, 6zel yazilar vb. yazilarda akademik unvan, mesleki ve resmi
unvan kullanilmaz, kisi yalnizca adin1 ve soyadini kullanir.

Islak imzali yazismalarda her diizeyde biitiin paraf ve imzalar lacivert ya da mavi
miirekkepli kalemlerle atilir.

Biitlin birimlerde gizli yazilar, arsivlik biitiin yaz1 ve belgeler ile 6zel yazi ve
mektuplar (tebrik ve tesekkiir yazilar1 vb.) lacivert ya da mavi miirekkepli kalin uglu
imza dolmakalemi ile imzalanir.

Resmi yazilarda imza ya bizzat makam sahibinin kendisi veya vekili ya da yetki
verdigi astlar1 tarafindan atilir. Yerine imza atmak diye bir uygulama yoktur.

Belgeyi, imza yetkisi devredilen makam imzaladiginda, imzalayanin adi ve soyadi
birinci satira, yetki devreden makami gosteren “Rektor a.”, “Dekan a.”, “Enstitii
Miidiirii a.” bi¢gimindeki ibare ikinci satira, imzalayan makamin unvani ise ligiincii
satira yazilir. Idare birimleri arasindaki i¢ yazigmalarda yetki devredenin unvani
kullanilmaz. Belge vekaleten imzalandiginda, imzalayanin adi ve soyadi birinci
satira, vekalet olunan makam “Rektor V.” veya “Dekan V.” bigiminde ikinci satira
yazilir.

Belgenin iki yetkili tarafindan imzalanmasi durumunda st unvan sahibinin adi,
soyadi, unvani ve imzasi sagda yer alir. Belgenin ikiden fazla yetkili tarafindan
imzalanmast durumunda en {ist unvan sahibinin adi, soyadi, unvani ve imzasi en
solda olmak iizere yetkililer unvan sirasina gore soldan saga dogru siralanir.
Fiziksel ortamda rapor ya da benzeri bir belgenin hazirlanmasi halinde belgenin son
sayfas1 imza sahibi ya da imza sahipleri tarafindan imzalanir. Son sayfadan onceki
sayfalar ise imza sahibi ya da imza sahipleri tarafindan imzalanir ya da paraflanir.
Gerekli goriilmesi halinde sayfalar ayrica en az bir kisisel miihiirle veya idare
miihriiyle miihiirlenir. Imza, paraf veya miihiir metin béliimiiniin okunmasini
engellemeyecek sekilde sayfada yer alir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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K)

Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde paraf, giivenli elektronik imza ile atilir.
Ancak parafi alinacak personelin giivenli elektronik imzasinin bulunmamasi ya da
ilgili idare tarafindan giivenli elektronik imza ile paraf atilmasina gerek goriilmemesi
halinde ilgilinin parafi yerine elektronik onay1 alinir. Bu onaylar EBY S nin giinliik
raporlarinda (log) kayit altina alinir. Gilinliik raporlar, giinliik olarak zaman
damgasiyla damgalanir ve ilgili mevzuatta belirtilen saklama planlar1 ¢ergevesinde
imha edilebilir. Ancak giinliik raporlarin saklanma siiresi iliskili oldugu belgelerin
saklanma siiresinden daha kisa olamaz.

(2) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ve bagl birimleri yazismalarinda imza tiirleri ve
ornekler:

a)

b)

9)

d)

€)

f)

9)

Asaleten imza: Makam sahibi yoneticinin kendi adi, soyad: ve unvaniyla attigi
imzadir. Kurum i¢i yazismalarda yazilar “adina” imzalanmaz. Her birim amiri yaziy1
kendi unvaniyla imzalar.

Adma Imza: Yonetici tarafindan kendisine yazili olarak yetki devri yapilan kisinin
ast olarak attigi imzadir. Yazi, makam sahibi yerine bir ast yetkili tarafindan
imzalandiginda, astin ad1 ve soyadinin altina, ortalanarak, rektorliiklerde “Rektor a.”,
dekanliklarda “Dekan a.”, enstitii, yliksekokul vb. “Miidiir a.” ibaresi yazilir. Bunun
altina da ortalanarak, imza atan kisinin makam unvani yazilir.

Vekaleten Imza: Bos bulunan yonetim kadrosuna vekaleten atanan veya
gorevlendirilen kisinin “vekil” sifatiyla attign imzadir. Imza yerinde, bos kadroya
vekalet eden kisinin adi1 ve soyad ile vekalet ettigi makam unvani yazilir ve sonuna
“V” harfi konularak vekaleten imza edildigi belirtilir.

Onay Imza: Onay, birim ya da kurum amiri tarafindan imzalanarak bir iist makama
teklif edilen yazinin, tist makam tarafindan uygun gorildigiiniin imzalanarak
onaylanmasidir. Onaylanmayan bir teklif yazisi resmi (hukuki) degildir.

Ara Makamli Onay Imza: Yaziy1 teklif eden birim ile onay makami arasinda
makamlar varsa bunlardan onay makamina en yakin yetkili “Uygun goriisle arz
ederim” ifadesiyle onaya katilir.

Kurul imzasi: Kuruluslarda, baskan ve iiyelerden olusan kurul, heyet, enciimen,
komisyon, jiiri vb. kararlarda uygulanan imza sisteminde, baskan sol basta, liyeler
kidem sirasina gore soldan saga adlari, soyadlari tistte, gorev unvanlar altta olmak
lizere siral1 bigimde yazilir (EK-3/Ornek-5). imzalar, daima ad ve soyadin iistiindeki
bosluga atilir. Toplantida bulunmayan {iyenin admin iizerine “Bulunmadi” veya
“Izinli”, “Gérevli” vb. mazeret ibaresi yazilir. Uye karsi oy yazisi yazdiginda, adinin
iistline parantez i¢inde “Kars1 oy” yazilir ve kars1 oy sahibi kararin altina veya ayri
bir kagida “karsi oy yazisi”’mi yazar ve imzalar. Karsi oy yazist ayr1 kagida
yazildiginda, kararin altina “Kars1 oy yazisi eklidir” yazilir.

Kisa Imza (Paraf): Paraf, kisinin adinin ve soyadinin bas harflerini el yazisiyla
yazmasidir. Paraf, kisa imza olup “kontrol ettim, katiliyorum” demektir. Resmi
yazilarin dosya niishalari, yaziy1 hazirlayandan imza makamina kadar memur ve ara
kademe amirlerince parafe edilir. Paraflar, kagidin altindaki adres alaninin {istiine,
yazi alaninm solunda yer alir. Once tarih alam acilir, sonra paraflayacak kisinin
kisaltilmis unvani ve biiyiik harflerle adinin bas harfi ile soyad1 yazilir. Kisi kendi el
yazistyla tarih alaninda giin ve ay1 belirtir; soyadinin yanina parafe eder. Bir yazida
en fazla bes paraf bulunur. EBYS {izerinden hazirlanan yazilarda ayn sekilde belgeyi
paraflayanlar goriiniir.

Koordinasyon: Hazirlanan yazilarda diger birimlerle is birligi yapilmas1 durumunda
ilgili birim gorevlisinin parafinin bulundugu kisimdir. Paraf kisminin altinda
“Koordinasyon:” yan basligi altinda paraf kismindaki kurallara uygun olarak yazilir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek/Ekler ve dagitim
MADDE 20- (1) Universite ve bagl birimleri yazismalarinda ek/ekler kullanim

kurallar1 ve drnekler:

3)
b)

c)

9)

d)
e)

Ek, yazi ile birlikte gitmesi gereken veya yaziy1 tamamlayici 6zellige sahip olan
belgelerin, nitelik ve nicelik olarak belirtildigi bolimdiir.

Bu boliim, imza boliimiinden sonra yazi alaninin sol kismina alt1 ¢izilmeden ‘EK:’
seklinde yazilir.

Ekli belgeler birden fazla olursa sira numarasi verilir; eger ayn1 sayfaya sigmayacak
kadar ek olursa, ekler ayr1 bir sayfada “ek listesi” baslig1 altinda yazilir ve {ist yazida
“Ek: Ek Listesi” seklinde gosterilir.

Yaziya ek olarak konan belgenin dagitimdaki herhangi bir kuruma gonderilmemesi
durumunda “Ek konulmadi1™; sadece bir ya da birkag ekin konulmamasi ya da
konmasi halinde ise “Ek-.... Konulmadi” ya da “Ek-... konuldu” ibareleri yazilir.
Kaybolmalar1 halinde dogacak sorunlar1 6nlemek icin ekler tam olarak yazilir.
Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda fiziksel ortamda hazirlanacak
belgelerin ekleri i¢in kagit tasarrufu saglamak amaciyla kagidin her iki yiizii de
kullanilmalidir. Ancak belgeyi olusturan idare, 6zel durumlar sebebiyle (Makama
sunulmasi vb.) kagidin tek yiiziinii de kullanabilmelidir.

(2) Universite ve bagh birimleri yazismalarinda dagitim kullanim kurallar1 ve 6rnekler:

f)
9)

Dagitim, yazinin nerelere gonderilecegini belirtmek iizere diizenlenen boliimdiir.
Bu béliim, ekten sonra sol kenardan biiyiik harflerle “DAGITIM:” seklinde yazilir.
“Geregi” ve “bilgi” i¢in olmak iizere iki kisimdan olusur. Geregi boliimii, dagitim
sOzcligliniin hemen altina, bilgi bolimi ise dagitim sozcligliniin hizasina yazi
alaninin orta kismina yazilir.

Geregi boliimiine yazi ile dogrudan ilgisi olan, bilgi boliimiine ise yazi ile dogrudan
ilgili olmayan fakat yapilacak ¢alismalar hakkinda bilgi verilmesi gereken kurumlar
ve makamlar yazilir.

“Bilgi” bolimiiniin olmadig1 yazilarda ‘geregi’ ibaresi de kullanilmaz,
kurumlar/makamlar yalnizca “DAGITIM:” yan basliginin altinda siralanr.
Dagitimli belgeler dagitim boliimiinde belirtilen muhataplara gonderilir. Dagitim
boliimii yaz1 alanina sigmayacak kadar uzunsa ayr bir sayfada “DAGITIM
LISTESI” baghg altinda gosterilir ve {ist yaziya eklenir.

Bu boliimde yazilacak olan kurum/birimler protokol/makam sirasina gore yazilir.

Tletisim bilgileri
MADDE 21— (1) Universite ve bagli birimleri yazismalarinda adres kullanim

kurallar1 ve 6rnekler:

a) Adres boliimiinde Universitenin acik adresi yer alir.

b) Bu boliim, yazi alanin iginde kalacak ve sayfanin en altina gelecek sekilde
diizenlenir.

€) Yazi alaniin solundan baglayarak yazilan adres boliimiinde {iniversitenin adresi,
posta kodu, telefon ve faks numarasi, elektronik ag (web) ve e-posta adresi yazilir.

¢) Yazi alaninin diger boliimlerinden bir ¢izgi ile ayrilan bu boéliimiin sag kisminda
gerek duyuldugunda daha ayrintili bilgiler alinabilmesi i¢in basvuru yapilacak
kisinin adi, soyad ve unvani yer alir.

d) Adres kismina yazinin basgliginda yer alan birimin iletisim bilgileri yazilir.

Gizli, ivedi, giinlii yazilar, tekit yazisi ve sayfa numarasi
MADDE 22— (1) Universite ve bagl birimleri yazismalarinda gizlilik dereceli

belgeler; “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ynetmelik” 25.
maddesine gore isleme alinir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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a) Gizlilik dereceleri; ¢ok gizli, gizli, 6zel, hizmete 6zel seklinde gérev alani ve
hizmet 6zelligine gore belgenin iist ve alt ortasina biiyiik harflerle kirmiz1 renkli
olarak belirtilir.

b) Oncelik verilmesi gereken yazilarda cevap verilmesi gereken tarih metin i¢inde
belirtilebilir.

€) Yazmin ivedi ve giinlii oldugu sayfanin sag tist kisminda biiyiik harflerle kirmizi
renkli olarak belirtilir. Yaziy1 alan bu ivediligin geregini yapmakla yiikiimlidiir.

¢) Yazilara uygun siirede cevap verilmemesi durumunda ilgili kurum veya birime
tekit yazisi yazilir.

d) Ivedi olmayan yazilarin da alindiktan sonra geciktirilmeden isleminin bitirilerek
gonderilmesi esastir. Ivedi hallerde yazi karsiliginin en kisa siirede gonderilmesi
zorunludur.

e) Yazismalarda evrakin karsiligi alinmadigi takdirde makul bir siirede tekit edilmesi
yani hatirlatilmast gereklidir. Birden fazla tekit yapilmis ise gecikme nedeni de
sorulup, gecerli bir 6zre dayanmaksizin evrakin keyfi olarak geciktirildigi
saptandig1 takdirde durum iist amire yazili olarak bildirilir.

f) Sayfa numarasi, yazi alaninin sag altina toplam sayfa sayisinin kagincisi oldugunu
gosterecek sekilde verilir (Ornek: 1/9, 2/7, 5/32 gibi).

DORDUNCU BOLUM
Belgenin Cogaltilmasi, Gonderilmesi, Ahnmasi ve Iade Edilmesi

Belgenin ¢cogaltilmasi
MADDE 23- (1) Fiziksel ortamda hazirlanan ve gizlilik derecesi tasimayan bir
belgeden &rnek gikartilmast halinde, 6rnegin uygun bir yerine “ASLI GIBIDIR” ibaresi
konulur ve idarece yetkilendirilmis gorevli tarafindan ad, soyadi, unvan ve tarih
belirtilmek suretiyle imzalanir. Bu sekilde ¢ogaltilan belge, asil belge gibi kabul edilir.

(2) Giivenli elektronik imza ile imzalanarak hazirlanmis bir belgeden ¢ikti alinmasina
ithtiya¢ duyulmasi halinde bu iglem sadece idarece yetkilendirilmis gorevli tarafindan
gergeklestirilir. Ciktinin uygun bir yerine “BELGENIN ASLI ELEKTRONIK
IMZALIDIR” ibaresi konulur. Tarih ve say1 bilgileri EBYS aracili1 ile belge ¢iktisi
tizerine yazdirilir.

(3) Giivenli elektronik imza ile imzalanarak hazirlanmis belgelerin elektronik
ortamda kaydedilmesi, génderilmesi ve dosyalanarak saklanmasi esastir. Bu belgeler,
zorunlu olmadikca ayrica ¢iktist alinarak el yazisiyla atilan imza ile imzalanmaz ve
fiziksel ortamda saklanmaz.

Gelen evrak kayit ve dagitim islemleri '
MADDE 24 — (1) Gelen Evrak Kayit Islemlerinde:

a) Fiziki ortamda gelen ve evrak niteligi tasiyan belgeler, varsa ekleriyle beraber
taranarak, e- posta veya KEP kanaliyla gelen evrak niteligi tasiyan belgeler ise
dogrudan EBY'S uygulamasiyla EBYS’den kayit numarasi alindiktan sonra Genel
Sekreter’in onayi ile Belge Yonetim Sube Miidiirliigiince ilgili birimlere dagitilir.

b) Gelen evrak birden fazla birimi ilgilendiriyorsa evrak iizerinde islem yapacak
birimlere “geregi”, bilgi sahibi olacak birimlere ise “bilgi” olarak havale edilir.

€) Herhangi bir islem gerektirmeyen fakat birim personelinin bilgi almasi1 gerektigi
diisiiniilen evrak birden fazla kullaniciya ve birime bilgi olarak havale edilir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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9)

d)

f)

9)

)

Taranmasinda fiili imkansizlik bulunan gazete, dergi, kitap, brosiir vb. basili
stireli/siliresiz yayinlar Genel Evrak Biriminin tasnifi dogrultusunda taranmaksizin
ilgili birimlere iletilir.

Kapali zarf ile gelen “GIZLi”, “COK GIZLI”, “KiSIYE OZEL” ve “HIZMETE
OZEL” evrak Genel Evrak Birimi tarafindan teslim aliir ve sadece zarflari
taranmak suretiyle EBYS ye kayit edilir. “GIZLi”, “COK GIZLI” ve “HIZMETE
OZEL” evrak Genel Sekretere arz edilerek havalesini takiben kayda ilgili birime
sevk edilir. “KISIYE OZEL” evrak agilmadan ilgiliye teslim edilmek iizere alinir,
belge iizerinde yalnizca ilgili kisi tasarruf hakkina sahiptir, ilgilinin talebi olmadan
kayda alinmaz.

Universiteye gelen ve siiresi belirtilmeyen bilgi ve talep yazilarinin birime havale
edildigi tarihten itibaren 5 is giinii igerisinde (ilgili mevzuattaki hiikiimler sakl
kalmak kaydiyla) yerine getirilir.

Akademik birimlere, gizli yazilar disinda fiziki yolla gelen yazilar, birimde yetkili
olan evrak birim sorumlusu/yetkilisi tarafindan teslim alinarak taranir ve sisteme
dahil edilir. Daha sonra havaleye yetkili kisi tarafindan geregi yapilir. Gerekli
durumlarda evrak dagitimi ve yapilacak islem konusunda not yazilir.

Akademik ve idari birimler, birim personelinin ve 6grencilerin gesitli konulardaki
basvuru ve dilekcelerini teslim alarak sisteme dahil ederler ve ilgili birime
ulastirirlar.

Akademik ve idari birimlere EBYS iizerinden gelen yazilar birim amiri tarafindan
teslim alinarak geregi i¢in alt birimlere havale edilir. Gerekli durumlarda evrak
dagitim1 ve yapilacak islem konusunda not yazilir.

Kurum disindan elektronik yolla gonderilen evrak, onem derecesine gore
dogrudan elektronik ortamda isleme alinabilir.

Asli evrak referans numarasi ile daha sonra gonderilen evrakin, referans numarasi
bilgisi iizerinden kaydinin olup olmadigi kontrol edilir. Kaydi olan evrakin ilgili
birimlere sadece fiziksel dagitimi yapilir.

Sorumlu birime ulasan evrak, gerekli durumlarda yapilacak islem konusunda
notlar yazilarak sorumlu personele dagitilir. Dagitimi yanlig yapilan evrak zaman
kaybetmeden yeniden dagitim igin iade edilir.

Kisiler tarafindan idareye yazilan dilekgelerin; “... arz ederim.” seklinde
bitirilmemesi veya “... rica ederim.” ibaresiyle ya da baska ibarelerle bitirilmesi
dilek¢enin isleme alinmasina engel degildir.

13

Giden evrakin olusturulmasi
MADDE 25— (1) Giden evrakin olusturulmasi igslemlerinde:

a) Evrak, “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik”

kurallarina uygun olarak kurumun belirledigi kurumsal kimlik sablonlari
dogrultusunda hazirlanir.

b) Giden yazi ilgisi/ilgileri dikkate alinarak hazirlanir ve tiim ilgi, referans ve ekleri,

baglantilarina uygun olarak yazi iginde belirtilir.

¢) EBYS iizerinden gelen belgenin fiziksel eki olmasi durumunda ek {izerine belgeye

ait tarith ve EBY'S say1 bilgisi yerlestirilecektir.

¢) Zorunlu hallerde ve olaganiistii durumlarda fiziksel olarak hazirlanan evrak iki

niisha halinde hazirlanir ve bir nlishasinda paraf atanlarin isimleri yer alir.

d) Elektronik ortamda olusturulan yazilarda evrakin {izerine say1 ve tarih yazilmaz,

bunlar EBYS tarafindan otomatik olarak verilir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

e)
f)

9)

g

h)

Elektronik ortamda yapilan yazismalarda son imza sahibine kadar paraf elektronik
ortamda atilir, bu paraf da elle atilan parafin sonuclariyla es degerdir.

Kurum i¢i yazigmalar belgeyi tireten personel tarafindan paraflanmasinin ardindan
birim amiri tarafindan imzalanip belge 6zelligi kazandiktan sonra ilgili birime
gonderilecektir. Birimlere gelen belge 0Ozelligi kazanmayan yazilar dikkate
alimmayacaktir.

Imza, onay ve olurlarin giivenli elektronik imza ile yapilmasi asildir ancak evrakin
son imzasini atacak, onayini veya olurunu verecek amirin elektronik imzasinin
olmamasi durumunda imza, onay ve olurlar fiziksel ortamda olusturulur ve 1slak
paraf ve imza ile iglem tamamlanir. Islak imzali evrak birim sorumlusu tarafindan
sisteme dahil edilerek evrak numarasi almasi saglanir ve 1slak imzali belge elden
ilgili birime/kuruma gonderilir.

Yurt disina gidecek veya yabanci dilde yapilacak yazigmalarda imza, onay ve
olurlarin son imza asamasi, 1slak imza/elektronik imza ile tamamlanur.

Elektronik ortamda son imzasi gilivenli elektronik imzayla tamamlanan evrakin
fiziki olarak gonderilmesi gerektigi durumlarda “Bu Belge 5070 sayil1 Elektronik
Imza Kanunu’nun 5. maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir”
notunun yer aldigi ¢ikt1 alinir. Alinan bu suretin tiim sayfalari, ilgili birim amirince
yetkilendirilmis personel tarafindan islemi yapanin adi, soyadi ve unvani
belirtilerek “Belgenin asli elektronik imzalidir” ibaresinin bulundugu kase ile
kaselenir ve imzalanir. “Belgenin ash elektronik imzalidir” ifadesinin basilamadigi
durumlarda yetkilendirilen personel tarafindan bu ifade belgedeki tiim sayfalara elle
yazilir ve imzalanur.

Kurum i¢i yazismalar sadece EBYS ile yapilir. Bununla birlikte Hukuk Miisavirligi
tarafindan adli ve/veya idari mercilere intikal ettirilmek {izere birimlerden istenen
belgeler EBYS yaninda fiziksel olarak da Hukuk Miisavirligine gonderilebilir.
Hukuk Miisavirligine gonderilecek yazilarda ek bulunmasi durumunda ekin uygun
bir yerine “Asl gibidir” ibaresi yazilarak yetkilendirilmis kisiler tarafindan
imzalanir ve miihiirlenir.

EBYS iizerinden yapilan yazismalar tamamen kurumsal yazigsmalar1 kapsamakta
olup, kisilerin (Disiplin sorusturmalarinda sorusturmacinin sorusturmaci sifatiyla
savunma almasi, savunma verilmesi, sSavunmaya ¢agri yazisi gibi yazilar vb.) EBYS
sistemine dahil etmek istemedikleri yazigmalari, EBYS sistemine kaydetmeden de
yapilabilir.

Giden evrakin gonderilmesi
MADDE 26— (1) Giden evrakin génderilmesinde evraki olusturan birim ya da

birimler tarafindan;

a)

b)

Universite disindaki kisi, kurum ve kuruluslara génderilmek iizere (harcama
yetkilisi sifatiyla yapilanlar hari¢g) Rektor adma yetki verilmis makamlar
tarafindan imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kdsesine EBYS tarafindan yaziyi
imzalayanin ad1 ve soyadi, "Rektor a." ibaresi ve memuriyet unvani konulur.
Yazilar, yaziy1 yazan gorevliden baslayarak asama sirasina gore imzalayacak
makama kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunur.
KEP iizerinden kurum disina génderilmek igin hazirlanan evrakin Elektronik
Belge Yonetimi Sisteminde yer alan “gonderim tiirii” secilir. Belge Yonetimi Sube
Miidiirliiglince gonderim tiirline gore islem yapilir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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¢) Giden evrak numarasi alinmamis hicbir evrak, gonderilmek iizere evrak kayit
servisine teslim veya havale edilmez.

d) KEP hizmeti kullanan kurumlara evrak, KEP marifetiyle gonderilir. Alicis
elektronik ortamda evrak almaya hazir olan kurumlara evrak, web (ag) servisler
araciligiyla dogrudan elektronik ortamda gonderilebilir.

e) Elektronik ortamda gonderimi miimkiin olmayan kurum disina gonderilecek evrak
ve zarf/koli/paket vb. fiziksel gonderiler ve ilgili kisi/kurum adresleri ilgili birim
tarafindan hazirlanarak Genel Evrak Birimine teslim edilir ve Genel Evrak Birimi
tarafindan alic1 adresine gonderilir.

f)  Fiziksel evraklarin zimmet islemleri barkod araciligi ile EBYS {izerinden yapilir.

g) Kargo ve tebligatlara dair posta alindi ve teslim kartlar1 evraki iireten birim
tarafindan doldurularak fiziksel evrak ile birlikte Genel Evrak Birimine teslim
edilir.

g) Gizlilik dereceli belgelerin gerekli giivenlik tedbirleri alinarak fiziksel ortamda
gonderilmesi esastir. Ancak bu belgeler gerekli giivenlik tedbirleri alinmasi
sartiyla gilivenli elektronik imza ile imzalanarak elektronik ortamda da
gonderilebilir.

Istisna

MADDE 27- (1) Herhangi bir nedenle Elektronik Belge Y6netim Sisteminin gegici
olarak kullanilmadig1 hallerde fiziksel evrak akis1 kagit ortaminda 1slak imzali olarak devam
edecektir. Engelin giderilmesinden sonra evrak bilgilerinin EBYS’ye kaydedilmesi evraki
yazan biriminin yiikiimliigiindedir.

Belge Dogrulama Bilgileri

MADDE 28- (1) Elektronik ortamda giivenli elektronik imza ile imzalanan
belgelerde “iletisim bilgileri” alaninin {stii sinirin1 belirleyen ¢izgi iizerinde Dogrulama ve
Pin kodu yer alir. Dogrulama ve Pin kodunun iizerinde orta kisimda “Bu belge giivenli
elektronik miza ile imzalanmistir.” ibaresi yer alir.
(2) Belge dogrulama islemi, dogrulama kodu ve karekod ile Dijital Tiirkiye (E-Devlet)

iizerinden saglanir.

Evrak klasor islemleri

MADDE 29- (1) Birimlerde olusturulan fiziksel ve elektronik belgeler, Standart
Dosya Plan1 Genelgesi ile Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar1 ve Yiiksekdgretim Kurumlari
Saklama Siireli Standart Dosya Planindaki konu kodlari ile ayni1 isimle olusturulmus fiziksel
veya elektronik klasorlerde arsivlenir.
(2) Belgelerin Elektronik arsivleme islemi EBYS tarafindan yapilir. Sistemin sorunsuz
calismasindan Bilgi Islem Daire Baskanlig1 sorumludur.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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BESINCIi BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 30- (1) Biitiin yazigsma islemlerinde, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” ve “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Rektorliigii Imza Yetkileri Yonergesi” ile bu Yénerge hiikiimleri uygulanir.

(2) Bu Yonerge ve ekleri elektronik ortamda {iniversite ¢alisanlarinin erigimine agilir.

(3) Birim amirleri, bagl olduklari iist amirlerine islemleri ile ilgili bilgi verirler.

(4) Kullanilan uygulamalar, “Resmi Yazigmalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik™ ile bu Yonergedeki degisikliklere paralel olarak giincellenir.

(5) Gergek ve tiizel kisiler tarafindan yapilacak bilgi edinme basvurulari; 09/10/2003
tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve 27/4/2004 tarihli ve 25445 sayil1
Resmi Gazete’de yayimlanan Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina liskin
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uyarinca cevaplandirilir.

(6) Herhangi bir hususta verilen veya gonderilen dilekgeler hakkinda 10/11/1984 tarihli ve
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun hiikiimleri uyarinca islem
yapilir.

Yiiriirliikkten kaldirma
MADDE 31- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu’nun 25.09.2019
tarihli ve 2019/114 sayili karari ile kabul edilen Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Belge Yonetimi Yonergesi yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik )
MADDE32- (1) Bu Yo6nerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senato tarafindan
onaylandig tarihte yiirtirliige girecektir.

Yiiriitme
MADDE 33- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Universite Rektorii yiiriitiir.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

EK-1
ORNEK-1

REKTORLUK MAKAMI VE REKTOR YARDIMCILARI tarafindan
kullanilacak bashk;

T.C.
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER
UNIVERSITESI
REKTORLUGU

ORNEK-2

GENEL SEKRETERLIK tarafindan kullamlacak bashk;

T.C.

ANKARA SOSYAL BILIMLER

UNIVERSITESI REKTORLUGU
Genel Sekreterlik

DAIRE BASKANLIKLARI, MUSTAKIL N{I"JDI"JRVLI"JKLER,
KOORDINATORLUKLER VE REKTORLUGE BAGLI BOLUM
BASKANLIKLARI tarafindan kullanilacak bashklar:

T.C. .
ANKARA SOSYAL BILIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU

.................... Daire Baskanlig1

T.C.

ANKARA SOSYAL BIiLIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU
.................... Miidiirligii

T.C.

ANKARA SOSYAL BiLIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU

.................... Koordinatorligii

T.C.

ANKARA SOSYAL BILIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU

.................... Boliimii Bagkanlig

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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EK-2
ORNEK-3

FAKULTELER, ENSTITULER, YUKSEKOKULLAR ile ARASTIRMA VE
UYGULAMA MERKEZLERI tarafindan kullanilacak bashklar:

T.C.

ANKARA SOSYAL BIiLIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU

.................... Fakiiltesi Dekanligi

T.C.

ANKARA SOSYAL BILIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU

.................... Enstitiisi
Midiirligi

T.C.

ANKARA SOSYAL BILIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU

... Yiksekokul Miidiirliigii

T.C.

ANKARA SOSYAL BILIMLER
UNIVERSITESI REKTORLUGU
............... Merkezi Miidiirligi

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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EK-3
ORNEK-4

Universite ve bagh birimleri yazismalarinda gonderilen makamin yazim bicimi
ornekleri;

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
REKTORLUGUNE HUKUK FAKULTESI DEKANLIGINA
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
REKTORLUGUNE
(Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanhdr)

ISTANBUL UNIVERSITESI

REKTORLUGUNE
MiLLI EGITIM BAKANLIGINA

ANKARA VALILIGINE
(il saglik Mudirligi)

KULTUR VE TURIZM BAKANLIGINA
(Kuttphaneler ve Yayimlar Genel Mudurlagi)

Fevzi Pasa Mah. Cumhuriyet Bulvari Eski Sayistay
Binasi No:4 B Blok 06030 Ulus/ANKARA

Sayin Prof. Dr. Yesim CAN
Kale Mah. Sifa Apt.3/12 34452

Beyazit/ISTANBUL
ORNEK-5
Kurul imzasr:
(imza) (imza) (imza)
Prof. Dr. (Isim SOYADI) Dog. Dr. (Isim SOYADI) Dr. (Isim SOYADI)
Baskan Uye Uye

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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T,
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
OGRENCI TOPLULUKLARI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - Bu Yonerge. Ankara Sosyal Bilimler Universitesi grencilerinin egitim-
ogretim diginda kalan zamanlarini degerlendirerek: sosyal. kiiltiirel, sanatsal, sportif’ ve
akademik gelisimlerine katki saglamak amaciyla Saghk, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanlig
biinyesinde olusturacaklar1 “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Toplulugu™ tanimh
topluluklarin: kurulus, isleyis ve yapacaklari etkinliklere iliskin usul ve esaslan diizenler.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonerge. Saghk, Kiiltir ve Spor Daire Baskanligi biinyesinde
olusturacak “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Toplulugu™ tamimh topluluklarin:
kurulus, tescil, isleyis, desteklenme ve denetimine iliskin ilkeleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekégretim Kanunu'nun 47 nci maddesi ile
3/2/1984 tarihli ve 18301 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlar
Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu Yonergede gegen;

a) Aday Ogrenci Toplulugu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagh fakiilte,
enstitli ve yliksekokul 6grencileri tarafindan, bu Yonergede belirtilen basvuru kosullarini yerine
getirip, kurulmasi amaciyla topluluk damigmani ve gegici topluluk baskani tarafindan imzali
dilekge ile evrak kayit birimi aracihgiyla SKS Daire Baskanligina basvurusu yapilan, heniiz
kurulusu Ogrenci Topluluklari Ust Kurulu tarafindan onaylanmamis 6grenci toplulugunu,

b) Akademik Birim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagh fakiilte, enstitii ve
yiitksekokullarini,

¢) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Toplulugu (Topluluk): Ogrenci
Topluluklar1 Ust Kurulu tarafindan onaylanarak “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci
Toplulugu™ statiisii kazanan aday 6grenci toplulugunu,

¢) Etkinlik: Topluluklar tarafindan diizenlenen &grencilerin, egitim-dgretim diginda
kalan zamanlarini degerlendirerek; sosyal. kiiltiirel, sanatsal, sportif ve akademik faaliyetlerin
timii.

d) Fahri Uye: Topluluga iiye olan ancak oy kullanma hakki bulunmayan Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi akademik ve idari personeli ile mezunlarini,

e) Gegici Topluluk Bagkani: Ilk Topluluk Genel Kurulu yapilincaya kadar topluluk is
ve islemlerinde topluluk damismani ile birlikte sorumlu kurucu liyeyi,

f) Gegici Topluluk Damismani: Topluluk danigmamnin bir aydan fazla siire ile
Universite disinda ulusal ve/veya uluslararasi gorevli oldugu durumlarda, topluluga dair gorev
ve sorumluluklar yerine getirmek iizere; Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina vekalet
biraktigimi bildirdigi. Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin kadrolu 6gretim elemanini,

g) llgili Akademik Birim: Topluluk danismaninin bagli bulundugu Akademik Birimi,

g) Kurucu Uye: Topluluk kurulabilmesi igin ayni amagta toplanmis, topluluk
tiyeliginden ¢ekilme hakk: bulunmayan en az dort farkli boliimden, en az on iki 6grenciyi.

h) Ogrenci: Ankara Sosyal Bilimler Universitene kayitli, egitim-6gretimine devam eden
lisans ve lisansiistii 6grencilerini.

1
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1) Ogrenci Topluluklart Ust Kurulu (Ust Kurul): Ogrenci Topluluklari Yonergesinde
belirtilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek {izere olusturulan kurulu,

i) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

j) Rektorliik: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorliigiinii,

k) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektér Senatosunu.,

1) SKS Daire Bagkanhigi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Saghk, Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligini,

m) Topluluk Bagkani: Toplulugun her tiirlii karar ve yiirtitme isinden sorumlu, Topluluk
Genel Kurulunca yapilan seg¢imde bir yil siireyle gorev yapmak {izere en fazla oyu almis
topluluk tiyesi dgrenciyi; topluluk baskamnin herhangi bir nedenle goérevinden ayrilmasi
durumunda ise kalan stireyi tamamlamak {izere goreve baslayan yedek tiyenin de katilacag
Ydonetim Kurulunca segilecek Yonetim Kurulu tiyesi 6grenciyi.

n) Topluluk Danmsmam: Ogrenci Topluluklart Yonergesinde belirtilen gérev ve
sorumluluklari kabul eden, kurulmus ya da kurulacak topluluklardan birinin sorumlusu olan iki
yil siireyle Ogrenci Topluluklari Ust Kurulu tarafindan gorevlendirilen Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi kadrolu gretim elemanin,

0) Topluluk Denetim Kurulu: Topluluk Genel Kurulunca yapilan “Denetim Kurulu
Sec¢imi“nde en fazla oyu alan 6grenciden baslamak {izere baskan dahil {i¢ asil iki yedek iiyeyi.

o) Topluluk Tiiziigii: ilgili diizenlemelere ve bu Yonergeye uygun olarak kurulan ya da
kurulmasi dnerilen 6grenci toplulugunun; kurulus ve islevisiyle ilgili ilkeleri kapsamak tizere
her sayfasi kurucu iiyelerce paraflanip, son sayfasi ad-soyad yazilarak imzalanarak Ankara
Sosyal Bilimler Universitesi Hukuk Miisavirligi tarafindan “uygundur” gériisii verilen ve Ust
Kurul tarafindan onaylanan tiiziigii,

p) Topluluk Yénetim Kurulu: Topluluk Genel Kurulunca yapilan “Topluluk Baskani ve
Yonetim Kurulu Se¢imi™nde en fazla oyu alan 6grenciden baslamak iizere baskan dahil bes asil
iki yedek tiyeyi.

r) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

s) Uye: Topluluk tiiziigiinii kabul edip tiye olma talebinde bulunan: Topluluk Yonetim
Kurulu karari ve topluluk damismani onayi ile Uye Kayit Defterine islenen 6grenciyi ifade eder.

) IKINCI BOLUM
Ogrenci Topluluklar: Ust Kurulu

Kurulun olusturulmasi

MADDE 5 - (1) Kurul: Rektor tarafindan goérevlendirilecek; bir dgretim tiyesi
baskanliginda, SKS Daire Baskani. SKS Daire Baskanhginda gorevli iki Sube Miidiirii, Ankara
Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Konsey Baskani ile bir onceki akademik yilda en fazla
etkinlik diizenleyen topluluk baskani ve topluluk danmigmani olmak tizere yedi kisiden olusur.

(2) Kurul bagkani ve iiyesi idari personelin gérev siiresi iki yil, bir 6nceki akademik
yilda en fazla etkinlik diizenleyen topluluk baskani ve topluluk danismani gorev stiresi bir yil,
Ogrenci Konsey Baskanmin gorev siiresi ise konsey baskanliginda gecirdigi gorev siiresiyle
sinirlidir.

(3) Gorev siiresi dolmadan dnce herhangi bir nedenle gérevinden ayrilan tiyenin yerine
ayni usulle on bes giin iginde yeni tiye gorevlendirilir.

(4) Ust Kurul. Senato tarafindan belirlenen akademik takvim gercevesinde her egitim-
ogretim yilinda giiz ve bahar donemlerinde en az birer kez olmak iizere iye tam sayisimin salt
cogunlugu ile toplanir, kararlarini oy ¢oklugu ile alir. Oylarin esitligi durumunda baskanin oyu
yoniinde karar verilmis sayilir.

(5) Ust Kurul, koordinasyonu ve raportérliigiinii SKS Daire Baskanlig idari ve Mali
Isler Sube Miidiirliigii yapar.
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(6) Ust Kurul toplantilari; yer. zaman, tarih ve giindem belirtilerek baskaninin ¢agrisi
lizerine yapilir.

Ogrenci topluluklari iist kurulunun gorevler

MADDE 6 - (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde &grenci topluluklarinin
kurulmast. tescili, isleyisi ve denetlenmesi konusunda tam yetkili olan Ogrenci Topluklar1 Ust
Kurulu, asagida belirtilen gorevleri yuriitiir:

a) Topluluk kurulus ve tescil bagvurularini bu Yonerge kapsaminda inceleyerek
degerlendirmek.

b) Topluluk tiiziiklerini ve ¢alisma raporlarini inceleyerek bu Yoénerge hiikiimlerine gére
denetlemek ve degerlendirmek,

¢) Gerekli hallerde; kurulmus olan topluluklarin Yonetim Kurulunu, topluluk baskanini
ve topluluk danigsmanini yeni kurulacak topluluklarin ise gegici topluluk baskani ve topluluk
damismanini toplantiya ¢agirmak.

¢) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklari Yonergesinde yapilacak
degisikliklere iliskin 6nerilerini SKS Daire Baskanligi araciligiyla Rektorliige sunmak,

d) Kurulmus veya kurulacak olan topluluklarin tiiziiklerini, giincellenmis Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar Yonergesine uygun hale getirilmesini saglamak.

¢) Ogrenci Topluluklart Yonetim Kurulu tarafindan yapilacak topluluk danisman
onerilerini degerlendirip topluluk danigman gorevlendirmek.

f) Ogrenci Topluluklari Genel Kurullarinca yapilacak tiiziik degisikligini bu Yonerge
hiikiimlerine degerlendirmek, uygun hale getirmek ve onaylamak.

g) Gerektiginde topluluk danismaninin onayi ile Topluluk Yonetim ve Denetim
Kurullari tarafindan iletilen bagvurular hakkinda karar almak ve topluluklara bildirmek.

¢) Gerektiginde topluluklarin uyarilmasina ve/veya faaliyetlerine son verilmesine karar
vermek.

UCUNCU BOLUM
Topluluk Danismanhgi

Topluluk danmismanhgi, gorev ve sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) Topluluklar, kurulus asamasinda kendilerine bir topluluk danigmani
belirlemek zorundadirlar.

(2) Topluluk danigmanlarinin goérev siiresi iki yil olup gorev siiresi; yeni kurulacak
topluluklarda, topluluk kurulugunun Ust Kurulca onaylandigi. herhangi bir nedenle danigman
degisikliginde ve gorev siiresi bitiminde ise Topluluk Yoénetim Kurulunca yapilan topluluk
danismani 6nerisinin Ust Kurul tarafindan onaylandig tarihten itibaren baslar.

(3) Topluluk damismanh@ gorevinden herhangi bir nedenle ayrilmak isteyen 6gretim
clemaninin, yazili olarak SKS Daire Baskanhigina bagvurmasi gerekir. Bunun ardindan en geg
otuz giin icerisinde. Topluluk Ydnetim Kurulu, topluluk danismani olmak isteyen yeni 6gretim
clemanimin topluluk damismanligi kabul beyant ile birlikte SKS Daire Baskanligi tizerinden Ust
Kurula 6neride bulunur.

(4) Bir topluluk: topluluk danismaninin gérevinden ayrildigin1 SKS Daire Baskanligina
vazili olarak bildirildigi tarihten itibaren otuz giin igerisinde, kendisine yeni bir topluluk
danigmani bulamaz ise etkinliklerini devam ettiremez ve feshedilmis sayilir. Bu durumda fesih
islemleri; toplulugun goérevden ayrilan son topluluk danigsmani, topluluk danismanin nakil ya
da diger nedenlerden dolay: Universite’de bulunamamasi durumunda ise Ogrenci Topluluklari
Ust Kurulu tarafindan gérevlendirilen 6gretim elemani tarafindan yiiriitiiliir.

(5) Her tirlii etkinlik, topluluk danismanmin bilgisi, gézetimi ve sorumlulugu altinda
yiiriitiilmekte olup, topluluklar talep ettikleri tiim etkinlikler ig¢in 6ncelikle topluluk danismanin
onayini almak zorundadirlar.
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Bu belge, gi

(6) Bir ay ve daha fazla siire ile Universite disinda ulusal ve/veya uluslararasi gorevli
olan topluluk danismani. topluluga dair gorev ve sorumluluklari yerine getirmek tizere vekalet
birakmak ve biraktini vekéleti, Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhigina yazili olarak
bildirmek zorundadir.

(7) Universitenin kadrolu 6gretim elemanlari, sadece bir 6grenci toplulugunun topluluk
damsmanhigi gérevini yiirtitebilirler.

DORDUNCU BOLUM
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Ogrenci Toplulugu Kurulus ve Tescil Islemlerine Dair Usul ve Esaslar

Topluluk bagvuru siireci

MADDE 8 - (1) Ogrenci toplulugunun kurulabilmesi igin en az dort farkli bslimden,
en az on iki 6grencinin kurucu {iye olmasi gerekir.

(2) Bagvuru, topluluk damismani ve gegici topluluk baskanm tarafindan imzalanan
dilek¢e (Ek-1) evrak kayit birimi aracihig ile SKS Daire Baskanligina yapilir ve Ogrenci
Topluluklar Ust Kurulunda gériisiilerek karara baglanir.

(3) Topluluklarin kurulmasi i¢in bagvuru, Senato tarafindan belirlenen akademik takvim
cercevesinde her egitim-6gretim yili dsnem baglarindan gegerli olmak tizere alt1 hafta igerisinde
dilekge ile vapilir,

(4) Kurulusu. bu Yonetmelik'te belirtilen usullere uygun olarak gergeklestirilmemis ve
Ogrenci Topluluklar Ust Kurulu tarafindan onaylanmamis higbir olusum, “Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Ogrenci Toplulugu™ olarak adlandirilamaz ve SKS Daire Baskanhiginin
sunacagi olanaklardan yararlanamaz.

(5) Topluluk kurulug basvurusu, topluluk danigmani ve gegici topluluk baskani
tarafindan imzalanarak evrak kayit birimine verilen topluluk kurulus basvuru dilekgesine (Ek-
1) asagidaki belgeler eklenerek yapilir:

a) Her sayfasi kurucu tiyelerce imzali topluluk tiiziigii ve logosu

b) Her sayfasi kurucu tiyelerce imzah kurulus gerekgesi

¢) Topluluk danismani ve kurucu iiyelerince imzali faaliyet plani

¢) Topluluk danismanhg kabul beyani (Ek-3)

d) Topluluk kurucu iiye listesi

e) Kurucu tiyelerin 6grenci belgesi ve disiplin durum belgeleri

f) Kurucu iiyelerin fotograf ve iletisim bilgilerini igerir bildirim formu (Ek-4)

¢) Kurucu tiye taahhtidii (Ek-5)

§) Topluluk adina mail adresi talep formu (Ek-6)

h) Kurulus islemleri igin gerekli taranmig tiim evraki igerir CD

(6) Komisyon tarafindan kurulusuna onay verilen topluluk, onaym. topluluk
damismanma yazili olarak bildirildigi tarihten itibaren otuz giin igerisinde. topluluk
danismaninin; gézetim. denetim ve sorumlulugunda ilk Genel Kurulunu yaparak Ydonetim ve
Denetim Kurullarmi olusturur. Kurul Uvyeliklerine segilenlerin: kimlik, dgrenci ve iletisim
bilgileri ilgili Genel Kurul karariyla birlikte topluluk danigmant ile topluluk bagkani tarafindan
SKS Daire Baskanlhigina yazih olarak bildirir. Belirtilen siire i¢erisinde bu bildirim yapilmadig
takdirde, topluluk kurulmamis sayihr.

(7) Ayni konuda faaliyet yiiriitmek iizere ve/veya ayni isim altinda yeni bir topluluk
kurulamaz.

(8) Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi geregince siiresi ne olursa
olsun “Uzaklastirma Cezas1™ almis olan 6grenciler ya da herhangi bir nedenle kamu gérevinden
¢ikarilmis bulunan kimseler topluluk kurucu tiyesi olamazlar.
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Bu belge,

(9) Yeni kurulacak topluluklarin kurulus tarihi, bagsvurunun Ogrenci Topluluklari Ust
Kurulu tarafindan onaylanmasinin topluluk danismanina yazili olarak bildirildigi tarihtir.

Kurulu topluluklarin tesciline dair islemler

MADDE 9 - (1) Bu Yénetmelik yiirtirlige girmeden once kurulu bulunan égrenci
topluluklari. faalivetlerini stirdiirebilmek ve desteklerden faydalanabilmek i¢in 8”inci maddede
belirtilen usullerle ayni sekilde tescil bagvurusunda bulunmahidir.

(2) Bagvurular, topluluk danigmani ve topluluk baskam tarafindan islak imzal dilekge
ile 15 Kasim 2019 tarihi mesai bitimine kadar SKS Daire Bagkanligina yapilir.

(3) Topluluk tescil bagvurusu, topluluk danismani ve topluluk baskani tarafindan
imzalanarak verilen topluluk tescil basvuru dilekgesine (Ek-2) asagidaki belgeler eklenerek
yapilir:

a) Her sayfasi livelerce imzali topluluk tiiziigii ve logosu

b) Topluluk danigmanligi kabul beyam (Ek-3)

¢) Giincel topluluk tiye listesi

¢) Uyelerin 6grenci belgesi ve disiplin durum belgeleri

d) Uyelerin fotograf ve iletisim bilgilerini igerir bildirim formu (Ek-7)

¢) Topluluk iiye taahhiidii (Ek-5)

f) Topluluk adina e-posta adresi talep formu (Ek-6)

g) Tescil i1glemleri igin gerekli taranmis tiim evraki igerir CD

BESINCI BOLUM
Topluluk Tiiziigii

Topluluk tiiziigiiniin hazirlanmasi

MADDE 10 - (1) Topluluklar, kurulus basvurusu yapmadan once topluluk tiiziiklerini,
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklari Yénergesi hiikiimlerine uygun
olarak hazirlamak zorundadir.

(2) Topluluk tiziigiinde:

a) Toplulugun adi, varsa kisa adi; iletisim bilgileri, logosu,

b) Toplulugun amaci ve amaca yonelik yvapilmasi éngériilen etkinlikler,

¢) Uye olma, iiyelikten ¢ikma ve iiyelikten gikarilma usul ve esaslari,

¢) Topluluk organlari, se¢imi, gorev ve yetkileri,

d) Topluluk tiiztigiiniin nasil degistirilecegi,

e) Toplulugun feshine iliskin usul ve esaslar,

f) Topluluk kurulus ve/veya tescil tarihi, belirtilmelidir.

(3) Topluluk tiziigii, Bakanlar Kurulunun 19/12/2005 tarih ve 9986 sayili karariyla
yiirtirliikte bulunan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkinda Ydonetmelik’te belirtilen
teknik hususlar ¢ercevesinde hazirlanir.

Toplulugun adi, logosu ve iletisim bilgileri

MADDE 11 - (1) Topluluk ismi, kisa ad1 hari¢, resmi olarak “Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi ........c..oeceeeeeneenns.. Ogrenci Toplulugu™ olacak bigimde belirlenmelidir.

(2) Toplulugun adi. amacii yansitacak nitelikte olmalidir. Universite veya Ilgili
Akademik Birim adlar, topluluklarin adlarinda ve/veya logolarinda kullanilabilir; ancak bu,
toplulugun yaptig1 etkinlikler sebebiyle Universitenin veya Ilgili Akademik Birimin herhangi
bir viikiimliiliigii oldugu anlamina gelmez.

(3) Topluluk adlarinda Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti kurum ve kuruluslar ile 6zel-tiizel
kisi ve kuruluslarin adlar1 ayni sekilde kullanilamaz.

(4) Topluluklarin adi din, dil, cinsiyet. irk, etnik koken. bolge dahil olmak tizere higbir
ayrimcilik igeremez.
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Bu belge

(5) Ust Kurul, gerekli gordiigii hallerde kurulmus ve/veya kurulus bagvurusunda
bulunmus bir toplulugun isminde degisiklik talebinde bulunabilir.

Topluluklarim amaci ve amaca yonelik yapilmasi tasarlanan etkinlikler

MADDE 12 - (1) Topluluklarin amaci1 ve diizenleyecekleri etkinlikler; dgrencilerin
kisisel. sosyal. kiiltiirel. sanatsal, sportif ve akademik gelisimlerine katki getirecek bigimde
diizenlenmelidir.

(2) Din, dil, cinsiyet, ik, etnik kdken, bolge dahil olmak tizere ayrimceilik i¢eren veya
esitlige aykirt hi¢bir amag, Topluluk tiiziigiinde yer alamaz.

(3) Topluluk tiiziigiinde belirtilmesi gereken etkinlikler, toplulugun amaglariyla uyumlu
olmahdir.

Topluluk tiiziiklerinde degisiklik yapilmasi

MADDE 13 - (1) Topluluk tliziigiiniin maddeleri tizerinde ve/veya tiimiinde degisiklik
yapma konusunda tek yetkili organ, Topluluk Genel Kuruludur.

(2) Topluluk tiiztigiinde yapilacak degisiklikler bu Yonergeye aykiri olamaz.

(3) Topluluk Genel Kurulu tarafindan topluluk tiiziiglinde yapilmas: tasarlanan
degisiklikler, Ust Kurul onayina sunulur.

(4) Topluluk tiiziigiinde yapilmasi tasarlanan degisiklikler, Ogrenci Topluluklari Ust
Kurulu tarafindan onayladiginin topluluk danismanina yazili olarak bildirildigi tarihten sonra
viiriirliige girer. Ust Kurul tarafindan onaylanmamis degisiklikler gegersizdir.

_ ALTINCIBOLUM
Topluluk Uyeligi, Organlar: ve Fesih Islemleri

Topluluklara iiye olma, iivelikten ¢cikma ve ¢ikarilma

MADDE 14 - (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesine kayitli her &grenci,
topluluklara tive olabilir.

(2) Topluluk tliziigiinii kabul eden ve Topluluk Yoénetim Kuruluna yazili olarak iiye
olma talebinde bulunan 6grencilerin tiyelige kabulii: Topluluk Yénetim Kurulu kararn ve
Topluluk Danismani onaymin ardindan Uye Kayit Defterine islenmesiyle kesinlesir.

(3) Topluluklar: tyelik ile ilgili, bu Yonergede belirtilen durumlar diginda higbir
sinirlama veya siniflandirmada bulunamazlar.

(4) Ankara Sosyal Bilimler Universitesine kayith bir dgrenci, en fazla dort topluluga
tiye olabilir; ancak yalmzca bir toplulugun Yonetim veya Denetim Kurullarinda yer alabilir.

(5) Ogrencilik hakki sona eren &grencinin, topluluk ile de her tiirlii iligkisi sona ermis
say1lir.

(6) Topluluk kurucu tyeleri digindaki tiim tyelerin, tiyelikten ¢gekilme talepleri; tyelik
ile ayni usulle, ¢gekilme taleplerinin Topluluk Yonetim Kurulu karart ve Topluluk Danigmani
onaymin ardindan Uye Kayit Defterine serh diisiilmesiyle kesinlesir.

7) Uyelikten ¢ikariima talepleri ile ilgili islemleri yiiriitme gorevi, topluluklarin
Yénetim Kurullarimindir.

(8) Uyelikten ¢ikarilmaya karar verme yetkisi yalmzca topluluklarin Genel Kuruluna
aittir.

Organlar

MADDE 15 - (1)Topluluklarin organlar sunlardir:

a) Topluluk Genel Kurulu.

b) Topluluk Y&netim Kurulu.

¢) Topluluk Denetim Kurulu.

(2) Genel Kurul, Yoénetim Kurulu ve Denetim Kurulu: topluluklarin zorunlu
organlandir. Topluluklar: bunlarin disinda. topluluk amaglarina ulasmak i¢in faaliyet yiriitecek
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Alt Kurul ve/veya Komisyonlar kurabilir. Bu Alt Kurul ve/veya Komisyonlarin olusu, se¢imi,
¢aligma yontemleri, gorev., yetki ve sorumluluklari topluluk tliziiklerinde belirtilmelidir.

Topluluk genel kurulu

MADDE 16 - (1)Topluluga kayitli tiim tiyelerden olusur.

(2) Topluluklar bir egitim-6gretim yili igerisinde, giliz dénemi basinda se¢im gilindemli
ve bahar donemi sonunda olmak {izere, en az iki kez olagan olarak toplanmakla yikiimliidiir.

(3) Genel Kurul, varsa Yonetim Kurulu Bagkani, yoksa hazir bulunan en yash liye
tarafindan agilir ve toplantiyr yonetmek tizere bir baskan ve iki yazmandan olusan Divan
Kurulunun segilmesiyle ¢calismalarina baslar.

(4) Toplantilar, iiyelerin salt ¢ogunlugu ile vapilir. Salt ¢ogunlugun saglanamadigi
durumlarda, ikinci toplantida bu kosul aranmaz: kararlar. katilan iiyelerin oy ¢ogunluguyla
alinir. Oylama sonucundaki esitlik durumunda. baskanin oyu yéniinde karar alinir.

(5) Genel Kurul, Yoénetim Kurulunun o6nerisiyle ve/veya lyelerin en az 1/3"linilin
istegiyle olaganiistii toplanir. Toplanti en geg iki hafta dncesinden. SKS Daire Baskanligi resmi
internet sitesi araciligiyla tiyelere duyurulur.

(6) Genel Kurulun gorev. yetki ve sorumluluklart;

a) Yonetim ve Denetim Kurullarinin asil ve yedek tiyelerini segmek,

b) Topluluk tiztigiinde yapilmasi teklif edilen degisiklikleri goriiserek karara baglamak.,

¢) Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanan Yilhk Etkinlik Planini ve Yillik Etkinlik
Raporunu goriiserek karara baglamak.

¢) Denetim Kurulu tarafindan hazirlanan raporu gériiserek karara baglamak,

d) Uyelikten ¢ikarilma taleplerini karara baglamaktir.

Topluluk yonetim kurulu

MADDE 17 - (1) Yonetim Kurulu, Genel Kurulda gizli oyla tek sayi esasina gore
se¢ilen en az bes asil ve iki vedek iiyeden olusur.

(2) Yonetim Kurulunun goérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bagkanin sorumlulugunda ve topluluk danismanin gézetiminde topluluk etkinliklerini
viirtitmek,

b) Yasal diizenlemelerde ve topluluk tiiziigiinde belirtilen gérevleri yerine getirmek ve
yetkilerini kullanmak,

¢) Genel Kurul toplantilarinin yer, tarih, saat ve glindeminin, en az ii¢ hafta énce SKS
Daire Baskanligina topluluk danigsmani onayiyla bildirerek, toplantinin, 6ncesinden
duyurulmasini ve diizenlenmesini saglamak.

¢) Uve olma ve iiyelikten ayrilma ile Genel Kurulca iiyelikten ¢ikartilmasina karar
verilen tiyeler hakkinda gereken islemleri yuriterek, giincellenmis tye listelerini SKS Daire
Basgkanligina bildirmek.

d) Topluluk damigsmanin onayi ile topluluk etkinliklerinin diizenlenmesi i¢in gerekli
izinleri almak.

e) Her egitim-6gretim yilmin giiz dénemi basindaki ilk alti hafta igerisinde
gergeklestirilen Genel Kurulun ardindan, topluluk danmigmanin onay: ile toplulugun Yillik
Etkinlik Plani ve Topluluk Organlarina segilen iiyelerin isim, gorev, akademik ve iletisim
bilgilerini, Genel Kurul tarihinden sonraki en ge¢ on bes giin i¢inde SKS Daire Baskanligina
bildirmek.

) Her egitim-6gretim yilinin bahar dénemi sonunda gergeklestirilen Genel Kurul
toplantisinin ardindan, topluluk danigmanin onayi ile toplulugun Yillik Etkinlik Raporunu,
Genel Kurul tarihinden sonraki en ge¢ on bes giin igerisinde SKS Daire Bagkanligina
bildirmektir.

(3) Yonetim Kurulu kararlari. Yonetim Kurulu Karar Defterine kaydedilir. Karar
Defterine islenmeyen kararlarin gegerliligi yoktur.
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(4) Yonetim Kurulu, en az iki ayda bir kez toplanmakla yiikiimltidir. Yonetim Kurulu
salt ¢ogunlukla toplamir ve kararlar oy cogunluguyla alnir. Oylama sonucunda esitlik
durumunda. bagkanin oyu yontinde karar alinir.

Topluluk denetim kurulu

MADDE 18 - (1) Denetim Kurulu, Genel Kurulda, gizli oyla tek say1 esasina gore
secilen en az ¢ asil ve iki yedek tiyeden olusur.

(2) Denetim Kurulunun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Yonetim Kurulu kararlarinin, topluluk tiiztigiine uygun olup olmadigini denetlemek.

b) Yonetim Kurulu tarafindan topluluk tiiziigline uygun olmayan kararlarin alindigini
tespit etmesi halinde Yoénetim Kurulunu yazili olarak uyarmak. Uyariya ragmen ayni durumun
devamu halinde. nihai ve baglayici kararim almak iizere, topluluk danismaninin onayi ile
Ogrenci Topluluklart Ust Kuruluna basvurmak.,

¢) Genel Kurul tiyelerinin Yonetim Kurulu kararlart hakkindaki yazih itirazlarin (b)
bendinde belirtilen ¢er¢evede degerlendirmek.

¢) Her egitim-6gretim yili bahar dénemi sonunda yapilacak olan Genel Kurul éncesinde
Denetleme Kurulu Raporunu hazirlamak ve Genel Kurulda iiyelerin onayina sunmak.

Topluluklarm feshi ve faaliyetine son verilmesi

MADDE 19 - (1) Bir toplulugun feshine karar verilmesi konusunda topluluk
icerisindeki tek yetkili organ, Topluluk Genel Kuruludur.

(2) Toplulugun Genel Kurul karariyla feshi disinda:

a) Zorunlu nedenler diginda bir yil igerisinde herhangi bir etkinlik yapmayan ve bu
durumu gerekgeleriyle birlikte SKS Daire Bagkanligina bildirmeyen,

b) Her egitim-6gretim yilinin giiz dénemi basinda organlarinin segimi ile Yillik Etkinlik
Planini ve her egitim-6gretim yihmn bahar donemi sonunda Yillik Etkinlik Raporunu
hazirlayarak SKS Daire Bagskanlhi@ina sunmayan topluluklar feshedilmis sayilir.

(3) Kendini fesheden veya Ogrenci Topluluklari Ust Kurul karari ile faaliyetlerine son
verilen topluluk; Yénetim Kurulu Karar Defteri, Uye Kayit Defteri, Demirbas Defteri, Genel
Kurul Tutanaklari, Denetleme Kurulu Raporlari, her tiirlii resmi yazisma, yazili/gorsel belgeleri
ile birlikte tiim demirbaglarini; feshin SKS Daire Baskanligina bildirilmesini yazili olarak takip
eden on bes giin iginde, topluluk damgmani ve topluluk baskani imzali dilek¢e ile SKS Daire
Baskanligina iade etmekle yiikiimlidiir.

YEDINCI BOLUM
Topluluk Calisma Ilkeleri, Usul ve Esaslari

Genel ilke ve esaslar

MADDE 20 - (1) Ogrenci topluluklar1 olagan Genel Kurullarini; Senato tarafindan
belirlenen akademik takvim gergevesinde her egitim-6gretim yili gliz déneminin baglamasim
izleyen ilk alt1 hafta i¢inde yaparak topluluk organlarini olusturmak ve Yillik Etkinlik Planlarini
belirlemek: her egitim-6gretim yili bahar déneminin bitisini izleyen on bes giin icerisinde ise
Yillik Faaliyet Raporlarini hazirlayarak SKS Daire Bagkanh@ina sunmakla yliktimliidiir.

(2) Topluluklar, planladiklart mal, malzeme ve hizmet alimi gerektirmeyecek etkinlik
taleplerini. etkinlige iliskin her tiirlii yazili ve gérsel materyal ile birlikte topluluk danigmaninin
imza ve onayini alarak, etkinlik dilekgesi (Ek-8) ile SKS Daire Bagkanligina; kullanim yetkisi.
sorumlulugu olmasi halinde ayrica Akademik Birim Yonetimine, planlanan etkinlik tarihinden
en geg on bes giin déncesinde basvuru yaparlar.

(3) Universite i¢inde ve digindaki tiim etkinlik talepleri Rektérliik Makami Oluru
alindiktan sonra gerg¢eklestirilebilir.

4) Topluluklar, topluluk baskani ve topluluk bagkani imzas: tasiyan etkinlik sonug
bildirim formu, etkinlik bitimini izleyen 15 giin i¢inde SKS Daire Baskanlhigina bildirilir.

8

g%i elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi

https://turkiy€gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

Etkinlik sonug¢ bildirim formlarini siiresinde teslim etmeyen toplulugun, sonraki etkinlik
basvurulari isleme alinmaz.

(5) Topluluklar, Yonetim Kurulu Karar Defteri. Uye Kayit Defteri, Demirbas Defteri,
Genel Kurul Tutanaklari. Denetim Kurulu Raporlari ile gerekli evraklarin tutulmasindan ve her
tiirlti resmi yazisma, yazili/gorsel belgenin korunmasindan sorumludur.

(6) Yonetim Kurulu Karar Defteri. Uye Kayit Defteri ve Demirbas Defteri, SKS Daire
Bagkanligi tarafindan onayl olmalidir. Bu defterler SKS Daire Baskanligi tarafindan temin
edilir. Tim defter, evrak ve/veva belgeler Ogrenci Topluluklari Ust Kurulu denetimine agiktir.

(7) Istifa ve/veya zorunlu hallerde topluluklarin Yénetim ve Denetim Kurulu iiyelerinde
meydana gelen degisiklikler, en ge¢ on bes giin igerisinde SKS Daire Baskanligina
bildirilmelidir.

(8) Topluluklar ¢aligma ve etkinliklerini; yasal diizenlemelere, Universitenin
Yonetmelik, Yonerge, Genelge ve Kurullarinin kararlarina, bu Yonergeye ve topluluk tiiziigiine
uygun olarak yriitiirler.

(9) Topluluklar, Universitenin hedefleri ile uyumlu ¢aligirlar.

(10) Topluluklar; alkol ve tiitiin tirtinleri ile {izerinde saghga zararh ve tehlikeli oldugu
belirtilen her tiirlii maddeyi 6zendirici ve insan saghgina zararli drlinleri 6ne g¢ikaracak
ekinliklerde bulunamazlar.

(11) Topluluklar; Universitenin olanaklarindan yararlanirken ayni zamanda bu
olanaklarin korunmasina ve daha ¢ok 6grencinin yararlanabilecegi sekilde gelistirilmesine
katkida bulunurlar.

(12) Topluluklar; Universitenin fiziksel ortamlarina veya egitim-6gretim etkinliklerine
zarar verecek etkinliklerde bulunamazlar.

(13) Topluluklar; din, dil, ik, cinsiyet, etnik koken, bélge dahil olmak tizere ayrimeilik
iceren ve ayrimeilif 6zendiren veya esitlik ilkesini ihlal eden higbir etkinlik yapamazlar.

(14) Topluluklar, ortak etkinliklerinde ve is birligi alanlarinda bir topluluk lehine
herhangi bir hiverarsi yaratamaz ve diger topluluklarin faaliyet alanlarina giren etkinliklerde
bulunamazlar.

(15) Topluluklar ticari etkinliklerde bulunamaz; aidat, bagis veya sponsorluk adi altinda
para toplayamaz; liyelerine maddi ¢ikar saglayamaz ve mali kaynak yaratamazlar.

(16) Topluluklar: siyasi partilerle maddi ve/veya hukuki herhangi bir bag kuramazlar.

(17) Topluluklarin SKS Daire Bagkanhigimn sorumluluk alanma giren tiim
vazismalarinda, topluluk baskani ile topluluk damismanlarinin imzasinin bulunmasi gerekli
olup, evrak kayit birimi aracilig1 ile SKS Daire Baskanligina iletilmesi gereklidir. Uzerinde
topluluk bagkani ve damigmaninin 1slak imzasi1 bulunmayan higbir belge isleme alinmaz.

SEKIZINCi BOLUM
Topluluklara Saglanacak Desteklere Iliskin Usul ve Esaslar

Topluluklara saglanacak destekler

MADDE 21 - (1) Universitede, SKS Daire Baskanlhigina bagl olmayip Universitenin
diger Akademik ve/veya Idari Birimlerine bagh bulunan fiziki alanlardan yararlanmak isteyen
topluluklara yonelik izin verme yetkisi, SKS Daire Bagkanligi ve ilgili birim esgiidiimiindedir.

(2) Gergeklestirecegi etkinlik ile Universiteyi temsil edecek olan topluluklar, ulasim,
konaklama, malzeme vb. giderleri kapsaminda destek basvurusu yapabilirler.

(3) Malzeme, ulagim ve satin alma i¢germeyecek tiim etkinlik taleplerinin, planlanan
ctkinlikten en az on bes giin topluluk danismani ve topluluk baskani imzasi tasiyan dilekge.
evrak kayit birimi aracihigiyla SKS Daire Baskanhigina iletilmesi gereklidir.
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(4) Yurt i¢i ve/veya yurt diginda gergeklestirecekleri ve/veya katilacaklar etkinlikler
i¢in ulasim, malzeme ve mali destek ihtiyaci bulunan topluluklar, planlanan etkinlikten en az
otuz giin 6nce SKS Daire Bagkanligina basvurmahdir.

(5) Topluluk¢a tasarlanacak afis vb. duyuru materyalleri, A4 kagidi dlgiilerinde
(210x297 mm) en fazla on adet olacak olup, ancak Rektérliik Makaminin ilgili etkinlige onay
vermesi sonrasinda SKS Daire Bagkanliginca onaylanmasi ile kullanilabilir. Aksi héallerde ilgili
mevzuat uyarinca yaptirim uygulanir.

(6) SKS Daire Baskanhgi, topluluklarin destek taleplerini ilgili harcama kalemlerinin
biitge durumuna gére degerlendirip karara baglar.

(7) Toplulugun amacina uygun olmayan etkinlikler destek kapsami disindadir.

Malzeme destegi talep islemleri

MADDE 22 - (1) Etkinliklerini ger¢eklestirebilmek i¢in malzeme ihtiyaglarimin
kargilanmasini isteyen toplulugun, bagvuru dilekgesine (Ek-9) eklemesi zorunlu olan belge ve
bilgiler sunlardir:

a) Topluluk Yonetim Kurulu Karari

b) Etkinlik talep formu (Ek-12)

c¢) Etkinligin gerekgesi, igerigi, yer ve zamani; varsa etkinlik ile ilgili tanitici basili
materyal ornekleri (afis, poster, brosiir vb.)

¢) Ihtiya¢ duyulan malzemelerin cinsi, adedi ve detayli agiklamasi: varsa gorsel
ornekleri (¢izim, resim, fotograf vb.)

(2) Topluluklar; gergeklestirecekleri etkinlikleri i¢in ihtiyag duyduklari malzeme
destegi taleplerini. topluluk danigmani ve baskani onayi ile etkinlikten en ge¢ otuz giin 6nce
SKS Daire Baskanligina yapmalidir.

(3) Topluluklara, belirli bir etkinlik i¢in topluluk danmismani veya Topluluk Yénetim
Kurulu Uyesi 6grencilere tutanak karsihigi kullanim amagh édiing olarak verilen malzemeler:
etkinlik sona erdikten en ge¢ on giin igerisinde, SKS Daire Baskanligina teslim edilir.

Ulasim ve konaklama destegi talep islemleri

MADDE 23 - (1) Ulasim ve/veya konaklama desteginden yararlanmak isteyen
toplulugun, bagvuru dilekgesine (Ek-10) eklemesi zorunlu olan belge ve bilgiler sunlardir:

a) Topluluk Yonetim Kurulu Karari

b) Etkinlik talep formu (Ek-13)

¢) Topluluk tarafindan kafile bagkani olarak: topluluk danigmani, topluluk danismaninin
katilamayacagr durumlarda ise gorev ve sorumlulugu devrettigine dair dilekge ile belirledigi en
az bir akademik veya idari personel ile SKS Daire Bagkanligi tarafindan mutemetlik gérevini
yerine getirmek lizere belirlenecek idari personelden olusacak birlikte etkinlige katilacak olan
dgrencilerin isim ve 6grenci bilgilerinin yer aldigi Topluluk Kafile Listesi.

¢) Etkinlik programi ve varsa program dahilindeki ara¢ kullamim programi.

(2) Ulasim destegi taleplerinde etkinligin ger¢eklesecegi tarihin yani sira, ulagim siiresi
dikkate alinarak, gidis-doniis tarihleri agikga belirtilir.

(3) Konaklama destegi taleplerinde etkinligin gergeklesecegi tarihin yani sira.
konaklama yapilacak tesise giris ve ¢ikis tarihleri ile tesisin isim, adres ve iletisim bilgileri
actkca belirtilir.

(4) Topluluklar; ulasim ve/veya konaklama destegi taleplerini, etkinlikten en geg¢ otuz
giin once SKS Daire Baskanligina yapmalidir.

izinli sayilma talepleri

MADDE 24 - (1) Topluluklar. ger¢eklestirecekleri ve/veya katilacaklari herhangi bir
etkinlik stiresince. gorevli tiye 6grencilerinin izinli sayilmalar ile ilgili taleplerini, topluluk
damsmani imzali dilekgeleri (Ek-11) ile SKS Daire Baskanhgina yaparlar.

(2) SKS Daire Baskanhg kendisine vapilan basvurulari, uygun gordiigii takdirde,
Rektorliik aracihiyla 8grencilerin bagli bulundugu ilgili Akademik Birimlere iletir.
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(3) Ogrencilerin izinli sayilmalari hususunda karar verme yetkisi, 6grencinin bagh
bulundugu Akademik Birim Yd6netim Kuruluna aittir.

(4) Topluluklar; gergeklestirecekleri etkinlikte yer alacak iiye ogrencileri igin izinli
sayilma taleplerini, etkinlikten en ge¢ on bes giin 6nce SKS Daire Baskanligina yapmalidir.

Destek malzemelerinin kayitlarinin tutulmasi

MADDE 25 - (1) Topluluklara SKS Daire Baskanligi tarafindan, etkinliklerini
gergeklestirebilmeleri i¢in temin edilen tiim malzemeler; topluluk damsmani 6gretim
elemaninin zimmetine verilir.

(2) Malzemeler aymi zamanda. Topluluk Yonetim Kurulu tarafindan Demirbas
Defierine kayit edilmelidir.

DOKUZUNCU BOLUM
Disiplin Islemleri

Uyarma

MADDE 26-(1) Topluluk tiiziiklerinde bildirdikleri amacglarin disinda ve/veya bu
amaglan gergeklestirmek {izere bildirdikleri etkinliklerin disinda etkinlikte bulunduklar tespit
edilen topluluklarm durumu Ogrenci Topluluklar1 Ust Kurulu tarafindan degerlendirilir ve
varilan sonug SKS Daire Baskanhgin tarafindan ilgili Akademik Birimlere bildirilir.

Topluluk faaliyetlerine son verilmesi

MADDE 27- (1)Asagida siralanan durumlardan herhangi birinin tespiti durumunda,
toplulugun faaliyetlerine son verilmesi i¢in SKS Daire Baskanh@ tarafindan Ogrenci
Topluluklar Ust Kuruluna basvurulur:

a) 26'nc1 maddede belirtilen durumun tekrari.

b) Etkinlikler i¢in ticretli bilet satis1 ve/veya mal satisi1 yapilmasi

¢) Maddi bagis ve/veya sponsorluk alinmasi.

¢) Yapilan etkinlikler sonucunda maddi kazang elde edilmesi.

d) Etkinlikler konusunda SKS Daire Baskanligina ve/veya Ogrenci Topluluklari Ust
Kuruluna yalan ve/veya yanlis beyanda bulunulmasi.

e) Gerekli izinleri almadan etkinlik diizenlenmesi ve/veya izin verilmemis etkinlik
duyurusu yapilmasi.

f) Toplulugun fesih tarihinin SKS Daire Bagkanhgina yazih olarak bildirildigi tarihten
sonraki on bes giin i¢erisinde. demirbas malzemelerin iade islemlerinin tamamlanmamasi.

Disiplin islemlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 28 - (1) Yonerge ¢ercevesinde faaliyetlerine son verilen topluluklarin;
Yonetim ve Denetim Kurulu iiyeleri ile ihmali oldugunun tespiti durumunda topluluk
danigman hakkinda ilgili mevzuat uyarinca disiplin islemlerinin yiiriitiilmesi i¢in SKS Daire
Baskanhgi tarafindan gerekli bagvurular yapilir.

ONUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Ornekler

MADDE 29 - Bu Yonerge g¢ercevesinde kullanilabilecek belgeler ekte
orneklendirilmistir.

Topluluk tiiziiklerinin giincellenme siiresi

GECICi MADDE 1 - Bu Yonergenin vyiriirliige girdigi tarihte SKS Daire
Baskanhginda kurulu bulunan 6grenci topluluklari, 15 Kasim 2019 tarihi mesai bitimine kadar
Topluluk Tiiziiklerini bu Yonergeye uygun héle getirerek SKS Daire Bagkanligina bildirmekle
yuktmlidiir.

11

Bu belge, gﬁve&%{lektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.govitr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 30 - Bu Yonergenin Senatoda kabul edilmesiyle, 13/03/2018 tarihli ve
2018/24 no.lu Senato karan ile uygulanmakta olan Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Ogrenci Topluluklar1 Yénergesi yiirtirliikten kalkar.

Yiiriirliik

MADDE 31 - Bu Yonerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunun
25/09/2019 tarih ve 2019/110 no.lu karar ile yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

MADDE 32 - Bu Yonerge hiikiimlerini, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Rektorliigii adina, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklari Ust Kurulu
yurtiir.
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Ek-1
i W
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar: Yénergesi uyarinca ekte
gerekli  bilgi ve belgeleri sunulan “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
............................................................ Ogrenci Toplulugu (varsa kisa adi)’nun
kurulmasi hususunda geregini arz ederim. ..../..../20...

Ad Soyad Ad Soyad
Gegici Topluluk Bagkani Topluluk Danigmani

I- Topluluk tiiziigi ve logosu (..... sayfa)

2- Kurulus gerekgesi (..... sayfa)

3- Faaliyet plani (..... sayfa)

4- Topluluk danismanligi kabul beyani (Ek-3) (..... sayfa)

5- Topluluk kurucu iiye listesi (..... sayfa)

6- Kurucu iiye 6grenci belgeleri ve disiplin durum belgeleri (.... sayfa)

7- Kurucu iiye fotograf ve iletisim bilgilerini igerir bildirim formu (Ek-4) (.... sayfa)
8- Kurucu iiye taahhiidii (Ek-5) (..... sayfa)

9- Topluluk adina e-posta adresi talep formu (Ek-6) (..... sayfa)

10-Kurulus islemleri i¢in gerekli taranmus tiim evraki igerir CD

Adres :

Tel
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Ek-2
T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina

.............................. tarihinde kurulan “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
............................................................ Ogrenci  Toplulugu (varsa kisa adi)’nun

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar1 Yonergesi uyarinca tescil

islemlerinin yapilmasi hususunda geregini arz ederim. ..../..../20...
Ad Soyad Ad Soyad
Topluluk Baskani Topluluk Danigmani
Ek

1- Topluluk tiiztigli ve logosu (..... sayfa)

2- Topluluk danismanlig kabul beyani (Ek-3) (.... sayfa)

3- Topluluk tiye listesi (.... sayfa)

4- Uye dgrenci belgeleri ve disiplin durum belgeleri (.... sayfa)

5- Uyelerin fotograf ve iletisim bilgilerini igerir bildirim formu (Ek-7) (.... sayfa)
6- Uye taahhiidii (Ek-5) (..... sayfa)

7- Topluluk adina e-posta ve web adresi talep formu (Ek-6) (..... sayfa)

8- Tescil islemleri i¢in gerekli taranmis tiim evraki igerir CD

Adres :

Tel
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Ek-3
T. 6
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar1 Yonergesi’nde belirtilen tiim
gorev. ve sorumluluklart kabul ederek “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
cooernne:Ofrenci Toplulugu (Varsa kisa adi)’nun  Topluluk
Danigmanhigim kabul ediyorum.

Geregini arz ederim. ..../..../20...

Ad Soyad
Topluluk Danigmani

Topluluk Danismanin;
Sicil No :
Akademik Birimi
Boliimii

E-posta Adresi

Adres :
Tel
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Ek-4

Kurucu Uye Fotograf ve iletisim Bilgilerini icerir Bildirim Formu

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Béliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Balim

Ogrenci No

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.
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T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Y{iksekokul

Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi1 Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

g Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.
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https://turkiye.goy.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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11

T.C. Kimlik No.

Adi1 Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

12

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Baliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

18

Ad Soyad
Topluluk Bagkani

Bu belge, g!i@i elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi

https://turki$eBov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5SFYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.

Ad Soyad
Topluluk Danigmani
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Ek-5
T. C.

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar Yonergesi’nde belirtilen tiim
gérev ve sorumluluklar1 kabul ederek “Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
evereenenOfrenci Toplulugu (varsa kisa adi1)” kurucu iiyesi olmay1
kabul ediyorum.

Geregini arz ederim. ..../..../20...

Adi Soyadi

Adres :
Tel

19

Bu belge, glivepH! elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gdv.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-6

Dokiiman No:
BGYS.FR.16
Yayin Tarihi:
KURUMSAL E-POSTA ACMA 15.08.2018
FORMU

Rev. No: 1

Talep Eden Topluluk Rev. Tarihi
26.06.2019

Yetkilendirilenin

Ad:

Soyadi:

TC No

Tel:

Birim:

Unvan:

Dahili:

E-posta Adresi ( Yetkili)

E-posta Adresi( Istenilen )

Talep Tarihi | ...  —— /20.....

ULAKNET web sayfasindaki  http://ulakbim.tubitak.gov.tr/sites/images/Ulakbim/ukp-
v2011.pdf adresindeki kullamim politikasini, kurumumuzun internet kullamim ve eposta
kullanim politikalarini okuyup kabul ettigimi, yukaridaki bilgilerin dogrulugunu ve istenilen e-
posta hesabimin tiim sorumlulugunu kabul ettigimi onayliyorum.

Yetkilendirilen Talep Eden Yetkili
Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Gegici Topluluk Baskani Topluluk Danigsmamn
20

Bu belge, gliyemnli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiygigov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-7

Uye Fotograf ve Iletisim Bilgilerini Igerir Bildirim Formu

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Bélim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Ad1 Soyad

Fakiilte/Yiiksekokul

Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

21

Bu belge, gliveplifelektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye .tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Bélim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Ad1 Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

o Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

22

Bu belge, gﬁve%ektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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11

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Bélim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

13

T.C. Kimlik No.

Adi Soyad

Fakiilte/Yiiksekokul

Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Boliim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

15

T.C. Kimlik No.

Adi Soyadi

Fakiilte/Yiiksekokul

Bolim

Ogrenci No.

Cep Telefon No.

23

Ad Soyad
Topluluk Baskam

Bu belge, gﬁ@ elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.

Ad Soyad
Topluluk Danismani
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Ek-8
Tk
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanligina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ........................ Ogrenci Toplulugu (varsa kisa
adi) olarak .../ 2000 tarihinde ®. . e " etkinligi diizenlemek istiyoruz. Bu
baglamda, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklar1 Yonergesi geregince,
etkinlige iligkin; etkinlik talep formu ve Topluluk Yo6netim Kurulu Karari ekte sunulmus olup,

ilgili etkinligin gergeklestirilmesi hususunda geregini arz ederim. ...../...../20...
Ad1 Soyadi Adi Soyad
Topluluk Bagkani Topluluk Danigsman:
Ek:

1- Etkinlik talep formu
2- Yonetim Kurulu Karari

Adres :
Tel

24

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-9
T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlifina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ................. e Ogrenci Toplulugu (varsa kisa
adi) olarak ...../...../20.... tarihinde “.................... " etkinligi diizenlemek istiyoruz. Bu
baglamda, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklari Yonergesi geregince,
etkinlige iliskin; etkinlik talep formu, Topluluk Yénetim Kurulu Karari ve ihtiyag listesi ekte
sunulmus olup, ihtiyag listesinde belirtilen malzemelerin tedariki saglanarak ilgili etkinligin

gerceklestirilmesi hususunda geregini arz ederim. ...../...../20...
Adi Soyadi Adi Soyadi
Topluluk Bagkani Topluluk Danismani
Ek:
1- Etkinlik talep formu

1

Yonetim Kurulu Karari
3- lhtiyag listesi ve 6zellikleri

Adres :
Tel

25

Bu belgeAgifenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkfyel.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ihtiyac Listesi ve Ozellikleri

Sira | Talep Edilen Teknik Ozellikler Miktan
No | Malzeme

1

2

3

Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Topluluk Baskani Topluluk Danigmani
26

Bu belge, gii i elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turki v.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-10
T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saghk Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanligina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ........................ Ogrenci Toplulugu (varsa kisa
adi) olarak ...../..../20.... - ..../..../20.... tarihleri arasi ..(...) giin (yol harig)
............................ a .o etkinligi diizenlemek istiyoruz. Bu baglamda,

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Topluluklari Yonergesi geregince, etkinlige
iliskin: etkinlik talep formu, Topluluk Yo6netim Kurulu Karari, ihtiyag listesi, kafile listesi ve
etkinlik programi ekte sunulmus olup. uygun gériilmesi halinde ihtiyag¢ listesinde belirtilen
malzemelerin temin edilmesi, kafile listesinde belirtilen kisilerin, etkinligin yapilacag:

..... [o..d20.... - ....[..../20.... tarihleri arasinda ..... (....) giin yevmiyeli olarak
gorevlendirilmeleri ve katilmadiklart derslerden izinli sayilarak ilgili etkinligin yapilmasi
hususunda geregini arz ederim. ...../...../20...
Ad1 Soyadi Ad1 Soyad
Topluluk Baskani Topluluk Danigsmani
Ek:

1- Etkinlik talep formu

2- Yonetim Kurulu Karari
3- Ihtiyag listesi

4- Kafile listesi

5- Etkinlik programi

27

Bu belge, gﬁv@lektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.goV.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-11
T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ........................ Ogrenci Toplulugu (varsa kisa
adi) olarak ............coeenii. tarihinde diizenleme talebinde bulundugumuz ve Rektorliik
Makaminca Olur verilen “..............oiiiiiiiiiiiiiiinennn, ” etkinliginde gorevli 6grenci listesi
ekte sunulmus olup. belirtilen 6grencilerin katilmadiklarn derslere dair devamsizliklarinin
dikkate alinmamasi ve izinli sayilmalari1 hususunda geregini arz ederim. ..... Lisiil 205

Ad1 Soyadi Adi Soyad
Topluluk Bagkani Topluluk Danigmam

Ek:

1- Etkinlikte gérevli 6grenci listesi

Adres :
Tel

28

Bu belge, nli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiy¢.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Etkinlikte Gorevli Ogrenci Listesi

Sira T.C. Kimlik Adi Soyad: Fakiilte Boliim Ogrenci No.
No. No.
Adi Soyadi Adi Soyadi
Topluluk Baskan: Topluluk Danigmani
29

Bu belge, @i elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-12
TG

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligina

Etkinlik Talep Formu
Topluluk Adi :
Sempozyum Festival
EtkinliginTari | Seminer Panel Diger
Konferans Tiyatoro Gosterim

Etkinligin Ad

Etkinligin
Konusu

Katilimci Bilgeleri
T.C. Kimlik No. :
Adi Soyadi
Unvani

Aciklama

Etkinligin Tarihi ve Saati

Etkinligin Gergeklestirilecegi Yer

Stant Agma Talebi : EVET[ ) HAYIR[J Yamtimz evetise
Stant Igerigi :

Stant Yeri ve Tarihi :

Afig, flama vb. asma talebi : EVET(] HAYIR(J) Yamtimz evetise

Yer/ Tarih :
Not: Asilacak materyal 6rneklerini dilek¢enize ekleyiniz.

Etkinlik ile ilgili diger talep ve bilgiler :

Adi Soyadi Adi Soyadi
Topluluk Baskam Topluluk Danismani
30

Bu belg enli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Ek-13
TE.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanligina

Etkinlik Sonug¢ Bildirim Formu

Topluluk Ad :

Etkinlik Adi / Tiirti :

Etkinligin Igerigi :

isbirligi Yapilan Kurum ve Kuruluslar :

Etkinlik Baslangi¢ — Bitis Tarihleri :

Etkinlige Katilan Ogrenci Sayist :

Etkinlikte Gorev Alan Ogrenci Sayisi

Diger :

Formu doldurarak etkinlik bitis tarihini izleyen onbes giin icinde SKS Daire Baskanhigina teslim teslim
ediniz.

Formla Birlikte Teslim Edilmesi Gerekenler

I.  Etkinligin yapildigini gsteren tarihli gérsel materyal : Fotograflar (Salon doluluk diizeyini de gdsterir olmali). CD vb.
2. Kurum digi etkinliklerde derece aldr ise ilgili belge 6rnegi
3. Etkinlik basinda yer ald1 ise ilgili gazete sayfasi

Form ve ilgili belgeleri zamaninda teslim etmeyen kuliiplerin sonraki etkinlik basvurulari isleme alinmayacaktir.

Adi Soyadi Adi Soyadi
Topluluk Bagkani Topluluk Danigsmani
31

Bu b%gﬁvenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://tarkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESI
BASIN YAYIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURLUGU

CALISMA USUL VE ESASLARINA iLiSKiN YONERGE

BIiRINCi BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge; Ankara Sosyal Bilimler Universitesi’nin kurumsal iletisimini
saglayarak, Universitenin kurumsal kimligini tanitmak, itibarini gelistirmek amaci ile kurulan
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Midirligi’niin faaliyet
alanlarini, yonetim organlarini, calisma usul ve esaslarini diizenlemek amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Tirkiye Cumhuriyeti Cumhurbagkanhg tarafindan gikarilan 23
Subat 2022 Tarih ve 5210 Karar Sayisi ile Resmi Gazetede Yayimlanan "Mevzuat Hazirlama Usul
ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik" maddesine, 04/11/1981 tarih ve 2547 sayili Yuksekogretim
Kanunu'nun 47nci maddesine, 09/10/2003 tarih ve 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu’na
ve 27/04/2004 tarih ve 25445 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurirlige giren “Bilgi
Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik”
maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Rektér: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriin,

c) Genel Sekreter: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Genel Sekreterini,

¢) Koordinatér: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiiniin
Bagli oldugu ilgili Genel Sekreter Yardimcisini,

d) Midir: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Muidiiriing,
e) Mudurliik: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Basin Yayin ve Halkla iliskiler Midirlagiini,

f) Birim: Universite Genel Sekreterlik, Fakiilte, Enstitli, Yiksekokul, Merkez Muidirliigu,
Arastirma Merkezleri ve Daire Baskanliklarini,

g) Personel: Basin Yayin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine bagh calisan tiim personeli ifade eder.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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IKINCi BOLUM
Midiirliigiin Amaci ve Faaliyet Alanlari
Midiirliigiin amaci

MADDE 4- (1) Midirligin amaci; Koordinatériin denetim ve talimatlari dogrultusunda;
Universitenin sahip oldugu degerler, bilimsel ilkeler dogrultusunda, yenilikgi, gelismeler agik,
hizlh ve etkin bir basin yayin halkla iliskiler muidirligi olabilmek, Universite mensuplari
birimleri arasinda etkili iletisimi saglamak, Universitenin iletisim hedeflerini belirlemek, hedefe
yonelik stratejiler gelistirmek ve bu stratejilere uygun eylem planlarinin uygulama siirecini
yonetmek ve Universiteyi ulusal ve uluslararasi alanlarda en etkin sekilde tanitarak, kurumsal
sayginhgini artiracak ¢alismalar yapmaktir.

Midiirliigiin faaliyet alanlari

MADDE 5- (1) Muddrlik, bu yonergenin 5. Maddesinde belirtilen amacglari gergeklestirmek
Uzere asagidaki faaliyetlerde bulunur.

a) Universitenin kurumsal kimligine ve itibarina deger katacak iletisim, tanitim ve ydnetim
stratejilerini olusturmak,

b) Birim temsilcilerinin kendi birimleri ve Middrlikle esgidimli ¢alismasini saglamak,

c) Universitenin lisans ve lisansiistii programlarin tanitimiyla ilgili dizenlenen fuarlara
katilimini ve Universitenin tanitim programlarinin diizenlenmesini saglamak,

¢) Mdidirlige bagh olarak, faaliyetleri fiilen yiritecek ekip ve tanitim ekipmanlarinin
olusturulmasini saglamak,

d) Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
UCUNCU BOLUM

Miidirliigiin Organlari Gorev ve Yetkileri

Midiirliigiin organlan

MADDE 6- (1) Mudurlugin ofis galismalari Koordinatér Baskanliginda ve Mudir yonetiminde
bes ayri birim tarafindan yarGtalir.

a) Tanitim, Halkla iliskiler, Etkinlik ve Protokol Birimi,
b) Basin, Haber ve Sosyal Medya Birimi,

c) Bilgi Edinme Birimi,

¢) Prodiiksiyon, Fotograf ve Video Hizmetleri Birimi,

d) Grafik Tasarim Birimi.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Miidiiriin gorev ve yetkileri
MADDE 7- (1) Middriin gorev ve yetkileri sunlardir:
a) Koordinator denetiminde faaliyet ve hizmetleri yliriitmek ve Mudurligi temsil etmek,

b) Universitenin akademik niteliginin ve egitim dgretim imkanlarinin kamuoyuna etkin bir
sekilde duyurulmasini saglamak,

c) Universite ile basin kuruluslari arasinda iletisim ve koordinasyonu saglamak,

¢) Middurlakte gorev yapan personellerin is tanimlarini ve gorev alanlarini belirlemek,

d) Mudurligu olusturan alt birimler arasinda koordinasyon, uyum ve is birligini saglamak,
e) Midirlagin hizmet kalitesini ve ¢alisma performansini artirmak,

f) Universite biinyesinde diizenlenen tiim etkinlikleri takip etmek,

g) Yonergede belirlenen amaclari gerceklestirecek gorevleri yuritmek,

h) Universitenin web sayfasini ve resmi sosyal medya hesaplarini takip etmek,

1) MidirlGgin calismalariyla ilgili olarak ve Universitenin faaliyetleri konusunda Rektérlik
Makamina aylik ve yillik galisma raporu sunmak,

i) Rektorin Miaddurlik cahsma alanina iliskin vermis oldugu diger gorevleri ve talimatlari yerine
getirmek.

Tanitim, Halkla iliskiler, Etkinlik ve Protokol Biriminin gérev ve yetkileri
MADDE 8- (1) Tanitim, Halkla iliskiler, Etkinlik ve Protokol Biriminin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Universitede diizenlenen akademik, sosyal ve kiiltiirel etkinliklerin takibi, Guvercinlik ve
Fuat Sezgin salonlarinin rezervasyonunun organize edilmesi, etkinliklerin paydaslara e-
davetiye, web sitesi ve resmi sosyal medya hesaplari lizerinden duyurulmasi.

b) Protokol hizmeti verilmesi,

c) Universite adaylarina yonelik Giniversite tanitim faaliyetlerinin gerceklestirilmesi,

¢) Universitemizi tanimak, egitim olanaklarini gérmek amaciyla, tiniversitemize gelen okullara
veya O0grenci gruplarina rehberlik edilmesi, akademik tanitim programlarinin diizenlemesi

d) Kurum igi iletisim kapsaminda birimlerden gelen duyuru taleplerinin isleme konularak ilgili
birimlere e-duyuru olarak iletilmesi

d) Yapilacak etkinliklerde ihtiyag¢ halinde program akisinin sunumu

Basin, Haber ve Sosyal Medya Biriminin gérev ve yetkileri
MADDE 9- (1) Basin Haber ve Sosyal Medya Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir

a) Basin mensuplarinin sézli ve yazili bilgi taleplerini karsilayarak, tniversite ile medya
arasinda dogru ve eksiksiz bilgi akisinin saglanmasi,

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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b) Universite hakkinda medyada yer alan haber, yazi ve programlarin takibi, bu dogrultuda
ilgili birimlerin bilgilendirilmesi, arsivienmesi ve web sayfamiz Basinda ASBU alaninin
glincellenmesi,

c) Universitemizi ilgilendiren konularda kamuoyunun bilgilendirilmesi; yanlis veya hatal bilgi
iceren haber, yazi ve programlara yonelik bilgilendirme ve diizeltme agiklamalarinin yapilmasi,
¢) Universite biinyesinde diizenlenen akademik, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin izlenmesi, basin
duyurularinin hazirlanmasi ve basin kuruluslarina duyurulmasi, hazirlanan haber biltenlerinin
basinla paylasilarak yayinlanmasinin saglanmasi,

d) Basin biltenlerinin kurumsal kimlige gore diizenlenerek olusturulmasi ve ilgili basin
kuruluslarina yonlendirilmesi.

e) Universitede iretilen akademik, sosyal ve kiiltiirel hizmetlerin kamuoyuyla paylasiminin
saglanmasi,

f) Universite web ana sayfasinin giincellenerek; haber, etkinlik ve duyurularin paylasilmasi,

g) Ozel giin ve haftalar icin hazirlanan sosyal medya gérsellerinin ilgili alanlardan paylasiimasi

Prodiiksiyon, Fotograf ve Video Hizmetleri Biriminin gérev ve yetkileri

MADDE 10- (1) Prodiiksiyon, Fotograf ve Video Hizmetleri Biriminin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a) Universitedeki etkinliklerde fotograf ve video kayitlarinin alinmasi, arsivlenmesi, ilgili
birimlerle paylasiimasi

b) Rektorlikle ilgili faaliyetlerin goérintilenmesi, fotograf ve kamera ¢ekimlerinin yapilmasi,

c) Universite biinyesinde diizenlenen sosyal, kiiltiirel ve akademik etkinliklere yénelik YouTube
canli yayinlarinin gergeklestirilmesi.

Bilgi Edinme Biriminin goérev ve yetkileri
MADDE 11- (1) Bilgi Edinme Biriminin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Bilgi Edinme Birimi ile ilgili tim is ve islemlerin yapilmasi, bu kapsamda basvuru
sahiplerinden gelen bilgi edinme taleplerinin isleme konularak tniversitedeki ilgili birimlere
yonlendirilmesi, takibinin yapilmasi ve basvuru sahibine iletilmesi,

b) Universite web sayfasi Bilgi Edinme alanindan, bilgi@asbu.edu.tr ve
bilgiedinme@asbu.edu.tr e-posta adresleri iizerinden ve CIMER sistemi (izerinden iletilen Bilgi
Edinme basvurularinin isleme konularak yasal siire icerisinde yanitlanmasi,

c) Universiteye yonelik bilgi edinme talepleri dogrultusunda liselerden ve 6zel kisilerden
Universite ve olanaklarini tanimak amaciyla talep edilen katalog, brosiir vb. materyallerin ilgili
kisilere iletilmesi.

Grafik Tasarim Biriminin gorev ve yetkileri

MADDE 12- (1) Grafik Tasarim Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir:
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a) Universite biinyesindeki etkinlikler icin afislerin ve davetiyelerin tasarlanmasi,

b) Universitemiz tanitiminda kullanilan katalog, brosiir gibi tanitim amacli materyallerin
gorsellerinin hazirlanmasi,

c) Universite tanitim etkinlikleri cercevesinde niversiteyi tanitici dis mekan reklam panolari
tasarlanmasi, cesitli web gorsellerinin olusturulmasi,

¢) Ozel giin ve haftalar icin sosyal medya gérsellerinin hazirlanmasi,

d) Universite birimlerince hazirlanan dergi ve katalog iceriklerinin dizgisinin yapilmasi

DORDUNCU BOLUM
Galisma ilkeleri

MADDE 13- (1) Basin Yayin ve Halkla iliskiler Midurligi calismalarini asagida yer alan ilke ve
prensipler dogrultusunda yuratir:

a) Universite biinyesinde vyiritilen faaliyetler kapsaminda, akademik ve idari birimler
tarafindan dlizenlenecek etkinliklere iliskin haber niteligi tasiyabilecek olan calismalar,
birimlerde konuyla ilgili belirlenen sorumlu personeller ile birlikte takip edilmektedir.

b) Birimlerce dizenlenecek etkinliklere iliskin konu, yer, tarih ve katilimci bilgileri en az bir
hafta oOncesinde ilgili talep formu da doldurularak; basin@asbu.edu.tr adresine
gonderilmelidir. Calismalar, basvuru sirasina goére isleme alinmaktadir.

c) Universitenin web sayfasinda yer alacak etkinlik, haber ve duyurular sorumlu personeller
tarafindan glinliik olarak takip edilir ve glincellenir.

¢) Universitenin idari veya akademik birimlerinin yapmayi planladigi etkinlikler icin
tasarlanmasini talep ettikleri afis, brosr, tesekkiir belgesi, sertifika vb. calismalarin iceriklerini
en az bir hafta 6ncesinden basin@asbu.edu.tr adresine ulastirmalidir. Kisisel talepler
degerlendirmeye alinamamaktadir. Tasarimlar Universitenin Kurumsal Kimlik Kilavuzunda
belirtilen usuller cercevesinde hazirlanmaktadir.

d) Program akisinin sunulmasi talebinin, program igerigi ve konusma metninin birimimize en
az 2 glin 6ncesinden bildiriimesi gerekmektedir.

e) Sehir icinden veya sehir disindan lise ve dengi okullar tarafindan tniversiteye yapilacak her
tlrll ziyaret, basin@asbu.edu.tr adresine gonderilen basvuru vasitasiyla uygun tarih
belirlendikten sonra Mudurlik kanali ile kabul edilir ve program gergeklestirilir.

f) Resmi yazisma ve basin@asbu.edu.tr adresine gonderilen e-postalar yolu ile gelen talepler
tizerine Universite yénetiminin de bilgisi ve oluru dahilinde, fuarlara katiim gerceklesecek ve
bu konuda gerekli gériisme ve yazisma islemleri Midurlik tarafindan yiritilecektir.

g) Midurliik Tanitim, Halkla iliskiler, Etkinlik ve Protokol Biriminde gérevli olan personeller
tarafindan, Gniversitede diizenlenecek olan organizasyonlar takip edilmekte, protokol diizeni
ve program akisi sistemli ve etkin bir sekilde yuritilmekte, program kapsaminda ses sistemi,
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ikram hizmetleri gibi diger birimlerin goérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetler konusunda da
takipte ve o birimlerle koordinasyon iginde galigmaktadir.

h) Universitede gerceklesecek organizasyonlar icin tim akademik ve idari birimlerin,
programin yapilacagi salon icin en az bir hafta dnceden web sayfamizdaki talep formu ile
bagvurarak rezervasyon yaptirmasi ve yapilacak organizasyona iliskin program akisinin
katilimcr  listesinin  konusmaci isimlerinin ve konusma metinlerinin de ©Onceden
basin@asbu.edu.tr adresine gonderilmesi, gorevli olan personellerin isim ve gorevlerinin
Muddrluge bildirilmesi gerekmektedir. Salon rezervasyonlari 6ncesinde salonlarin uygunluk
durumu web sayfamiz ve ebys {zerinden erisilebilecek ASBU Etkinlik Takvimi tzerinden
gorulebilir.

1) Dizenlenecek olan etkinlik ve organizasyonlar icin afis tasarimi isteniyorsa etkinlikten 1 hafta
once Tasarim Talep Formu doldurularak kurumsal e-posta adresine basvuru yapilmasi
gerekmektedir. Hazirlanan tasarimlar etkinlikle ilgili irtibat kisisine gonderilir ve onaylanmasi
durumunda yine ilgili talep formlarinin (Etkinlik, Haber ve Duyuru Talep Formu, Kurum ici e-
Duyuru Talep Formu) Miidirlige kurumsal e-posta adresi tizerinden ulastiriimasi durumunda
kurum igine ve kurum digina duyurulur. Tasarimlar, talep edilen birime onaya gonderildikten
sonra en fazla iki defa revize edilebilmektedir. Calismalardaki yazim ve icerik yanlislari talep
eden birimin sorumlulugundadir.

i) DUzenlenen etkinlikle ilgili bilgiler etkinligi diizenleyen birimdeki irtibat kisisi tarafindan
birime iletilmektedir. Konusma ve konusmaci hakkindaki icerik bilgileri etkinligi diizenleyen
birim tarafindan Mdudurlige iletildiginden, ilgili bilgilerin dogrulugu ve gecerliliginden yine
etkinligi dlizenleyen birim sorumludur. Bu nedenle ilgili birimdeki irtibat kisisinin MidurlGgu
dogru ve eksiksiz bilgilendirmesi 6nem tasimaktadir.

j) Universiteye ait resmi sosyal medya hesaplari (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube,
LinkedIn) sorumlu personeller tarafindan dizenli olarak giincellenmektedir. Yayinlanmasi
istenen birim duyurulari, sosyal medya paylasimlari, Etkinlik, Haber veya Duyuru talep formu
doldurularak kurumsal e-posta adresi Gizerinden birime ulastiriimahdir.

k) Yapilan/yapilacak olan etkinliklere haberlere iliskin sosyal medya hesaplarinda diizenli, belli
araliklarla paylasim yapilmasi, kurum itibarini zedeleyecek olumsuz herhangi bir durumda
birim amirlerine ve ilgili yoneticilere bilgi verilmesi, gelen sikayetlerin ilgili birimlere iletilerek
sorunlarin ¢éziimiine katkida bulunulmasi sifrelerin en yiiksek guvenlikli olarak belirlenmesi,
belli araliklarla degistiriimesi, sorumlu personel zimmetlenen cihazin baskalariyla
paylasilmamasi ve kisisel amaclarla kullanilmamasi hususlarina dnemle dikkat edilmektedir.

[) Canli Yayin hizmeti ancak uluslararasi katimli kongre, sempozyum, panel vb. programlarile,
akademik birimlerce organize edilen yiliksek katilimli programlar, Rektorlik bilgilendirilmek
sarti ile yapilabilecektir.

m) Kurum ici ve kurum disi Elektronik Belge Yonetim Sistemi lizerinden gelen resmi yazismalar
incelenerek ilgili personellere sevk edilmekte ve yetkili makamlarin onayl ile gerekli
cevaplandirma dagitim ve dosyalama islemleri yapilmaktadir. TiUm yazismalar; Ankara Sosyal
Bilimler Universitesi Resmi Yazisma Usul Ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik ve Ankara Sosyal
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Bilimler Universitesi Yazisma Usul Ve esaslari ile imza yetki devri ve imza yetkileri yonergesine
uygun olarak diizenlenmektedir.

BESINCi BOLUM
Son Hikiimler
Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 14- (1) Bu Yonergede hiikim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiukimleri ile
yonetim kurulu kararlari uygulanir.

Yararluk

MADDE 15- (1) Bu Yénerge Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunda kabul edildigi
tarihte yarirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektodri yiritir.
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Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Arabuluculuk Komisyonu Cahsma ve Usul Esaslarina iliskin Yonerge

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Arabuluculuk
Komisyonunun amaglarina, faaliyet alanlarina, ¢alisma gruplarina ve ¢alisma sekline iliskin
ilkeleri diizenlemektedir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu usul ve esaslar, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Arabuluculuk
Komisyonunun amaglarina, gorev, calisma usul ve esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, 7036 sayili Is Mahkemeleri Kanununun 3 iincii maddesi,
6325 sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanununun 15 inci maddesinin onuncu
fikras1 ile 02.06.2018 tarihli ve 30439 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Hukuk
Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu Yonetmeliginin 18 inci maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu usul ve esaslarda gegen,

a) Bakanlik : Adalet Bakanligini,

b) Daire Bagskanlig: : Adalet Bakanligi Hukuk Isleri Genel Miidiirliigii biinyesinde kurulan
Arabuluculuk Daire Baskanligini,

c) Universite : Ankara Sosyal Bilimler Universitesi(ASBU)

¢) Rektorliik ve Rektor : ASBU Rektorliik Makamini ve Rektoriinii,

d) Akademik Birimler : ASBU’ye bagl Fakiilteler, Enstitiiler ve Rektorliige bagl Boliimleri,
e) Idari Birimler : ASBU uhdesindeki biitiin idari birimleri,

f) Komisyon : ASBU Arabuluculuk Komisyonunu,

g) Sekretarya : Komisyonun her tiirlii sekreterya hizmetlerinin yiiriitildiigii birimi,

g) Uye : ASBU Arabuluculuk Komisyonu iiyelerini,

h) EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

1) Arabuluculuk : Sistematik teknikler uygulayarak, goriismek ve miizakerelerde bulunmak
amaciyla taraflari bir araya getiren, onlarin birbirlerini anlamalarin1 ve bu suretle ¢dziimlerini
kendilerinin tiretmesini saglamak i¢in aralarinda iletisim siirecinin kurulmasini1 gergeklestiren,
taraflarin ¢oziim tiretemediklerinin ortaya ¢ikmasi halinde ¢oziim Onerisi de getirebilen,
uzmanlik egitimi almis olan tarafsiz ve bagimsiz bir {igiincii kisinin katilimiyla ve kamu hizmeti
olarak yiiriitiilen uyusmazlik ¢6ziim yontemini,

1) Arabulucu : Arabuluculuk faaliyetini yiirliten ve Bakanlik¢a olusturulan arabulucular
siciline kaydedilmis gercek kisiyi,

J) Muhatap : 7036 sayili Kanun kapmasinda Arabuluculuk miiessesine bagvuran gercek

veya tiizel kisiyi, ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Komisyonunun fhdasi, Gérev ve Sorumluluklari, Calisma Esaslar

Komisyonun Thdasi

MADDE 5- (1) Komisyon, Rektor tarafindan belirlenen iki tiye ile hukuk birim amiri veya
onun belirleyecegi bir avukat ya da hukuk miisaviri olmak iizere 2 yil siire ile toplam 3 asil ve
3 (li¢) yedek iiyeden olusur.

(2) Asil tiyenin katilmadigi toplantiya yedek iiye katilir. Siiresi dolan asil veya yedek iiye, ayni
usulle yeniden gorevlendirilebilir. Siiresi dolmadan gérevinden ayrilan asil veya yedek iiyenin
yerine Rektor tarafindan ayni usulle yeniden gorevlendirme yapilir. Rektor, gorevlendirme
sliresi sona ermeden asil veya yedek tiyelerinin gérevlerini gerekli goriilen hallerde sonlandirma
yetkisine sahiptir.

Sekretaryanin ihdasi

MADDE 6- (1) Sekretarya, Rektor tarafindan Universite idari veya akademik birimlerin
kidemli personeli igerisinden 2 yil siire ile en az 1 personelden olusur. Gorevlendirilen
personelin ilgili akademik veya idari birimdeki vazifeleri uhdesinde kalir. Siiresi dolan ayni
usulle yeniden gorevlendirilebilir. Siiresi dolmadan gorevinden ayrilan personelin yerine
Rektor tarafindan ayni usulle yeniden gorevlendirme yapilir.

(2) Rektor, gorevlendirme siiresi sona ermeden Sekreterya personelin gorevlerini gerekli
goriilen hallerde sonlandirma yetkisine sahiptir.

Komisyonun ve Sekretaryanin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Arabuluculuk miizakerelerinde Universiteyi, komisyon temsil eder.

(2) Komisyon kendini vekil ile temsil ettiremez.

(3) Komisyon iiyeleri arabuluculuk siirecinde karar alma konusunda tam yetkilidir.

(4) Sekretarya, Rektorliigiin ve Komisyonun yazili ve sozlii talimatlarimi ivedilikle ve
hassasiyetle yerine getirmekle miikelleftir.

(5) Komisyon iiyeleri bu madde kapsamindaki gorevleri uyarinca ilgili 6zel ve kamu kurum ve
kuruluslar ile akademik ve idari birimlerle sekretarya araciligiyla yazisma yetkisine sahiptir.
Komisyon bu yetkisini Genel Sekreterlik Makamina devredebilir.

(6) Komisyonun biitiin kararlari, tutanak altina alinarak ve toplantiya katilan iiyelerce imza
edilerek bir sureti sekretarya vasitasiyla Rektorliige iletilir.

(7) Komisyon iiyeleri, bu usul ve esaslar kapsamindaki gorevleri uyarinca aldiklar1 kararlar ve
yaptiklari islemler nedeniyle gorevinin gereklerine aykir1 davrandiklarinin mahkeme karariyla
tespit edilmesi disinda, mali ve idari yonden sorumlu tutulamazlar.

Komisyonun ve Sekretaryanin Calisma Esaslarn

MADDE 8- (1) Universitenin internet sayfasinda yayimlanan irtibat bilgileri cergevesinde
yapilan arabuluculuk daveti iizerine Sekretarya tarafindan EBYS {iizerinden Komisyon
Uyelerine ve Rektdrliik Makamina basvuru tarihinde bilgi verilir.

(2) Komisyon iiyelerinin kararlastirdigi tarihte uyusmazligin ilk incelemesi maksadiyla toplanti
tertip edilir. Toplantinin tarih ve saati, sekretarya tarafindan komisyonun kurumsal elektronik
posta adresinden tiyelere bildirilir.

(3) Komisyon uyusmazligin ilk incelemesi toplantisinda,

a) Basvurunun is hukuku mevzuat1 kapsaminda hangi unsurlar1 ve talepleri ihtiva ettigi,
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b) Basvurucunun ve basvuru konusunun Universitenin hangi akademik ve idari birimlerini
ilgilendirdigi,

¢) Idari ve akademik birimlerle yapilacak yazismalarda hangi komisyon iiyesinin yetkili
olacagi, hususlari incelenerek karar alir.

(4) Yetkilendirilen iiye, uyusmazligin ilk incelemesi toplantisinda belirlenen akademik ve idari
birimler ile Rektorliikten,

a) Bagvuru konusuna ve muhataba iliskin biitiin bilgi, belge ve sair teferruatlar ile gerekgelerini,
b) Muhatap ile uzlasip uzlasilmamasi ve muhatabin taleplerinin kabul edilip edilmemesi
noktasinda kesin goriisiinii ve kanaatini, tayin edilen miiddet igerisinde komisyona bildirmesi
ister. Komisyonun liizum gormesi halinde akademik ve idari birimler ile Rektorliikkten birden
fazla talepte bulunma ve ilgili idari ve akademik personeli sozlii olarak huzurda dinleme hakki
saklidir.

(5) Komisyon ilgili 6zel ve kamu kurum ve kuruluslari, akademik, idari birimler ve
Rektorliikten gelen bilgiyi, goriisii, belgeyi ve kesin kanaati fiili ve hukuki cercevede
degerlendirmek amaciyla toplanir ve arabuluculuk miizakerelerine hazirlanir.

(6) Arabulucu ile uzlasilan tarihte arabuluculuk davetine icap edilir ve arabuluculuk
miizakereleri gergeklestirilir. Komisyon iiyelerinin kabul edilebilir mazereti olmasi1 halinde
Komisyonun kalan {iyeleri arabuluculuk davetine icap eder.

(7) Arabuluculuk miizakereleri tutanaklarinin degerlendirilmesi ile bir suretinin Rektorliik
Makamina iletilmesi ve gerekgeli raporun tanzimi amaciyla komisyon toplantisi yapilarak,
alinan kararlar tutanaga baglanir ve Rektorliikk Makamina iletilir.

(8) Komisyon kararlarini oy birligi ile alir.

(9) Komisyonun sekretarya hizmetlerini yiiriiten birim tarafindan komisyon kararlarimnin,
bilgilerin ve belgelerin, ayrica gerekgeli raporlarin saklanmasina iliskin gerekli tedbirler alinir.
(10) Komisyonun her tiirlii tutanaklar1 ve gerekgeli kararlar1 5 y1l boyunca sekretarya tarafindan
muhafaza edilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Akademik ve Idari Birimlerin Sorumlulugu

MADDE 9- (1) idari ve akademik birimler, Komisyon iiyelerine tayin edilen miiddet igerisinde
talep ettikleri biitiin bilgi, belge, goriis, kesin kanaatleri ile sair her tiirlii veriyi gondermek
zorundadir. Aksi takdirde her tiirli menfi, miispet, muaccel ve miieccel zararlardan ilgili
akademik ve idari birimler sorumlu olacaktir.

Irtibat Bilgileri

MADDE 10- (1) Rektorliik, arabuluculuk davetlerinin yapilacagi adres, kayith elektronik posta
adresi ve telefon numarasini, kurum internet sayfasinda yayinlar. Arabulucular goriigmeler
kapsaminda yapacaklar1 davetlerde dncelikle bu bilgileri esas alir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11- (1) Bu usul ve esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde 7036 sayili s Mahkemeleri
Kanununun, 6325 sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanununun 02.06.2018
tarihli ve 30439 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk
Kanunu Yonetmeliginin ilgili hiikiimleri ve Daire Bagkanlig: ilke kararlar1 ve diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.
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Yiiriirliuk

MADDE 12- (1) Bu usul ve esaslar Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiirtiirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu usul ve esaslarin hiikiimleri Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektor
tarafindan yiiritiliir.
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T.C.
ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
ARAC KULLANIM YONERGESI

Amac ve Kapsam

MADDE 1- Bu Yo6nergenin amaci, 657 sayili Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi sofor,
stirekli is¢i ve hizmet alim s6zlesmesine istinaden sofor olarak galisan veya kadrolu sofor veya
gorevli personeli ile bunlarin haricinde tasitlar1 kullanabilecek personelin belirlenmesi ile emir
ve zatina veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin disinda kalan diger tasitlarin kullanim
esaslarmin belirlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- Bu ilke ve kurallar; 237 Sayil1 Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 say1ili
Resmi Gazete’de yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri Ile ilgili Basbakanlik Genelgesi,
01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayili Is Kanunu Hiikiimleri
uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

¢) Yetkili Makam: Rektdr veya Yetki Devri ve Imza Yetkileri Yonergesine gore usuliine gore
yetki devri yapilmis Rektor Yardimcist ve Genel Sekreteri,

¢) Sorumlu Birim: idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi, resmi hizmetin ifasi i¢in arag tahsis
edilen birimi,

d) Arag Sevk Amiri: Arag ve soforlerin sevk ve idaresinden sorumlu gorevlendirilmis personeli,
e) Sofor: 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi sofér, Universitede hizmet alimi
sO6zlesmesine istinaden istihdam edilen veya siirekli is¢i olarak calisan iiniversite tasitlarini
kullanmakla gorevli siiriiciileri,

f) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gorevin ifasi igin tasit kullanan kadrolu sofor ve goérevli
personel haricinde tasitlari siirebilecek kamu gorevlileri,

g) Tasit: Kanun kapsamina giren Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet alimi suretiyle
edinilmis her tiirlii motorlu veya elektrikli ulagim araglari,

g) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifas1 i¢in il i¢ ve il dis1 gérevlendirmeyi gerektiren
her tiirlii gorev.

Kullanim Yerleri

MADDE 4- Sadece hizmet ihtiyaglarinda kullanilmak {izere Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinin bulundugu il smirlari icerisinde ve disinda yiiriitiilecek gérevleri kapsar.
Genel Kullanim Esaslar

MADDE 5- (1) 237 sayil1 Kanun’un eki 2 sayil1 cetvelde yer alan Rektorliik makamina tahsis
edilen disinda hi¢ bir makama tagsit tahsis edilmeyecektir.

(2) Universite personelinin mesai saatleri iginde veya disinda isyerine gelis ve gidislerini
saglamak i¢in gorevlendirilecek arag sayilari, saatleri ve giizergahlari Rektor oluru ile belirlenir.
Rektor oluru her mali yilin basinda bir yillik alinir. Y1l i¢inde yapilacak degisiklikler de Rektor
oluru ile gergeklesir.

(3) 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ‘“Karayollar1 Trafik
Y onetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda higbir tasita resmi plaka disinda
bagka bir plaka kesinlikle takilmayacaktir.

(4) Birimler tarafindan sechir i¢i tasit talebi EBYS sisteminde bulunan arag¢ talep formu
doldurularak yapilacaktir.
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(5) Universiteye ait araglara iliskin personel ulasim hizmetleri, bilimsel toplantilar, teknik
geziler, kuliip etkinlikleri, sportif, kiiltiirel ve sosyal faaliyetler vb. konularda ilgili birim
tarafindan Olur alindiktan sonra ara¢ gorevlendirmesi yine ilgili birim tarafindan yapilacak
yazili talep dogrultusunda Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca yapilir.

(6) Rektorlik Makami tarafindan kullanimda olan tasitlar disinda hizmet geregi il dist
gorevlendirilmesi talep edilen tasitlar icin talepte bulunan birim tarafindan hiyerarsik diizen
icerisinde yetkili makamdan alinacak olur, tasit talep formuna eklenerek ara¢ planlamasi
yapilabilmesi i¢in en az 24 saat Onceden, teknik ve ders uygulama gezilerinde ise gosterilen
program en az 7 glin 6dnceden arag talebi yapilan birime ulastirilacaktir.

(7) 11 igi-dis1 gorevlendirmelerde tasit gérev emri diizenlenmeden arag ¢ikis yapmayacaktir. Il
icinde tasit gorev emri yetkili makam ve usuliine gore devredilen yetki ile ilgili personel
tarafindan imzalanacak, il dis1 gorevlendirmelerde ise yetkili makam oluruna bagli olarak
alinacaktir.

(8) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilmayacaktir.

(9) Hizmet tasitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve etkin
bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin Oniine gegilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullanilmasi amaciyla tasitlarin kullanimi denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip
edilecektir.

(20) Yetkili Makamin onay ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinliik ¢alisma saati diginda
ve tatil glinlerinde gérevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan isyerine
gelis ve gidisleri i¢in, birbirine yakin giizergahta bulunanlarin da ayni aragtan yararlanmalar1
saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(11) Sofor haricinde, gorevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gecerli siiriicii belgesine sahip olmasi
halinde kamu gorevlileri de tasit kullanmak i¢in gorevlendirilebilecektir.

(12) Tasitlar gorev emrinde belirtilen giizergah dogrultusunda, tiniversite otoparkindan alinacak
ve gdrev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilacaktir.

(13) Universite tagitlarinin periyodik bakim, muayenesi, sigorta islemleri ve arizasi aracin
zimmetli oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek aracin sorumlu oldugu birim tarafindan
takip edilecektir.

(14) Her tasit avadanligi ile birlikte sofére zimmetlenecektir. Bu tasitlarin periyodik i¢ ve dis
temizliginin takibinden ilgili sofér sorumlu olacaktir. Araglarin i¢ ve dis temizligine ihtiyag
duyuldugunda gorevlendirilen personel tarafindan yapilacaktir. Hizmet geregi farkli birimde
bulunmasi gereken tasitlarin zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline verilebilecektir.

(15) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi diginda, yazili bir emir ve
talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya ylik almayacaktir.

(16) Karayollar1 Trafik Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar diginda higbir
tagita resmi plaka disinda baska bir plaka, 1s1kli veya sesli uyari isareti veren cihazlar kesinlikle
takilmayacaktir.

(17) Tasit striiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine
Dair Yénetmelik ile Is Sozlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

(18) Tasit siiriiciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterecek, kendilerine {iniversite tarafindan verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

(19) Trafik mevzuatinin yasaklamis oldugu hususlardan dogacak mesuliyet ve sofor kusurlu
trafik cezalar1 soforlere ait olup, tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda mevzuat
hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

Sayili Tasit Kanunun 16’inc1 maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 48’inci maddesine gore islem yapilir.

(20) YOK ve OSYM koordinesinde yapilacak olan sinav ve diger etkinlikler igin talep edilecek
tasit ve sofor talebi planlamaya esas olmak iizere 10 giin 6nceden Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligina iletilecek ve gerekli tasit onaylari ilgili daire baskanligi tarafindan yetkili
makamdan alinacaktir.

(21) Tasitlarin verimli kullanimi ve isletme maliyetlerinin en azda tutulmasi igin sorumlu birim
tarafindan gerekli planlama yapilarak ayni giizergahta bulunan gorevler birlestirilecektir.
Kurum dis1 giden evraklar acil olanlar harig bekletilerek belirli giinlerde dagitima ¢ikarilacaktir.
Arac¢ Sevk Sorumlusunun Gorevleri
MADDE 6- (1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi hizmetinde bulunan araglarin sevk ve
idaresini saglamak, aksakliklar1 gidermek, araglari tasit gorev emri ile gorevlendirmek, gorev
bitiminde tasit gérev emir kagitlarin1 almak ve bunlar1 kontrol etmek, araglarin yakat figlerini
kontrol etmek ve tiiketim miktarlarinin kayitlarini tutmak.

(@) Tasitlarda is sagligi ve is giivenligi ile ilgili onlemleri almak. Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinde gorevli araglar1 237 sayil1 Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tasima Kanunu
ve Karayolu Tasima Y 6netmeliklerine uygun calistirmak.

(3) Tasit soférlerinin galigma saatlerini 657 sayili Devlet Memurlart Kanunun 99-100 ve 101
maddelerine, isci olanlarin calisma saatlerini 4857 sayili Is Kanunun 41-42-43-44-45-46 ve 47
maddeleri ile Toplu Is Sézlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.

(4) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi hizmetinde bulunan kiralik araclarin periyodik bakim,
onarimlari, kasko, vergi, sigorta vb. gibi hizmetleri teknik sartnameye uygun olarak yiiklenici
firma tarafindan yaptirildigina dair evraklarin kontroliinii yapmak.

() Araglarin dosyalarini tutmak.

Arag Siiriiciisiiniin Gorevleri

MADDE 7- (1) Tasit gérev emrinde yazili gorevleri yapmak.

(2) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin arizalarini amirine bildirmek.

(3) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin giinliik bakim ve temizliklerini takip etmek.
(4)Tasit gérev emrini imzalamak ve gorev bitiminde eksiksiz doldurup Tasinir Mal ve Destek
Hizmet Sube Miidiirligiine teslim etmek tizere hazir bulundurmak.

(5) Kullandig1 araca aldig1 akaryakitlarin figlerini imzalayarak Ara¢ Sevk Sorumlusuna teslim
etmek.

(6) Araglarin trafik sigorta zamanlari ile muayene bakim donemlerini Ara¢ Sevk Sorumlusuna
haber vermek.

(7) Arag gorev kagidi, arag kilometresini her gorev sonrasi kayit altina almak ve Arag¢ Sevk
Sorumlusuna teslim etmek.

(8) Arag kullanirken Trafik Kanun ve Yonetmeliklerine uymak.

Yiiriirliikkten Kaldirma

MADDE 8- Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu’nun 28.02.2017 tarihli ve 2017/17
sayili karari ile kabul edilen Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ara¢ Kullanim Y®nergesi
yiirtirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirliikk ve Uygulama

MADDE 9- Bu Yonerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer. Bu yonergede yer almayan hususlarda Tasit Kanunu’nun ilgili maddeleri
uygulanir.

Yiiriitme
MADDE 10- Bu Yénerge hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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Ac¢ilmasi Onerilen Programin Adi

Arap Dili ve Belagat Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tirkge).
1. Programin A¢ilma Gerekgeleri

i.  Yiiksekogretim kurumlarma bagl {lahiyat ve Islami Ilimler Fakiiltesinde, Arap Dili
ve Edebiyati, Arapca Ogretmenligi, Arapga Miitercim-Terctimanhk bolimlerinde
Arap Dili dersi zorunlu ders olarak okutulmaktadir. Bu bdliimlerde zorunlu veya
secmeli olarak bir y1l Arapga hazirlik programi uygulanmaktadir. Ayrica bahsi gecen
fakiilte ve boliimlerde Arap Dili ve Belagat/Edebiyati ana bilim dallar
bulunmaktadir. Ana bilim dallart ve Arapga hazirhk programi igin 6gretim eleman
ihtiyacim karsilamak gayesiyle Arap Dili ve Belagati alaninda lisansiistii egitimin
yaygmnlastirilmasi ve soz konusu ihtiyact karsilayacak uzmanlarin yetistirilmesi
gerekmektedir.

ii.  Arap Dili ve Belagat: Yiiksek Lisans Programina yurt i¢inden ve yurt disindan olugan
talep yogunlugu nedeniyle mevecut programlarin kontenjanlari her yil dolmaktadir.
Yeterli 6gretim tiyesinin bulundugu ve akademik ¢alisma imkanlarinin oldugu biiyiik
sehirlerde bu programlarin sayisinin artirilma ihtiyaci ortaya ¢ikmigtir.

iii. Tefsir. Hadis ve Fikih gibi ilimlere dair klasik dini metinlerin dogru bir sekilde
okunup anlasilmas: islami Ilimler ve Ilahiyat Fakiiltesi 6grencileri igin biiyiik 6nem
arz etmektedir. Klasik dini metinlere asinalik ve vukufiyet kazanmak ancak Arap Dili
ve Belagatinin iyi bir sekilde dgrenilmesine baghdir. Arap Dili ve Belagati alaninda
uzman arastirmacilarin yetistirilmesi ilahiyat daha kaliteli bir egitim verilmesini
miimkiin kilmaktadir.

iv.  Arap Dili ve Belagati Yiiksek Lisans Programma bagvuran dgrencilerin su becerileri
edinmeleri hedeflenmektedir:

a) Arap edebiyati tarihi hakkinda bilgi sahibi olma.

b) Arap dili morfolojisini ileri diizeyde &grenme.

¢) Arap dili gramerini ileri diizeyde 6grenme.

d) Arap¢adan Tiirkgeye terciime yontemlerini kavrama.

e) Arap dili arastirma yontemleri hakkinda bilgi sahibi olma.
f) Arap dili ve belagatim derinlemesine dgrenme.

g) Arapga sozliik ¢aligmalarini §grenme.

h) Klasik Arapga metinleri okuma.
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1) Modern Arapg¢a metinleri okuma.

j) Klasik Arapga kaynaklari tanima.

k) Modern Arap dil bilimi hakkinda bilgi sahibi olma.
1) Arap Dili Felsefesi hakkinda bilgi sahibi olma.

2. Acilmasi Onerilen Programa Ogrenci Talebi

Programa baslayacak tahmini 6grenci sayilar agagidaki Tablo-1’de verilmistir.

Tablo 1. Tezli Yiiksek Lisans programina bagslayacak tahmini 6grenci sayilar

Programa Baslayacak Ogrenci Sayilari Toplam

Giiz [Ikbahar Ogrenci
Sayist
1., ¥il 10 10 20
2. Y1l 10 10 20
3. ¥il 10 10 20
4. Y1l 10 10 20
Genel Toplam 80

3. Onerilen Programa Ogrenci Kabul Kosullari

Tezli Yiiksek Lisans Programina Lisans diizeyinde [lahiyat, Islami [limler, Din Kiiltiirii
ve Ahlak Bilgisi Ogretmenligi. Arapga Ogretmenligi, Arap¢a Miitercim-Terciimanlik,
Arap Dili ve Edebiyati ve yiiksek din égretimi yapan diger lisans programlarmin
mezunlart kabul edilecektir. Ayrica ilgili Yonetmelik dogrultusunda, yabanci uyruklu
adaylarla lisans egitiminin tamamni yurt disinda tamamlayan Tiirkiye Cumbhuriyeti
vatandasi adaylarin programa kabuliine iligkin usul ve esaslar, bu kisimda belirtilen
kabul kosullariyla uyumlu olarak ASBU Senatosu tarafindan belirlenecektir.
Ogrencinin, onerilen Yiiksek Lisans Programina kabul edilebilmesi igin lisans
mezuniyet notunun 4.00 iizerinden en az 2.50, Akademik Personel ve Lisansiistii
Egitime Giris Sinavi (ALES) sozel puamnin en az 65 olmasi gerekmektedir. Yabanci
dil YDS, e-YDS veya YOKDIL puani en az 50 olmalidir. Esdegerliligi Yiiksekdgretim
Kurulunca kabul edilen bir sinavdan en az buna esdeger bir puan da kabul edilir.
Onerilen programa bagvuranlarin bagar1 siralamasi, ALES sinav notunun % 507si,

lisans ve/veya yiiksek lisans not ortalamasmin % 20’si, miilakat ve/veya yazili sinav

5
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tam notu tizerinden alinan puaninin % 30’u dikkate alinarak hesaplanir. Genel basari

notundan tam notun en az % 65’ini saglayan adaylar basarili kabul edilir.

4. Tezli Yiiksek Lisans Derecesi Almak I¢in Gerekli Olan Toplam Kredi Sayist

ile Zorunlu ve Se¢meli Dersler

Onerilen yiiksek lisans programinin miifredatinda ii¢ zorunlu alan dersi, ti¢ segmeli alan
dersi ve bir serbest segmeli ders olmak iizere kredili toplam yedi ders, bir seminer dersi,
akademik uzmanhk dersi ve tez galismasi yer almaktadir. Derslerin toplam kredisi 21,
miifredatin tez dahil AKTS kredisi ise toplam 123 tiir. Kredi ve degerlendirme, ASBU
Lisansiistii Egitim Yénetmeligi hiikiimleri, Enstitii Yonetim Kurulu ve Senato kararlar
cercevesinde belirlenir. Lisans dersleri ders ylikiine ve yitksek lisans kredisine
sayllmaz. Onerilen yiiksek lisans programinin miifredatina Cizelge 1 ve Cizelge 2°de

yer verilmektedir.

Cizelge 1: Onerilen Arap Dili ve Belagati Tezli Yiiksek Lisans Programi Miifredati
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Teori

Uygulama
Kod Dersin Adi Zorunlu/ Se¢meli (Saat) Kredi | AKTS
TiB557 | Arap Dili ve Belagati-1 S 3/0 3 7,5
TiB531 Arapga'da Ciimle Yapisi ve Tahlili | S 3/0 3 7,5
TIB559 | Klasik Arap Nesri-1 S 3/0 3 %5
TIB511 Arastirma Teknikleri ve Yayin Etigi | Z 3/0 3 7,5

\R) MUFREDA

Teori
Dersin Zorunlu /| Uygulama Kre | AKT
Kodu Dersin Adi Se¢meli (Saat) di S
TiB586 | Arap Dili ve Belagati-2 S 3/0 3 7,5
TiB604 Arapga Soylem Analizi ve Ceviri S 3/0 3 7.5
TiB587 Klasik Arap Nesri-2 S 3/0 3 7.5
HBV502 | Seminer Z - 5 -

Teori
Dersin Zorunlu / | Uygulama Kre | AKT
Kodu Dersin Ad1 Secmeli (Saat) di S

Uzmanlik Dersi Z - - -
Yiiksek Lisans Tezi 30
4
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sUZ) Iy FREDATI

Uzmanlik Dersi Z

Yiiksek Lisans Tezi Z

Cizelge 2: Onerilen Arap Dili ve Belagati Yiiksek Lisans Programi Segmeli Dersleri

Zorunlu | Teori  /
Dersin / Uygulama
Kodu Dersin Adi Se¢meli | (Saat) Kredi | AKTS
TiB533 Arapga Metin Okuma ve Coziimleme S 3/0 3 75

_ Teknikleri :

TIBS55 Arapga [leri Gramer-1 S 3/0 3 7.3
TIB595 | Arap Dili Grameri Tarihi S 3/0 3 7.5
TIB597 Arapga-Tiirkge Kargilagtirmali Gramer-I | S 3/0 3 7
TIB607 | Arap Belagati Tarihi | S 3/0 3 7,5
TIB609 Belagat Literatiirii Tarihi | S 3/0 3 7.5
TIB570 | pj Felsefesi S 300 3 7.5
TIB571 Arap Belagatine Girig S 3/0 3 7.5
TIB572 Arap Edebiyati Tarihi S 3/0 3 75
TIB585 Arapga Ileri Gramer-2 S 3/0 3 7.5
TIB594 | Arap Nahiv Usulii S 3/0 3 7.5
TiB596 ﬁrapca-TUrkge Karsilastirmah Gramer- S 3/0 3 7.5
TIB602 irabu’l-Kur’an S 3/0 3 7.5
TIB610 | Arap Belagat: Tarihi Il S 3/0 3 7,5
TIB612 Belagat Literatiirii Tarihi 11 S 3/0 3 7.5

5. Onerilen Program I¢cin Mevcut Laboratuvarlar

ASBU’de tiim 6grencilerin kullanimina hafta i¢i mesai saatleri boyunca agik olacak

olan iki bilgisayar laboratuvari (toplam 40 kisilik) mevcuttur.

6. Egitim-Ogretim ve Arastirma icin Kullamlabilecek Mevcut Bilgisayar
Ekipmanlar

ASBU 6gretim elemanlarinin tiimiine bilgisayar tahsis edilmis olup yazici erigimleri

bulunmaktadir. Ayrica ogrencilerin kiitliphanede bireysel olarak kullanabilecekleri

bilgisayarlar mevcuttur.

5
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7. Onerilen Programla llgili Olarak Universite Ve/Veya Boliimiiniiz

Kiitiiphanesinde Bulunan Siirekli Yaymlar

Universitemizde agik erisim tabanlarinin (Social Science Open Access Repository,
MDPI - Open Access Publishing, Scientific Research, Zenodo) yam sira, HeinOnline
Academic Core, Pearson e-kitap ve Project MUSE gibi elektronik veri tabanlarina
ulagim imkéni mevcuttur. Universitemiz ilave elektronik veri tabanlarina tiyelik i¢in
girisimlerini  siirdiirmektedir. Ayrica, Ankara’da bulunan diger tiniversitelerin
kiitiiphanelerinin Universitemiz dgrencilerinin kullanimina agilmas i¢in girisimlerde

bulunulmaktadir.

Universitemiz, Merkez Bankasi Kiitiiphanesi bagta olmak tizere bir¢ok kiitiiphaneyle
de is birligi yapmis olup ayrica konumu itibariyle birgok kiitiiphaneye aragtirmacilarin

kolay bir sekilde ulagabilecekleri konumdadir.

8. Arap Dili ve Belagat1 Yiiksek Lisans Programinda Ders Verecek Ogretim

Uyeleri
Devam Eden Tezli Devam Eden
T Yiiksek Lisans Doktora Tez
Oretitn Uyesinin Unvant-Ad;-Soyad Tez Damismanhk Danismanhk
Sayisi Sayisi
1 Dog. Dr. Atik AYDIN - -
2 Dog. Dr. Mehmet Ali Kilay ARAZ 2 6
3 | Dr. Ogr. Uyesi Osman AKTAS 5 -
4 Dr. Ogr. Uyesi isa GUCEYUZ 2 -
5 | Dr. Ogr. Uyesi Luay Hatem YAQOOB - -

6
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Acilmasi Onerilen Programin Adi

Hadis Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tirkge).

1. Programin Acilma Gerekgeleri
Eski anlamindaki “kadim” kelimesinin ziddi olan hadis, haber anlamina

gelmektedir. Terim olarak Hz. Peygamber’e izafe edilen s6z, fiil ve takrirleri ifade eden
hadis Islam dininin temel kaynaklarindan biridir.

Kur'an-1 Kerim’deki emirlerin basinda namaz, orug, zekat, hac gibi ibadetler
gelmektedir. Namazlarin hangi vakitlerde, kagar rekat ve nasil kilinacag1, orucun nasil
tutulacagi, zekatin hangi mallardan, ne kadar verilecegi, haccin nasil yapilacagi gibi
hususlar Kur’an-1 Kerim’de yer almayip hadislerle detaylar bildirilmistir. [slam
hukukunun bircok meselesi de hadislerde yer alan bilgilerle ¢6ziime kavusturulmustur.

Hadisler aym zamanda Kur’an-1 Kerim’deki miicmel ifadeleri agiklamis, mutlak
ifadeleri takyid, umum ifade eden bazi ayetleri de tahsis etmistir. Kur’an-1 Kerim’de
yer almayan bazi hiikiimlerin ihdasinda da hadislerin etkili oldugu bilinen bir husustur.

Kur’an-1 Kerim’de Hz. Peygamber “en giizel 6rnek™ olarak tavsif edilmekte ve ona
itaatin Miisliimanlar agisindan kaginilmaz bir zorunluluk oldugu belirtilmektedir. Hz.
Peygamber’e Kitap’la birlikte Hikmet’in verildigi ayrica onun yiice bir ahlak iizere
oldugu hususu da goz oniine alininca, ondan nakledilen hadislerin ihtiva ettigi onem
daha da anlasilir olmaktadir.

Hadis ilmi; tefsir, fikih, kelam ve tasavvuf gibi bilim dallariyla irtibati olan ve bu
alanlara kaynaklik teskil eden bir disiplindir. Hadis ilminin bu ilim dallariyla iliskisi ve
farkli alanlarda uzmanlasmis kisilerin hadis alam hakkindaki degerlendirmeleri
giincelligini hala korumaktadir. Hicri ilk asirlarda hadis ve siinnet {izerine yapilan
tartismalarin hala giincelligini koruyor olmasi ilging, bir o kadar da diistindiiriictidiir.

Giintimiizde hadis ilmi sarkiyat arastirmalarina da konu olmaktadir. Kokleri ¢ok
daha eskilere uzanmakla birlikte Islam diinyasindaki somiirge faaliyetlerine paralel
olarak artis gdsteren hadis aragtirmalari, giintimiiz Bat1 diinyasinin akademik faaliyet
alanlarindan biri haline gelmistir. Oryantalist ¢aligmalar arasinda her ne kadar objektif
olanlar varsa da bir kisminin Islam’a ve Hz. Peygamber’e kars1 olan dnyarginin {iriinii
oldugu goriilmektedir. Bu ¢ercevede Miisliiman bilim adamlarimin Bati muhitlerinde
kaleme alinan ¢alismalar1 degerlendirmeleri bir zorunluluk olarak géziikmektedir.

Yukarida sayilan hususlar goz oniinde bulunduruldugunda, Hadis bilim dalinin

miistakil bir program igerisinde yiiksek lisans egitimi vermesinin hem akademik

2
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personel hem de ¢grenciler agisindan alan i¢i uzmanlagmanin artmasinda etkin bir

roliiniin olacag: diistiniilmektedir.

Hadis Yiiksek Lisans Programi’na bagvuran dgrencilerin su becerileri edinmeleri

hedeflenmektedir.

5 @ o

e

Hadis metinlerini ve hadis usuliine dair temel metinleri anlayip
yorumlayabilme

Hadis alaninda elde edilen bilgileri ve kavramlar iligkili oldugu veya
olabilecekleri modern kavramlar ile mukayeseli olarak degerlendirebilme
Hadisin diger disiplin ve bilimler arasindaki yerini tanima

Klasik ve ¢agdas literatiir bilgisine sahip olma

Hadis arastirmalarinda kargilagilan problemlere iliskin bilimsel yazma
becerisi kazanma

Temel hadis kaynaklarimi bilme ve kullanabilme

Hadis alaninin kavram 1stilahlarina hakim olma

Hadis usuliiniin ilke ve yontemini bilme

Hadis alaninda edindigi edinilen bilgileri farkli disiplinlerden elde ettigi
bilgilerle biitiinlestirme ve yorumlama

Hadis alamyla ilgili temel problemleri bilme ve bunlar ¢6zim iiretme
becerisi elde etme

Hadis kaynaklarindan elde edilen bilgilerin bilimsel olgiitler ve akademik

bir dille degerlendirme becerisi elde etme

2. Acilmasi Onerilen Programa Ogrenci Talebi
Programa baslayacak tahmini 6grenci sayilari asagidaki Tablo-1’de verilmistir.

Tablo 1. Tezli Yiiksek Lisans programina baglayacak tahmini 6grenci sayilari

Programa Baslayacak Ogrenci Sayilar Toplam
Giiz Ilkbahar Ogrenci Sayisi
L. Yil 5 5 10
2. il 5 5 L
3. Y1l 5 5 10
4. Y1l 5 S 10
Genel Toplam 40
3
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3. Onerilen Programa Ogrenci Kabul Kosullari

Tezli Yiiksek Lisans programina Lisans diizeyinde ilahiyat, Islami ilimler, Din
Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi ve yiiksek din 6gretimi yapan diger Lisans programlari
mezunlari kabul edilecektir. Ayrica ilgili Yonetmelik dogrultusunda, yabanci uyruklu
adaylarla lisans egitiminin tamamini yurt disinda tamamlayan Tiirkiye Cumbhuriyeti
vatandasi adaylarmin programa kabuliine iliskin usul ve esaslar, bu kisimda belirtilen
kabul kosullartyla uyumlu olarak ASBU Senatosu tarafindan belirlenecektir.

Ogrencinin, 6nerilen Yiiksek Lisans Programina kabul edilebilmesi i¢in lisans
mezuniyet notunun 4.00 iizerinden en az 2.50, Akademik Personel ve Lisansisti
Egitime Giris Sinavi (ALES) sozel puaninin en az 65 olmasi gerekmektedir. Yabanci
dil YDS, e-YDS veya YOKDIL puani en az 50 olmahdir. Esdegerliligi Yiiksekogretim
Kurulunca kabul edilen bir sinavdan en az buna egdeger bir puan da kabul edilir.

Onerilen programa bagvuranlarin bagari siralamasi, ALES simav notunun % 507si,
lisans not ortalamasinin % 20’si, miilakat ve/veya yazili sinav tam notu iizerinden
alinan puaninin % 30’u dikkate alinarak hesaplanir. Genel basari notundan tam notun

en az % 65°ini saglayan adaylar bagarili kabul edilir.

4. Tezli Yiiksek Lisans Derecesi Almak I¢in Gerekli Olan Toplam Kredi

Sayisi ile Zorunlu ve Secmeli Dersler

Onerilen yiiksek lisans programinin miifredatinda ii¢ zorunlu alan dersi (Z), ii¢
secmeli alan dersi (S) ve bir serbest segmeli ders olmak tizere kredili toplam yedi ders,
bir seminer dersi, akademik uzmanlik dersi ve tez ¢alismasi yer almaktadir. Derslerin
toplam kredisi 21, miifredatin tez dahil AKTS kredisi ise toplam 123’tiir. Kredi ve
degerlendirme, ASBU Lisansiistii Egitim Yonetmeligi hiikiimleri, Enstitii Yonetim
Kurulu ve Senato kararlar1 ¢er¢evesinde belirlenir. Lisans dersleri ders yiikiine ve
yiiksek lisans kredisine sayllmaz. Onerilen yiiksek lisans programimin miifredatina

Cizelge 1 ve Cizelge 2°de yer verilmektedir.

Cizelge 1: Onerilen Hadis Tezli Yiiksek Lisans Programi Miifredat:

1. DONEM (GUZ) MUFREDATI

Teori /
Zorunlu/ | Uygulam
Kpd Dersin Adi Secmeli a (Saat) Kredi | AKTS
TIBS11 Arastirma Yontemleri ve Yayin Etigi 7 340 3 750
4
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HDS 511 | Hadis Usulii ve Istilahlar g 340 3 7,50
HDS 513 | Hadis Tarihi g 340 3 7,50
HDS 515 | Hadis ilimleri ve Tarihi-1 (Garibu’l-hadis, S 340 3 750

Esbab-1 viirud. Cerh ve Tadil.) ’
HDS 517 | Se¢me Hadis Metinleri-1 g 340 3 7,50
HDS 519 | Temel Hadis Kaynaklari N 340 3 7,50
HDS 521 | Hadis Usulii Literatiirt N 340 3 7,50
HDS 523 | Hadis Serhgiligi ve Serh Edebiyati | g 340 3 7,50
HDS 525 | Mevzu Haber ve Literatiirt S 340 3 7.50
HDS 527 | Hadis ve Islami [limler S 340 3 7,50
HDS 529 | Yorum Bilimi ve Hadis S 340 3 7.50
2. DONEM (BAHAR) MUFREDATI

Teori

Dersin Zorunlu /| Uygulama
Kodu Dersin Ad1 Secmeli (Saat) Kredi | AKTS
HDS 512 | Hadise Biitiinciil Bakis g 3+0 3 7,50
HDS 514 | Sahabenin Hadis Yorumlar S 340 3 7,50
HDS 516 | Hadis ilimleri ve Tarihi-2 (Muhtelifu’l- S 3+0 3 750

hadis. Nasih ve Mensubh. {lelii’l-hadis) i
HDS 518 Se(;me Hadis Metinleri-2 S 340 3 7,50
HDS 520 Hadis ve Tarih S 340 3 7’5
HDS 522 | Hanefi Fikhinin Hadis Kaynaklar1 | g 340 3 7,50
HDS 524 | Mukayeseli Hadis Serhleri S 340 3 7.50
HDS 526 | Tasavvuf Kiiltlirinde Hadis S 340 3 7.50
HDS 528 | Hadis ve Fikih Iliskisi S 340 3 750
HDS 530 | Kuran ve Siinnet Biitiinlugt S 3+0 3 7 50
HDS 532 AyeFlem} Anla§11masmda S 340 3 7.50

Hadislerin Roli
HBV502 | Seminer 7 042 : 7.50
HBV504 | Uzmanlik Alan Dersi 7 8+2 ) 10

3. DONEM (GUZ) MUFREDATI

5
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Teori
Dersin Zorunlu /| Uygulama
Kodu Dersin Adi Secmeli (Saat) Kredi | AKTS
HBV501 | Tez Caligmasi Z 0+1 - 50
4. DONEM (GUZ) MUFREDATI
HBV501 | Tez Calismasi Zi 0+1 - 50

5. Onerilen Program i¢in Mevcut Laboratuvarlar

ASBU’de tiim &grencilerin kullanimina hafta i¢i mesai saatleri boyunca agik
olacak olan iki bilgisayar laboratuvari (toplam 40 kisilik) mevcuttur.

6. Egitim-Ogretim ve Arastirma icin Kullanilabilecek Mevcut Bilgisayar
Ekipmanlar

ASBU 6gretim elemanlarinin tiimiine bilgisayar tahsis edilmis olup yazici
erisimleri bulunmaktadir. Ayrica grencilerin  kiitiiphanede bireysel —olarak

kullanabilecekleri bilgisayarlar mevcuttur.

7. Onerilen Programla llgili Olarak Universite Ve/Veya Béliimiiniiz

Kiitiiphanesinde Bulunan Siireli Yayinlar

Universitemizde agik erisim tabanlarimin (Social Science Open Access
Repository, MDPI - Open Access Publishing, Scientific Research, Zenodo) yani sira,
HeinOnline Academic Core, Pearson e-kitap ve Project MUSE elektronik veri
tabanlarina ulagim imkam mevcuttur. Universitemiz ilave elektronik veri tabanlarina
tiyelik i¢in girigimlerini sirdiirmektedir. Ayrica, Ankara’da bulunan diger
tiniversitelerin kiitiiphanelerinin Universitemiz 6grencilerinin kullanimina a¢ilmast igin

girisimlerde bulunulmaktadir.

Universitemiz, Merkez Bankasi Kiitiiphanesi basta olmak fizere bir¢ok
kiitiiphaneyle de isbirligi yapmis olup ayrica konumu itibariyle bir¢ok kiitliphaneye

arastirmacilarin kolay bir sekilde ulasabilecekleri konumdadir.

6
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8. Boliimde Ders Verecek Ogretim Uyeleri ve Damismanhk Sayilary

[ Devam Eden Devam Eden
Tezhi Yiksek | D6VaM BAeN | 1o Yitksek
Boliimde Ders Verecek Ogretim Doktora Tez o .
. L Lisans Tez Lisans Proje
Uyesinin Ad1 Danigmanlik i
Danigmanlik Danismanlik
Sayi1si
Sayisi Sayisi
1 | Prof. Dr. Selguk Coskun 5 3 -
2 | Prof. Dr. Hayri Kaplan - 3 -
3 | Dr. Suayip Seven 4 2 -

7

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.




Evrak Sayisi: 41218
EK-9

T.C.
ANKARA SOSYAL BIiLIMLER
UNIVERSITESI
ISLAMI ARASTIRMALAR ENSTITUSU

ISLAM HUKUKU
TEZLI YUKSEK LiSANS PROGRAMI (TURKCE) BASVURU DOSYASI

Ankara 2022

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

Acilmasi Onerilen Programin Adi

Islam Hukuku Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkce).

1. Programin A¢ilma Gerekceleri

i.  Yiiksekogretim kurumlarina bagh Ilahiyat fakiilteleri, Islami Ilimler fakiiltelerinin
tamaminda, hukuk fakiiltelerinin de ¢ogunda Islam hukuku bilim dali kiirsiisii
bulunmaktadir. Bu kiirsiilerin 6gretim elemani ihtiyacini karsilamak igin Islam
hukuku alaninda lisansiistii egitimin yayginlastirilmasi ve s6z konusu ihtiyaci
karsilayacak uzmanlarin yetistirilmesi gerekmektedir.

ii.  Islam Hukuku Yiiksek Lisans Programina yurticinden ve yurtdisindan olusan talep
yogunlugu nedeniyle mevcut programlarin kontenjanlar1 her yil dolmaktadir. Yeterli
Ogretim iiyesinin bulundugu ve akademik c¢alisma imkanlarinin oldugu biiyiik
sehirlerde bu programlarin sayisinin agilma ihtiyaci ortaya ¢ikmustir.

iii.  Islam Hukuku Yiiksek Lisans Programinda uygulanacak egitimin amaci, Islam
Hukuku alaninda gerekli, toplumun ihtiyaglar1 da goéz Oniinde bulundurularak her
tiirli akademik arastirma ve calismalarin yapilmasidir. Bdylece Islam Hukuk
Felsefesi, Islam Hukuk Tarihi, Islam Bor¢lar Hukuku, islam Aile Hukuku, Islam Ceza
Hukuku, Islam Yargilama Hukuku vb. alanlarda akademik bir yaklasimla yeni
bilgilerin iiretilmesi ve nitelikli Islam hukukcularmin yetistirilmesi miimkiin
olacaktir. Ayrica temeli Islam hukukuna dayanan Islam iktisadi, katilm finansi,
tekafiil (katilim sigortaciligi), katilim bankaciligi, helal gida arastirmalari, biyofikih
gibi bir¢ok disiplinler arasi alan mukayeseli olarak okutulacak ve ilgili ihtiyag
duyulan alanlarda akademik ¢aligmalar yaptirilacaktir.

iv.  Islam Hukuku Yiiksek Lisans Programmin bir diger amaci; hukuk ile toplum
arasindaki iliskiyi, toplumun hukuka ve hukukun topluma etkilerini analiz edebilen,
Islam hukuk felsefesinin evrensel prensiplerinden yararlanarak, toplumun giincel
dini-hukuki ihtiyaclar1 hakkinda ¢6ziim onerileri sunabilen, Islam hukuku alaninda
elde edilen bilgileri modern hukuk kavramlar1 ile mukayeseli olarak degerlendirebilen
uzman ve arastirmacilarin yetismesine katkida bulunmaktir.

v. Islam Hukuku Yiiksek Lisans Programina basvuran ogrencilerin su becerileri
edinmeleri hedeflenmektedir.

a. Islam hukuku ve metodolojisine dair temel metinleri anlayip yorumlayabilme

2
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b. Islam hukukunun tarihini ve gelisim asamalarini diger klasik ve modern
hukuk sistemleriyle mukayeseli olarak taniyip yorumlama

c. Islam hukuku alaninda elde edilen bilgileri modern hukuk kavramlari ile
mukayeseli olarak degerlendirebilme

d. Islam hukuk felsefesinin evrensel prensiplerinden yararlanarak toplumun
giincel dini-hukuki ihtiyaglari hakkinda ¢6ziim 6nerileri sunabilme

e. Diger Islami disiplinlerle baglantili diisiinebilme

f. Islam hukukunun hukuk sistemleri arasindaki yerini tanima

g. Klasik ve ¢agdas literatiir bilgisine sahip olma

h. Islam hukuku arastirmalarinda karsilasilan problemleri ¢6ziime kavusturma

ve bilimsel yazma becerisi kazanma

2. Acilmasi Onerilen Programa Ogrenci Talebi

Programa baslayacak tahmini 6grenci sayilari agsagidaki Tablo-1’de verilmistir.

Tablo 1. Tezli Yiiksek Lisans programina baglayacak tahmini 6grenci sayilari

Programa Basglayacak o) grenci Sayilari Toplam

Giiz IIkbahar Ogrenci
Sayisi
1. Yil 10 10 20
2. Y1l 10 10 20
3. Y1l 10 10 20
4. Y1l 10 10 20
Genel Toplam 80

3. Onerilen Programa Ogrenci Kabul Kosullari
Tezli Yiiksek Lisans programina Lisans diizeyinde Ilahiyat, Islami Ilimler, Din Kiiltiirii
ve Ahlak Bilgisi, Hukuk fakiiltesi ve yiiksek din Ogretimi yapan diger lisans
programlart mezunlar1 kabul edilecektir. Ayrica ilgili Yonetmelik dogrultusunda,
yabanci uyruklu adaylarla lisans egitiminin tamamin1 yurt disinda tamamlayan Tiirkiye
Cumbhuriyeti vatandasi adaylarin programa kabuliine iliskin usul ve esaslar, bu kisimda
belirtilen kabul kosullariyla uyumlu olarak ASBU Senatosu tarafindan belirlenecektir.
Ogrencinin, onerilen Yiiksek Lisans Programina kabul edilebilmesi ic¢in lisans

mezuniyet notunun 4.00 {lizerinden en az 2.50, Akademik Personel ve Lisansiistii

3
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Egitime Giris Sinavi (ALES) s6zel puaninin en az 65 olmas1 gerekmektedir. Yabanci
dil YDS, e-YDS veya YOKDIL puani en az 50 olmalidir. Esdegerliligi Yiiksekdgretim
Kurulunca kabul edilen bir sinavdan en az buna esdeger bir puan da kabul edilir.

Onerilen programa basvuranlarin basar1 siralamasi, ALES smav notunun % 50’si,
lisans ve/veya yiiksek lisans not ortalamasinin % 20’si, miilakat ve/veya yazili simnav
tam notu ilizerinden alinan puaninin % 30’u dikkate alinarak hesaplanir. Genel basari

notundan tam notun en az % 65’ini saglayan adaylar basarili kabul edilir.

4. Tezli Yiiksek Lisans Derecesi Almak icin Gerekli Olan Toplam Kredi Sayisi

ile Zorunlu ve Secmeli Dersler

Onerilen yiiksek lisans programinin miifredatinda ii¢ zorunlu alan dersi, ii¢ segmeli alan
dersi ve bir serbest segmeli ders olmak tizere kredili toplam yedi ders, bir seminer dersi,
akademik uzmanlik dersi ve tez ¢alismasi yer almaktadir. Derslerin toplam kredisi 21,
miifredatin tez dahil AKTS kredisi ise toplam 123’tiir. Kredi ve degerlendirme, ASBU
Lisansiistii Egitim Yo6netmeligi hiikiimleri, Enstitii Yonetim Kurulu ve Senato kararlar
cergevesinde belirlenir. Lisans dersleri ders yiikiine ve yiiksek lisans kredisine
say1lmaz. Onerilen yiiksek lisans programmin miifredatina Cizelge 1 ve Cizelge 2’de

yer verilmektedir.

Cizelge 1: Onerilen Islam Hukuku Tezli Yiiksek Lisans Programi Miifredat:

1. DONEM (GUZ) MUFREDATI

Teori /
Uygulama
Kod Dersin Adi Zorunlu/ Secmeli (Saat) Kredi | AKTS
Islam Hukuk Tarihi ve Diisiincesi | S 3/0 3 9
Islam Hukuk Literatiirii S 3/0 3 9
Islam Hukuk Metodolojisi S 3/0 3 9
Arastirma Teknikleri ve Yaym Etigi | Z 3/0 3 9
2. DONEM (BAHAR) MUFREDATI
Teori /
Dersin Zorunlu /| Uygulama Kre | AKT
Kodu Dersin Ad1 Secmeli (Saat) di S
Cagdas Fikih Problemleri S 3/0 3 9
Islam Hukuk Sosyolojisi S 3/0 3 9
Muamelat Fikhi S 3/0 3 9
Seminer Z - - -
4
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3. DONEM (GUZ) MUFREDATI

Teori /
Dersin Zorunlu / | Uygulama Kre | AKT
Kodu Dersin Adi Secmeli (Saat) di S
Uzmanlik Dersi Z - - -
Yiksek Lisans Tezi 30
4. DONEM (GUZ) MUFREDATI
Uzmanlik Dersi V4 - - -
Yiiksek Lisans Tezi Z - - 30
Cizelge 2: Onerilen Islam Hukuku Yiiksek Lisans Programi Se¢meli Dersleri
Zorunlu | Teori /
Dersin / Uygulama
Kodu Dersin Adi Sec¢meli | (Saat) Kredi | AKTS
Is!.am Hukl.lkunda Hiikiim Cikarma S 3/0 3 9
Yontemleri
Islam Hukuk Tarihi S 3/0 3 9
Islam Hukuk Felsefesi S 3/0 3 9
Islam Vakif Hukuku S 3/0 3 9
Furt Fikih Metinleri S 3/0 3 9
Islam Hukukunda Kanunlastirma S 3/0 3 9
Osmanli Hukuk Sistemi ve Tarihi S 3/0 3 9
Islam Kamu Hukuku S 3/0 3 9
Islam Aile Hukuku S 3/0 3 9
Islam Ceza ve Yargilama Hukuku S 3/0 3 9
Islam Uluslararas1 Hukuk S 3/0 3 9
Islam Esya ve Borglar Hukuku S 3/0 3 9
Islam Miras Hukuku S 3/0 3 9
Para Politikas1 ve Katilim Bankacilig1 S 3/0 3 9
Osmanli Hukukunun Temel Meseleleri S 3/0 3 9
Islam Hukuk Usuliinde Yeni S 3/0 3 9
Yaklasimlar
Islam Hukuku ve Iktisadinda Akitler S 3/0 3 9
Iktisat ve Fikih S 3/0 3 9
Islam Bor¢lar Hukuku Teorileri S 3/0 3 9
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Klasik Fikih Usulii Metinleri S 3/0 3 9
Islam Hukuku Kiilli Kaideleri S 3/0 3 9
Islam Hukuku ve Finans S 3/0 3 9

5. Onerilen Program i¢in Mevcut Laboratuvarlar

ASBU’de tiim dgrencilerin kullamimia hafta i¢i mesai saatleri boyunca acik olacak
olan iki bilgisayar laboratuvari (toplam 40 kisilik) mevcuttur.

6. Egitim-Ogretim ve Arastirma Icin Kullamlabilecek Mevcut Bilgisayar
Ekipmanlar

ASBU &gretim elemanlarmin tiimiine bilgisayar tahsis edilmis olup yazici erisimleri
bulunmaktadir. Ayrica 6grencilerin kiitiiphanede bireysel olarak kullanabilecekleri

bilgisayarlar mevcuttur.

7. Onerilen Programla Ilgili Olarak Universite Ve/Veya Béliimiiniiz

Kiitiiphanesinde Bulunan Siirekli Yayinlar

Universitemizde agik erisim tabanlarmnin (Social Science Open Access Repository,
MDPI - Open Access Publishing, Scientific Research, Zenodo) yan1 sira, HeinOnline
Academic Core, Pearson e-kitap ve Project MUSE gibi elektronik veri tabanlarina
ulagim imkan1 mevcuttur. Universitemiz ilave elektronik veri tabanlarina iiyelik igin
girisimlerini  siirdiirmektedir. Ayrica, Ankara’da bulunan diger {niversitelerin
kiitiiphanelerinin Universitemiz dgrencilerinin kullanimina agilmasi icin girisimlerde
bulunulmaktadir. Universite kiitiiphanesi disinda Islami Ilimler Fakiiltesi ve
Uluslararasi Islam Ekonomisi ve Finans1 Arastirma Merkezinde (ULIFAM) da islam

alanla iliskili eserleri ihtiva eden bir kiitliphane kurma siireci devam etmektedir.

Universitemiz, Merkez Bankas: Kiitiiphanesi basta olmak iizere birgok kiitiiphaneyle
de isgbirligi yapmis olup ayrica konumu itibariyle bir¢ok kiitliphaneye arastirmacilarin

kolay bir sekilde ulasabilecekleri konumdadir.

6
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Devam Eden

Devam Eden

Devam Eden

Tezli Yiiksek Doktora Tez Tezsiz Yiiksek

sn | Ogretim Uyesinin Unvani-Adi-Soyadi Lisans Tez Lisans Proje
Danismanlik
Danismanlik Danismanlik
Say1s1
Sayisi Sayist

1 | Dog. Dr. Sahban Yildirimer 4 1 0
2 | Dog. Dr. Mahmut Samar 3 0 1
3 | Dog. Dr. Abdurrahman Yazici 7 1 1
4 | Dog. Dr. Ahmad Fayez Hersh 3 0 0
5 | Dr. Ogr. Uyesi Adnan Owedia 8 0 0
6 | Dr. Ogr. Uyesi Tawfik Azrak 9 0 0
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Acilmasi Onerilen Programin Adi

[slam Mezhepleri Tarihi Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tirkge).

1. Programin Ac¢ilma Gerekgeleri

[slam’in sivasi, itikadi ve ameli sahadaki diisiince ekolleri diyebilecegimiz
mezhepler, dinin anlagilma bigimi ile ilgili farklilhiklarin kurumlagmasi sonucu ortaya
¢tkmis olan begeri olusumlardir. Siyasi, i¢timai, iktisadi, tarihi, kiiltiirel, cografi ve
benzeri sebepler, din anlayiginda birtakim farkhilagmalara yol ag¢mustir. Bu
farklilasmalarin belirli bir siire¢ dahilinde kurumsallagsmasi, goriislerin sistematik
nitelik kazanarak sosyokiiltiirel yapiy1 derinden etkilemesi ve olusan mecrada, temel
argiimanlan desteklemek ve temellendirmek amaciyla fikir iiretilmeye baglanmasi,
karsimiza mezhep olgusunu ¢ikarmistir. islam Mezhepleri Tarihi, siyasi ve itikadi
gayelerle viicut bulmus Islam’in diigtince ekolleri diyebilecegimiz bu beseri olusumlari,

bilimsel yontemlerle inceleyen bir bilim dalidir.

islam Mezhepleri Tarihi, biitiin Islami anlayislan ve fikirleri bir araya toplayan bir
bilim dal1 olup, mezhepleri oldugu gibi inceler. Her mezhebi kendi kaynaklarina, kendi
iddialarina gore ele alir ve tamitir. Dolayisiyla da mezheplerin goriiglerini anlatirken
objektif bir yaklagim igindedir. islam Mezhepleri Tarihi, gegmiste var olan firkalarin,
veya bugiin yasamakta olan mezhep ve cagdas Islami akimlarin Islam’1 nasil
anladiklarimi ortaya koymaya calisir ve mezheplerin savundugu fikirlerin tarihini, siyasi
ve ictimai temellerini ortaya koyar. Boylece firkalar arasindaki ihtilaf noktalan
aydinlanir ve belki de gereksiz dismanliklar yerini dostluk ve miisterek anlayisa

birakir.

Islam Mezhepleri Tarihi alaninda, Keldm alanindan farkli olarak hem geg¢misteki
hem giiniimiizdeki mezheplerin sosyal bir gergeklik oldugundan hareketle o mezhebi
ortaya c¢ikaran sosyokiiltiirel, siyasi, ekonomik ve benzeri siire¢ler {izerinde
yogunlagilir. Amag¢ savunma degil anlama oldugu igin betimleyici ve tasviri bir
yontemle ilgili mezhep miimkiin oldugunca tarafsiz bir gozle aydinlatilmaya c¢aligilir.
Yine mezheplerin tesekkiil, gelisim ve de@isim siiregleri ilizerinde yogunlasilarak
fikirlerin sosyal olaylarla irtibat: kurulmaya ve salt kelami diizeydeki bir bilginin sosyal
cevrevle iliskisi aydinlatlmaya ¢alisthr. Tim bunlar yapilirken arastirmaci

tarafsizligini korumaya c¢alisir ve ilgili mezheple alakali olarak ulasilan bilgiler, dogru

2
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oldugu var sayilan belirli bir inan¢ manzumesinden hareketle teste tabi tutulmaz. Bu
anlamda Islam Mezhepleri Tarihi farkl fikirleri zenginlik olarak goriir ve farkliliklari

oldugu gibi agi1a ¢ikarma cabasi igerisinde olur.

islam Mezhepleri Tarihi Yiiksek Lisans Programi’nda uygulanacak egitimle, Islam
Mezhepleri Tarihi alaninda gerekli her tiirlii bilimsel arastirma ve c¢aligmalarin
yapilmasi, mezheplerle ilgili kendi kaynaklarindan hareketle objektif verilerin ortaya
koyulmasi, mezhepleraras: iliskilerin daha saghkli bir zeminde yiriitiilmesinin
saglanmasi, boylece Islam Mezhepleri Tarihi, Cagdas Islam Akimlari vb. alanlarda
disiplinlerararas: bir yaklasimla yeni bilgilerin iiretilmesi ve nitelikli Islam Mezhepleri
Tarih¢ilerinin yetistirilmesi hedeflenmektedir.

islam Mezhepleri Tarihi Yiiksek Lisans Programu ile Islam diisiince ekolleri olarak
isimlendirebilecegimiz mezheplerin ortaya ¢ikis stireglerini incelemeyi, hangi sart ve
ortamlarda ne tiir fikirlerin dogup gelistigini tespit edebilmeyi amag¢lanmaktadir. Bu
bilim dali, en temelde mezhebi farkliliklarin din yerine ikame edilemeyecegine dair bir
bilinglilik halinin teminini hedeflemektedir. Zira mezhepler beseri olusumlar olup belli
bir dénem ve mekanda dinin anlasilmas: ve hayata uyarlanmasi noktasinda ortaya ¢ikan
yorum farklilarinin bir @irtintidiir.

I[slam Mezhepleri Tarihi Yiiksek Lisans Programi’na basvuran &grencilerin su

becerileri edinmeleri hedeflenmektedir.

a. Mezheplerin ortaya koydugu fikirleri bilimsel yontemlerle arastirma
b. Din-mezhep iliskisi ve mezhepleraras: iliskiler konusunda saglikh
yorumlarda bulunabilme

Islam Mezhepleri Tarihi ve metodolojisine dair temel metinleri anlayip

o

yorumlayabilme

d. Islam diinyasinda dini ve siyasi sebeplerle ortaya ¢ikan gériis ve anlayislari
mukayeseli bir sekilde ele alip inceleme

e. Islam Mezhepleri Tarihi alaninda elde edilen bilgileri ve kavramlar iligkili
oldugu veya olabilecekleri modern kavramlar ile mukayeseli olarak
degerlendirebilme

f. Diger Islami disiplinlerle baglantil diisiinebilme

g. Islam Mezhepleri Tarihinin diger disiplin ve bilimler arasindaki yerini

tanima

-
2

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

h. Klasik ve ¢agdas literatiir bilgisine sahip olma
i. Islam Mezhepleri Tarihi arastirmalarinda kargilasilan problemlere iliskin

bilimsel yazma becerisi kazanma
2. Acilmas1 Onerilen Programa Ogrenci Talebi

Programa baglayacak tahmini 6grenci sayilan asagidaki Tablo-1"de verilmistir.

Tablo 1. Tezli Yiiksek Lisans programina baglayacak tahmini 6grenci sayilari

Programa Baglayacak Ogrenci Sayilan Toplam
Giiz llkbahar Ogrenci Sayisi
1. Yil 5 5 10
2. Vil 5 5 L
3. Y1l 5 S 10
4. Y1l 5 5 i
Genel Toplam 20 20 40

3. Onerilen Programa Ogrenci Kabul Kosullar

Tezli Yiiksek Lisans programina Lisans diizeyinde Ilahiyat, Islami Ilimler, Din
Kiiltiirti ve Ahlak Bilgisi ve yiiksek din 6gretimi yapan diger Lisans programlari
mezunlar kabul edilecektir. Ayrica ilgili Yonetmelik dogrultusunda, yabanci uyruklu
adaylarla lisans egitiminin tamamini yurt diginda tamamlayan Tiirkiye Cumhuriyeti
vatandasi adaylarin programa kabuliine iligkin usul ve esaslar, bu kisimda belirtilen
kabul kosullartyla uyumlu olarak ASBU Senatosu tarafindan belirlenecektir.

Ogrencinin, onerilen Yiiksek Lisans Programma kabul edilebilmesi i¢in lisans
mezuniyet notunun 4.00 iizerinden en az 2.50 (YOK Yiizliik sistemde 65), Akademik
Personel ve Lisansiistii Egitime Giris Sinavi (ALES) sozel puaninin en az 65 olmasi
gerekmektedir. GMAT ya da GRE smavlarindan en az buna esdeger bir puan da kabul
edilir. Yabanci dil YDS, e-YDS veya YOKDIL puani en az 50 olmalidir. Esdegerliligi
Yiiksekogretim Kurulunca kabul edilen bir sinavdan en az buna esdeger bir puan da
kabul edilir.

Onerilen programa basvuranlarin basari siralamasi, ALES sinav notunun % 50’si,
lisans ve/veya yiiksek lisans not ortalamasimin % 20°si, miilakat ve/veya yazili sinav
tam notu tizerinden alinan puaminin % 30°u dikkate alinarak hesaplanir. Genel basari

notundan tam notun en az % 65’ini saglayan adaylar basarili kabul edilir.

4
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4. Tezli Yiiksek Lisans Derecesi Almak i¢in Gerekli Olan Toplam Kredi Sayisi

ile Zorunlu ve Se¢meli Dersler

Onerilen yiiksek lisans programimin miifredatinda ii¢ zorunlu alan dersi, g

se¢meli alan dersi ve bir serbest segmeli ders olmak {izere kredili toplam yedi ders, bir

seminer dersi, akademik uzmanlik dersi ve tez ¢alismasi yer almaktadir. Derslerin

toplam kredisi 21, miifredatin tez dahil AKTS kredisi ise toplam 123’tiir. Kredi ve

degerlendirme, ASBU Lisansiistii Egitim Yonetmeligi hiikiimleri, Enstitii Yonetim

Kurulu ve Senato kararlar ¢er¢evesinde belirlenir. Lisans dersleri ders yiikiine ve

yiiksek lisans kredisine sayilmaz. Onerilen yiiksek lisans programmin miifredatina

Cizelge 1 ve Cizelge 2°de yer verilmektedir.

Cizelge 1: Onerilen Islam Mezhepleri Tarihi Tezli Yiiksek Lisans Programi Miifredat:

1. DONEM (GUZ) MUFREDATI

Teori /

Zorunlu/ | Uygulam

Kod Dersin Adi Sec¢meli a (Saat) Kredi | AKTS
TiB561 Mezhepler Tarih Metodolijisi S 340 3 7.50
TIB562 Mezhepler Tarihinin Kaynaklari-1 | g 340 7 50
TIB591 Ehl-1 Stinnet g 340 3 7.50
TiB593 Ehl-i Hadis Zihniyeti ve Hanbelilik | g 340 3 7.50
2. DONEM (BAHAR) MUFREDATI

Teori
Dersin Zorunlu /| Uygulama
Kodu Dersin Adi Se¢meli (Saat) Kredi | AKTS
TiB588 Mezhepler Tarihinin Temel S 340 3 750

_ Kavramlari |
TIB589 | Mezhepler Tarihinin Kaynaklan-2 | g 3+0 3 750
TiB590 Selefilik S 3+0 3 7.50
i Mezhepler Tarihi Arastirmalarinda
TiB592 P 3
Y éntem S 3+0 3 7,50

HBV502 Seminer 7 0+2 _ 7.50
HBV504 | Uzmanlik Alan Dersi 7 842 : 10
3. DONEM (GUZ) MUFREDATI

Teori
Dersin Zorunlu /| Uygulama
Kodu Dersin Adi Secmeli (Saat) Kredi | AKTS

5
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HBVS501 | Tez Calismasi 0+1 - 50
4. DONEM (GUZ) MUFREDATI
HBV501 | Tez Calismasi 0+1 - 50

Cizelge 2: Onerilen Islam Mezhepleri Tarihi Yiiksek Lisans Programi Segmeli Dersleri

Zorunl

u / | Teori /
Dersin Se¢mel | Uygulama
Kodu Dersin Adi i (Saat) Kredi | AKTS
TIB617 | Akaid Metinleri S 310 3 750
TIB615 Mu’tezile Kelami | S 3+0 3 7,50
TIB618 | Mutezile Kelami 11 S 3+0 3 7,50
TiB620 | Karsilastirmali Es arilik ve Maturidilik S 340 3 7,50

Okumalari

TIB564 Cagdas Kelam Metinleri S 3+0 3 7,50
TIBS65 | yeni ilm-i Kelam Denemeleri S 3+0 3 7,50
TIBS13 Kelam Metodolojisi ve Kaynaklar S 3+0 3 7,50
TIB515 Klasik Kelam Metinleri-1 S 3+0 3 7,50

5. Onerilen Program I¢in Mevcut Laboratuvarlar

ASBU’de tiim dgrencilerin kullammina hafta i¢i mesai saatleri boyunca agik

olacak olan iki bilgisayar laboratuvar (toplam 40 kisilik) mevcuttur.

6. Egitim-Ogretim ve Arastrma Icin Kullamlabilecek Meveut Bilgisayar
Ekipmanlar

ASBU 6gretim elemanlarimin tiimiine bilgisayar tahsis edilmis olup yazici

erisimleri  bulunmaktadir. Ayrica &grencilerin  kiitiiphanede

kullanabilecekleri bilgisayarlar mevcuttur.
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7. Onerilen Programla [lgili Olarak Universite Ve/Veya Boliimiiniiz

Kiitiiphanesinde Bulunan Siireli Yaymlar

Universitemizde agik erisim tabanlarinin (Social Science Open Access
Repository, MDPI - Open Access Publishing, Scientific Research, Zenodo) yam sira,
HeinOnline Academic Core, Pearson e-kitap ve Project MUSE elektronik veri
tabanlarina ulasim imkani mevcuttur. Universitemiz ilave elektronik veri tabanlarina
iiyelik igin girisimlerini stirdiirmektedir. Ayrica, Ankara’da bulunan diger
tiniversitelerin kiitiiphanelerinin Universitemiz 6grencilerinin kullanimina a¢ilmasi igin

girisimlerde bulunulmaktadir.

Universitemiz, Merkez Bankasi Kiitiiphanesi basta olmak iizere bir¢ok
kiitiiphaneyle de isbirligi yapmis olup ayrica konumu itibariyle bir¢ok kiitiiphaneye

arastirmacilarin kolay bir sekilde ulasabilecekleri konumdadir.

8. Onerilen program disiplinler arasi (interdisipliner) nitelikte ise;

Acilmasi talep edilen program disiplinler arasi bir program degildir.

Devam Eden
Devam Eden :
~ Tezli Yiiksek Devam Eden Tezsiz
Biliimde Ders Verecek Ogretim E Doktora Tez Yiiksek
o Lisans Tez . .
Uyesinin Ad1 Danismanhk | Lisans Proje
Danmismanhk
; Sayisi Damismanhk
Sayisi
il Sayisi
1 | Prof. Dr. Ali Avcu - 6 -
2 | Prof. Dr. Metin Ozdemir 6 5 -
3 | Dr. Ismail Akkoyunlu 4 . -
4 | Dr. Ahmet Mekin Kandemir 1 - -
Toplam 11 11 -

7
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Acilmasi Onerilen Programin Adi

Kelam Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkge).

1. Programin Acilma Gerekceleri
“Allah’m zatindan ve sifatlarindan, niibiivvet konularindan, baslangi¢ ve sonug itibariyle

kainatm hallerinden islAm kanunu iizere bahseden bir ilim” seklinde tanimlanan kelam ilmi, ilk
asirlarin itibaren Islam akaidinin; miisliiman bireyler ile Islam toplumlarinin ortak hafizasinda
yerlesik ve sistematik bir biitiin haline gelmesinde nemli bir gorev ifa etmistir. Kelam ilmi
ortak bir akil, ortak bir vicdan ve ortak bir dilin sekillenmesinde etkin olmus; akil ve nakil
dengesini olusturmaya calismis ve bu konuda diger Islami ilimlere énemli bir kaynak olmustur.
Kelam ilmi, ilk asirlarda itibaren miisliiman toplumun ve bireylerinin sosyal ve teolojik
sorunlarmi dini ve akli zaviyeden ¢ozmeye calismig ve biiyiik bir tecriibi birikim ortaya
koymustur. Tedrici bir gelisim gosteren kelam ilmi ilk asirlarda sosyal tezahiirleri olan
sorunlarin yani sira Allah’m zati, sifatlar1 ve fiilleri gibi ilahiyat konularin1 da muhtevasina
katmustir. Ozellikle fetihlerle birlikte miisliimanlarmn farkli kiiltiir ve medeniyetlerle miilaki
olmasi akabinde karsilagtiklart meydan okumalara Mu‘tezili kelamcilarin gelistirdikleri kelam
metodu iizerinden yanit verilmis ve Mutezile’nin bu metodu Ehl-i siinnet kelamcilar tarafindan
baz1 ta‘diller yapilarak kullanilmis ve bdylece Islam akaidi temellendirilmistir. Gazzali ile
birlikte mantik ilminin keldm ilmine entegre edilmesi, kelamin konusunun varlik olmasi
yoniiyle genislemesi ve felsefi konularin kelama dahil olmasiyla keldm ilmi, metafizik bir
hiiviyete biiriinmiistiir. Gazzali’nin de isaret ettigi bu metafizik vurgu, diger Islami ilimlere de
metafizik bir temel saglamistir. Kelam tarihi nazar1 dikkate alindiginda kelam ilminin Islam
medeniyetinin Allah, insan ve kdinat tasavvurunun insasinda merkezi bir role sahip oldugu
yadsmamaz. Kelam ilmi bu baglamda akil ve nakil birlikteliginden hareket ederek evreni ara
varliklardan, biiyiiden ve vasitalardan arindirarak tenzihci bir Allah algisinin insa edilmesinin
yani sira insanin sorumlulugunu da temellendirerek insami sorumlu bir fail konumuna
yerlestirmistir. Ayn1 sekilde evrenin de bir yaratici tarafindan yaratilmis oldugu ve evrenin
bilgisinin miimkiin oldugu ortaya konmustur. Islim medeniyetin bu ii¢lii sacayag: sahih bir
tasavvurla inga edildikten sonra diger sosyal, teolojik ve ferdi sorunlar da buradan hareketle
¢oziimlenmigtir. S6z gelimi kader konusunda kelam ilmi bir taraftan naslarda belirtilen ve
Allah’1n her seyin gergek sebebi ve yaratici oldugu ilkesini korurken diger taraftan insanin irade
ve fiil 6zgiirliigiinii bu ilkeye halel getirmeksizin ¢ézmeye calismistir. Boylece bir taraftan
Allah’in agkinlig1 korunurken diger taraftan da insanin 6zgiirliigii ve dolayisiyla mesuliyeti
ispat edilerek mutedil bir insan modeli ve algisi olugturulmaya ¢alisilmigtir. Modern déneme
gelindiginde modernite basta olmak i{izere Miisliimanlarin karsilastiklar1 ¢agdas sorunlara

paralel olarak kelam ilminin bilgi birikimi gézden ge¢irilmis ve kelama ¢agin inang ve bazi

2
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sosyal nitelikteki konular1 da dahil olmustur. Kelamin bu yonii dikkate alindiginda kelamin
cagin zaman ve mekan koordinatlarini itibara aldigi, kendisini sorunlardan tecrit etmedigi;
toplum ve bireylerin sorunlarindan kendisini soyutlamadig1 sdylenebilir.

Bu sekilde ifade edilen kelam tarihi ve bilgi birikiminden hareketle sunlar sdylenebilir:
Kelam ilmi bagimsiz bir ilim olarak caglar boyunca Mislimanlarm dini inanglarini
temellendirmis ve bu inanglari makul bir dizge haline getirmistir. Kelam ilmi, Islam
medeniyetini sekillenmesinde ve diger medeniyetler karsisinda varlik kazanip yetkinlesmesine
inkar edilemez nazari bir cerceve ve pratik ortaya koymustur. Dolayisiyla kelam ilminin islam
medeniyetinin diisiince altyapisinin mukavvim unsuru olmustur. Giliniimiizde ise kelam
disiplini; hem klasik hem de klasik sonrasi bilgi birikimini kullanarak ¢agdas donemde varlik,
bilgi ve ahlak problemlerini analitik ve hermendtik metotlarla tartisip Islam’mn ngordiigii
metafizik sdyleme ulastirma ¢abasi igerisindedir. Bu siirekliligin en bariz tezahiirii ise kelam
Anabilim Dalinda hazirlanan tezler, makaleler, kitaplar, sempozyum, paneller bilimsel ve
akademik ¢alismalardir.

Tiirkiye’de Kelam ilminin bir anabilim dali olarak akademik bir seviyede faaliyet
ile Islami Arastirmalar Enstitiileridir. Bu baglamda Kelam ilmi alaninda akademik faaliyetler
yiiriiten mevcut dgretim {iyelerimiz Ankara Sosyal Bilimler Universitesi biinyesinde bulunan
Islami Arastirmalar Enstitiisii’nde gorev yapmaktadir. Temel islam Bilimleri arasinda yer alan
Kelam bilim dalmin miistakil olarak bir program igerisinde yer almasi, gerek bilim dalinin
Ogretim iyeleri acisindan gerekse programa kayit yapacak Ogrenciler agisindan alan ici
uzmanlagmanin artmasinda etkin rol oynayacaktir. Bdylece kelam anabilim dalinin

uzmanlagma hususunda 6nemli bir agamay1 saglamis olacaktir.

2. Acilmasi Onerilen Programa Ogrenci Talebi

Programa baslayacak tahmini 6grenci sayilar1 asagidaki Tablo-1’de verilmistir.

Tablo 1. Tezli Yiiksek Lisans programina baslayacak tahmini 6grenci sayilari

Programa Baslayacak Ogrenci Sayilart Toplam
Giliz IIkbahar Ogrenci Sayisi
1. Y1 5 5 10
2. Y1l 5 5 10
3.Y1l 5 5 10
4. Y1l 5 5 10
Genel Toplam 20 20 40
3
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3. Onerilen Programa Ogrenci Kabul Kosullari

Tezli Yiiksek Lisans programina Lisans diizeyinde ilahiyat, Islami {limler, Din Kiiltiirii
ve Ahlak Bilgisi ve yliksek din 6gretimi yapan diger Lisans programlari mezunlarn kabul
edilecektir. Ayrica ilgili Yonetmelik dogrultusunda, yabanci uyruklu adaylarla lisans
egitiminin tamamim yurt diginda tamamlayan Tiirkiye Cumhuriyeti vatandas1 adaylarin
programa kabuliine iligskin usul ve esaslar, bu kisimda belirtilen kabul kosullartyla uyumlu
olarak ASBU Senatosu tarafindan belirlenecektir.

Ogrencinin, dnerilen Yiiksek Lisans Programina kabul edilebilmesi igin lisans mezuniyet
notunun 4.00 iizerinden en az 2.50 (YOK Yiizliik sistemde 65), Akademik Personel ve
Lisansiisti Egitime Giris Smavi (ALES) sozel puaninin en az 65 olmasi gerekmektedir. GMAT
ya da GRE simavlarindan en az buna esdeger bir puan da kabul edilir. Yabanci dil YDS, e-YDS
veya YOKDIL puani en az 50 olmalidir. Esdegerliligi Yiiksekogretim Kurulunca kabul edilen
bir sinavdan en az buna esdeger bir puan da kabul edilir.

Onerilen programa basvuranlarin basar1 siralamasi, ALES sinav notunun % 50’si, lisans
ve/veya yiiksek lisans not ortalamasinin % 20’si, miilakat ve/veya yazili simnav tam notu
iizerinden alinan puaninin % 30°u dikkate alinarak hesaplanir. Genel basar1 notundan tam notun

en az % 65’ini saglayan adaylar basaril1 kabul edilir.

4. Tezli Yiiksek Lisans Derecesi Almak Icin Gerekli Olan Toplam Kredi Saysi ile

Zorunlu ve Secmeli Dersler

Onerilen yiiksek lisans programimin miifredatinda ii¢ zorunlu alan dersi, ii¢ se¢gmeli alan
dersi ve bir serbest segcmeli ders olmak iizere kredili toplam yedi ders, bir seminer dersi,
akademik uzmanlik dersi ve tez caligmasi yer almaktadir. Derslerin toplam kredisi 21,
miifredatin tez dahil AKTS kredisi ise toplam 123’tiir. Kredi ve degerlendirme, ASBU
Lisansiisti Egitim Yonetmeligi hiikiimleri, Enstitii Yonetim Kurulu ve Senato kararlar
cergevesinde belirlenir. Lisans dersleri ders yiikiine ve yiiksek lisans kredisine sayilmaz.

Onerilen yiiksek lisans programmin miifredatina Cizelge 1 ve Cizelge 2°de yer verilmektedir.

Cizelge 1: Onerilen Kelam Tezli Yiiksek Lisans Programi Miifredat:

1. DONEM (GUZ) MUFREDATI
Teori /
Zorunlu/ Uygulama
Kod Dersin Adi Secmeli (Saat) Kredi | AKTS
KLM 511 | Arastirma Yontemleri ve Yayin Etigi S 3+0 3 750
KLM 513 | Kelam Metodolojisi ve Kaynaklari S 3+0 3 750
KLM 515 | Klasik Kelam Metinleri-1 S 340 3 750

4
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KLM 517 | Ehl-i Siinnet N 340 3 7.50
KLM 519 | Mutezile Kelam1 I S 340 3 7.50
TiB561 Mezhepler Tarih Metodolojisi S 340 3 750
2. DONEM (BAHAR) MUFREDATI
Teori
Dersin Zorunlu /| Uygulama
Kodu Dersin Adi Secmeli (Saat) Kredi | AKTS
KLM 512 | Cagdas Kelam Metinleri S 340 3 750
KLM 514 | Yeni {lm-i Kelam Denemeleri S 340 3 7,50
KLM 516 | Kelam Ekolleri S 340 3 7,50
Mezhepler Tarihi Arastirmalarinda
RIMSI8 | o em S 340 3 7,50
KLM 520 | Mutezile Kelami II S 340 3 7.50
KLM 522 | Karsilastirmali Esarilik ve Maturidilik S 340 3 7.50
Okumalari

TiB589 Mezhepler Tarihinin Kaynaklari-2

S 3+0 3 7,50
KLM502 Seminer Z 0+2 - 7,50
KLM504 | Uzmanlik Alan Dersi Z 8+2 - 10

Cizelge 2: Onerilen Kelam Yiiksek Lisans Programi Segmeli Dersleri
Teori /

Dersin Zorunlu | Uygulama
Kodu Dersin Adi / Secmeli | (Saat) Kredi | AKTS
KLM 513 | Kelam Metodolojisi ve Kaynaklari S 3+0 3 7,50
KLM 515 | Klasik Kelam Metinleri-1 S 340 3 7,50
KLM 517 | Ehl-i Siinnet S 3+0 3 7,50
KLM 519 | Mutezile Kelami I S 340 3 7,50
KILM 521 | Akaid Metinleri S 340 3 7,50
TiB561 Mezhepler Tarih Metodolojisi S 3+0 3 7,50
KLM 512 | Cagdas Kelam Metinleri 3+0 7,50

S 3
KLM 514 | Yeni Ilm-i Kelam Denemeleri S 340 3 7,50

5

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.




Evrak Sayisi: 41218

KLM 516 | Kelam Ekolleri S 340 3 7,50
KLM 518 | Mezhepler Tarihi Arastirmalarinda 3+0 7,50
Yontem S 3
KILM 520 | Mutezile Kelamu 11 S 340 3 7,50
KLM 522 | Karsilagtirmali Es'arilik ve Maturidilik S 3+0 3 7,50

Okumalart
TiB589 Mezhepler Tarihinin Kaynaklari-2 S 3+0 3 7,50

YUKSEK LiSANS DERS iCERIKLERIi

GUZ YARIYILI
Dersin Dersin Ad1 Ogretim Elemani cerik
Kodu
Dr. Ahmet Mekin Derste sosyal bilimlerde arastirma yontemleri
Arastirma . Iy ..
i . Kandemir cesitli metodolojik yaklasimlardan hareketle
KLM 511 | Yontemleri ve B . .
e aragtirma tekniklerini de igerecek sekilde
Yayn Etigi . .
islenecektir.
Prof. Dr. Metin IAcik akla ve sahih nakle dayali olarak hiikiimler
Ozdemir ortaya koydugunu savunan kelamcilarin bu
Kelam e
Metodolofisi cabalarinda ne Olgiide basarili olduklarim
KI.M 513 etodolojist mukayeseli incelemeler neticesinde gormek;
ve Kaynaklari yontem ve kaynak baglaminda goriilen
eksikliklerin ~ giderilebilmesi  i¢in  yeni
kelami/teolojik arayis ve cabalarin izini
stirmek. ..
. Pf0f~ ‘Dr. Metin Kelami problemleri ele alan cagdas Arapca
Klasik -~ Kelam | Ozdemir metinlerin @islup ve ydntemleri hakkinda bilgi
KLM 515 | Metinleri-1 vermek, Ogrencilerin - Yeni [lm-i Kelam
konularmi ve yaklagimlarini ele alan Arapca
metinleri kavramalarini saglamak.
Dr. ismail Akkoyunlu [Ehl-i Siinnet’in olusum ve gelisim siireci
Ehl-i Stinnet hakkinda bilgi sahibi olmak. Ehl-i Siinnet’in
KLM 517 . e . .
modern Islam diislincesindeki yansimalarin
analiz etmek.

6
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KLM 519

Mutezile
Kelami |

Dr. Ahmet Mekin
Kandemir

Mu‘tezile mezhebinin tesekkiilii ne zaman ve
nasil gerceklesmistir? Mezhebin gelisimi nasil
bir seyir izlemistir? Mu‘tezile’nin diger keldm
ekolleriyle iliskisi nasil olmustur? Mezhebin
tarih sahnesinden silinmesinde etkili olan
hususlar nelerdir? Mu‘tezilenin temel goriisleri
nelerdir? Mezhebin 0One ¢ikan temsilcileri
kimdir, bunlarin temel eserleri hangileridir?
Mu‘tezile’nin islam diigiincesine katkisi nedir?
Tiirkiye’de Mu‘tezile’ye dair yapilan ¢aligsmalar
nelerdir?

KLM 521

Akaid Metinleri

Dr. Ahmet Mekin
Kandemir

Akaid ilmi tanimi, igerigi, akdide dair kelam
ekollerince kaleme alinan metinlerin 6zellikleri,
akaid metinlerinde inang ilkelerinin ele alinisi,
akaid-kelam iligkisi, akdid metinlerin toplum
iizerindeki etkileri.

TiB561

Mezhepler
Tarih
Metodolijisi

Prof. Dr. Ali Avcu

Islam diisiincesinde asir1 akimlarin ortaya
¢ikmasini tanimak. 11k dénem asir1 akimlari.

BAHAR YARIYILI

Kodu

Dersin

Dersin Adi

Ogretim

Eleman

Icerik

KLM 512

Cagdas Kelam

Metinleri

Prof.
Ozdemir

Dr.

Metin

Kelam alanindaki yeni egilim ve akimlarin
tislubuna, metodolojisine ve amagclarina
iliskin modern Arapga metinler. Ogrencinin
cagdas Arapga metinler 1s18inda Kelam
[lmi’nin cagdas problemlerini taniyip
kavramalarina imkan saglamak.

KLM 514

Yeni ilm-i Kelam
Denemeleri

Prof.
Ozdemir

Dr.

Metin

Islam Kelami'mn metot, iislup ve igerik
olarak yenilenmesine duyulan ihtiyag, yeni
¢Oziim Onerilerinin temel dayanaklari, Yeni
[lm-i Kelam'n c¢agdas kaynaklardan
yararlanmasimin imkani, Yeni {lm-i Kelam
alaninda yapilan c¢aligmalarin  metodu,
iislubu ve igerikleri

Klasik Kelam’in yetersiz kaldigi konular
hakkinda bilgi vermek; Yeni Ilm-i Kelam
anlayigini ve egilimini doguran nedenleri ve
bu konuda onerilen iislup ve ydntemleri
kavratmak, ¢cagdas diinyada tartisilan temel
kelami/teolojik ~ problemler  iizerinde
miilahazalarda bulunmak.
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Prof. Dr. Metin|Kelam ilminde tesekkiil etmis olan ekollerin
KLM 516 Kelam Ekolleri Ozdemir 51stema.t1k incelemesini  hedefler. ) Bg
ekollerin  ortak ve  farkli  ydnleri
degerlendirilir.
Mezhepler Tarihi | Dr. Ismail | Mezhepler tarihi arastirmalarinda metot ve
KLM 518 Aragtirmalarinda | Akkoyunlu arastirma yontemleri lizerine arastirmalar ve
Yontem degerlendirmeler yapilir.
Dr. Ahmet Mekin|Kelami bir olusum olarak Mutezile’nin
KLM 520 Mutezile Kelami II | Kandemir kelami yoOntemi, kaynaklar1 ve Mutezili
metinlerin incelenmesi yapilir.
Dr. Ahmet Mekin | Es'arilik ve Maturidilik mezheplerin temel
Kargilastirmali . . . .
Estarilik ve Kandemir sOylemleri ve yaklagimlarinin tespit
KLM 522 3 artis v edilmesi Eg'arilik ve Maturidiligin farkli ve
Maturidilik
ortak alanlarinin ortaya konulmasi ve
Okumalart N .. .
degerlendirilmesi yapilir.
Mezhepler Prof. Dr. Ali Avcu | Islam diisiincesinde asir1 akimlarin ortaya
TiB589 Tarihinin cikmasini tanimak. Tk dénem asir1 akimlari.
Kaynaklari-2

5. Onerilen Program I¢in Mevcut Laboratuvarlar

ASBU’de tiim 6grencilerin kullanimina hafta i¢i mesai saatleri boyunca agik olacak olan

iki bilgisayar laboratuvar (toplam 40 kisilik) mevcuttur.

6. Egitim-Ogretim ve Arastirma Icin Kullanilabilecek Mevcut Bilgisayar
Ekipmanlar

ASBU 6gretim elemanlarinin tiimiine bilgisayar tahsis edilmis olup yazici erisimleri

bulunmaktadir. Ayrica 06grencilerin kiitiiphanede bireysel olarak kullanabilecekleri

bilgisayarlar mevcuttur.

7. Onerilen Programla 1flgili Olarak Universite Ve/Veya Boliimiiniiz

Kiitiiphanesinde Bulunan Siireli Yayinlar

Universitemizde agik erisim tabanlarmin (Social Science Open Access Repository,
MDPI - Open Access Publishing, Scientific Research, Zenodo) yani sira, HeinOnline Academic
Core, Pearson e-kitap ve Project MUSE elektronik veri tabanlarina ulagim imkani1 mevcuttur.
Universitemiz ilave elektronik veri tabanlarina iiyelik i¢in girisimlerini siirdiirmektedir. Ayrica,
Ankara’da bulunan diger {iniversitelerin kiitiiphanelerinin Universitemiz &grencilerinin

kullanimina agilmasi i¢in girigsimlerde bulunulmaktadir.
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Universitemiz, Merkez Bankas1 Kiitiiphanesi basta olmak {izere birgok kiitiiphaneyle de

isbirligi yapmis olup ayrica konumu itibariyle birgok kiitliphaneye aragtirmacilarin kolay bir

sekilde ulasabilecekleri konumdadir.

8. Lisansiistii 6grencilerin kullanimina agik terminal ve/veya Kisisel bilgisayar

sayllarim1 ve bunlarin ne kadar siire (hafta, giin, saat) ile kullanima ac¢ik oldugunu
belirtiniz.

Programin yiiriitiilecegi Enstitiide tiim 6grencilerin kullanimina hafta i¢i mesai
saatleri boyunca ac¢ik olacak olan bir bilgisayar laboratuvari kurulacaktir. Bilgisayarlarda
internet baglantisi bulunacak, ayrica yazici, tarayici ve fotokopi olanaklari da yer alacaktir.
Ayrica tiniversitemizde acik erigim tabanlarinin (Social Science Open Access Repository,
MDPI - Open Access Publishing, Scientific Research, Zenodo) yani sira, HeinOnline
Academic Core, Pearson e-kitap ve Project MUSE elektronik veri tabanlarina ulasim
imkan1 mevcuttur. Universitemiz ilave elektronik veri tabanlarina iiyelik i¢in girisimlerini
stirdiirmektedir. Ayrica, Ankara’da bulunan diger iiniversitelerin kiitliphanelerinin
Universitemiz 6grencilerinin kullanimina agilmasi igin girisimlerde bulunulmaktadir.
Universitemiz, Merkez Bankas: Kiitiiphanesi basta olmak iizere bircok kiitiiphaneyle de
isbirligi yapmis olup ayrica konumu itibariyle birgok kiitiiphaneye arastirmacilarin kolay

bir sekilde ulasabilecekleri konumdadir.

9. Onerilen programla ilgili olarak iiniversite ve/veya béliimiiniiz kiitiiphanesinde
bulunan siirekli yaymlarin adlari ile hangi yildan itibaren mevcut olduklarim bir
liste halinde belirtiniz.

Abdiillatif HarpQti, Tdrih-i I[lm-i Keldm, Istanbul 1332.

Ahmet Mekin Kandemir, Mu 'tezili Diisiincede Tabiat Ve Nedensellik. Istanbul: Endiiliis
Yayinlari, 2020.

Ahmet Mekin Kandemir, Big Bang ve Yaratilis. Ankara: Oku Okut Yayinlari, 2022.
Alper, O. M. (2010). /bn Sind, Istanbul: ISAM Yayinlar
Arslan, Ahmet (1997). Ibn-i Haldun, Vadi Yayinlari, Ankara.
Atay, Hiiseyin (1974). Farabi ve Ibn Sind 'va Gore Yaratma, Ankara: AUIF Yaymnlari.
Aydin, Mehmet (2005). Ansiklopedik Dinler Sozliigii. Konya.

, (1995). Hiristiyan Kaynaklarina Gore Hiristiyanlik. Ankara.

, (1987). Din Felsefesi, Izmir: Dokuz Eyliil Universitesi Yaynlar
Aydin, M. (2014). Sistematik Din Sosyolojisi. Istanbul: A¢ilim Kitap.

Bekir Topaloglu, Keldm Arasurmalart Uzerine Diisiinceler, Istanbul: Marmara
Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi Vakfi Yayinlar1, 2004.

Beyazizade Ahmed Efendi, Imam-1 Azam Ebu Hanife'nin Itikadi Goriisleri, Usulii'l-
miinife li'l-Imam Ebu Hanife, ngr. ve trc. Ilyas Celebi, Istanbul: Marmara Universitesi
[lahiyat Fakiiltesi Vakfi (IFAV), 1996.
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Ciircani, S. S. (1997). Serhu’l Mevakif , (thk. A. Umeyre), Beyrut.

Davies, B. (1993) An Introduction to the Philosophy of Religion, Oxford: OUP.

Deniz, G. (2010) Insan Hiirriyetinin Metafizik Temelleri, Istanbul: Litera.

Denkel, A. (1998) Nesne ve Dogast, Istanbul: Gogebe Yaynlar (ikinci baski).
, (1998) Bilginin Temelleri, Istanbul: Metis, (ikinci basim).

Descartes, R. (1998). Ilk Felsefe Uzerine Metafizik Diisiinceler, ¢ev. M. Karasan,
Istanbul: MEB Yayinlari

Durusoy, A. (2008) /bn Sind Felsefesinde Insan Ve Alemdeki Yeri (Nefs, Akil ve Ruh),
Istanbul: IFAV, (2. baski).

Eliade, M. (2005). Dinler Tarihi Inanglar ve Ibadetlerin Morfolojisi. Cev. Mustafa Unal.
Konya.

, (2003). Dinler Tarihine Giris, (Ceviren, Lale Arslan). Istanbul: Kabalc1.
, (1992). Imgeler Simgeler. Ankara.
, (1999). Samanizm, Cev. Ismet Birkan. Ankara.
Erdem, H. (2004) Problematik Olarak Din-Felsefe Miinasebeti, Konya: Hii-Er Yayinlari

Farabi (1990), Ihsau’l- Ulim: Ilimlerin Sayimi, Cev, Ahmet Ates, Istanbul: MEB
Yaylart.

, (1999), Tahsilu’s- Sa’ada, Mutlulugun Kazanilmasi, ¢ev. Ahmet Arslan,
Ankara: Vadi Yayinlart.

Fromm, E. (1990). Riiyalar Masallar Mitoslar (Sembol Dilinin Coziimlenmesi) Cev.
Aydin Aritan-Kaan H. Okten. Istanbul.

Gazali (1975) Ihyd-u Uliimi’d’-Din, (Cev. A. Serdaroglu), Istanbul: Bedir Yayinlar1 C.
4,
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10. Onerilen program disiplinler arasi (interdisipliner) nitelikte ise;

Acilmasi talep edilen program disiplinler aras1 bir program degildir.

Devam Eden
. Devam Eden Tezsiz
Ogretim Uyesinin Unvani- D? vam E(.ien Tezli Doktora Tez Yiiksek
sn Yiiksek Lisans Tez . .
Adi-Soyad: Danismanlik Lisans Proje
Danigmanlik Sayisi
Sayis1 Danigmanlik
Say1s1
1 Prof. Dr. Metin Ozdemir 6 5 -
2 Prof. Dr. Ali Avcu - 6 -
3 Dr. Ahmet Mekin Kandemir 1 - -
4 | Dr. Ismail Akkoyunlu 4 - -
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YUKSEK LISANS PROGRAMI ACMAK ICIN BASVURU FORMATI

Yiiksekogretim Kurumlar tarafindan yeni bir yiiksek lisans programi ag¢ilmas: i¢in yapilacak
basvurularda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir. Bu bilgi ve belgelerin
cksiksiz ve istenilen formata uygun olarak verilmesi (cevaplarin soru numaralarina bire bir
karsihgi gelecek bigimde), basvurularin meveut mevzuat ve akademik kriterler kapsaminda

degerlendirilmesi ve en kisa siirede sonuglandirilmas i¢in gereklidir.
Agilmasi 6nerilen programin adini belirtiniz.

Tefsir Tezli Yiiksek Lisans Programi (Tiirkge).

Programin agilma gerekgesini somut olarak agiklayimz.

Tefsir Anabilim Dali, Islami ilimler ve ilahiyat egitiminin bir par¢asini olusturmaktadir.
Hadis, Islam Hukuku, Islam Mezhepleri Tarihi gibi Temel Islam Bilimlerinin diger
alanlan ile yakin iliski i¢erisinde bulunan bu anabilim dali, Kur’an ve Tefsir alaninda,
Kur’an ayetlerinin anlasilmasina ve dogru bir sekilde yorumlanmasina iligkin bir ¢alisma
alanim olusturmaktadir. Kur’an ayetlerinin dogru bir sekilde anlasilmasi, Kur’an ve
Tefsir tarihinin arastirmacilar agisindan bilinmesi sosyal bilimler alaninda bu disiplinin
dnemli bir yerde durdugunu gosterir niteliktedir.

Universitemizde Temel Islam Bilimleri Tezli yiiksek lisans programi bulunmakta ve
kendilerini bu alanda gelistirmek isteyen 6grenciler nezdinde ragbet gérmektedir. Bu ilgi
yillar gectikge daha da artmaktadir ve Tefsir yiiksek lisans programi gibi alt dallarin
gelisimiyle daha da onem kazanacaktir. Tefsir alaninin {lahiyat disiplinleri iginde Kur’an
calismalarina ydnelik metodu ve prensipleri onu sosyal bilimlerin ilgili diger bilim
dallartyla uyumlu bir sekilde ¢alismasina olanak saglamaktadir. Universitemizin sadece
Sosyal Bilimler iizerine olmasi1 Tefsir alaninda miistakil bir Tefsir programi agmay1
gerekli kilmaktadir.

Agilmasi planlanan lisansiistli programin yurtdiginda da bir¢ok 6rnekleri bulunmaktadir.
Fakat her toplumun kendi dini ve kiiltiirel yapisina uygun, 6zgiin bir sosyal bilim tiretimi
yapmasi zorunludur. Bu durum géz 6niinde bulundurulmadan yapilacak bir sosyal bilim
tiretimi hem Islam Ilimlerin yanlis anlasilip yorumlanmasina sebep olabilir.

Ankara’nin merkezinde kurulmus, enstitiileri ile derinlemesine ve disiplinler arasi
calismaya olanak saglayan, sosyal bilimler alanina odaklanmis {iniversitemizde bu
sekilde biitiinciil yaklasima olanak saglayan ¢alismalarin 6nemli olduguna inaniyoruz.

Agilmasi dnerilen programa 6grenci talebi ile ilgili tahmini 6grenci sayilari

Programa Baslayacak Ogrenci Sayis1 | Toplam Ogrenci
Giiz ilkbahar Ayl

1. Yil 10 10

2. Y1l 10 20
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3. Y1l 10 30
4. Y1l 10 40
Genel Toplam 40 40

Not: Tablodaki tahmini sayilarin belirlenmesinde kullanilan varsayimlar, programin
acilma gerekgeleriyle uyumlu olmalidir. Varsa, civardaki {iniversitelerde bulunan ve
onerilen programa benzer yapidaki yiiksek lisans programlarina olan talepler
belirtilmelidir.

3. Onerilen programa 6grenci kabul kosullarini agiklayiniz.

Tezli Yiksek Lisans progranmina Lisans diizeyinde [lahiyat, Islami ilimler, Din Kiiltiirii
ve Ahlak Bilgisi ve yiiksek din dgretimi yapan diger Lisans programlari mezunlar kabul
edilecektir. Ayrica ilgili Yonetmelik dogrultusunda, yabanci uyruklu adaylarla lisans
egitiminin tamamimi yurt diginda tamamlayan Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi adaylarin
programa kabuliine iliskin usul ve esaslar, bu kisimda belirtilen kabul kosullariyla uyumlu
olarak ASBU Senatosu tarafindan belirlenecektir.

Ogrencinin, dnerilen Yiiksek Lisans Programina kabul edilebilmesi i¢in lisans mezuniyet
notunun 4.00 iizerinden en az 2.50, Akademik Personel ve Lisansiistii Egitime Giris Sinavi
(ALES) sozel puaninin en az 65 olmasi gerekmektedir. Yabanci dil YDS, e-YDS veya
YOKDIL puani en az 50 olmalidir. Esdegerliligi Yiksekogretim Kurulunca kabul edilen bir
siavdan en az buna esdeger bir puan da kabul edilir.

Onerilen programa bagvuranlarin basari siralamasi, ALES smav notunun % 50’si, lisans
ve/veya yiiksek lisans not ortalamasimmn % 20’si, miilakat ve/veya yazili sinav tam notu
tizerinden alinan puaninin % 30’u dikkate alinarak hesaplanir. Genel basar1 notundan tam
notun en az % 65’ini saglayan adaylar basarili kabul edilir.

4. Yiiksek lisans derecesi almak i¢in alinmasi gereken zorunlu ve se¢cmeli dersler i¢in;

a) Her bir donem ayn ayn olmak tizere Ders, Tez veya Proje kredileri ile AKTS kredi
bilgilerini tablo olarak,

(Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi Madde 6: Tezli yiiksek lisans programi
toplam yirmi bir krediden az olmamak kosuluyla en az yedi ders, bir seminer dersi ve tez
calismasindan olusur. Seminer dersi ve tez ¢alismasi kredisiz olup basarili veya basarisiz
olarak degerlendirilir. Tezli yiiksek lisans programu bir egitim-ogretim donemi 60 AKTS
kredisinden az olmamak kosuluyla seminer dersi dahil en az sekiz ders ve tez ¢alismasi
olmak iizere toplam en az 120 AKTS kredisinden olusur.

Madde 11: Tezsiz yiiksek lisans programi toplam otuz krediden ve 60 AKTS'den az
olmamak kaydiyla en az on ders ile donem projesi dersinden olusur.)
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1. Donem 2. Donem

Ders
Ders Saati AKTS Ders Ders Saati | AKTS
Zorunlu Ders |3 1.5 Se¢meli Ders |3 7.5
Se¢meli Ders |3 7,5 Se¢meli Ders |3 75
Se¢meli Ders |3 1.5 Se¢meli Ders |3 7,5
Seg¢meli Ders |3 7.5 Seminer 1.5

Uzm Alan -

Toplam 12 30 Toplam 9 30
3. Dionem 4. Donem

Ders Ders
Ders Saati | AKTS Ders Saati AKTS
Tez Calismasi - Tez Calismasi 50
Uzm alan - Uzm alan 10
Toplam - Toplam 60

Programlarimizda alinmasi gerekli kredi miktari, ASBU Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi'nde belirtilen toplam 120 AKTS kredisi olmak kosuluyla en az yedi ders (21
kredi), bir seminer, diger 6grenim etkinlikleri ve tez ¢alismasindan olusur. Ogrencinin almasi
gereken 120 AKTS kredilik dersleri asagida verilen listedeki dersler arasindan se¢mesi
gerekmektedir. Mezuniyet igin hazirlanan tezin mevzuat ¢ergevesinde jiiri Oniinde
savunularak tez savunma sinavindan basarili olunmasi gerekmektedir. Gerekli goriilmesi
halinde Bilimsel Hazirlik Programi uygulanabilecektir. Ders miifredati, igerikleri ve

programlarda gérev alacak dgretim tiyesi listesi ile akademik 6zgegmisleri ekte sunulmustur.

b) Derslerin kodu ve igeriklerini metin olarak

belirtiniz.
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Teori /

Dersin Zorunlu / | Uygulama
Kodu Dersin Adi Seg¢meli (Saat) Kredi | AKTS
TABS.. Arastirma Yontemleri ve Yayin Etigi Z 3/0 3 7.5
TABS Seminer Z 3/0 3 7.5

< . . . 1.5
TABS.. Klasik Tefsir Metinleri S 3/0 3
TABS.. Klasik Dénem Ulumu’l Kur’an Metinleri S 3/0 3 7.5
TAB5.. | Osmanli Tefsir Mirasi S 3/0 3 7.5
TABS.. Memliik Tefsir Literatiiri ve Tarihi S 3/0 3 7.5
TABS.. Turk Dinyasi Kur’an Calismalan S 3/0 3 7.5
TABS.. Cagdas Tefsir Calismalar S 3/0 3 7.5
TABS.. Modern Dénem Tefsir Gelenegi S 3/0 3 7.5
TABS.. Kur'an’in Metinlesme Tarihi S 3/0 3 7.5
TABS.. Kur’an Surelerinin Muhtevasi S 3./0 3 7.5
TABS.. irabu’l Kur'an S 3/0 3 7.5
TABS.. Kur'an ve Tefsir Terclimeleri S 340 3 75
TABS.. isari/Tasavvufi Tefsir Ekolii S 3/0 3 7.5

YUKSEK LISANS DERS iCERIKLERI

TABS..  Bilimsel Arastirma Teknikleri ve Yayin Etigi

Bu derste akademik arastirmalarda bilimsel yontem, arastirmaya girig, arastirma
probleminin tamimlanmasi, arastirma tasarimi, niteliksel ve niceliksel arastirma yontemleri
iizerinde durulacaktir. Bilimsel ¢alismalarda atif, bilimsel g¢alismalarin rapor, proje, tez ve

makale haline getirilmesi yontemleri islenecektir.

TABS..  Klasik Tefsir Metinleri

Bu derste genelde Hz. Peygamber déneminden i¢inde bulundugumuz ¢aga kadar tefsir
alamnin gegirdigi asamalar anlatilacak ve farkli tefsir ekolleri ile erken dénemden bugiine
kadar telif edilen temel tefsir kaynaklar tamtilacaktir. Ozelde ise erken doneme dair kisi, eser,
kavram ve metin islenecektir. Kur’an’in nazil olmaya bagladig1 dénemden bugiine kadar nasil

anlasildigi, bu konuda hangi eserlerin telif edildigi ve hangi ekollerin ortaya ¢iktifina dair
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konular ele alinacaktir. Klasik tefsir kaynaklarim orijinalinden okuyabilme yetisi kazanma bu
dersin ana amaglarindan biridir. Yine bu derste beyani, irfani ve burhéni anlama geleneklerine dair

literatiir iizerine bilgi, fikir ve perspektife sahip olunacaktir.

TABS5..  Klasik Dinem Ulumu’l Kur’an Metinleri

Bu derste Kur’an-1 Kerim’in dogru bir sekilde anlasilabilmesi i¢in gerekli olan ilimler ele
alinacaktir. Bu cercevede Hz. Peygamber’in siret ve siinneti, sahabe ve tabiun alimlerin
Kur’an’t anlama bigimleri, vahyin nazil oldugu doénemin o&zellikleri vb. hususlara
deginilecektir. Ardindan Mekki-Medeni, nasih-mensuh, muhkem-miitesabih, nazmii’l-Kur’an
ve miinasebatii’l-dyat ve’s-siiver i‘rdbii’l-Kur’an, mecézii’l-Kur’an, miiskili’l-Kur’an,
emsalii’l-Kur’an, tesbihatii’l-Kur’an, el-viicih ve’n-nezair, iislabi’l-Kur'dn ve i‘cazii’l-
Kur’an gibi disiplinlere dair kavramsal gergeve verilecek ve ilgili alanda klasik donemde

vazilmig kaynak eserden metinler okunacaktir.

TABS.. Osmanh Tefsir Mirasi

Bu derste Osmanli déneminde ve Osmanli’min hiikiimran oldugu topraklarda basta
Osmanl Tiirkleri olmak {izere, farkli etnisite mensubu miifessirlerin tefsir faaliyetleri
incelenmektedir. Arastirma konulari arasinda Osmanl tefsir literatiirii ve tarihi, kurumsal ve
bireysel tefsir ¢alismalari, Osmanli tefsir ve tefsirciliginin varsa diger tefsir literatiir ve tarihi
ile ortak alanlar1 ve/veya farkhiliklari, Osmanli tefsir tarihgiligi, Osmanli tefsir yazimim
etkileyen faktorler, Osmanh tefsir yazimmin kaynaklari, Osmanh miifessirlerinin sonraki
nesillere etkileri gibi konular 6ne ¢ikmaktadir.

Dersin amaci bilyiik dlgiide ihmal edilmis bir mirasa dikkat ¢cekmek ve yine biiyiik dl¢iide
yazma halinde bulunan birikimi giinyiiziine ¢ikararak kritik incelemeler ve akademik edisyon

yoluyla matbu hale getirilmesine olanak sunmak.

TABS..  Memliik Tefsir Literatiirii ve Tarihi

Bu ders, 12. yy’dan 16. yy’in baglarina kadar olan dénemde basta Misir merkezli olmak
iizere Suriye ve Filistin cografyasinda hakim olan Memliikler dsneminde ortaya ¢ikan tefsir
mirasinin tarihsel ve cografi farkliliklar 1s1ginda da incelenmesi gerekmektedir. Bu derste
Memliikler donemi oncelikle erken donem tefsirleri ve tefsirciligiyle mukayaseye tabi
tutulmakta, ve yine bir baska agidan da Memliik doneminin kendine has zihinsel 6zellikleri ve

entelektiiel diisiinceyi yonlendiren egitim sistemi, sahip oldufu ve benimsedigi Islami
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paradigma da goz oniinde bulundurularak ¢alisiimaktadir. Ozellikle 13. yy’dan baslayarak ve
14. yy’da ibn Teymiyye (6. 728/1328) ile zirveye ¢ikan Miisliiman zihin mentalitesi
incelenmeye degerdir ve bunun tefsir yaziciligina yansimalar1 akademik bir degerlendirmeye
tabi tutulmaktadir. Memliik dénemi tefsir faaliyetleri paralel cografyalarda, 6zellikle de Iran
ve Orta Asya gelenegi ile mukayeseli calisiimakta ve yaklagim farkliliklar: incelenmektedir.
Bu dersin amaci tefsir tarihinde dénemsel ve cografya kaynakh farkl egilimlerin varlifi,
nedenleri, boyutlan, ve etkileri incelenmekte, buradan hareketle eksen ve paradigma

farkliliklar1 arastirilmaktadir.

TABS5..  Tiirk Diinyas1 Kur’an Caligmalar

Bu derste Tiirklerin Osmanli 6ncesi ve sonrasi donemde yaptiklart Kur’an ¢aligmalarim
islenecektir. Cumhuriyet doneminde yapilan Tefsir ¢alismalar1 hakkinda bilgilendirme yapulir.
Tiirk diinyasinda yapilan Tefsir tarihi ¢ahismalart bu derste ele alimir ve &grenciler Tiirk

diinyasinda hazirlanan Tefsir metinlerine agina olurlar.

TAB5..  Cagdas Tefsir Calismalan

Bu derste ¢cagimizda genel olarak Kur’an iizerine yapilan ¢alismalari detaylariyla iglenir.
Giiniimiizde yazilan Tefsir kitaplari ve yontemleri ders siirecinde islenerek, belli bagh tefsir
anlayislart hakkinda bilgi verilmektedir. Ogrenciler ayrica klasik ve modern tefsir

yaklasimlari arasindaki farklari da ders baglaminda incelerler.

TABS.. Modern Donem Tefsir Gelenegi

Bu derste XIX. yiizyildan bu yana tefsirin hangi evrelerden gectigi ve yasadigi kinlmalar
ele alinacaktir. Islam aleminin tarihteki en zor donemlerinden biri olan XIX. yiizyilda Bati
karsisinda yasanan aci tecriibeler bazi aydin ve ilim insanlarini harekete gegirmigtir. Bu
dénemde Hint alt kitas1 ve Misir cografyasinda ortaya ¢ikan 1slah-tecdit ve ihya temelli goriis
ve degerlendirmeler dersin ana konusunu teskil etmektedir. Bu ¢er¢evede Ehl-i kur’an ekold,
ictimai tefsir ekolii, ilmi tefsir ekolil, inkilabi tefsir ekolli gibi konular irdelenecek, ilgili

basliklara dair literatiir tanitilacak ve 6rnek metinler islenecektir.

TABS..  Kur’an’in Metinlesme Tarihi

Bu derste Kur’an’in metinlesme siirecindeki agamalar anlatilacak ve bu ¢er¢evede ayet ve
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surelerin Mushaf haline doéniismesi, Mushaflarin ¢ogaltilmas: gibi konular detaylaryla
incelenecektir. Kur’an’in yaziyla tespiti, vahiy katipleri meselesi, Hz. Eb( Bekr doneminde
iki kapak arasina alinmasi, Hz. Osman doneminde istinsah edilmesi gibi konular ve bu
konularla ilgili klasik metinler islenecektir. Diger taraftan derste Kur’an tarihi alandaki yazina
ve oryantalistik iddialara dair bilgi edinilecek ve bu bilgi nesnel kriterler dlgtitiinde derinlikli

analizlerle degerlendirmeye tabi tutulacaktir.

TAB5..  Kur’an Surelerinin Muhtevasi

Bu derste Kur’an-1 Kerim’in temel mesajlari Mekki ve Medeni sure gergevesinde ele
almacaktir. Kur’an’in onlarca ya da yiizlerce degil, birkag temel konusunun bulundugu
séylenebilir. Bu birkag konu ise tevhid-sirk, mead ve sosyal adalettir. Bu konulardan tevhid
“aslu’l-usil” kavramiyla ifade edilmektedir. Ayrica tevhid, mead ve sosyal adalet konularinin
Ehl-i Siinnet gelenegindeki “ustl-i selase” diye adlandirilan tevhid, mead, niibivvet
kavramlastirmasiyla ortiistiigii de sdylenebilir. Bu derste Kur’an'in kronolojik tertipleri goz

dniinde bulundurularak muhteva gelisimi ele alinmaktadir.

TABS.. irabu’l Kur’an

Bu derste irabu’l Kur’an ilminin baslangigtan giiniimiize tarihi gelisimi ve evreleri
incelenmektedir. Konuyla ilgili detayl bilgiler verilmekte ve 6rnek metinlerden 6grencinin
konuyla alakali detayl bilgi edinmesi saglanmaktadir. Konuyla ilgili hem tarihi hem de
giincel donemdeki tartigmalara yer verilmekte ve nesnel bilgi dlgiitleri baglaminda konulara

¢oziimler getirilme hususunda 6grenciler bilgilendirilmektedir.

TABS..  Kur’an ve Tefsir Terciimeleri

Bu derste. oncelikle Tiirk¢e Kur’an ve tefsir terciimeleri olmak tizere farkh dillerde yapilan
terciime faaliyetleri incelenmektedir. Bu terciime faaliyetlerini yénlendiren tarihi, cografi,
siyasi, sosyal vs. faktérler ¢aligilmaktadir. Tarih boyunca 6ne ¢ikan ve/veya benimsenen

terclimeler ayri bir odak noktasi olarak belirlenmekte, bu terciimelerin Ozellikleri

arastirilmaktadir.

Dersin amaci, etnik ve dilsel farkliliklarin nasil algilandigi, bu farkliliklarin hangi yollar ve
araglar ile kabul edilerek varliklarini siirdiirmiis oldugu, bir toplumun farkh tyeleri olarak
nasil kalabildiklerini incelemektir. Farklh etnisitelerin Kur’an’la irtibat1 6zellikle Eski

Anadolu Tiirkcesi, Osmanh Tiirk¢esi ve Modern Tiirkge tefsirler tizerinden ¢alisiimaktadir.
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TABS5..  lisari/Tasavvufi Tefsir Ekolii

Bu ders Isari Tefsir girisimlerinin tarihini incelemekte, en erken dénemden baglayarak bu

meyandan telif edilen literatiir tanitilmaktadir. Bu gelenegin dayanaklari analiz edilmekte.

kaynaklar1 incelenmekte, ve Ornek metinlerden hareketle tatbiki okumalar yoluyla farkl

vaklagimlara ve metotlara vukufiyet kazandiriimaktadir.

Dersin amaci bu alanda yazilan kaynak literatiiri tanitmak ve bu literatiirii okuma

kabiliyetini kazandirmaktir. Bu alanda yapilan modern arastirmalarin da incelenmesiyle

ogrencilere ve arastirmacilara konu hakkindaki ilgi noktalar da tamtilmakta, 6rnek galigmalar

ve modern arastirma literatiirii konusunda da bilgilendirme yapilmaktadir.

Onerilen program igin mevcut laboratuvarlarin adlarini, ka¢ metrekare olduklarini ve her
laboratuvarda bulunan énemli cihazlarin listesini veriniz.

[slami Arastirmalar Enstitiisii ve Islami {limler Fakiiltesi derslikleri kullanilacaktir.

Egitim-6gretim ve aragtirma igin mevcut bilgisayar ekipmanlarinin dékiimiinii veriniz ve
bunlarin hangi amagla kullanildigini belirtiniz.

Tiim ogretim iiyeleri ve aragtirma gorevlilerinin kullanimina ait bilgisayar ve yazicilar
bulunmaktadir. Ayrica §grencilerin kullanabilecegi bilgisayarlar mevcuttur.

Lisansiistii 6grencilerin kullanimina agik terminal ve/veya kisisel bilgisayar sayilarim ve
bunlarin ne kadar siire (hafta, giin, saat) ile kullanima ag¢ik oldugunu belirtiniz.

Universitenin &grencilere sundugu imkanlar gergevesinde hafta i¢i mesai saatleri boyunca
acik bilgisayar laboratuvarlan kullamlacaktir. Bilgisayarlarda internet baglantisi, ayrica
yazicl, tarayici ve fotokopi bulunmaktadir.

Onerilen programla ilgili olarak tniversite ve/veya boliimiiniiz kiitiiphanesinde bulunan
stirekli yaymlarin adlan ile hangi yildan itibaren mevcut olduklarini bir liste halinde
belirtiniz.

Kitap listesi Ekte sunulmustur.
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9. Onerilen program disiplinlerarasi (interdisipliner) nitelikte ise;

Bu programin,

Universitede halen yiiriitilmekte olan diger yiiksek lisans programlarindan

farklan,

Mevecut yiiksek lisans programlarim zayiflatmadan nasil yiirtitiilecegi,

Mevcut imkanlara ek olarak yeni fiziki alan (simf, laboratuvar, vb.) gerektirip,
gerektirmedigi,

Universiteye getirecegi ek mali kiilfet ve bunun nasil karsilanacagi,

Programa baslayacak ogrencilerin farkli disiplinlerden gelmesi durumunda, bu

ogrenciler igin Bilimsel Hazirhik Programi uygulanmip, uygulanmayacagi:
uygulanacaksa, bu programin ne sekilde diizenlenecegi

somut olarak ag¢iklanmalidir.
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EK-1

Tablo 1. Yiiksek Lisans programina baslayacak tahmini 6grenci sayilan

Programa Baslayacak Ogrenci Sayilari Toplam Ogrenci
Giiz Ilkbahar Sayisi
1. Yil 10 10
2.Y1l 10 20
3. Y1l 10 30
4. Y1l 10 20
Genel Toplam 40

Not: Tablo 1'deki tahmini sayilarin belirlenmesinde kullanilan varsayimlar, programin agilma gerekgeleriyle uyumlu
olmalidir. Varsa, civardaki iiniversitelerde bulunan ve 6nerilen programa benzer yapidaki yiiksek lisans programlarina

olan talepler belirtilmelidir.
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EK-2

| Akademik

Tablo-2a: Onerilen Yiiksek Lisans programinda girev alacak 6gretim iiyeleri

I Baska Bir Lisan:;ﬁstii_Progralllda Gorevli
ise, Gorevli Oldugu
Program Adi

_ islami_Aras.tlrmaar Enstitiisii, Temel Islam
Bilimleri ve Bolge Arastirmalari

islami Arastirmalar Enstitiisii, Temel islam
Bilimleri

“islami Arastirmalar Enstitiisii, Temel Islam
Bilimleri

Ogretim Uyesinin Adi-Soyadi Kadrosunun Bulundugu Calisma
Unvani Kurum ve Birim Esaslar1 (Tam
(Boliim,Anabilim Dal, veya Yar1 |
. vb) Zamanli)
Enver Arpa Prof.Dr, ASBU Islami Ilimler Fakiiltesi | Tam Zamanh
Temel islam Bilimleri '
Anabilim Dali
- Israr Ahmed Khan Prof.Dr. ASBU Islami Ilimler Tam Zamanh
Fakiiltesi, Temel islam
Bilimleri Anabilim Dali
|
Hadiye Unsal Dog. Dr. ASBU Islami ilimler Tam Zamanh
| Fakiiltesi, Temel {slam
Bilimleri Anabilim Dali
Halil Simsek Dr. Ogr. ASBU Islami Ilimler Tam Zamanl
Uyesi Fakiiltesi, Temel islam

Bilimleri Anabilim Dali

Bilimleri ve Islam Ekonomisi ve Finansi
Anabilim Dali (Disiplenlerarasi)
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EK-3

OZGECMIS

Prof. Dr. Enver ARPA

1. Adi Soyadi : Enver Arpa

2. Dogum Tarihi : 03.06.1963

3. Unvani : Prof. Dr.

4. Ogrenim Durumu : Doktora

Derece Alan Universite Yil
Lisans [lahiyat Ankara Universitesi/Ankara 1988
Y. Lisans Temel Islam Bilimleri Urdiin Universitesi/Urdiin 1995
Doktora E;linlsllelrsi;a'rl:mr Ankara Universitesi/Ankara 2001
B Cahstig1 Kurum : Ankara Sosyal Bilimler Universitesi

6. Akademik Unvanlar
Prof. Dr. : 20.06.2019

7. Yaymlar

Uluslararas: Kitap ve/veya Kitap Boliimleri

Arpa, E. (2018) "Siyasi Selefilik Kiiresel Cihad", Ankara/Ttirkiye : Eskiyeni Yayinlari
Arpa, E. (2018) "Kulluk Bilinci ve Namaz", Istanbul/Tiirkiye : Diyanet Isleri Baskanh

Yayinlari

Arpa, E. (2016) "Sanal Diinyadan Hayata Dair Yorumlar", Ankara/Tiirkiye : Menevis
Arpa, E. (2016) "ibn Teymiyye'nin Kur’an Anlayis1", Ankara/Tiirkiye : Fecr Yaynlari

Arpa, E. (2015) "Afrika Seyahatnamesi", Ankara/Tiirkiye : Fecr Yaymlar

Arpa, E. (2013) "Afrika Satrancinda Sudan", Ankara/Tirkiye : Menevis

Arpa, E. (2012) "Zemahseri'nin Tefsirdeki Yeri", Ankara/Tiirkiye : Fecr Yayinlari

Arpa, E. (2007) "Siyer Atlast", Ankara/Ttirkiye : Fecr Yayinlar

Arpa, E. (2007) "Kur’an Atlasi", Ankara/Ttirkiye : Fecr Yayinlar

Arpa, E. (2020) "Kiiresel Salginlara farkli Bakislar", Ankara/Tiirkiye : Fecr Yayinlar

Arpa, E. (2020) "Tarihte Miisliimanlar", Ankara/Ttrkiye : OTTO

Arpa, E. (2019) "Arap Bahar Sonrasi Ortadogu", Ankara/Tiirkiye : Nobel Yayincilik
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Uluslararasi ve Ulusal Hakemli Dergilerde Yayinlanan Makaleler

Arpa, E., Bayar, M. (2020) "South—South Cooperation in Africa The Niger—Turkey Case",
Journal of Global South Studies, 37 (1) pp. 31-56 Link

Arpa, E. (2020) "ibn Kemal Pasa ve Tefsir Anlayis", el-Mecelletu’l Timiyyetu’l-
Muhakkemetu liRiaseti’s-Su‘uni’d-Diniyyeti’t-Turkiyye, 2 (1) pp. 14-44 Link

Arpa, E. (2019) "Contemporary Historical Analysis On Legitimacy of “Suicide Attacks"As A
Method of War", Journal of Al-Tamaddun, 14 (1) pp. 53-64 [ESCI] Link DOI

Arpa, E. (2019) "Islam’a Gére Muharip Esirlerin Boyunlarini Vurma Meselesi", The Journal
of Academic Social Science Studies, 2 (0) pp. 261-272 Link DOI

Arpa, E., Bayar, M. (2019) "Tiirkiye’'nin Afrika’ya Yonelik Kalkinma Yardimlarinin Yardim
Etkinligi A¢isindan Degerlendirilmesi", Bilge Strateji, 11 (21) pp. 201-229 [TR Dizin] Link

Arpa, E. (2018) "El-Muhacir’in "Mesail min Fikhi’l-Cihad™ Kitabinda Ongériilen Cihad
Anlayisinin Degerlendirilmesi", Diyanet [lmi Dergi. 54 (3) pp. 167-208 [TR Dizin]

Arpa, E. (2017) "Islam’da Birlikte Yasama Kiiltiirii ve Glintiimiizde Misliiman Toplumlarda
Zuhur Eden Siddet", Eskiyeni, (34) pp. 45-68 [TR Dizin]

Arpa, E. (2013) "Kur’an’a Iliskin Bilimsel Agiklma Girigimlerinin Dogurdugu Sorunlar”,
Eskiyeni, 3 (27) pp. 23-37 [TR Dizin] Link

Arpa, E. (2013) "Kur’an’a {liskin Bilimsel Agiklama Girigimlerinin Dogurdugu Sorunlar”,
Eskiyeni, (27) pp. 23-37 [TR Dizin]

Arpa, E. (2013) "TIKA nin Yurt Digindaki Saglik Faaliyetleri", Saglik Diistincesi ve Tip
Kiltiirt Dergisi, (0) pp. 48-50

Arpa, E. (2011) "Sudan ve Darfur Sorunu", Avrasya Etiidleri, (40) pp. 97-122 [TR Dizin]

Arpa, E. (2011) "Bahsun Tatbikiyyun fi Esbab1 Niizul veme Yeta’xxllaku biha", Dirasat
[slamiyye, (3) pp. 8-32

Arpa, E. (2010) "Hasan Turabi ve Darfur Sorunu”, [slam Ulkeleri Tarih ve Cografya Etiidleri,
(2) pp. 59-82 [TR Dizin]

Arpa, E. (2007) "Islam Kiiltiiriiniin Etkisinde Bir Yahudi Filozof Musa b.Meymun", Eskiyeni,
2 (0) pp. 109-115

Arpa, E. (2006) "Modern Cagda Bilimsel Aklin Dini Metinleri Yorumlamasinin Icerdigi
Problemler", islami {limler Dergisi, 1 (2) pp. 93-114 [TR Dizin]

Arpa, E. (2002) ""Miitesabih Ayetler” Kavrami Hakkinda Tarihi ve Semantik Bir Inceleme",
Ankara Universitesi ilahiyat Fakiiltesi Dergisi, (2) pp. 151-168 [TR Dizin]

Arpa, E. (2002) "Icazii’l-Kur’an Konusuna Farkh Bir Yaklasim". Ankara Universitesi
[lahiyat Fakiiltesi Dergisi, (1) pp. 81-107 [TR Dizin]
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Ulusal ve Uluslararasi Platformlarda Yayimlanan Bildiriler

Arpa, E. (2019) "el-Vechu'l-I'cazi li’l-Kur’ani’l-Kerim", El-Kur’an EL-Kerim [’xxcazun
Yetecedded , (pp. 347-384), Bagdat, Irak, (Subat 2019)

Arpa, E. (2019) "Zemahseri'nin Tefsir [lmine Katkis1". Orta Asya Alimlerinin Islam
Medeniyetine Katkilari , (pp. 703-734), Biskek, Kirgizistan, (Temmuz 2019)

Arpa, E. (2019) "Turkiye- Afrika Kalkinma Isbirligi Ve Yarattigi Firsatlar", Ii. Uluslararasi
Kahramanmaras Yonetim, Ekonomi Ve Siyaset Kongresi , (pp. 269-279), Kahramanmaras,
Tiirkiye, (Nisan 2019)

Arpa, E. (2019) "Kur’an’da Gegen “Boyun Vurma™ Kavraminin Séz Baglam [liskist Agisindan
Degerlendinlmesi”, I. UluslararasiSosyal Bilimlerde GelenekVe Bilgi Biittinltigii
Sempozyumu , (pp. 418-431), Istanbul, Tiirkiye, (Aralik 2019)

Arpa, E. (2018) "Ta’limu’l-Lugati’l-Arabiyye fi Tiirkiye beyne’l-Madi ve’l-Hadir", Devru’t-
Terbiyyeti ve’t-Ta’lim fl Muvaceheti’t-Tehaddiyyati’l-Muctemeiyye ve’l-Fikriyye ve’xxt-
Terbeviyye , (pp. 113-132), Bagdat, Irak, (Temmuz 2018)

Arpa, E. (2014) "Sudan’da Insan Haklar [hlalleri", Avrasya Hukuk Kurultay: , (pp. 205-224),
Sarayova, Bosna Hersek, (Kasim 2014)

Arpa, E. (2008) "Seyhiilislam Kemal Pasazade ve Tefsir Anlayis1”, X. Kur’an Sempozyumu .
(pp. 195-214), Ankara, Tiirkiye, (Ekim 2008)

Arpa, E. (2007) "Kur’an Tefsirinde Cagdas Akiler Ekol", Islami Ilimler Dergisi I. Kur’an
Sempozyumu , (pp. 68-89), Corum, Tiirkiye, (Nisan 2007)

Projeler

Tarihte Miisliimanlar (Ulusal) Diger Kamu Kuruluslan (Yiiksekdgretim Kurumlari Harig):
Arastirmact , 2018-2020

Tiirk Dis Yardim Modeli / Afrika Ornegi (Ulusal) Yiiksekogretim Kurumlar Tarafindan
Destekli Bilimsel Arastirma Projesi: Yiiriitiicii , 2017-2020
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Prof. Dr. Israr Ahmed Khan

1. Adi Soyadi : Israr Ahmed Khan

2. Dogum Tarihi : 20.05.1953

3 Unvani : Prof. Dr.

4. Ogrenim Durumu : Doktora

Derece Alan Universite Yil
Lisans Arts University of Delhi 1972
Lisans Education University of Delhi 1976
Lisans Theology University of Delhi 1984
Y. Lisans Philosophy Aligarh Muslim University 1988
Doktora Islamic Studies Aligarh Muslim University 1990
) Cahstign Kurum : Ankara Sosyal Bilimler Universitesi

6. Akademik Unvanlar

Prof. Dr. : 2010

7.

Yayinlar

Uluslararasi Kitap ve/veya Kitap Boliimleri

1.

Qur anic Studies: An Introduction, published by Zaman Islam Media, Kuala
Lumpur, 2000.

The Theory of Abrogation: A Critical Evaluation, Research Centre, [ITUM,
2006.

Understanding the Qur’an: A Reflection, Research Centre, [ITUM, 2006.

Authentication of Hadith: Redefining the Criteria, 11IT, Washington, and
London, 2010 (also published its Tamil and Turkish Translations in 2018).

Qur 'anic and Hadith Studies: Critical Reflection on Some Issues, Bangladesh
Institute of Islamic Thought, Dhaka, 2011.

Interpretation of the Qur'an and Sunnah: Reflection on Some Issues, IIUM

Press, 2011.
Judgments of Prophet Muhammad (s.a.w.), Amazon.com (London), 2020.

Towards Understanding the Mission of Prophet Muhammad (s.a.w.), to be
published shortly.

Knowledge and Civilization: Islamic Perspective, to be published shortly.
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10. Coherence as Methodology of Qur anic Interpretation, to be published shortly.

Uluslararas: ve Ulusal Hakemli Dergilerde Yaymlanan Makaleler

1. “Centers of Islam During Makkan Phase of the Prophet’s Mission”, Published in
JOURNAL OF PAKISTAN HISTORICAL SOCIETY, Karachi, vol. XLIV, part II,
April 1996.

2. “Coherence in the Qur an: Principles of Application™ Published in
INTELLECTUAL DISCOURSE, ITUM, vol.10, Number 1, 2002.

3. “A Critigue of the Theory of al-Naskh in the Qur 'an”, Published in [ITUM LAW
JOURNAL, IIUM, vol. 11, Number 1, 2003.

4. “NaBPriyyah NuzEl al-Qur’an J umlatan WEfidatan FE MEzEn al-Nagd al-, [ImE”
(Arabic), Published in AL-TAJDOD, IIUM, vol.14, August 2003.

5. “The Theory of the Qur’'En’s Revelation in One Single Package: A Critique”,
Published in INSIGHT ISLAMICUS, UNIVERSITY OF KASHMIR, INDIA, vol.
4,2004.

6. “Al-BigE'E and HIEIE: A Comparative Study of TafsEr Methodology™ Published
in INTELLECTUAL DISCOURSE, IIUM, vol. 11, number 2, 2003.

7. “Authority of Prophet Muhammad: Qur 'anic and Rational Perspectives”,
Published in INSIGHT ISLAMICUS, UNIVERSITY OF KASHMIR, INDIA, vol. 3,
2003.

8. “Al-SuyEtE’s Selection of Abrogated OvEt: A Critical Evaluation”, Published in
JOURNAL OF ISLAM IN ASIA, IIUM, vol. 1, June 2004.

9. “Central Themes in the Qur’En: A Reflection and Evaluation™ Published in IKIM
JOURNAL, KUALA LUMPUR, vol. 12, No. 2, July/December 2004,

10. “Fatalism As A Factor for Economic Complacency: Its Pros and Cons from Islamic
Perspective” Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI,
vol. 1, 1ssue 1, 2005.

11. “Towards Understanding Islamic Paradigm of Education”, Published in INSIGHT
ISLAMICUS, UNIVERSITY OF KASHMIR, SRI NAGAR, vol. 5, 2005.

12. “Classification of Abrogation in the Qur 'En: A Critical Evaluation of the Reports
Concerned’ Published in AMERICAN JOURNAL OF ISLAMIC SOCIAL
SCIENCES, Washington, vol. 23, Fall 2006, Number 4.

13. “Jurisprudential Interpretation of the Qur'En: A Critical Study of Al-JaliEl’s
Methodology™, Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW,DELHI, vol.
2, January-December 2006.

14. “Al-Musannaf of .,Abd al-Razzaque al-San, ani: An Evaluation of Its History and
Methodology”, Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW
DELHLI, vol. 2, January-December 2006.
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15. “Authentication of xadEth: Redefining the Criteria”, Published in

16.

17

18.

19.

20.

21

22;

23.

24.

25:

26.

27.

28.

29,

AMERICAN JOURNAL OF ISLAMIC SOCIAL SCIENCES, USA, vol. 24, no. 4,
Fall 2007.

“Ibn al-,, ArabE’s Interpretation of the Qur 'En: An Evaluation of Its Legal
Viability”, Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI,

vol. 3, January-December 2007.

“Qur’Enic Diction: A Reflection and Evaluation”, Published in HAMDARD
ISLAMICUS, KARACHI, vol. XXX, No. 3, July-September 2007.

“quﬁtlff al-Ghayb: An Evaluation of Its Methodological Pattern”, Published in
JIHAT AL-ISLAM, University of the Punjab, Lahore, vol. 1, No. 1, 2008.

“AmEn Alsan HIEIE: An Introduction to His TafsEkr Methodology”, Published in
AMERICAN JOURNAL OF ISLAMIC SOCIAL SCIENCES, USA, vol. 25,
Number 4, Fall 2008.

“Islamic Law on Adultery: A Critical Evaluation and Reinterpretation”,
Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, vol. 5, year

20009.

“Nazm al-Qur’'an and Methodological Pattern of Ibn , Ashr: An Evaluation”
Published in BANGLADESH JOURNAL OF ISLAMIC THOUGHT, Dhaka, Vol.
5, Number 7, July-December 2009.

“The Role of Sound Reasoning in Hadith-Text Examination”, Published in ISLAMIC
PERSPECTIVE, London, Number 3, 2010.

“The Qur'an as a Criterion for Hadith-Text Examination”, Published in ISLAMIC
PERSPECTIVE, London, Number 4, 2010.

“Unique Features of the Qur ‘anic Law: An Explanation”, Published in JOURNAL
OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, December 2011.

“Role of Established History and Moderation in Hadith Texts Evaluation™, Published
in ISLAMIC PERSPECTIVE, London, Number 4, 2011.

“Jihad as an Underlying Principle of Islamic Life” Published in JOURNAL OF
ISLAM IN ASIA, ITUM, Special Issue No. 1, March 2011.

“Understanding Magasid al-Shari’ah...” Published in JOURNAL OF ISLAM IN
ASIA, Special Issue No. 2, June 2011.

“Malamih al-Ittijah al-Magsadi fi al-Tafsir: Al-Kulliyyat al-Khams fi al-Tafsir al-
Razi Namuzajan”, Published in Journal of Islam in Asia, Special Issue No. 3,
September 2011.

“Manhaju Ibn ,, Ashur wa Nazm al-Qur 'an: Dirasah Tagwimiyyah”, Published in
JOURNAL OF ISLAM IN ASIA, Special Issue No. 4, December 2011.

30. “Muslim Scholars’ Contribution in Hadith Authentication” Published in

31

JOURNAL OF ISLAM IN ASIA, Special Issue No. 4, December 2011.
“Arguments for Abrogation in the Qur’'En: A Critique”, Published in ISLAMIC
PERSECTIVE, London, Number 8, 2012.

32. “Fabrication in Prophetic Traditions: Factors and Remedies™, Published in

JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, June 2013.
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48.

“Moderation vis-a-vis Authentication of Hadith”, Published in ISLAMIC
PERSPECTIVE JOURNALOF ISLAMIC STUDIES AND HUMANITIES,
LONDON, Number 9, 2013.

“Hajat al-Insan ila al-Din” (Co-Author: Musaddiq Majid Khan), Published in AL-
ADWA’ LAHORE, Volume 28, Issue 39, 2013.

“Hadith on Predestination: A Critical Evaluation and Reinterpretation” ,Published
in ISLAMIC PERSPECTIVE JOURNAL, LONDON, Number 11, Spring, 2014.

“Identifying Preface in the Qur anic Surahs: A New Methodology of Qur ‘anic
Interpretation”, Published in QURANICA, INTERNATIONAL JOURANLOF
QUR’ANIC RESEARCH, UM, Vol. 6, Issue 1, June 2014

“Apparent Discrepancy in Hadith Reporting: An Analysis of Some Hadith on
Predestination”, Published in JOURNAIL OF ISLAMIC LAW REVIEW.NEW
DELHI, Vol. 10, Number 1, June 2014..

“Surat al-Tadayyun al-Wasat: Dirasah Wasafiyyah™ (Co-Author: Musaddiq Majid
Khan), Published in JOURNAL OF ISLAM IN ASIA, IIUM, Vol. 11, Number 2,
December 2014.

“Qur anic Instructions on Abatement and Control of Environmental Degradation:
Selected Principles™ (Co-Authors: Asmawati Muhamad and Abdul Haseeb Ansari),
Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, Vol. 10, Number 2,
December 2014.

“The Apparently Less Fortunate in the Society: Revisiting Islamic Moral Law™,
Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, JUNE 2015.

“Muslim and Non-Muslim Relationship: An Analysis of Qur’anic
Provision”,Published in ISLAMIC PERSPECTIVE, LONDON, VOL. 13, JUNE 2015.

“Allamah Shibli’s Authentication of Historical Events: An Analysis” Published in
INTERNATIONAL JOURNAL OF ISLAMIC THOUGHT, DHAKA,
DECEMBER 2015.

“Identifying Entity and Attributes of God: Qur anic Perspective” Published in
JOURNAL OF ISLAM IN ASIA, IIUM, JUNE 2016.

“The Qur 'anic Law of Inheritance: An Analysis of Some Practically Relevant Issues™
Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, JUNE 2016.

“Comprehensive Leadership Personality: A Reflection from
Qur ‘anicPerspective” Published in BANGLADESH JOURNAL OF ISLAMIC
THOUGHT, DHAKA, Volume 12, Number 17-18, January-December 2016.

“Research Methodology in the Field of Islamic Studies: A Critical Deliberation™
Published in AL-QALAM, Punjab University Pakistan, Volume 21, Issue 2,
DECEMBER 2016.

“Conventional Pattern of Qur anic Interpretation: A Critiqgue”, Published in
JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, June 2017.

“The Prophet Muhammad (s.a.w.) as a Paragon of Virtues”, Published in AL-
QALAM, Punjab University, Lahore, Vol. 22, S-1, April 2017.
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49. * “Wujuh al-tarjih fi al-tafsir al-shaykh al-qannawji fi tafsir FATH AL-BAYAN FI
MAQASID AL-QUR 'AN: Dirasah Tahliliyyah”, Published in AL-QALAM, Punjab
University, Lahore, volum 22, Issue 1, June 2017.

50. “Tadris Maddah Nazm al-Qur’an bi al-, Arabiyyah li Ghayr al-Natigin biha:
Tajrubah wa Stratijiyyat” Published in WAHDAT AL-UMMAH, DEOBAND,
INDIA, June 2017.

51. “Nazm al-Qur 'an min hayth al-Manhaj i Tafsir al-Qur 'an al-Karim:
DirasahTahliliyyah li Mabaadi 'ihi”, Published in JOURNAL OF ISLAM IN ASIA,
Vol. 14, Number 2, December 2017.

52. “Islamic Provision of Waqf and Multi-Dimensional Services in Turkey: An
Analysis”, Published in JOURNAL OF ISLAMIC LAW REVVIEW, NEW DELHI,
JUNE 2018.

53. “Qur ‘anic Interpretation and Phenomena of Ellipsis and Brevity: A Critical
Analysis”, Published in JIA, IITUM, December 2018.

54. “Tafsir Ta 'wilat ahl al-Sunnah”, To be published in AL-QALAM, University of
Punjab, Lahore, Pakistan, December 2018.

55. “Coherence in the Qur an: Viable Methodology of Qur ‘anic Interpretation” Published
in JOURNAL AMIRAH NOORAH UNIVERSITY, JEDDAH, KSA, Vol. 4, Number

1, January 2019.

56. “Unity of Muslims: A Reflection on Islamic Rules”, Published in JOURNAL OF
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57. “Athar al-Qur an al-Hakim ,, ala Shakhsiyyat Allamah Igbal”, Published in
WAHDAT AL-UMMAH, Deoband, India, June 2019.
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Pakistan, 2019

59. “Monotheistic Religions’ Role in Promoting Human Values in the Strife-Torn
World”, Published in INTELLECTUAL DISCOURSE, ITUM, June 2020.

60. “Redefining Family Well-Being: A Reflection on Qur anic Principles” Published in
EPISTEMOLOGY, Lahore, January 2020.

61. “Ideal Human Society: Reflection on Islamic Principles”, Published in JOURNAL
OF ISLAMIC LAW REVIEW, NEW DELHI, December 2020.

62. “Ramadan: A Soul-Searching Month for Muslim Ummah”, Published in THE
JOURNAL OF SOCIAL SCIENCES RESEARCH, GERMANY, May 2020.

63. “Exploring Long Lasting Cure for COVID-19: A Reflection from Islamic
Perspective”, Published in HAMDARD ISLAMICUS, PAKISTAN, December
2020.
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64. “Revisiting Basic Principles for the Protection of Humanity”, Published in
EPISTEMOLOGY, PAKISTAN. June 2020.

65. “Qur ‘anic Styles of Message Communication”, Published in RELIGIOUS STANCE,
LAHORE, PAKISTAN, December 2021.

Ulusal ve Uluslararasi Platformlarda Yayimlanan Bildiriler
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10.

Presented a paper entitled “Theory of the Qur'an’s Revelation in One Single
Package: A Critical Analysis™ in Nadwat al-ThulEthE, IITUM, 25 September
2001.

Presented a paper entitled “Orientalists’ Views on Wahy: A Critical
Evaluation™ in Nadwat al-Jumu’ah, IIUM, October 2001.
Presented a paper entitled “Coherence in the Qur’an: Principles of

Application” in ONE-DAY SEMINAR: AL-QUR’AN IN THE ERA OF
GLOBALIZATION, IIUM, 23 July 2002.

Presented a paper entitled “Islamic Orientation of Education: A Step Forward
Towards Unity” in INTERNATIONAL CONFERENCE ON MUSLIM

UNITY IN THE 215" CENTURY, Kuala Lumpur, 1-2 October 2003.

Presented a paper entitled “Towards Understanding Islamic Paradigm of
Education” in INTERNATIONAL CONFERENCE ON ISLAM AND
MUSLIMS IN THE 2157 CENTURY: IMAGE AND REALITY, KUALA
LUMPUR, 4-6 August 2004.

Presented a paper entitled “Theory of Knowledge and Science in Islam and the
West: A Comparative Study” in NADWAT AL-JUMU , AH, IITUM, 29 September
2004
Presented a paper entitled “An Ideal Human Society: A Reflection from Islamic
Perspective” in NATIONAL CONFERENCE ON SOCIAL PROBLEMS IN
MALAYSIA, ITUM, 27-28 November 2004
Presented a paper entitled “Fatalism As A Factor for Economic Complacency: A
Reflection on Its Pros and Cons from Islamic Standpoint” in INTERNATIONAL
CONFERENCE ON POVERTY IN THE MUSLIM WORLD: CAUSES AND
SUGGESTIONS, KUALA LUMPUR, 15-16 December 2004.
Presented a paper entitled “Methodological Lacunae in the Qur 'Enic Studies: A
Reflection and Evaluation” in the INTERNATIONAL SEMINAR ON
RELIGIOUS CURRICULA IN THE MUSLIM WORLD: CHALLENGES
AND PROSPECTS, [ITUM, KUALA LUMPUR, 6-8 September 2005.

Presented a paper entitled “4mEn Alsan HIEIE: Evaluation of His TafsEr
Methodology” to be presented in the CONFERENCE ON THE NEW
DEVELOPMENTS IN THE STUDY OF THE QUR’ON, BEIRUT, 11-12
February 2006.
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15,

16.

17

18.

19.

20.

22.

23.

Presented a paper entitled “MafEtEl  al-Ghayb: A Reflection on its
Methodological Pattern” in the CONFERENCE ON EARLY ISLAMIC
RELIGIOUS TRADITIONS, CHICAGO, 13-14 May 2006.

Presented a paper entitled “TafsEr al-UabarE: An Evaluation of lIts
Methodology” in the CONFERENCE ON EARLY ISLAMIC RELIGIOUS
TRADITIONS, CHICAGO, 20 May 2006.

Presented a Paper entitled “TafsEr Works under the Title “AlkEm al-Qur'En":An
Introduction”. in the CONFERENCE ON EARLY ISLAMIC RELIGIOUS
TRADITIONS, CHICAGO, 20 May 2006.

Presented a paper entitled “7 afsEr SErah al-Jumu,, ah: Application of Nabm al-
Qur’En” in INTERNATIONAL CONFERENCE ON THE QUR’ON AND
SUNNAH: METHODOLOGIES OF INTERPRETATION, IIUM, 17-18 July
2006.

Presented a paper “Authentication of xadEth: Redefining the Criteria” in
CONFERENCE ON PROPHETIC TRADITIONS 2007, USIM, 11-12 July 2007.

Presented a Paper “Arguments for Abrogation in the Qur 'En: A Critigue” inlIIT
Summer Institute for Scholars on the Qur’an and Sunnah, 23 July-6 August 2008,
Washington, USA.

Presented a Paper “NaPm al-Qur 'En: A Viable TafsEr Methodology™ in
[IITSummer Institute for Scholars on the Qur’an and Sunnah, 23 July-6 August
2008, Washington, USA.

Presented a Paper “Hadith Examination from Textual Angle” in IIIT
Summerlnstitute for Scholars on the Qur’an and Sunnah, 23 July-6 August 2008,
Washington, USA.

Presented a Paper “Al-BukhErE’s Chapter on Predestination: A Critical
Evaluation and Interpretation”, in IIIT Summer Institute for Scholars on the
Qur’an and Sunnah, 23 July-6 August 2008, Washington, USA.

Presented Paper “Arguments for Abrogation: A Critigue™ in Seminar and

Workshop on Islamic Studies Curricula Review, 27-28 February 2009—1%
March 2009, Dhaka and Kushtia, Bangladesh.

. Presented Paper “Coherence in the Qur'an: A Novel TafsEr Methodology™ in

Seminar and Workshop on Islamic Studies Curricula Review, 27-28 February
2009—1% March 2009, Dhaka and Kushtia, Banglades.

Presented Paper “Hadith on Predestination: An Evaluation and
Reinterpretation™ in Seminar and Workshop on Islamic Studies Curricula

Review, 27-28 February 2009—1%" March 2009, Dhaka and Kushtia, Bangladesh.

Presented Paper “Role of Sound Reasoning in Hadith-Text Examination™ in

Seminar and Workshop on Islamic Studies Curricula Review, 27-28 February
2009—1% March 2009, Dhaka and Kushtia, Bangladesh.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

24.

25.

26.

27

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Presented Paper “The Qur'an as a Criterion for Hadith-Text Examination™ in
Seminar and Workshop on Islamic Studies Curricula Review, 27-28 February

2009—1% March 2009, Dhaka and Kushtia, Bangladesh.
Presented Paper “Towards Understanding Islamic Paradigm of Education™ in

Seminar and Workshop on Islamic Studies Curricula Review, 27-28 February
2009—1% March 2009, Dhaka and Kushtia, Bangladesh.

Presented Paper “Islamic Studies Curricula Review: I[IUM Experiences™ in

Seminar and Workshop on Islamic Studies Curricula Review, 27-28 February
2009—15" March 2009, Dhaka and Kushtia, Bangladesh.

Presented Paper “Nazm al-Qur’'an wa Manhaj Ibn , Ashr: Dirasah
Tagwimiyyah™ in Conference on Ibn ,,Ashur, 2-3 May 2009 University of
Muhammad v, Rabat, Morocco.

Presented Paper “Hadith on Predestination: An Evaluation and

Reinterpretation™, in International Seminar on Islamic Thought, 6-7 October
2009, University Kebangsaan Malaysia.

Presented paper “Classification of Tafsir Works: Methodological Patterns of
Classical Tafsir Literature” in Conference on Building Relationship with the
Qur’an, 30-31 October—1 November 2009, Holiday Inn, Chicago

(Association of Qur’anic Understanding, Chicago, USA).
Presented Paper “Muslim Women in the Modern World: A Reflection from the

Perspective of the Qur 'an and Sunnah” 4 November 2009 at a forum organized
by Muslim Women Association, Chicago.

Presented Paper “Poverty among Muslim Communities: Reflection on its Causes
and Remedies from Islamic Perspective”, 6 November 2009 at a forum organized
by Muslim Community Centre, Chicago.

Presented Paper “Islamic paradigm of Education: A Reflection™ in Seminar on
Curricula Reform, Asian University of Bangladesh, Dhaka, 17 February, 2010.
Presented Paper “Qur ‘anic Studies and Hadith Studies: A Critical Evaluation of
the Contents”, in Seminar on Curricula Reform, Tanjimul Ummah

Foundation, Dhaka, 18 February, 2010.

Presented Paper “Al-Farahi's Coherence Methodology of Qur anic
Interpretation: An Introduction”, in International Conference on the Qur’an,

University Malaya, Kuala Lumpur, 11-12 January 2011.

Presented Paper “Coherence Methodology of Qur 'anic Interpretation”, in
Professorial Lecture Series, IIUM, 24 February 2011.
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37.

38.

39.

40.

41.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.
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Presented Paper “Islamic Paradigm of Educatin” in International Conference
on Muslims® Education in India, Azamgarh, India, 6-7 March 2011.

Presented Paper “Islamicization and Relevantization of Tafsir” in Seminar on
Islamicization, ITUM, 15 April 2011.

Presented Paper “Islamicization of Human Knowledge™ in Ta aruf and
Intellectual Program organized by CPD, ITUM, 21 April 2011.

Presented Paper “I[IUM and the Ummah™ in Ta’aruf and Intellectual Program
organized by CPD, I[TUM, 21 April 2011.

Presented Paper “Role of Established History and Moderation in Hadith Text
Examination™ in International Seminar on Hadith, UM, Kuala Lumpur. 12-13

July 2011.

Presented Paper “Islamic Punishment for Adultery: A Critical Evaluation and
Reinterpretation” in World-Islam Conference on Islamic Systems, Holiday
Villa, Subang Jaya, Malaysia, 28-29 November 2011.

.Presented Paper “Nazm al-Qur'an: A Viable Tafsir Methodology™ in Qur’an

Conference, Chicago, 9-11 December 2011.

Presented Paper “Phenomena of Ellipsis and Brevity vis-a-vis Understanding
the Qur 'an” in Qur’an Conference, Chicago, 9-11 December 2011.

Presented Paper “Authentication of Hadith: Redefining the Criteria” in
Lecture-Series organized by American Islamic College, Chicago, 13 December
2011.

Presented Paper “Gender Relations in the Contemporary World from Islamic
Perspective” in Lecture-Series organized by Muslim Educational Society,
Chicago, 11 December 2011.

Presented Paper “Leadership Coaching: A Reflection from Islamic Perspective™
in International Conference on Leadership Coaching, PLC, Bangi, Selangor,
Malaysia, 12-13 April 2012

Presented Paper “Role of Ellipsis and Brevity in the Qur ‘anic Interpretation” in
International Seminar on the Qur’an, University Malaya, 13-14 March 2013.

Presented Paper “Objectives and Methods of Education from Islamic
Perspective” in Educational Conference, Cuttack, India, 15-16 March 2013.

Presented Paper “Identifying Preface in Qur’anic Surahs: A New methodology
of Qur’anic Interpretation™ in MUQADDAS 4, UM, 14-15 April 2014.

Presented Paper “Apparent Discrepancy in Hadith Reporting: An Analysis of
Some Reports on Predestination” in International Seminar on Sunnah
Nabawiyyah and Its Contemporary Challenges, Sultan Sharif Ali Islamic
University, Brunei, 10-11 September 2014.

Presented Paper “Allamah Shibli’s Authentication of Historical Events in His
Sirat al-Nabi”, in Shibli Centenary International Seminar, Darul Musannefin

Shibli Academy, Azamgarh, India, 29, 30 November—1 December 2014.
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52. Delivered Keynote Address “manhaj al-tahgiq al-, ilmiyyah: ru'vah
qur aniyyah tahliliyyah™ in Second International Conference on the Qur’an and
Sunnah, I[ITUM, 13-15 March 2015.

53. Presented paper “Muslim-Non-Muslim Relationship: An Analysis of Qur anic
Provision”, in Second International Conference on the Qur’an and
Sunnah,IIUM, 13-15 March 2015.

54. Delivered Keynote Address “Interactive Dimensions of the Qur’'an” in High
Profile International Conference on Intellectual Crisis of the Muslim Ummabh:
Rethinking Traditional Solutions, Aligarh Muslim University Aligarh, India, 6-
7 April 2015.

L)

55. Presented Paper “Conventional Pattern of Qur anic Interpretation: A Critique’
in High Profile International Conference on Intellectual Crisis of theMuslim
Ummah: Rethinking Traditional Solutions, Aligarh Muslim University Aligarh,
India, 6-7 April 2015.

56. Presented Paper “Nazm al-Qur’an min haith al-manhaj 1i tafsir al-Qur’an al-Karim:
Dirasah Tahliliyyah li Mbadi’ahi” in MUQADDAS International Conference,
University Malaya, 15-16 May 2015.

57. Presented Paper “Al-,, Allamah Abu Mansur al-Maturidi wa Manhaj
Tafsirihi: Dirasah Tahliliyvah i “Ta wilaat Ahl al-Sunnah™ for Presentation in
International Conference on Juhud al-Asha’irah wa al-Maturidiyyah, UNISSA,
Brunei, 19-20 August 2015.

58. Presented Paper “Athar al-Qur’an al-Hakim , ala Shakhsiyyah al-,, Allamah
Muhammad Igbal: Dirasah Tahliliyyah Naqdiyyah™ in International Conference on
Intellectual Contributions of Igbal, IIIT, Morocco, 17-18 December 2015.

59. Invited to present Paper “Concept of God in Islam™ as Keynote Address
inInternational Conference on Communal Harmony, Banaras Hindu University
(BHU), 23-24 February 2016.

60. Presented keynote address “Coherence methodology of Qur 'anic Interpretation”
in International Conference on Qur’anic Interpretation, DarulHuda University,
Kerala, India, 19-20 March 2016.

61. Accepted for presentation the paper “THE QUR 'ANIC LAW OF INHERITANCE:
AN ANALYSIS OF SOME PRACTICALLY RELEVANT ISSUES™ in International
Conference on Family Life: Issues and Solutions from the Perspective of Islam,
Chennai, India, 23 February, 2016.

62. Presented Paper “Tadris Maddah Nazm al-Qur ‘an bi al-,, Arabiyyah Ii Ghayr al-
Natigin biha: Tajrabah wa Istratijiyvat™ in International Conference onTeaching
Islamic Studies Subjects in Arabic to Non-Arabic Students: Challenges and
Solutions, Istanbul, Turkey, 25-27 May 2016.

63. Presented Paper “Al-,Amud fi Suwar al-Qur'an: Dirasah Tahiliyyah i
Ahmiyyatihi fi Tafsir al-Qur'an” in International Conference MUQADDAS 6,
University Malaya, 19-20 July 2016.
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65.

66.

67.

68.

69.

70

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

Presented Paper “Comprehensive Leadership Personality: A Reflection

fromQur ‘anic Perspective” in International Conference on Islamic Leadership,

UNISSA, BRUNEI, 6 August 2016.

Presented paper “Unity of Muslims: A Reflection on Its Materialization”
inInternational Conference on Islam and Contemporary Issues in the Islamic
World: Challenges and Way Forward (ICIC 2016), Academy of Islamic Studies,
University of Malaya (UM), MALAYSIA, 5-6 December 2016.

Delivered Keynote Address “Global Perspectives of Translating the Qur 'an” in
2™ International Conference on Quranic Interpretation in India, Darul Huda
[slamic University, Kerala, India, 14-15 January 2017

Presented paper “Multi-Dimensional Waqf Services in Turkey: An Analysis™
inlIlUM Wagqgf Conference, Malaysia, 4-5 July 2018

Presented Paper “Curriculum on Seerah: IIUM Experience™, in Seerah
Conference, 15-17 February 2020.

Presented Paper “Al-‘Azamat  al-'A’iliyyah  al-ljtima’iyyah:  Dirasah
Tadabburiyyah li al-Hall al-Jasem al-Hasem fi Daw’ al-Mabadi al-Akhlagiyyah
al-Qur ‘aniyyah, in the International Conference on al-Takwin al-Ruhi, Morocco,
26-27 October 2020.

Presented Paper “Roles and Rights of Women in the Golden Era of Islam and
Today: A Comparative Reflection™, in International Seerat Conference, Punjab
University, Lahore, 4-5 November 2020.

Presented Paper “Human Reason in the Light of the Qur’an”, in International
Conference on the Qur’an, New Delhi, 22 November 2020.

Delivered Keynote address entitled “Islamic Studies at University Level:
Exploring viable Teaching Methodology™. in 1% International Conference on
[slamic Studies, Riphah International University, Islamabad, 17 December 2020.
Delivered Keynote Address on “Qur’anic Standpoint on the Pandemics with
Special Reference to Corona”™, in Three-Day International Conference on Corona
Pandemic: Trends, Problems, and Impact, organized by Institute of Islamic
Studies, GCWU, Sialkot, Pakistan, 21 May 2021.

Delivered Keynote Address on “Major Themes of the Qur’an: A reflection on
their Contemporary Actualization”, in a Webinar organized by Department of
Usuluddin and Comparative Religion, IIUM, May 26, 2021.

Delivered Keynote Address on “Palestine in Islamic History”, in a Conference
on Al-Quds and Responsibilities of Muslim Ummah, organized by University of
the Punjab, Lahore, 31 May 2021.

Delivered Keynote Address on “How to Write Effective Research Proposal™ in
a Seminar on Roadmap for Research in Islamic Studies, organized by Riphah
International University, June 10, 2021.

Delivered Keynote Address “Comprehensive Protection of Humanity and
COVID-19 Pandemic: Revisiting Revelations to the Last Prophet (s.a.w.) in the
conference on Seerat un Nabi and the Challenges Contemporary Era, organized
by Fatimah Jinnah University, Rawalpindi, Pakistan, October 13-14, 2021.
Delivered Keynote Address “Women Discrimination in Muslim Societies vis-a-
vis Sustainable Development” in the conference on Sustainable Development,
Challenges, Solutions in the light of the Seerah of the Last Prophet (s.a.w.),
organized by The Women University Multan, Pakistan, November 9-11, 2021.
Presented a Paper “Originality of Research Thesis and Critical Analysis™ in an
International Seminar on Modern Trends of the Research in Islamic Studies,
organized by University of the Punjab, Lahore, Pakistan, November 10-11, 2021.
Presented a Paper “Research Proposal: An Overview of Components™ in an
International Seminar on Modern Trends of the Research in Islamic Studies,
organized by University of the Punjab, Lahore, Pakistan, November 10-11, 2021.
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81.  Delivered Keynote Address “Essential Calibers of Leadership: A Reflection on
the Relevant Qur’anic Verses” in the conference on Islamic Perspective on Leadership,
organized by Riphah International University, Islamabad, Pakistan, December 29-30,

2021

Ceviriler

1. Islamic Civilization: Real Perspective (by @adruddEn IIEIE, originally in
Urdu), Golden books, Kuala Lumpur, 1997.

2. Human Being and His Problems (by JalEluddEn ,.UmrE, originally in
Urdu),Golden Books, Kuala Lumpur, 1997.

3. Ten other titles on Islam from Arabic into Urdu and Hindi, all published by
Hindustan Publications, Delhi, during 1983-1990.

4. Muslim Technology (from English into Urdu), CSOS, Aligarh, India, 1996.

Odiiller

1. Received Gold Medal for achieving first position in B.Th. in Aligarh Muslim
University, Aligarh, India, in 1984

2. Received Gold Medal for achieving first position in M. A. in Aligarh Muslim
University, Aligarh, India, in 1985

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

OZGECMIS
Adi Soyadi : Hadiye UNSAL
2 Dogum Tarihi : 28/09/1985
3 Unvani : Do¢. Dr.
4. Ogrenim Durumu : Doktora
DERECE UNIVERSITE ET
Lisans ilahiyat Fakiiltesi Cukurova Universitesi 2007
Yiiksek Lisans Sosyal Bilimler Enstitiisii, Temel [slam Cukurova Universitesi 2010
Bilimleri Anabilim Dal (Tefsir)
Doktora Sosyal Bilimler Enstitiisii, Temel Islam - o
Bilimleri Anabilim Dali (Tefsir) Culbmrava Lniversitcsl 201%
5. Calistigi Kurum : Ankara Sosyal Bilimler Universitesi

6. Akademik Unvanlar
Dog. Dr. 19.01.2022
T Yaymlar

Uluslararas: Kitap ve/veya Kitap Boliimleri

1. Unsal, Hadiye, Tefsirde Heterodoksi: Kdadiyanilik ve Kur 'an, Ankara Okulu Yayinlari,
Birinci Baski, Ankara 2011.

2. Unsal, Hadiye, Erken Donem Mekki Surelerin Tahlili, Ankara Okulu Yayinlari, Ikinci
Baski., Ankara 2016.

3. Unsal, Hadiye, “Niizul Tertibi”, (Kur'an Tarihi ig¢inde), Ankara Okulu Yaynlar,
Birinci Baski, Ankara 2016.

4. Unsal, Hadiye, “Islami Ilimlerin Dogusu ve Ilk Tartismalar”, Ankara, Fecr Yaynlan,
2020.

5. Unsal, Hadiye, “Tefsire Adanmig Bir Omiir Siileyman Ates”, Ankara, Fecr Yayinlari,
2020.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

6. Unsal, Hadiye, “Mehmet Sait Simgek’in Neshe Yaklagimi”, Ankara, Fecr Yayinlar,
2021.

Uluslararasi ve Ulusal Hakemli Dergilerde Yayinlanan Makaleler

1. Unsal, Hadiye, “On The Revelation Circumstances and General Emphases of Sirat
al-Ahzab: An Analysis within the Scope of Textual and Non-Textual Context™, llahiyat
Studies, vol: 7, number: 1 (2016).

2. Unsal, Hadiye, “Mevlana Muhammed Ali’nin Meal-Tefsiri Baglaminda Kéadiyanilik
(Ahmedilik) ve Kur’an”, Cukurova Universitesi llahiyat Fakiiltesi Dergisi, cilt: 10, say1:
1 (2010).

3. Unsal, Hadiye, “Ebii’l-Hasen el-Véhidi’'nin Hayati, Eserleri ve Tefsir Tarihindeki
Yeri”, Cukurova Universitesi llahiyat Fakiiltesi Dergisi, cilt: 13, say1: 1 (2013).

4. Unsal, Hadiye, “Representatives of the Assertion that the Provisions of Figh should
be Amended in the Late Ottoman Empire: Mansurizade Said and Mahmud Esad
Effendi”, Miitefekkir, 6 (12).

5. Unsal, Hadiye, “An Inquiry on Muslim-ChristianRelations in the Qur'an”, Umde Dini

Tetkikler Dergisi, 3 (1) 2020.

6. Unsal, Hadiye, "Imam Matiiridi’'nin Te’vilati’l-Kur’an’inda Cihad ve Kital
Ayetlerinin Yorumu", Eskiyeni, (40), 2020.

Uluslararas: Bildiri

1. Unsal, Hadiye, “Kur’an Tefsirinde Anlam Coklugu Bir imkén midir yoksa Sorun
mudur? (Nur 24/35. Ayet Ornegi)”, Islam ve Yorum: Temel Tartismalar, Imkdnlar ve
Sorunlar, (Malatya, 8-10 Mayis 2017).

2. Unsal, Hadiye, “Mekki-Medeni Ayrimi Cergevesinde Ehl-i Kitap’la Ilgili Ayetlerdeki
Dil ve Uslup Farklihgi”, Islam ve Yorum II, (pp. 255-270), Malatya, Tiirkiye, (Aralik
2018)

3. Unsal, Hadiye, “Tefsir-Te’vil Ayrimi Cergevesinde Imam Matiiridi'nin Hz. Eba
Bekir’'in imametini Dayandirdigi Ayetler Uzerine Bir Inceleme™, Tiirkiye : Karabiik

Universitesi Yayinlari, 2021.
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Miizakere

1. Unsal, Hadiye, “Mehdi Inanc1 Uzerine Miildhazalar”, (Beklenen Kurtarici Inanci

icinde), Kuramer, Istanbul 2017.

Kitap Kritigi
1. Unsal, Hadiye, “Reading the Qur’an in the Twenty-first Century: A

Contextualist Approach (by Abdullah Saeed)”, llahiyat Studies, vol: 8, number: 1
(2017), ss. 140-144.

Odiiller
1. M. Cemal Sofuoglu Tiirk-islam Arastirmalari Tegvik Odiilii 2015 yii Doktora

kategorisinde mansiyon 6diilii (13 Kasim 2015)

2. “KURAMER Yayn ve Arastirma Odiilii” (2015 y1h) tarih: 2016

Projelerde Yaptiga Gorevler

1. Erken Dénem Mekki Surelerin Tahlili, Arastirma Projesi, 23/09/2016 - 30/12/2016
(Ulusal).
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OZGECMIS

Dr. Ogr. Uyesi Halil SIMSEK

1. Adi Soyadi : Halil Simsek

2. Dogum Tarihi : 05/11/1970

3. Unvani : Dr. Ogretim Uyesi

4. Ogrenim Durumu : Doktora

Derece Alan Universite Yil

Lisans Ilahiyat El-Ezher Universitesi/Misir 1995

Lisans Siyaset Bilimleri ve Hunter College/City University of | 2005
Ekonomi New York

Y. Lisans Islam Tarihi University of Toronto 2008

Dot lel-:l;x:lrmalanfremr University of Toronto 2018

5. Cahstigi Kurum : Ankara Sosyal Bilimler Universitesi

6. Akademik Unvanlar

Dr. Ogretim Uyeligi Tarihi : 29/01/2021

7s

Yayinlar
Uluslararasi Kitap ve/veya Kitap Boliimleri

1. Halil Simsek, Servet Bayindir, Murat Ustaoglu, “Dual BankingSystems’ Dynamics and
Brief DevelopmentHistory of Islamic Finance in Select Emerging IslamicEconomies™
Balancinglslamic and Conventional Banking for Economic Growth: Empirical Evidence

from Emerging Economies. Ed. Murat Ustaoglu & Ahmet Incekara, Palgrave Macmillan,

New York, London, Toronto, Sydney, 2017. 5.9-26.

2. Murat Ustaoglu, Halil Simsek, Servet Bayindir, “Introduction to Interest and Debt™ 4
History of Interest and Debt, Ancient Civilizations. Ed. Murat Ustaoglu & Ahmet Incekara.

Routledge, 2020. s. 1-10.

3. Servet Bayindir, Halil Simsek. “An Analytical Study of the Views of Late Muslim
Jurists on the Genesis and Continuity of Interest (riba) Ban™ The Evolution of Interest and
Debt: From Middle Ages to Modern Times. Ed. Murat Ustaoglu & Ahmet Incekara.

Routledge, 2020. s. 110-120.

4. Servet Bayindir, Halil Simsek. “Ge¢ Donem Islam Fakihlerinin Faiz Yasaginin Kékeni
ve Siirekliligine Iliskin Goriiglerine Analitik Bir Bakis™ Faiz Meselesi. Ed. Murat Ustaoglu
& Ahmet Incekara. Istanbul Bilgi Universitesi Yayinlari, Mayis 2019.
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Uluslararasi ve Ulusal Hakemli Dergilerde Yaymlanan Makaleler

1. Halil Simsek, “Life Through Death in Rumi’s Story of the Boatman and the
Grammarian: A Thematic and Symbolic Analysis”. Ankara Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi

Dergisi 60:2 2019, 337-354.

2. Halil Simsek, “Turks and Their Translations/Commentaries on the Qur'an: An
Historical and Bibliographical Survey”. Kilis 7 Aralik Universitesi [lahiyat Fakiiltesi
Dergisi, 2019/2, Cilt 6, Say1 11, 395-419.

Uluslararasi Hakemli Dergilerde Yayinlanan Kitap Kritigi

1. Halil Simsek. “Mehmet Akif Kog. Tefsirde Bir Kaynak Incelemesi: es-Sa’lebi
(427/1036)Tefsirinde Mukatil b. Suleyman (150/767)Rivayetleri. Ankara, Kitabiyat, 2005.
142 s. ISBN: 975-6666-83-8 Ilahiyat Tetkikleri Dergisi, Atatiirk Universitesi, Aralik,

2019/2, 52: 347-52.

2. Halil Simsek, “Mustafa Oztiirk/Hadiye Unsal. Kur’an Tarihi. Ankara: Ankara Okulu
Yaymnlari. 352 s. ISBN:978-605-9281-34-87. Ankara Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi

Dergisi, 60:2, 2019, 413-423.
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EK 4
KiTAP LISTESI

o Tefsir El Kitabi, Editér: Mehmet Akif Kog. Grafiker Yaymlari, 2010.

o Tefsire Akademik Yaklagimlar, Editor: Mehmet Akif Kog-Ismail Albayrak, Otto Yaymnlari,

e Diyanet Islam Ansiklopedisi: Tefsir, Kur’an, Ulimu’l-Kur’an maddeleri

e Encyclopedia of Qur an. 6 volumes. Ed. Jane D. McAuliffe et. al. Leiden: Brill, 2001-2006.

o [El-Fihrisi 's-Samil 1i't-Turdsi'l-'Arabiyyi’l-Mahtit: "Ulimu '[-Kur 'an, Mahtiatati't-Tafsir ve
‘Uliimuh, 2 cilt. el-Majma‘il-Maliki li-Buhtisi’l-Hadarati’l-Islamiyye, Mii’essesetii Ali’l-Beyt,
1989.

e Abay, Muhammed. “Osmanli dénemi miifessirleri.” Basilmamis Master Tezi, Bursa, Uludag
Universitesi, 1992.

e Abay, Muhammed. “Osmanli doneminde tefsir hasiyeleri.” Baslangictan giiniimiize Tiirklerin
Kur 'an tefsirine hizmetleri, 167-194. Istanbul: Ensar Nesriyat, 2012.

e Abay, Muhammed. “Osmanl déneminde yazilan tefsir ile ilgili eserler bibliyografisi™ Divan:
[lmi Arastirmalar 6, no. 1/1999: 249-303.

e Agbal, Davut. [bn Arabi’de Isari Tefsir. Istanbul: Litera Yayneilik, 2017.

e Ahmed, Shahab and Nenad Filipovic, “The Sultan’s Syllabus: A Curriculum fo the Ottoman
Imperial Medreses Prescribed in a Fermén of Qaniint I Stileyman, Dated 973 (1565)” Studia
Islamica, no. 98/99 (2004): 183-218.

e Albayrak, Halis, Kur 'dn i Biitinligii Uzerine: Kur'an’in Kur 'an'la Tefsiri, Istanbul 1996.

e Ali, Cevad, el-Mufassal fi Tarihi'l-Arab Kable I-Islam, Mengirati’s-Serif er-Radi, Kum 1380.

e Apaydin, H. Yunus, “Klasik Fikih Usuliiniin Yapisi ve Islevi”, Giincel Dini Meseleler Birinci
Ihtisas Toplantisi (Teblig ve Miizakereler), Ankara 2004.

e Arpa, Enver. “Seyhiilislam Kemal Pasazade ve tefsir anlayis1™ in X, Kur'an sempozyumu:
Kur’'an ve egitim. Ankara: Fecr Yayinlari, 2008: ss. 195-214

e Atcil, Abdurrahman. “The Formation of the Ottomna Learned Class and Legal Scholarship
(1300-1600)” Basilmamis Doktora Tezi, Chicago: Chicago University, 2010.

e Atayi, Nev'izade. Zeyl-i Saka 'ik. Istanbul: Tabhane-i Amire, 1851.

o Ates. Siileyman. Siilemi ve Tasvvufi Tefsiri. Istanbul, 1969.

e Ates, Siileyman. [sdri Tefsir Okulu. Ankara Universitesi Basimevi, Ankara, 1974.

e Ay, Mahmut. “Isari Tefsiri Yeniden Diistinmek™ Istanbul Universitesi llahiyat Fakiiltesi
Dergisi, 2011, 24, ss. 103-148.
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* Aydar, Hidayet. “Dini bilimler: Osmanlilarda tefsir ¢alismalar™ in Yeni Tiirkiye Dergisi,
Osmanli ozel sayist, v. 111. (2000): 535-550.

e Aydemir, Abdullah. Biiyiik Tiirk bilgini seyhulislam Ebussuud Efendi ve tefsirdeki metodu.
Ankara, Diyanet Isleri Baskanhig1 Yayinlari, 1968.

e Baltaci, Cahid. XV.-XVI Aswlarda osmanli medreseleri: teskilat-tarih, Istanbul: Irfan
Matbaasi, 1976.

e Beyzavi, Ebii Said Abdullah b. Omer, Tefsiru I-Beyzavi (Envdru't-Tenzil). Daru’l-Kiit ibn
Astr, Muhammed Tahir, Tefsiru 't-Tahrir ve t-Tenvir, Daru Sahniin, Tunus 1997.

e Bilmen, Omer Nasuhi, Biiyiik Tefsir Tarihi, [stanbul 1973.

e Bingik, Abdiilhamit. “Osmanli doneminde Tiirkge tefsirler” Baslangictan giintimiize Tiirklerin
Kur an tefsirine hizmetleri. Istanbul: Ensar Nesriyat, 2012: 199-240.

e Birisik, Abdiilhamit. “Osmanlica tefsir terciimeleri ve Hiiseyin Vaiz-i Kasifi’'nin Mevahib-i
aliyyesi” Islami Aragtirmalar, cilt 17, say1 1 (2004): 53-68.

e Bimbaum. Eleazar. “On Some Turkish Interlinear Translations of the Qur’an” Journal of
Turkish Studies, Tiirkliik Bilgisi Arastirmalart 14, Fahir Iz Armagam, Fahir Iz Festschrift 1
(1990): 113-138.

e el-Bursevi, ismail Hakki. Rithu 'I-Beyan, 10 cilt. Der Saadet [Istanbul]: Matba'a-i Osmaniyye,
1330/1912.

e Cerrahoglu, Ismail, Tefsir Tarihi, Fecr Yayinlari, Ankara 2005.

e Cerrahoglu, ismail, Tefsir Usalii, TDV Yaynlari, Ankara 2006.

e Cevdet Bey. “Tefsirler-miifessirler” Mahfel Mecmii'a-1 Islamiyyesi, sayilar 37-68, Yillar,
1341/1923-1344/1926.

e Cevdet Bey. “Tefsirler-miifessirler.” (Ed. ve Thk. Mustafa Ozel, Tefsir ustlii ve tarihi).
[stanbul: Kayihan Yayinlari, 2002.

e Ciindioglu, Diincane. “Cagdas tefsir tarihi tasavvuru'nun kayip halkasi: “Osmanli tefsir
miras1”, bir histografik elestiri denemesi.” Isldmiydt Dergisi cilt 2, say1 4 (Ekim-Aralik 1999):
1-26.

e Cavusoglu, Salih. “Osmanli imparatorlugunda padisah huzurunda yapilan tefsir dersleri.”
Basilmamis Master Tezi, Ondokuz May1s Universitesi, 2010.

e Celebi, Katib. Kegfu'z-Zinin ‘an Esami’l-Kutub ve'l-Funiin, 2 Cilt. Ed. M. Serafettin
Yaltkaya, Beyrut: Dar [hya’u’t-Turasi’l-"Arabi.

e Celik. Muhammed, “Isari Tefsirin Simrlar1 ve Elmalili Hamdi Yazir'da Isari Tefsir”, Dicle

Universitesi ilahiyat Fakiiltesi Dergisi, Diyarbakir 2002.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmugtir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

e Chittick, William. Tasavvuf: Kisa Bir Giris (terc. Turan Kog). Istanbul: Iz Yayincilik, 2019.

e Daglar, Abdiilkadir. “Ytnus ve Hafiz ile Goethe ve Niizhet Erman dortgeninde Ebussuld
Efendi” Uluslararas: sosyal arastirmalar dergisi [The Journal of International Social
Research], v. 8, issue 41 (December 2015): 144-153

e Dartma, Bahattin. /lk Osmanli miifessirlerinden Sihdbuddin es-Sivdsi ve Kur 'dn yorumu. Sivas:
Kemal Ibn-i Hiimam Vakfi, 2011.

e Dartma, Bahattin. “Sihabuddin es-Sivasi: Hayat1 ve ilmi sahsiyeti” in Cumhuriyet Universitesi
[lahivat Fakiiltesi Dergisi, cilt IX/2, (Aralik, 2005): 89-106.

e Demir, Ziya. Osmanli miifessirleri ve tefsir ¢alismalar:: Kurulustan X/XVI. asrin sonuna
kadar. istanbul: Ensar Nesriyat, 2007.

e Demirci, Muhsin, Konulu Tefsire Giris, Ensar Negriyat, Istanbul 2006.

e [Ebi Zeyd, Nasr Hamid (2006), llahi Hitabin Tabiati: Metin Anlayisimiz ve Kur'an [limleri
Uzerine. ¢cev. Mehmet Emin Magali, Ankara.

e Eckmann. Janos. “Eastern Turkic Translations of the Qur’an” in Studia Turcica, Bibliotheca
Orientalis Hungarica 17, Budapest (1971): 149-159.

e Ekin, Yunus. Ebussuiid tefsiri 'nde siyakin yeri. Istanbul: Isik Akademi Yaynlari, 2012.

e Elik, Hasan- Coskun, Muhammed (2013), Tevhit Mesaji: Ozlii Kur'an Tefsiri, [stanbul.

e Fahreddin er-Razi, Eba Abdillah Muhammed b. Omer, et-Tefsiru 'I-Kebir (Mefatihu 1-Gayb),

Beyrut.
e Gazali, Ebt Hamid Muhammed, e/-Mustasfd min Ilmi l-Usil, Medine trs.

e Gokkir, Necmettin and Necdet Yilmaz. “Osmanl arsiv belgelerinde Kur’an ve tefsir konulu
belgeler” Osmanli toplumunda Kur an kiiltiirii ve tefsir ¢alismalart I, ed. Bilal Gokkir et. al.
Istanbul: [lim Yayma Vakfi Kur’an ve Tefsir Akademisi, 2012: 31-42.

e Goksu, Mustafa. “Molla Giirani’nin Gayetii'l-emdni isimli tefsirinin edisyon kritigi (Necm-
Nas sureleri aras1)”, Basilmanmuis Doktora Tezi, Sakarya Universitesi, 2007.

e Gorener, Ibrahim. “Ilmi cazibe yurdu Osmanli’da ¢ok yonlii bir miifessir: Nimetullah-i
Nahcuvani” in Osmanli toplumunda Kur an kiiltiirii ve tefsir arastirmalar: 1. Istanbul, Ilim
Yayma Vakfi Yayinlari, 2011.

e Gordiik, Yunus Emre. “Isari Tefsirin Mahiyeti, Mesruiyeti, ve Batini Yorumdan Farki” Marife,
Yaz 2011, ss. 9-47.

e Gordiik, Yunus Emre. Tarihsel ve Metodolojik A¢idan Isari Tefsir. Insan Yayinlari, 2013.

e Giil, Halim. Mesnevi'de Tasavvufi Tefsir. Insan Yaymlari, 2014.
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e Gunasti, Susan. “Political Patronage and the Writing of Qur’an Commentaries Among the
Ottoman Turks™ Journal of Islamic Studies (2013): 1-23.

e Heyet (Hayreddin Karaman ve Digerleri), Kur 'an Yolu Tiirk¢e Medl ve Tefsir, Ankara 2004.

e ibn Ebi Hatim, EbGi Muhammed Abdurrahman b. Muhammed, Tefsiru I-Kur 'ani’I-Azim, nsr.
Es’ad Muhammed et-Tayyib, el-Mektebetii’l-Asriyye, Sayda 2003.

e [bn Teymiyye, Takiyyuddin. Mukaddime fi Usili’t-Tefsir (ed. Adnan Zarzar). 1972.

e Imadi, Ebu’s-Su’dd. Irsadu’l-'Akl al-Selim ila Mezaya'l-Kitabi'I-Kerim, 5 Cilt. Beyrut: Dar
fhya’u’t-Turas i'l-* Arabi.

e Inan. Abdiilkadir. Kur ‘an-1 Kerim'in Tiirkce terciimeleri iizerinde bir inceleme. Ankara: Tirk
Tarih Kurumu Basimevi, 1961.

e [lyibilgin, Orhan. “Ayntabi’nin Terciime-i tibyan tefsirinin muhteva ve metod bakimindan
degerlendirilmesi.” Basilmamis Doktora Tezi, istanbul: Marmara Universitesi, 2008.

o lizgi, Cevat. Osmanli medreselerinde ilim, 2 cilt. Istanbul: Iz Yaymeilik, 1997.

e Izutsu, Toshihiko. Islam Mistik Diisiincesi Uzerine Makaleler (terc. Ramazan Ertiirk). Istanbul:
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara T.C. Uyruklu Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA T.C. UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERIi FORMU

PROGRAM ADI  : Asya Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI

T.C. Uyruklu 110

MEZUNIYET KOSULU

Programa bagvurabilmek i¢in adayin asagidaki lisans/yliksek lisans programindan 4’liikk sisteme gore
2,30 veya 100’liik sisteme gore 60,33 ortalamasi ile mezun olmasi gerekir. (Her adayin transkriptinde
4’lik veya 100’lik olmayabiliyor. Bu yiizden her ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU

YDS / YOKDIL / e-YDS (Ingilizce) smavlarindan herhangi birinden en az 80 puan veya Uluslararasi
Yabanct Dil Sinavlarindan esdeger puan almis olmak. (Doktora programlari i¢in en az 55 olmasi
gerekmektedir.)

ALES KOSULU

Adayin ALES (EA) puaninin en az 65 olmasi veya dengi (GMAT-GRE) puani olmasi.
BiLiIMSEL DEGERLENDIRME SINAVI KOSULU

Yapilacak olan Bilimsel Degerlendirme sinavindan (yazili ve/veya sozlii) en az 60 puan almis olmak.
(Yonetmeligimiz geregi en az 60 belirlenebilir.)

BASVURULARIN ON DEGERLENDIRILMESI

Tezli yiiksek lisans ve doktora programina basvuran adaylarin 6n degerlendirmesi ALES puaninin
%350’si, lisans/yiiksek lisans not ortalamasinin %350’si alinarak yapilan siralamada kontenjanin bes
katina kadar aday bilimsel degerlendirme sinavina cagrilabilir. Siralamada, ondalik sayilarda
virgiilden sonraki ii¢ basamak dikkate alinir. Siralamaya gore son sirada ayni puana sahip birden fazla
adayin olmasi halinde, bu adaylarin tamamu giris sinavina ¢agrilir. Tezsiz yliksek lisans programina
bagvuran adaylarin 6n degerlendirmesi lisans mezuniyet not ortalamasina gore yapilir. Kontenjanin
bes katina kadar aday bilimsel degerlendirme sinavina ¢agrilabilir.

BASVURULARIN GENEL DEGERLENDIRILMESI ve PUAN KOSULU

Genel degerlendirme sonucu en az 65 puana sahip olmak. (Yonetmeligimiz geregi Yiiksek Lisansta en
az 65, Doktora da ise en az 75 belirlenebilir.)

Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora programlari i¢in Genel Degerlendirmenin belirlenmesinde ALES
puaninin %50’si, mezuniyet puaninin %20’si ve bilimsel yeterlilik sinavinin %30°u dikkate alinir.
Tezsiz Yiiksek Lisans programlari i¢in Genel Degerlendirme de sadece Bilimsel Degerlendirme puani
esas alinir.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (ingilizce) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismayi planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara T.C. Uyruklu Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA T.C. UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERIi FORMU

PROGRAM ADI  : Asya Cahsmalari Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI

T.C. Uyruklu 110
MEZUNIYET KOSULU

Programa bagvurabilmek i¢in adayin asagidaki lisans/yliksek lisans programindan 4’liikk sisteme gore
2,30 veya 100’liik sisteme gore 60,33 ortalamasi ile mezun olmasi gerekir. (Her adayin transkriptinde
4’lik veya 100’lik olmayabiliyor. Bu yiizden her ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU

YDS / YOKDIL / e-YDS (ingilizce) sinavlarindan herhangi birinden en az 55 puan veya Uluslararasi
Yabanci Dil Simavlarindan esdeger puan almis olmak. (Doktora programlart i¢in en az 55 olmasi
gerekmektedir.)

ALES KOSULU

Adayin ALES (EA) puaninin en az 65 olmasi veya dengi (GMAT-GRE) puani olmasi.
BiLIMSEL DEGERLENDIRME SINAVI KOSULU

Yapilacak olan Bilimsel Degerlendirme sinavindan (yazili ve/veya sozlii) en az 60 puan almis olmak.
(Yonetmeligimiz geregi en az 60 belirlenebilir.)

BASVURULARIN ON DEGERLENDIRILMESI

Tezli yiiksek lisans ve doktora programina basvuran adaylarin 6n degerlendirmesi ALES puaninin
%50’s1, lisans/yiiksek lisans not ortalamasinin %350’si alinarak yapilan siralamada kontenjanin bes
katina kadar aday bilimsel degerlendirme smavina cagrilabilir. Siralamada, ondalik sayilarda
virgiilden sonraki li¢ basamak dikkate alinir. Siralamaya gore son sirada ayni puana sahip birden fazla
adayin olmasi halinde, bu adaylarin tamami giris sinavina ¢agrilir. Tezsiz yiiksek lisans programina
bagvuran adaylarin 6n degerlendirmesi lisans mezuniyet not ortalamasina gore yapilir. Kontenjanin
bes katina kadar aday bilimsel degerlendirme sinavina ¢agrilabilir.

BASVURULARIN GENEL DEGERLENDIRILMESI ve PUAN KOSULU

Genel degerlendirme sonucu en az 65 puana sahip olmak. (Yonetmeligimiz geregi Yiiksek Lisansta en
az 65, Doktora da ise en az 75 belirlenebilir.)

Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora programlari i¢in Genel Degerlendirmenin belirlenmesinde ALES
puaninin %50’si, mezuniyet puaninin %20’si ve bilimsel yeterlilik sinavinin %30°u dikkate alinir.
Tezsiz Yiiksek Lisans programlari i¢in Genel Degerlendirme de sadece Bilimsel Degerlendirme puani
esas alinir.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (Tiirkge) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismay1 planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YABANCI UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Asya Calismalar1 Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI
Yabanci Uyruklu :5

MEZUNIYET KOSULU

Programa basvuran adayin hangi lisans/yiiksek lisans programindan mezun olmasi Anabilim Dali
Baskanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Uluslararas1 Lisansiistic Ogrenci Kabul Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Aday 4’liikk sisteme gore 2,30 veya 100°liik sisteme gore 60,33 ortalamasi
ile mezun olmas1 gerekir. (Her adayin transkriptinde 4’liik veya 100°’liik olmayabiliyor. Bu yiizden her
ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU (SADECE TURKCE PROGRAMLAR iCiN BELIRTILECEK)

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Programlara Uluslararas1 Ogrenci Kabul ve Kayit
Y Onergesi uyarinca asagidaki sartlar1 yerine getirmis olmak.

Egitim dili Ingilizce olan lisansiistii programlara kayit yaptirabilmek icin uluslararasi dgrencilerin
Ingilizce dil yeterligini belgelemeleri gerekmektedir. Ingilizcenin anadil ya da resmi dil olarak
konusuldugu iilkelerde egitim dili Ingilizce olan lisans veya lisansiistii programlardan mezun olan
adaylarda yabanci dil yeterlilik sarti aranmaz. Asagidaki tabloda belirtilen yabanci dil sinavlarinin
herhangi birinden yeterli puana sahip olan adaylar lisansiistii programa baglayabilirler.

TOEFL IBT IELTS

. CAE CPE | PTE |ASBU EPE | YOKDIL | YDS
Akademik

(Her beceriden en az 16)
84 6,5 C C 59 75 85 80

BASVURULARIN DEGERLENDIRILMESi

Uluslararas1 6grencilerin yiiksek lisans ve doktora bagvurularinin 6n incelemeleri ¢evrim i¢i bagvuru
ekram iizerinden Uluslararas1 ofis taralindan yapilir. On incelemeden gegen adaylarin basvuru
evraklari. Ilgili Anabilim/Anasanat Dali Baskanliklaria iletilir. Degerlendirmeye alinacak bagvurular.
Enstitii Anabilim/Anasanat Dali Bagkanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Anabilim/Anasanat Dali
Uluslararasi Lisansiistii Ogrenci Kabul Komisyonu taralindan degerlendirilir. Degerlendirme. Adayin
genel not ortalamasi, varsa yabanci dil sinav notu, niyet mektubu ve referanslar dikkate alinarak ilan
edilen kontenjan dahilinde yapilir. Degerlendirme sonuglari ilgili Enstiti miidirligine iletilir ve ilgili
Enstitli miudiirliiglince onaylanarak Uluslararas1 ofise bildirilir. Nihai sonuglar Uluslararas1 ofis
tarafindan adaylara duyurulur.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (ingilizce) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismayi planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YABANCI UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Asya Cahsmalari Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI

Yabanci Uyruklu :5
MEZUNIYET KOSULU

Programa basvuran adayin hangi lisans/yiiksek lisans programindan mezun olmasi Anabilim Dali
Baskanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Uluslararas1 Lisansiisti Ogrenci Kabul Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Aday 4’liikk sisteme gore 2,30 veya 100°liik sisteme gore 60,33 ortalamasi
ile mezun olmas1 gerekir. (Her adayin transkriptinde 4’liik veya 100°’liik olmayabiliyor. Bu yiizden her
ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DIiL KOSULU (SADECE TURKCE PROGRAMLAR iCIN BELIRTILECEK)

Egitim dili Tiirk¢e olan lisansiistii programlara kayit yaptirabilmek icin uluslararasi 6grencilerin
Tiirkge dil yeterligini belgelemeleri gerekmektedir. Tiirkiye’de bir Yiiksek Ogretim Kurumundan
Mmezun olan yabanct uyruklu Ogrencilerde Tiirk¢e dil sarti aranmaz. Bunun disindaki adaylarin
lisansiistii egitimlerine baglayabilmeleri igin, TOMER, DILMER veya TYS gibi Tiirkge yeterlilik
simavlarindan alacaklari en az C1 diizeyinde Tiirkce bildigine dair belgeye sahip olmalar1 gerekir.

Yabanci uyruklu 6grencilerden ALES aranmamaktadir.

BASVURULARIN DEGERLENDIRILMESI

Uluslararas1 6grencilerin yiiksek lisans ve doktora bagvurularinin 6n incelemeleri ¢evrim i¢i bagvuru
ekrani iizerinden Uluslararas1 ofis taralindan yapilir. On incelemeden gegen adaylarin basvuru
evraklar1. Tlgili Anabilim/Anasanat Dali Baskanliklarina iletilir. Degerlendirmeye alimacak basvurular.
Enstitii Anabilim/Anasanat Dali Bagkanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Anabilim/Anasanat Dali
Uluslararas1 Lisansiistii Ogrenci Kabul Komisyonu taralindan degerlendirilir. Degerlendirme. Adayin
genel not ortalamasi, varsa yabanci dil sinav notu, niyet mektubu ve referanslar dikkate alinarak ilan
edilen kontenjan dahilinde yapilir. Degerlendirme sonuglari ilgili Enstitii miidiirliigiine iletilir ve ilgili
Enstitli miidiirliigiince onaylanarak Uluslararasit ofise bildirilir. Nihai sonuglar Uluslararasi ofis
tarafindan adaylara duyurulur.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (Tiirkge) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bdlgeyi ve konuyu ¢alismay1 planladigini ve mezuniyet sonrasi
icin kariyer planlarini agiklamalidir. Niyet mektubu basvuru sirasinda sisteme yliklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-17

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yatay Gecis ile Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YATAY GECIS iLE OGRENCi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Asya Cahsmalari Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
KABUL EDILMESi ONERILEN OGRENCI SAYISI
Kontenjan 12

MEZUNIYET KOSULU

Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
(Mezuniyet alani ve ortalamast)

YABANCI DiL KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarint saglamis olmasi gerekir.
ALES KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
MEVCUT OGRENIM KOSULLARI

Yonetmeligimiz geregi;
1- Tlgili yiiksek lisans programina kayitli olmak.
2- Ogrenim gordiigii yiiksek lisans genel not ortalamasmin 4,00 iizerinden en az 2,50 olmasi
gerekir.
3- Mevcut kayitl oldugu programda en az bir yariyilin1 tamamlamis olmak.

4- Bulundugu programin tamamlanabilmesi i¢in azami Ogrenim siiresinin yarisin1 heniiz
tamamlamamis olmak.

5- Disiplin cezast almamis olmak.

6- Ayrilacag: lisansiistii programindaki gecis yapacagi yariyila kadar olan derslerinin tiimiinii
normal siiresi i¢inde basarmis olmak.

BASVURULARIN YAPILMASI ve DEGERLENDIRILMESI

Adaylar yatay gecisle ilgili miiracaatlarin1 ilanda belirtilen bagvuru siiresi i¢cinde ve istenilen
belgelerle birlikte ilgili Enstitii Miidiirliigiine yaparlar. Ogrencilerin yatay gegis basvurulari anabilim
dali kurulu karari incelenerek, Enstitii Yonetim Kurulunda karara baglanir. Ogrencinin intibaki
yapilirken alacagi ve muaf tutulacagi dersler, anabilim dali kurulunun teklifi ve Enstitii Yonetim
Kurulunun karar ile belirlenir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gegerliligi onaylanan basarilmis
derslerin notlar1 6grencinin not ¢izelgesine kaydedilir ve akademik ortalamaya katilir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-18

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yatay Gecis ile Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YATAY GECIS iLE OGRENCi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Asya Cahsmalari Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI
Kontenjan 12

MEZUNIYET KOSULU

Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
(Mezuniyet alani ve ortalamast)

YABANCI DiL KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
ALES KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
MEVCUT OGRENIM KOSULLARI

Yonetmeligimiz geregi;
1- Tlgili yiiksek lisans programina kayitli olmak.
2- Ogrenim gordiigii yiiksek lisans genel not ortalamasmin 4,00 iizerinden en az 2,50 olmasi
gerekir.
3- Mevcut kayitl oldugu programda en az bir yariyilin1 tamamlamis olmak.

4- Bulundugu programin tamamlanabilmesi i¢in azami Ogrenim siiresinin yarisin1 heniiz
tamamlamamis olmak.

5- Disiplin cezast almamis olmak.

6- Ayrilacag: lisansiistii programindaki gecis yapacagi yariyila kadar olan derslerinin tiimiinii
normal siiresi i¢inde basarmis olmak.

BASVURULARIN YAPILMASI ve DEGERLENDIRILMESI

Adaylar yatay gecisle ilgili miiracaatlarin1 ilanda belirtilen bagvuru siiresi i¢cinde ve istenilen
belgelerle birlikte ilgili Enstitii Miidiirliigiine yaparlar. Ogrencilerin yatay gegis basvurulari anabilim
dali kurulu karari incelenerek, Enstitii Yonetim Kurulunda karara baglanir. Ogrencinin intibaki
yapilirken alacagi ve muaf tutulacagi dersler, anabilim dali kurulunun teklifi ve Enstitii Yonetim
Kurulunun karar ile belirlenir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gegerliligi onaylanan basarilmis
derslerin notlar1 6grencinin not ¢izelgesine kaydedilir ve akademik ortalamaya katilir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-19

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara T.C. Uyruklu Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA T.C. UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERIi FORMU

PROGRAM ADI : Bélge Calismalar1 doktora program (Ingilizce)
KABUL EDILMESi ONERILEN OGRENCI SAYISI

T.C. Uyruklu :5

MEZUNIYET KOSULU
Programa bagvurabilmek i¢in adayin asagidaki tezli yiiksek lisans programindan 4’liik sisteme gore
3.00 veya 100’liik sisteme gore 76.66 ortalamasi ile mezun olmasi gerekir.
(1) Sosyal bilimler alaninda tezli yiiksek lisans programindan mezun olmak. *

YABANCI DiL KOSULU

YDS / YOKDIL / e-YDS (Ingilizce) sinavlarindan herhangi birinden en az 85 puan veya Uluslararasi
Yabanci Dil Smavlarindan esdeger puan almis olmak. (Doktora programlari i¢in en az 55 olmasi
gerekmektedir.)

ALES KOSULU
Adayin ALES (EA/S6zel/Sayisal) puaninin en az 70 olmasi veya dengi (GMAT-GRE) puani olmasi.
BiLIMSEL DEGERLENDIRME SINAVI KOSULU
Yapilacak olan Bilimsel Degerlendirme sinavindan (sozlii) en az 60 puan almig olmak.
BASVURULARIN ON DEGERLENDIRILMES] **

Doktora programina bagvuran adaylarin 6n degerlendirmesi ALES puaninin %50’si, tezli yiiksek
lisans not ortalamasinin %350’si alinarak yapilan siralamada kontenjanin bes katina kadar aday
bilimsel degerlendirme sinavina cagrilabilir. Siralamada, ondalik sayilarda virgiilden sonraki iig
basamak dikkate alinir. Siralamaya gore son sirada ayni puana sahip birden fazla adaym olmasi
halinde, bu adaylarin tamamu giris sinavina ¢agrilir.

BASVURULARIN GENEL DEGERLENDIRILMESI ve PUAN KOSULU

Genel degerlendirme sonucu en az 75 puana sahip olmak.

Doktora programlari i¢in Genel Degerlendirmenin belirlenmesinde ALES puaninin  %50’si,
mezuniyet puaninin %20’si ve bilimsel yeterlilik sinavinin %30°u dikkate alinir.

* Doktora programlarma kabul edilen Ogrenciler i¢in en ¢ok iki yartyil bilimsel hazirlik
programi uygulanabilir. Burada gegirilen siire lisansiistii programin siiresine dahil degildir.

** Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (Tiirkge) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismayi planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarini agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-20

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara T.C. Uyruklu Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA T.C. UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERIi FORMU

PROGRAM ADI  : Bolge Calismalar: doktora programu (Tiirkce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI

T.C. Uyruklu :5
MEZUNIYET KOSULU

Programa bagvurabilmek i¢in adayin asagidaki tezli yiiksek lisans programindan 4’liik sisteme gore
3.00 veya 100’liik sisteme gore 76.66 ortalamasi ile mezun olmasi gerekir.
(1) Sosyal bilimler alaninda tezli yiiksek lisans programindan mezun olmak. *

YABANCI DiL KOSULU

YDS / YOKDIL / e-YDS (ingilizce, Fransizca, Arapga, Cince, Japonca veya Korece) sinavlarindan
herhangi birinden en az 55 puan veya Uluslararast Yabanci Dil Siavlarindan esdeger puan almis
olmak. (Doktora programlari i¢in en az 55 olmasi gerekmektedir.)

ALES KOSULU
Adayin ALES (EA/S6zel/Sayisal) puaninin en az 70 olmasi veya dengi (GMAT-GRE) puani olmasi.
BiLIMSEL DEGERLENDIRME SINAVI KOSULU

Yapilacak olan Bilimsel Degerlendirme smavindan (s6zlii) en az 60 puan almis olmak.
(Yonetmeligimiz geregi en az 60 belirlenebilir.)

BASVURULARIN ON DEGERLENDIRILMES] **

Doktora programina bagvuran adaylarin 6n degerlendirmesi ALES puanmin %50’si, tezli yiiksek
lisans not ortalamasmin %50’si alinarak yapilan siralamada kontenjanin bes katina kadar aday
bilimsel degerlendirme smavina cagrilabilir. Siralamada, ondalik sayilarda virgiilden sonraki {i¢
basamak dikkate alinir. Siralamaya gore son sirada ayni puana sahip birden fazla adayin olmasi
halinde, bu adaylarin tamami giris sinavina c¢agrilir.

BASVURULARIN GENEL DEGERLENDIRILMESI ve PUAN KOSULU
Genel degerlendirme sonucu en az 75 puana sahip olmak. (Yonetmeligimiz geregi Yiiksek Lisansta en
az 65, Doktora da ise en az 75 belirlenebilir.)

Doktora programlart i¢in Genel Degerlendirmenin belirlenmesinde ALES puaninin  %50’si,
mezuniyet puaninin %20’si ve bilimsel yeterlilik sinavinin %30°u dikkate alinir.

* Doktora programlarma kabul edilen 6grenciler i¢in en ¢ok iki yariyil bilimsel hazirlik
programi uygulanabilir. Burada gegirilen siire lisansiistii programin siiresine dahil degildir.

** Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (Tiirkge) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismayi planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-21

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara T.C. Uyruklu Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA T.C. UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERIi FORMU

PROGRAM ADI  : Afrika Calismalan Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI

T.C. Uyruklu 110
MEZUNIYET KOSULU

Programa bagvurabilmek i¢in adayin asagidaki lisans/yliksek lisans programindan 4’liikk sisteme gore
2,30 veya 100’liik sisteme gore 60,33 ortalamasi ile mezun olmasi gerekir. (Her adayin transkriptinde
4’lik veya 100’lik olmayabiliyor. Bu yiizden her ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU

YDS / YOKDIL / e-YDS (ingilizce) sinavlarindan herhangi birinden en az 55 puan veya Uluslararasi
Yabanci Dil Smavlarindan esdeger puan almis olmak. (Doktora programlart i¢in en az 55 olmasi
gerekmektedir.)

ALES KOSULU

Adayin ALES (EA) puaninin en az 65 olmasi veya dengi (GMAT-GRE) puani olmasi.
BiLIMSEL DEGERLENDIRME SINAVI KOSULU

Yapilacak olan Bilimsel Degerlendirme sinavindan (yazili ve/veya sozlii) en az 60 puan almis olmak.
(Yonetmeligimiz geregi en az 60 belirlenebilir.)

BASVURULARIN ON DEGERLENDIRILMESI

Tezli yiiksek lisans ve doktora programina basvuran adaylarin 6n degerlendirmesi ALES puaninin
%50’s1, lisans/yiiksek lisans not ortalamasinin %350’si alinarak yapilan siralamada kontenjanin bes
katina kadar aday bilimsel degerlendirme smavina cagrilabilir. Siralamada, ondalik sayilarda
virgiilden sonraki li¢ basamak dikkate alinir. Siralamaya gore son sirada ayni puana sahip birden fazla
adayin olmasi halinde, bu adaylarin tamami giris sinavina ¢agrilir. Tezsiz yiiksek lisans programina
bagvuran adaylarin 6n degerlendirmesi lisans mezuniyet not ortalamasina gore yapilir. Kontenjanin
bes katina kadar aday bilimsel degerlendirme sinavina ¢agrilabilir.

BASVURULARIN GENEL DEGERLENDIRILMESI ve PUAN KOSULU

Genel degerlendirme sonucu en az 65 puana sahip olmak. (Yonetmeligimiz geregi Yiiksek Lisansta en
az 65, Doktora da ise en az 75 belirlenebilir.)

Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora programlari i¢in Genel Degerlendirmenin belirlenmesinde ALES
puaninin %50’si, mezuniyet puaninin %20’si ve bilimsel yeterlilik sinavinin %30°u dikkate alinir.
Tezsiz Yiiksek Lisans programlari i¢in Genel Degerlendirme de sadece Bilimsel Degerlendirme puani
esas alinir.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (Tiirkge) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismay1 planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-22

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YABANCI UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Afrika Calismalar: Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI
Yabanci Uyruklu :5

MEZUNIYET KOSULU

Programa basvuran adayin hangi lisans/yiiksek lisans programindan mezun olmasi Anabilim Dali
Baskanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Uluslararas1 Lisansiisti Ogrenci Kabul Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Aday 4’liikk sisteme gore 2,30 veya 100°liik sisteme gore 60,33 ortalamasi
ile mezun olmas1 gerekir. (Her adayin transkriptinde 4’liik veya 100°’liik olmayabiliyor. Bu yiizden her
ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU (SADECE TURKCE PROGRAMLAR iCiN BELIRTILECEK)

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Programlara Uluslararas1 Ogrenci Kabul ve Kayit
Y Onergesi uyarinca asagidaki sartlar1 yerine getirmis olmak.

Egitim dili Ingilizce olan lisansiistii programlara kayit yaptirabilmek icin uluslararasi dgrencilerin
Ingilizce dil yeterligini belgelemeleri gerekmektedir. Ingilizcenin anadil ya da resmi dil olarak
konusuldugu iilkelerde egitim dili Ingilizce olan lisans veya lisansiistii programlardan mezun olan
adaylarda yabanci dil yeterlilik sarti aranmaz. Asagidaki tabloda belirtilen yabanci dil sinavlarinin
herhangi birinden yeterli puana sahip olan adaylar lisansiistii programa baglayabilirler.

TOEFL IBT IELTS

. CAE CPE | PTE |ASBU EPE | YOKDIL | YDS
Akademik

(Her beceriden en az 16)
84 6,5 C C 59 75 85 80

BASVURULARIN DEGERLENDIRILMESi

Uluslararas1 6grencilerin yiiksek lisans ve doktora bagvurularinin 6n incelemeleri ¢evrim i¢i bagvuru
ekram iizerinden Uluslararas1 ofis taralindan yapilir. On incelemeden gecen adaylarin basvuru
evraklari. Ilgili Anabilim/Anasanat Dali Baskanliklaria iletilir. Degerlendirmeye alinacak bagvurular.
Enstitii Anabilim/Anasanat Dali Bagkanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Anabilim/Anasanat Dali
Uluslararasi Lisansiistii Ogrenci Kabul Komisyonu taralindan degerlendirilir. Degerlendirme. Adayin
genel not ortalamasi, varsa yabanci dil sinav notu, niyet mektubu ve referanslar dikkate alinarak ilan
edilen kontenjan dahilinde yapilir. Degerlendirme sonuglari ilgili Enstitii miidirligiine iletilir ve ilgili
Enstitli miudiirliiglince onaylanarak Uluslararas1 ofise bildirilir. Nihai sonuglar Uluslararas1 ofis
tarafindan adaylara duyurulur.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (ingilizce) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismayi planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218 EK-23

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yatay Gecis ile Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YATAY GECIS iLE OGRENCi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Afrika Calismalan Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI
Kontenjan 12

MEZUNIYET KOSULU

Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
(Mezuniyet alani ve ortalamast)

YABANCI DiL KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
ALES KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
MEVCUT OGRENIM KOSULLARI

Yonetmeligimiz geregi;
1- Tlgili yiiksek lisans programina kayitli olmak.
2- Ogrenim gordiigii yiiksek lisans genel not ortalamasmin 4,00 iizerinden en az 2,50 olmasi
gerekir.
3- Mevcut kayitl oldugu programda en az bir yariyilin1 tamamlamis olmak.

4- Bulundugu programin tamamlanabilmesi i¢in azami Ogrenim siiresinin yarisin1 heniiz
tamamlamamis olmak.

5- Disiplin cezast almamis olmak.

6- Ayrilacag: lisansiistii programindaki gecis yapacagi yariyila kadar olan derslerinin tiimiinii
normal siiresi i¢inde basarmis olmak.

BASVURULARIN YAPILMASI ve DEGERLENDIRILMESI

Adaylar yatay gecisle ilgili miiracaatlarin1 ilanda belirtilen bagvuru siiresi i¢cinde ve istenilen
belgelerle birlikte ilgili Enstitii Miidiirliigiine yaparlar. Ogrencilerin yatay gegis basvurulari anabilim
dali kurulu karari incelenerek, Enstitii Yonetim Kurulunda karara baglanir. Ogrencinin intibaki
yapilirken alacagi ve muaf tutulacagi dersler, anabilim dali kurulunun teklifi ve Enstitii Yonetim
Kurulunun karar ile belirlenir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gegerliligi onaylanan basarilmis
derslerin notlar1 6grencinin not ¢izelgesine kaydedilir ve akademik ortalamaya katilir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara T.C. Uyruklu Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA T.C. UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERIi FORMU

PROGRAM ADI  : Afrika Calismalar: Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI

T.C. Uyruklu 110

MEZUNIYET KOSULU

Programa bagvurabilmek i¢in adayin asagidaki lisans/yliksek lisans programindan 4’liikk sisteme gore
2,30 veya 100’liik sisteme gore 60,33 ortalamasi ile mezun olmasi gerekir. (Her adayin transkriptinde
4’lik veya 100’lik olmayabiliyor. Bu yiizden her ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU

YDS / YOKDIL / e-YDS (Ingilizce) smavlarindan herhangi birinden en az 80 puan veya Uluslararasi
Yabanct Dil Sinavlarindan esdeger puan almis olmak. (Doktora programlari i¢in en az 55 olmasi
gerekmektedir.)

ALES KOSULU

Adayin ALES (EA) puaninin en az 65 olmasi veya dengi (GMAT-GRE) puani olmasi.
BiLiIMSEL DEGERLENDIRME SINAVI KOSULU

Yapilacak olan Bilimsel Degerlendirme sinavindan (yazili ve/veya sozlii) en az 60 puan almis olmak.
(Yonetmeligimiz geregi en az 60 belirlenebilir.)

BASVURULARIN ON DEGERLENDIRILMESI

Tezli yiiksek lisans ve doktora programina basvuran adaylarin 6n degerlendirmesi ALES puaninin
%350’si, lisans/yiiksek lisans not ortalamasinin %350’si alinarak yapilan siralamada kontenjanin bes
katina kadar aday bilimsel degerlendirme sinavina cagrilabilir. Siralamada, ondalik sayilarda
virgiilden sonraki ii¢ basamak dikkate alinir. Siralamaya gore son sirada ayni puana sahip birden fazla
adayin olmasi halinde, bu adaylarin tamamu giris sinavina ¢agrilir. Tezsiz yliksek lisans programina
bagvuran adaylarin 6n degerlendirmesi lisans mezuniyet not ortalamasina gore yapilir. Kontenjanin
bes katina kadar aday bilimsel degerlendirme sinavina ¢agrilabilir.

BASVURULARIN GENEL DEGERLENDIRILMESI ve PUAN KOSULU

Genel degerlendirme sonucu en az 65 puana sahip olmak. (Yonetmeligimiz geregi Yiiksek Lisansta en
az 65, Doktora da ise en az 75 belirlenebilir.)

Tezli Yiiksek Lisans ve Doktora programlari i¢in Genel Degerlendirmenin belirlenmesinde ALES
puaninin %50’si, mezuniyet puaninin %20’si ve bilimsel yeterlilik sinavinin %30°u dikkate alinir.
Tezsiz Yiiksek Lisans programlari i¢in Genel Degerlendirme de sadece Bilimsel Degerlendirme puani
esas alinir.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (ingilizce) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bolgeyi ve konuyu ¢alismayi planladigini ve mezuniyet sonrast
icin kariyer planlarin1 agiklamalidir. Niyet mektubu bagvuru sirasinda sisteme yiiklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yatay Gecis ile Ogrenci
Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YATAY GECIS iLE OGRENCi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Afrika Cahsmalar Tezli Yiiksek Lisans (Ingilizce)
KABUL EDILMESI ONERILEN OGRENCI SAYISI
Kontenjan 12

MEZUNIYET KOSULU

Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
(Mezuniyet alani ve ortalamast)

YABANCI DiL KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
ALES KOSULU
Yonetmeligimiz geregi ilgili programin en giincel asgari bagvuru sartlarini saglamis olmasi gerekir.
MEVCUT OGRENIM KOSULLARI

Yonetmeligimiz geregi;
1- Tlgili yiiksek lisans programina kayitli olmak.
2- Ogrenim gordiigii yiiksek lisans genel not ortalamasmin 4,00 iizerinden en az 2,50 olmasi
gerekir.
3- Mevcut kayitl oldugu programda en az bir yariyilin1 tamamlamis olmak.

4- Bulundugu programin tamamlanabilmesi i¢in azami Ogrenim siiresinin yarisin1 heniiz
tamamlamamis olmak.

5- Disiplin cezast almamis olmak.

6- Ayrilacag: lisansiistii programindaki gecis yapacagi yariyila kadar olan derslerinin tiimiinii
normal siiresi i¢inde basarmis olmak.

BASVURULARIN YAPILMASI ve DEGERLENDIRILMESI

Adaylar yatay gecisle ilgili miiracaatlarin1 ilanda belirtilen bagvuru siiresi i¢cinde ve istenilen
belgelerle birlikte ilgili Enstitii Miidiirliigiine yaparlar. Ogrencilerin yatay gegis basvurulari anabilim
dali kurulu karari incelenerek, Enstitii Yonetim Kurulunda karara baglanir. Ogrencinin intibaki
yapilirken alacagi ve muaf tutulacagi dersler, anabilim dali kurulunun teklifi ve Enstitii Yonetim
Kurulunun karar ile belirlenir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gegerliligi onaylanan basarilmis
derslerin notlar1 6grencinin not ¢izelgesine kaydedilir ve akademik ortalamaya katilir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
BOLGE CALISMALARI ENSTITUSU
Lisansiistii Programlara Yabanci Uyruklu
Ogrenci Kabulii Oneri Formu

PROGRAMLARA YABANCI UYRUKLU OGRENCIi KABULU ONERi FORMU

PROGRAM ADI  : Afrika Calismalan Tezli Yiiksek Lisans (Tiirkce)
KABUL EDILMESi ONERILEN OGRENCI SAYISI

Yabanci Uyruklu :5
MEZUNIYET KOSULU

Programa basvuran adayin hangi lisans/yiiksek lisans programindan mezun olmasi Anabilim Dali
Baskanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Uluslararas1 Lisansiisti Ogrenci Kabul Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Aday 4’liikk sisteme gore 2,30 veya 100°liik sisteme gore 60,33 ortalamasi
ile mezun olmas1 gerekir. (Her adayin transkriptinde 4’liik veya 100°’liik olmayabiliyor. Bu yiizden her
ikisinin de belirtilmesi gerekmektedir.)

YABANCI DiL KOSULU (SADECE TURKCE PROGRAMLAR iCiN BELIRTILECEK)

Egitim dili Tiirk¢e olan lisansiistii programlara kayit yaptirabilmek icin uluslararasi 6grencilerin
Tiirkge dil yeterligini belgelemeleri gerekmektedir. Tiirkiye’de bir Yiiksek Ogretim Kurumundan
mezun olan yabanci uyruklu o6grencilerde Tiirkge dil sartt aranmaz. Bunun disindaki adaylarin
lisansiistii egitimlerine baglayabilmeleri igin, TOMER, DILMER veya TYS gibi Tiirkge yeterlilik
simavlarindan alacaklari en az C1 diizeyinde Tiirkce bildigine dair belgeye sahip olmalar1 gerekir.

Yabanci uyruklu 6grencilerden ALES aranmamaktadir.

BASVURULARIN DEGERLENDIRILMESI

Uluslararas1 6grencilerin yiiksek lisans ve doktora bagvurularinin 6n incelemeleri ¢evrim i¢i bagvuru
ekrani iizerinden Uluslararas1 ofis taralindan yapilir. On incelemeden gegen adaylarin basvuru
evraklar1. Tlgili Anabilim/Anasanat Dali Baskanliklarina iletilir. Degerlendirmeye alimacak basvurular.
Enstitii Anabilim/Anasanat Dali Bagkanliklarinca olusturulan en az 3 kisilik Anabilim/Anasanat Dali
Uluslararas1 Lisansiistii Ogrenci Kabul Komisyonu taralindan degerlendirilir. Degerlendirme. Adayin
genel not ortalamasi, varsa yabanci dil sinav notu, niyet mektubu ve referanslar dikkate alinarak ilan
edilen kontenjan dahilinde yapilir. Degerlendirme sonuglari ilgili Enstitii miidiirliigiine iletilir ve ilgili
Enstitli miidiirliigiince onaylanarak Uluslararasit ofise bildirilir. Nihai sonuglar Uluslararasi ofis
tarafindan adaylara duyurulur.

* Ek kosul: Aday 750-1,000 kelimelik (Tiirkge) niyet mektubunda neden bu programa
bagvurdugunu, tezinde hangi bdlgeyi ve konuyu ¢alismay1 planladigini ve mezuniyet sonrasi
icin kariyer planlarini agiklamalidir. Niyet mektubu basvuru sirasinda sisteme yliklenmelidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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¢ Bu form ile fakiilte ve yliksekokullar i¢in yeni boliim agma; meslek yiiksekokullari igin
yeni program a¢gma basvurular1 yapilmaktadir.

e Form ilk agildiginda bagvuru yapmakta olan kullanicinin iiniversitesinde mevcut olan
birimler Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu listesine yiiklenir.

o Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu listesinden se¢im yapildiginda Bolim /
Program listesine secilen birim altinda agilabilecek tiim bdliim ve programlar yiiklenir. Bu
listede yer almayan boliim/program basvurulart igin listede yer alan DIGER segenegi
sec¢ilmelidir.

e Boliim / Program listesinden sec¢im yapildiginda;

1. Fakiilte bazli 6grenci alan birimler i¢cin (Hukuk Fakiiltesi, Tip Fakiiltesi vb.) secilen
fakiiltenin bir 6nceki yila ait doluluk orani sorgulanir.

2. Program bazli 6grenci alan birimler i¢in segilen boliim/programin bir 6nceki yila ait
doluluk oran1 sorgulanur.

Vakif Universiteleri, 1 fakiilte ve boliim toplam kontenjan 16, yerlesen 16,
kontenjan doluluk oram %100

3. DIGER segenegi segilmis ise doluluk orani sorgulanmaz.

4. Bir onceki yila ait doluluk oranina gore asagidaki tabloda yer alan kurallar
dogrultusunda iglem yapilir.

Tabloda gosterilen doluluk oranlari, acilmak istenilen boliim/programin bir dnceki
yila ait Tiirkiye geneli doluluk oranidir.
Yeni bolim/program agilabilmesi i¢in belirlenen doluluk orani sinirlari; devlet,
vakif  ve KKTC liniversiteleri icin ayri ayri belirlenir.

“Ini ] P Bu oraninin altinda doluluk oranina sahip programlar igin bagvuru yapilabilir ancak bagvuru
Devlet UnlverSIteJerl. Icin 9090 esnasinda "Doluluk Orani Diglik Olmasina Ragmen Programin/ Bélimiin Agilma
Doluluk Sinir Deger' Gerekgesi" girilmesi zorunludur.
“Ini ; A Bu oraninin altinda doluluk oranina sahip programlar igin bagvuru yapilabilir ancak bagvuru
Vakif Umversﬂelgrl |.<;|n 9085 esnasinda "Doluluk Orani Diistik Olmasina Ragmen Programin/ Bélumiin Agilma
Doluluk Sinir Deger' Gerekgesi" girilmesi zorunludur.

Vakif Universiteleri igin

S 0675 Bu oraninin altinda doluluk oranina sahip programlar igin bagvuru yapilamaz.
Doluluk Tolerans Degeri

NP ; . Bu oraninin altinda doluluk oranina sahip programlar igin bagvuru yapilabilir ancak bagvuru
KKTC Un|verS|teIVer|.|gln 0085 esnasinda "Doluluk Orani Diglik Olmasina Ragmen Programin/ Bélimiin Agilma
Doluluk Sinir Degeri Gerekgesi" girilmesi zorunludur.

KKTC Universiteleri igin

o . 9075 Bu oraninin altinda doluluk oranina sahip programlar igin bagvuru yapilamaz.
Doluluk Tolerans Degeri

Glincel oranlar asagidaki tabloda listelenmistir.
2021-2022 y1l1 verilerine gore %100

5. Bir onceki yila ait doluluk oram  bulunamamigsa veya Bélim /
Program listesinde DIGER segilmisse doluluk oranina iliskin kurallar isletilmez.

1. e Doluluk orani sorgulandiktan sonra formun geri kalan kismi goriiniir. Formda yer
alabilecek tliim alanlarin agiklamalar1 asagida (6. madde) yer almaktadir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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Bazi alanlar tiim bagvurularda ortak oldugu gibi bazi alanlar sadece belirli durumlarda
belirli kosullara gore (liniversite tiirii, se¢ilen birimin fakiilte/yo/myo olmasi, doluluk
orani vb.) goriintiilenir.

Aksi belirtilmedik¢e, formda goriiniir olan tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur.
Zorunlu alanlar doldurulmadan form kaydedilemez.

Fakiilte / Yiksekokul / Meslek Yiiksekokulu listesinden ve Bolim /
Program listesinden se¢im yapilip, formun geri kalan1 goriiniir hale geldikten sonra,
bu listelerden yapilan se¢imler degistirilirse; bu listelerden yapilan se¢imler haricinde
formda girilmis olan tiim bilgiler silinir/sifirlanir.

. Diger Boliim/Program Bilgileri
Boliim / Program listesinden DIGER se¢enegi segildiginde goriiniir. Doldurulmasi
zorunlu olan su alanlar yer alir;

o Diger Programim Bagli Oldugu Boélim (Sadece Fakiilte / Yiiksekokul /
Meslek Yiiksekokulu listesinden bir MYO segildiginde goriiniir.)

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI KKTC AKADEMIK
BIRIM

o Diger Bolim/Program Ad1
Uluslararasi Girisimcilik (Ingilizce)
o Diger Boliim/Program Adi (Ingilizce)

International Entrepreneurship (English)

o Diger Boliim/Program Adi (Arapga)
Al sal) Jlae ) 32l

Diger Boliim/Program ISCED Kodu

o Yurt ici Benzer Programlar

KKTC’DE bulunmamaktadir. Dolayist ile bu bolim KKTC’de ilk
olacaktir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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o

Yurt Dis1 Ornekleri

TOBB EKONOMI VE TEKNOLOJI UNIVERSITESI, Uluslararas
Girisimeilik

2. Ana Bilim Dal Bilgileri

1.

Acilmak istenilen boliim ile birlikte boliimiin altinda agilmasi istenilen ana
bilim dallaridr.

Fakiilte / Yiiksekokul / Meslek Yiiksekokulu listesinden secilen birim
bir MYO degilse goriiniir.

ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI KKTC AKADEMIK
BIRIM

Devlet Universiteleri i¢in bu alanm doldurulmasi zorunlu olup, vakif ve
KKTC iiniversiteleri i¢in ana bilim dali se¢ilmesi zorunlu degildir.

Devlet Universiteleri icin istisnai olarak "Rektorlik" altinda agilmak
istenilen boliimler i¢in zorunlu degildir.

Birden fazla ana bilim dali se¢imi yapilabilir.

Ana bilim dallar1 her ne kadar boliim ile birlikte bagvuruda yer aliyor olsa
da, ana bilim dallarmin degerlendirilmesi boliimden bagimsiz olarak
yapilir. Eger boliim bagvurusu reddedilirse ana bilim dallar1 da otomatik
olarak reddedilir. Ancak, bolim basvurusu kabul edilirse, ana bilim
dallarinin agilmasi ayr1 ayr1 olarak kabul veya ret olarak degerlendirilebilir.
Boliim bagvurusu kabul edilip, bagvuru yapilan tiim ana bilim dallarinin
reddedildigi durumda boliim altina boliimle ayni isimde bir ana bilim dali
otomatik olarak agilir.

Ana bilim dal(lar) listesinden DIGER segildiginde formda, doldurulmasi
zorunlu olan, su alanlar goriiniir;

» Diger Ana Bilim Dali Ad1

» SIYASAL BILGILER FAKULTESI

» Diger Ana Bilim Dali Ad1 (Ingilizce)
FACULTY OF POLITICAL SCIENCES

= Diger Ana Bilim Dali Adi (Arapga)
Fpuldl o slall A0S

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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3.

= Diger Ana Bilim Dali ISCED Kodu

313

Doluluk Oram Diisiik Olmasina Ragmen Programin / Béliimiin Acilma
Gerekcesi

Doluluk oranmin énceden belirlenmis olan sinirlardan diisiik olmasi durumunda
alinir.

Programin / Boliimiin Acilma Gerekcesi
Tim bagvuru tiirlerinde alimir. En fazla 255 karakter uzunlugunda olmalidir.
Programin acgilma gerekgesinin kisa, acik ve anlagilir sekilde yazilmasi gerekir.

Uluslararas: sirketler farkli alanlarda fikirler iiretebilen ve degisen 21. yiizyil
ihtiyaclarina cevap verebilen girisimcei yoneticiler ile sirket personelleri aramaktadir.
Salgin, bu degisimi ve bu degisime ayak uyduran is giicii ihtiyacin1 daha da
arttirmigtir.

Program/Bolilm Uygulama Bilgileri
Secilen program/boliim uygulama igeriyorsa bu bilgiler girilmelidir. "Program /
Bolim uygulama igeriyor mu?" sorusu "Hayir" olarak cevaplanirsa bu bilgilerin
girilmesi zorunlu degildir. Burada dnce "Evet" secilip alanlara bilgi girisi yapilip
tekrar "Hayir" secilirse bu alanlara 6nceden girilmis olan bilgiler silinir. "Evet"
secildiginde su alanlar goriiniir;

HAYIR

0. Uygulama Sekli
1. En az bir adet uygulama sekli girilmesi zorunludur.
2. Birden fazla uygulama sekli girilebilir.
3. Ayni uygulama sekli tekrar secilemez.
4

Uygulama sekli olarak "OSB" se¢ildiginde "OSB Calisan Kisi
Sayis1" girilmesi zorunludur.

5. Uygulama sekli olarak "Sanayi Sitesi" se¢ildiginde "Sanayi Sitesi
Calisan Kisi Sayist" girilmesi zorunludur.

6. Uygulama sekli olarak "Diger" se¢ildiginde "Diger Uygulama
Sekli Agiklamasi" girilmesi zorunludur.

1. Uygulama Aciklamasi
Program/Boliim kapsaminda yapilacak uygulamalara iligskin agiklamanin
kisa, acik ve anlasilir sekilde girilmesi gerekir ve zorunludur.

2. Uygulama Protokolii

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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0. Uygulamada yer alan diger paydaslarla yapilmis olan protokoliin
dijital bir kopyasidir.

1. Sadece pdf formatindaki dosyalar kabul edilir.
2. Dosya boyutu en fazla 10 mb olmalidir.

3. Girilmesi zorunlu degildir.

3. Ek yatirim gerektiriyor mu?

Uygulamanin gergeklestirilmesi igin ek yatirip gerekip/gerekmedigi
bilgisidir. "Evet" olarak cevaplandiginda Ek Yatirim Yaklasik
Maliyeti'nin Tiirk Lirasi cinsinden girilebilmesi i¢in yeni bir alan agilir.

5. 1Vilge Bilgileri

6. Program

Acilacak olan birimin fiziki olarak yer alacagi il/ilge yer bilgisidir.

Universite veya fakiiltenin bulundugu il veya ilgeden farkli bir il veya ilge
secilebilir.

LEFKOSA

Form ilk ac¢ildiginda, varsayilan olarak, secilen fakiiltenin yer aldigi il ve
ilge (il ve ilce bilgisi ABAYS'da mevcut ise) otomatik olarak segilir.

HASPOLAT

Secilen fakiiltenin yer aldigr il veya ilgeden farkli bir il veya ilge
secilirse Uzaklik bilgisinin secilmesi i¢in yeni bir alan agilir.

icin Ayrilan Alan Bilgileri

Bu bilgiler devlet iiniversiteleri i¢in alinmaz. Su alanlar yer alir;

o

(@]

o

Program Igin Ayrilan Kapali Alan
Derslik 216

Derslik 317

Toplam:207 Metre Kare

Ogrenci Basina Diisen Kapali Alan
Toplam 40 Kisi= Kisi Bas1 6 Metrekare
Ogrenci Basina Diisen A¢ik Alan

ASBU KKTC’de 6068 Metrekare nitelikli acik alan vardir. Kisi basi
yaklasik 9 metre kare nitelikli agik alan diismektedir. (toplam 6grenci sayisi
684)

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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7. Dosyalar
Bagvuruya iliskin alinan Senato Karari ve Resmi Yazi'nin birer dijital kopyasidir.
pdf formatinda ve en fazla 10 mb olmalidir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.
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International Entrepreneurship and Descriptions

I. Semester
Course Code |Course Name C/E| T | A |Credi ECTS
t
IEN101 Economics | c | 3 3 3 4
BIT111 Introduction to Computer Studies C 2 0 2 3
IEN103 General Acounting | C | 3 0 3 4
0 3 4
IEN105 General Business C 3
. 0 5
IEN107 The Basic Concepts Of Law C | 3 3
YDL101 Foreign Language 1* C 3 0 3 3
AIIT101 Atatlirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi | c| 2|0 2 3
. ) C 2 10 2 2
TFL101 Turkish As a Foreign Language I**
TURK101 Turk Dili | C 2|0 2 2
Total 23 | 0| 23 | 30
*ingilizce disinda bir dil olacaktir.
**Yabanci ogrenciler alacaktir.
I1. Semester
Course Code |Course Name C/IE| T | A |Credi|ECTS
t
IEN102 Economics Il C 310 3 4
0 3 4
IEN104 General Acounting 11 3
IEN106 Introduction to International Law c 3 0 3 7
IEN108 Introduction to International 0 3 5
Relations C 3
) 0 3 3
YDL102 Foreign Language 11* C 3
AIIT102 Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Il C 210 2
) . C 210 2 2
TFL102 Turkish As a Foreign Language I**
TURK102 Tirk Dili IT C 2 |0 2 2
Total 21 | 0| 21 30

*Ingilizce disinda bir dil olacaktir.

**Yabanci 6grenciler alacaktir.
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I11. Semester

Course Course Name C/ | T A |Credi ECTS

Code E t

IEN201 International Commercial Law C|3 0 3 6

IEN203 Istatistic cC|3]|0 3 6

IEN205 History of Entrepreneurship C|3 0 3 6

IEN207 Economics for Entrepreneurs cC 3 0 3 6
Elective-I E 3,0 3 3
Elective-II E 30 3 3

Total 18/ 0 | 18 30

IV. Semester

Course Course Name C/ | T| A |Credit|ECTS

Code E

IEN202 Entrepreneurship and Business C 0 6
Administration 3 3

IEN204 Global Marketing C /13/0 3 6

IEN206 Electironic Trade and Entrepreneurship|C | 3| 0 3 6

IEN208 Business Analytics C /13/0 3 6
Elective-111 E 3|0 3 3
Elective-1V E 3|0 3 3

Total 18/ 0 | 18 30

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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V. Semester

Course Course Name C/ | T| A |Credit|ECTS

Code E

IEN301 International Business C /13/0 3 5

IEN303 Reigonal Energy Economy and Policy [C |3 | 0 3 6

IEN305 Comparative Economic Analysis C /13/0 3 5

IEN307 Customs Legislation C |3]0 3 6

IEN309 International Economics C 13/0 3 5
Elective-V E |[1]4 3 3

Total 16| 4 18 30

V1. Semester

Course Course Name C/ | T| A |Credit|ECTS

Code E

IEN302 Human Resources Management C 3/0 3 6

IEN304 Cross Cultural Management C |3/0 3 6

IEN306 International Social Entrepreneurship |[C |3 | 0 3 5

IEN308 Business Finance C 13/0 3 5

IEN310 Comparative Study Legislation C /13/0 3 5
Elective-VI E 14 3 3

Total 16 4 | 18 30

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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VI1I. Semestre

Course Course Name C/ | T| A |Credit|ECTS

Code E

IEN401 Geographical Aspects of Business C |3]0 3 6

IEN403 International Entrepreneurship and C 0 6
Leadership 3 3

IEN405 The Fundamentals of Business C 0 6
Construction 3 3

w
o
w
(o))

IEN407 Space Industry and Entrepreneurship |C

IEN409 Defense Industry and Entrepreneurship|C | 3| 0 3 6

Total 15/ 0 | 15 30

VI1IIl. Semester

Course Course Name C/ | T| A |Credit ECTS
Code E
IEN402 Information Systems and C 0 6

w
w

Entrepreneurship

IEN404 Logistics and Entrepreneurship C /13/0 3 6
IEN406 Innovation and Entrepreneurship C 13/0 3 6
IEN408 Research - Development (R&D) and |C 0 6
Entrepreneurship 3 3
IEN410 Multinational Companies C /13/0 3 6
Total 15/ 0 | 15 30

TOTAL CREDIT:149

TURKISH STUDENT TOTAL CREDIT:147
FOREIGN STUDENT TOTAL CREDIT:145

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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Elective Courses

I11. Semester
Course Course Name C/IE | T | A [Credi ECTS
Code t
ENG209 Professional English-1 (Elective-1) E 3]0 3 3
IEN211 Current Issues From E 0 3
Europe/Africa/Asia/America Economy
(Elective-I1) 3 3
IVV. Semester
Course Course Name CIE | T | A [Credi ECTS
Code t
ENG210 Professional English-11 (Elective-IIl) E 3]0 3 3
IEN212 Aviation and Entrepreneurship (Elective- E 0 3
V) 3 3
V. Semester
Course Course Name C/IE | T | A |Credi ECTS
Code t
IEN311 Field Observation-I (Elective-V) E |1 4 3 3
V1. Semester
Course Course Name C/IE | T | A |Credi ECTS
Code t
IEN314 Field Observation-Il (Elective-VI) E |1 4 3 3

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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Course Descriptions
1.Semestre
IEN101 Economics |

This course covers the basic information about the science of economics, and economics,
basic economic concepts, the production process, production rules and contains the main
points of the theory of value-for-money

BIT111 Introducition to Computer

Information technologies and computational thinking; problem solving concepts and
approaches; algorithm and flowcharts; computer systems; basic concepts of software and
hardware; basics of operating systems, current operating systems; file management; utilities
(third party software); word processing programs; calculation/table/graph programs;
presentation programs; desktop publishing; database management systems; Web designing;
internet use in education; communication and collaboration technologies; safe internet use; IT
ethics and copyrights.

IEN103 General Acounting |

Definition and function of accounting, basic concepts and types, recording methods in
accounting, account, grouping of accounts, balance sheet balance, books and documents used
in accounting, basic financial statements, uniform chart of accounts and explanation,
monitoring of financial movements, explanation and monitoring of active accounts.

IEN105 General Business

Definition of the business and concepts related to the business, the characteristics of the
business, its purpose and resources, the environment of the enterprise, the classification of the
enterprises in terms of legal structures, the size of the enterprise, the location and selection of
the enterprise, the functions of the enterprise: management, production, accounting and finance,
marketing, human resources, public relations, R&D.

YDL101 Foreign Language-I|

Knows a language other than English based on four basic skills at B-1 level.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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TFL101 Turkish as a Foreign Language |

Foreign students learn Turkish at Al level based on four basic skills.

ATIT101 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi I

Internal and external reasons that prepared the collapse of the Ottoman Empire; XIX.
Innovation movements in the Ottoman Empire in the 19th century; The currents of ideas in the
last period of the Ottoman Empire; XX. The political and military situation of the Ottoman
Empire at the beginning of the century; World War | and the Armenian question; Invasion of
Anatolia and reactions; Mustafa Kemal Pasha's departure to Samsun and his activities; congress
period and organization; the opening of the last Ottoman Chamber of Deputies and the
acceptance of the National Pact; Preparation for the National Struggle and the material and
moral foundations of this preparation; The opening and activities of the TGNA; Treaty of sevr;
the struggles on the Southern and Eastern fronts; the establishment of the regular army, the
Greek offensive and the wars on the Western front, the signing of the Armistice of Mudanya,
the convening of the Lausanne Conference and the signing of the Peace Treaty.

TURKI101 Tiirk Dili I
Dilin insan ve toplum hayatindaki Onemini kavratmak, dillerin siniflandirilmasini ve

Tiirk¢e’nin diinya dilleri arasindaki yerini gdstermek, Tiirk¢enin ses bilgisi, yap1 bilgisi ve
anlam bilgisi agisindan 6zelliklerini benimsetmek, yazim kurallarini gostermek.

I1.Semestre
IEN102 Economics 11

This course familiarises students with the aggregate behaviour of the economy by providing
an introduction to the economic analysis of key macroeconomic variables such as output,
employment, inflation, interest rates and exchange rates.

IEN104 General Acounting Il

It is a continuation of General Accounting-I and covers the explanation and monitoring of
passive accounts, the disclosure and monitoring of income statement accounts and period-end
transactions.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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IEN106 Introduction to International Law

The topics of this introductory course include the principles that are valid among the actors of
international law, the responsibilities of States towards other States, International Organizations
and natural persons arising from the principles of international law. The course includes a brief
history of International Law, International Organizations (such as UN, OECD, NATO, EU,
Council of Europe, OSCE, World Trade Organization, Gulf Cooperation Council, International
Atomic Energy Agency, etc.) It also provides a summary of the main topics of international
law, including their role and importance for Turkey. Researches and presentations to be made
within the scope of the course will be special for private companies engaged in international
commercial (business) activities. It will deal with a specific issue of importance (such as the
Law of the Sea or the Law on Energy).

IEN108 Introduction of International Religions

In this course, the development of international relations, basic concepts, theories and actors,
the functioning of the international system and current international problems are discussed.

YDL102 Foreign Language-I1

Knows a language other than English based on four basic skills at A-1 level.

TFL102 Turkish as a Foreign Language |1

Foreign students learn Turkish at A2 level based on four basic skills.

TURK102 Tiirk Dili IT

Kompozisyon yazmanin inceliklerini gostermek, yazi tiirleri arasindaki farki ayirt ettirmek,
Tirk ve Diinya edebiyatinin klasiklerini tanitmak, bilimsel yazi ve edebi metin yazma
tekniklerini gostermek, uygulamalar yaptirmak.

I11.Semester
IEN201 International Commercial Law

International law; international commercial contracts; documentation in international business
transactions; payments methods; supranational integration; legal system of European Union;
supremacy of the European Union law; regulatory powers of the union organs.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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IEN201 Istatistic

Basic statistical concepts; basic information needed to collect, classify, organize, present and
interpret data; central tendency and prevalence measures; probability theory; basic statistical
distributions and indexes.

IEN205 History of Entrepreneurship

What is entrepreneurship, what it covers, who are the first entrepreneurs and entrepreneurial
nations of the world, the history of different entrepreneurship examples in different countries.

IEN207 Economics for Entrepreneurs

This course is designed as an introductory course to economics and explains the definition,
scope and importance of this branch of science. The main topics of the course are: Introduction
to microeconomic analysis and basic concepts, consumer preferences, supply and demand,
flexibility, production, inputs and cost, outputs, price and profitability, markets and
competition, monopoly, oligopoly, perfect competition, monopolistic competition, market
shortcomings. Introduction to macroeconomic analysis and basic concepts, national income,
capital, investment and savings, interest rates, inflation, aggregate supply and demand,
unemployment, employment, money and banking; monetary policies, exchange rates and open
€conomy macroeconomics.

IV. Semestre
IEN202 Entrepreneurship and Business Administration

Entrepreneurship is a process in which theoretical information about business administration is
carried out with innovation characteristics in a new field entered into by taking risks. The aim
of this course is to provide students with information about the various dimensions of the
entrepreneur in the process of establishing a new venture, supported by examples of
applications from the business world.

IEN204 Global Marketing

Introduction to international markets, international economic environment, international trade
environment, global information systems and marketing research, global segmentation, target
marketing and positioning, strategies for international markets, product and brand decisions on
international markets, international marketing decisions, distribution channels in international
markets and physical distribution, marketing communication decisions in international markets,
international marketing in the digital area, leadership in international markets, ethics and
corporate social responsibility.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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IEN206 Electironic Trade and Entrepreneurship

In the context of international entrepreneurship, information economy and e-commerce, e-
commerce infrastructure, e-commerce security, e-marketing, e-commerce and legal regulations,
e-commerce and taxation, e-commerce and logistics, e-commerce and information systems

IEN208 Business Analytics

Business analytics: basic concepts, business analytics: methods and software, data editing and
auditing with transaction tables, data management and analysis with transaction tables,
visualization of data and mformation with transaction tables, descriptive analytics with
transaction tables, data mining with transaction tables.

V.Semester
IEN301 International Business

Globalization and international business, integrative issues in international business (ethics,
corporate social responsibility, and technology management), entry modes in international
business, international strategy and organization, international human resources management,
mternational marketing and production.

IEN303 Reigonal Energy Economy and Policy

Energy economics studies energy resources and products. In this context, the development of
energy resources and products, market structures, regulation, regional agreements, results for
the environment are the subjects of this course.

IEN305 Comparative Economic Analysis

Comparative Economic Analysis course aims to explain to students the techniques that can be
used in the study of selected topics from economy (economic fluctuations, money and inflation,
employment and unemployment, consumption and investment, economic crises, household and
firm behavior.)

IEN307 Custom Legislation

The concept about customs, customs duty; funds, other taxes and fees, the law of customs,
calculating of taxes; the law about rules of taking funds, penalty rules and practices; law; fees
and taxes in regulations, lump-sum tax, exceptions and exemptions, unloading and loading,
individual goods, households; touristic facilities, determination of customs value, control of
customs value, export regime; temporary export and returned goods, temporary acceptance and
temporary exemption regime.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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IEN309 International Economics

Early foreign trade theories, heckscher-ohlin factor endowment theory, new foreign trade
theories, new models for explaining foreign trade, international economic unions theory-1,
international economic unions theory-2, customs tariffs, non-tariff barriers, foreign exchange
market-1/2, exchange rate systems, external debt, external debt problems, exchange rate
systems.

V1. Semester
IEN302 Human Resources Management

The aim of the course is to understand the effective management techniques of human resources
within the business environment of the organization. In this framework, organizations will be
informed about human function and human resource management within the scope of systems,
procedures and activities, and ethical practices during the management of employees. Strategic
human resources management, globalization, performance evaluation, training, motivation of
employees, rewarding techniques, change management and flexibility will be covered within
the scope of the course. In addition, detailed information on the responsibilities of human
resources units within the scope of business and social security law will be given.

IEN304 Cross Cultural Management

Many organizations are trying to offer its products or services to many different cultural
understanding in the world that gets more globalized day by day. Due to different cultural
understandings of the nation-states located throughout the world, that businesses are forced to
face some problems arising from cultural differences. In this context, examining the socio-
cultural components of intercultural management information to be acquired in order to carry
out their activities of savings is passed on to students in the course.

IEN306 International Social Entrepreneurship

It is aimed to help learn business and entrepreneurship skills that will help create a sustainable
business model that addresses a social problem, to demonstrate how social innovation, change
and social entrepreneurs have social impact at national and global level, and to discuss their
effects as global transformers. The aim of the course is to enable students to be effective in
social entrepreneurship and to be able to deal with different social problems such as poverty,
education, health, environmental sustainability and social injustice.

IEN308 Business Finance

BFN308 is a fundamentals course in business finance. Finance is a way of thinking about
economic problems that involve uncertainty over time. This course is designed to provide an
introductory framework for understanding how financiers think, how they break down
components of a financial problem, and how they make decisions as investors and corporations
in the financial market. By the end of the semester, you should be familiar with financial

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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vocabulary, understand aspects of financial theory, develop skills in financial computation, and
appreciate the underlying financial mindset as well as incentives involved when solving
problems of finance. You will learn how to determine risk, how to make financial decisions,
and how to value an investment as a potential financial opportunity.

IEN310 Comparative Study Legislation

Comparative labour legislation course describes the basic subjects such as labour law,
Occupational Health and safety, Social Security and foreign employee rights which are applied
in Turkey and Russia, Middle East and China.

VII. Semestre
IEN401 Geographical Aspects of Business

Entrepreneurship has been one of the major topics in Economic Geography, Regional Science
and sociology in recent years. When concepts such as entrepreneurship, clustering and
economic growth are studied in a wide range of summers, such as Economic Geography,
Regional Science and sociology, entrepreneurship activities are met in common with one of the
main elements of local and regional growth.

IEN403 International Entrepreneurship and Leadership

In the International Entrepreneurship and Leadership course, theories about leadership in the
world and the positive and negative leadership characteristics that international entrepreneurs
should have in the context of these theories will be emphasized.

IEN405 The Fundamentals of Business Construction

To teach the students basic concepts related to entrepreneurship, to reveal the characteristics of
the entrepreneur, to reveal the processes of entrepreneurship and business establishment, to
provide them with legal knowledge to realize their business ideas.

IEN407 Space Industry and Entrepreneurship

The rapidly developing space industry in the world and entrepreneurial activities related to this
industry.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
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IEN409 Defense Industry and Entrepreneurship

The rapidly developing defense industry in the world and entrepreneurial activities related to
this industry.

VI1Il. Semestre
IEN402 Information System and Entrepreneurship

The rapidly developing information system industry in the world and entrepreneurial activities
related to this industry.

IEN404 Logistics and Entrepreneurship

Logistics has become very important especially with the last epidemic in our world. Therefore,
logistics will be examined according to entrepreneurship.

IEN406 Innovation and Entrepreneurship

The main aim of this course is to examine the relationship between entrepreneurship and
innovation. The aim is to address the models that explain the theoretical connection and to draw
a general perspective in terms of innovation activities.

IEN408 Research and Development (R&D) and Entrepreneurship
R&D activities and various exemplary R&D institutions that pave the way for the emergence
of new ideas about entrepreneurship in the world.

IEN410 Multinational Companies

The aim of this course is to provide information about the financial and economic factors that
are needed for being able to operate abroad of the multinational corporations, the structure of
multinational companies and strategies, the contribution of these corporations to the world
economy, their impacts on the paying balance, and the cost-benefit analysis of the multinational
companies.

Elective Courses
ENG209 Professional English-1

Professional English studies on international entrepreneurship, studies on the language of
international texts on international entrepreneurship.
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ENG210 Professional English-11

Professional English studies on international entrepreneurship, studies on the language of
international texts on international entrepreneurship.

IEN211 Current Issues From Europe/Africa/Asia/America Economy (Elective-11)

The economic issues of the world's greatest economic powers in the twenty-first century, social
and political situations affecting their economies.

IEN212 Aviation and Entrepreneurship

International entrepreneurship studies that are common in the world in the field of aviation.

IEN311 Field Observation-I1

Observes the processes in international companies. (13 week- 13 work day-104 Hours)

IEN314 Field Observation-11

Observes the processes in international companies. (13 week- 13 work day-104 Hours)
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EK-2

Tablo 2a Ogretim Elemanlarinin Listesi

Adi — Soyadi Unvani Tam zamanl Yari zamanl Halen ¢alismakta oldugu
Kadrolu Sozlesmeli
Mustafa Tiimer Prof.Dr. Evet DAU Isletme ve Ekonomi
(TC N0:14061079806) Fakiiltesi
Ali Danigman Prof.Dr. Evet Ankara Sosyal Isletme Boliimii
(TC N0:11779843774) Bilimler
Universitesi
Cagri Kog Dog.Dr. Evet Ankara Sosyal Isletme Boliimii
(TC N0:58774337696) Bilimler
Universitesi
Mustafa Colak Dog.Dr. Evet Ankara Sosyal Isletme Boliimii
(TC N0:10501234286) Bilimler
Universitesi

EK-2b LISANSA OGRENCI ALINMASI TEKLIFI

Universite Ad1 (*) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi KKTC Akademik Birimi

Fakiilte/YO Adi (*) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi KKTC Akademik Birimi

Bolim/Program Adi (*) Uluslararast Girigimeilik

Hazirlik Sinifi (*) Var

Ogretim Dili (*) Ingilizce

Kontenjan Onerisi (*) 50

Universitede Lisans- Yiiksek

kadrosunun R . Yiiksek . Yiiksek LB Lisans- Yabanct

< Adi Lisans - Doktora Lisans ; Doktora ders . .
bulu}u}ugu Sovad Lisans Lisans iikii Doktora/Dogentlik Dil (2)
boliim oyad yuku Mezuniyet alani

isletme ve | Prof.Dr. Ekonomi Ekonomi Pazarlama | DAU DAU Bursa YOKDIL

Ekonomi Mustafa (Tezli) Yonetimi Uludag 2017,
Tiimer (Tezli) Universitesi 86,250

Isletme Prof.Dr. Isletme Isletme Isletme University | Cukurova Cukurova YOKDIL
Ali Of Alberta Universitesi | Universitesi 2021,
Danigsman 90

Isletme Dog.Dr. Endiistrii Endiistri Isletme Selguk Selguk University of UDS
CagriKog | Miih. Miih. (Tezli) | (Tezli) Universitesi | Universitesi | Southampton 2011, 84

Isletme Dog.Dr. Isletme Isletme Isletme Hacettepe Drexel Fox School YOKDIL
Mustafa Universitesi | University | of 2016, 93
Colak Business’dan

(*)Universite, Fakiilte/YO, Boliim/Program Ad1 ile Hazirlik Smifi, Ogretim Dili ve Kontenjan Onerisi ile ilgili alanlar 14 punto olarak
bilgisayar ile doldurulacaktir.

(1) Senato kararinda programin 6gretim dili ve hazirlik sinifina iliskin karar olmamas: durumunda formda bu bilgiler yer alsa bile islem
yapilmayacaktir.

(2) Programin 6gretim dilinin yabanci dilde veya en az %30 yabanci dilde oldugunda &gretim iyelerinin/elemanlarinin yabanc: dil
belgelerine iliskin bilgilerin buraya yazilmas: ve belgelerinin de Kurulumuza gonderilmesi gerekmektedir. Ornegin: 2015-YDS/92 gibi.
Not: Yukaridaki form eksik dolduruldugu takdirde teklif degerlendirilmeye alinmayacaktir.

Ek: Yabanc Dille egitim verilen programlar igin DIL belgeleri (3) adet
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Ingilizce Hazirlik Sinifi
EK-2
Tablo 2a Ogretim Elemanlarinin Listesi
Ad1 — Soyad: Unvan Tam zamanl Yar1 zamanl Halen ¢alismakta oldugu
Kadrolu Sozlesmeli
Damla $ahin Ogretim Gorevlisi Evet Ankara Sosyal Ingilizce Hazirlik
(KKTC NO:1430232972) Bilimler Okulu
Universitesi
Elham Azad Ogretim Gorevlisi Evet Ankara Sosyal Ingilizce Hazirlik
(Pasaport No:RZ53717417) _Bilimler Okulu
Universitesi
Lamya Hajthansaray Ogretim Gorevlisi Evet Ankara Sosyal Ingilizce Hazirlik
(Pasaport No: N5093170) Bilimler Okulu
Universitesi
Malek Osman Ogretim Gorevlisi Evet Ankara Sosyal )
(Pasaport No: N014692412) Bilimler Ingilizce Hazirlik
Universitesi Okulu

EK-2b LISANSA OGRENCI ALINMASI TEKLIFI
Universite Ad1 (*) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi KKTC Akademik Birimi
Fakiilte/YO Adi (*) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi KKTC Akademik Birimi
Bolim/Program Adi (*) Ingilizce Hazirlik Okulu
Hazirlik Sinift (*)
Ogretim Dili (*) Ingilizce
Kontenjan Onerisi (*)
(Izn(ijversitede ; ek ek Haftalik Lisalrjg- Yiiksek )

adrosunun Unvani-Adi . Yiikse . Yiiksel Isans- Yabanci
bulundugu Soyadi HEE Lisans Dl HEE Lisans DeleE d.(.erﬁ Doktora/Dogentlik | Dil (2)
bolim yiki Mezuniyet alani
Ingilizce Opr.Gorev. Ingiliz Dili | Ingiliz Ingiliz Dogu Dogu Uluslararasi
Hazirhik Damla Sahin ve Dilive Dili ve Akdeniz Akdeniz Kibris
Okulu Edebiyat Egitimi Egitimi Universitesi | Universitesi | Universitesi
Ingilizce Opr.Gorev. Ingiliz Dili | Ingiliz Ingiliz Azad Isfahan Uluslararasi
Hazirhik Elham Azad ve Dili ve Dili ve | University University Kibris
Okulu Edebiyatt Egitimi | Egitimi | of Iran of Universitesi
Technology

Ingilizce Ogr.Gorev. IngilizDili | Ingiliz Ingiliz Azad Azad Dogu
Hazirhik Lamya ve Dili ve Dili ve University University Akdeniz
Okulu Hajthansaray Edebiyati Egitimi Egitimi of Iran of Iran Universitesi
Ingilizce Opr.Gorev.Malek | Ingiliz Dili Ingiliz Ingiliz  [Halep Dogu Dogu
Hazirlik Osman ve Dili ve Dili ve |Universitesi Akdeniz Akdeniz
Okulu Edebiyat1 Egitimi | Egitimi Universitesi | Universitesi

(*)Universite, Fakiilte/YO, Boliim/Program Adi ile Hazirlik Simfi, Ogretim Dili ve Kontenjan Onerisi ile ilgili alanlar 14 punto olarak

bilgisayar ile doldurulacaktir.

(1) Senato kararinda programin 6gretim dili ve hazirlik sinifina iligkin karar olmamasi durumunda formda bu bilgiler yer alsa bile islem

yapilmayacaktir.

(2) Programim 6gretim dilinin yabanci dilde veya en az %30 yabanci dilde oldugunda 6gretim iyelerinin/elemanlarinin yabanci dil
belgelerine iliskin bilgilerin buraya yazilmas: ve belgelerinin de Kurulumuza gonderilmesi gerekmektedir. Ornegin: 2015-YDS/92 gibi.

Not: Yukaridaki form eksik dolduruldugu takdirde teklif degerlendirilmeye alinmayacaktir.

Ek: Yabanci Dille egitim verilen programlar igin DIL belgeleri (...) adet

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.




Evrak Sayisi: 41218

OGRENIM | 2022-2023 YILI

UNIVERSITE ADI PROGRAM ADI | SURESI KONTENJANLARI
Uluslararasi

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kuzey | Girisimcilik

Kibris Akademik Birimi (Burslu) 4 10
Uluslararasi

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kuzey | Girisimcilik

Kibris Akademik Birimi (%50 indirimli) 4 30

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Kuzey

Kibris Akademik Birimi Ucretli 4 10

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi

https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.




Evrak Sayisi: 41218

412002020 Anadolu Universitesi

Yiiksekogretim Kurumlari Yabanci Dil (YOKDIL) Sinavi
(05.11.2017)

Sinav Sonug Belgesi

Sonug Agiklama Tarihi: 24.11.2017

T.C. Kimlik / Y.U. / Aday No 14061079806

Adi Mustafa

Soyadi Timer

Bolim/Alan Sosyal Bilimler (ingilizce)

Sinav Dodru Sayisi Yanlis Sayisi Bos Saylsi Puan
Sosyal Bilimler (ingilizce) 69 11 0 86,250
Puan Araligi Aday Sayisi

0-49 20101

50-59 4987

60-69 4275

70-79 3290

80-89 2480

90-100 2143

Toplam 37276

Bu belgede sunulan bilgiler ile Anadolu Universitesi kayitlar arasinda bir uyusmazlik olmasi durumunda Anadolu
Universitesi kayitlari gecerlidir.

Dodrulama Kodu: ZUZOI9IIQH

Dogrulama Adresi: https://sinavbasvuru.anadolu.edu.tr/belgedogrulama

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.




Evrak Sayisi: 41218

OSYM %
2016-YDS Ilkbahar Dénemi Sonuclar '
=016-Spnng Foreign Language Test (YDS) Score Report

Sonug Agiklama Tartht - Report Issue Date: 14.04 2016

T.C. Kimlik Numaras 10501234286
(Turkish) Identification Number e
b A% - Soyads MUSTAFA COLAK
Name
Smav Tarihi 27 032 301
Test Date A7BANe

SmavYabanaDili f,con7er pngLisH

Foreign Language Tested
Yabana Dil Puam 93.75000
Score
'Yabanci Dil Sevivesi X
Level e
Dogru Savii A
INumber of Correct Answe )
. Yanls Savis .
Number of Wrong Answers| -
Puan Arahg: | Diizey Kisi Sayisi
Score Scale | Level | Number of Test Takers
90 - 100 A 4603
S0-89 B 10257
70-79 C 15142
60 - 69 D 16373
50-59 E 207359
0-49 - 52120
/ Toplam 21TeE
J Total CABY

Bu Selgenin axives Higkin torguioma kaps. seruz coive gov v SalgeXowro! &% Jrearva: advesinden sapichile

Sonug Belges: Kontrol Kodu: 3YTMXZCS

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmugtir. Evrak sorgulamast N
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak Sayisi: 41218

a2 s CSYM Semeg Asitlams Stens

i
OSYM
2010-UDS Sonbahar Déaemi Sonuclan
Sonug Agtklama Tanhi: 7 Ocak 201

T.C. Kimlik Numarast / T.C. ID Number | 5847433769
Adi ve Soyadi / Name and Surname  CAGRI KOC
Smav Tarihi / Examination Date 26 Aralix 2010

-Slna\' Yabaner Dili / Foreign Language INGILIZCE'ENGLISH
Test Alani / Test Field | FEN BILIMLERIUNATURAL SCIENCES

_:\'abann Dil Puam / Foreign Language Score $2.500

@m Sa_nsn / Number of éqmcts—}é‘:
Yanlhs Says1 / Number of Incorrects 14

(Bu belgenin asina iliskin sorgulama hisps:/isonuc oxym gov e/ BelgeKontrol aspx Internet adresinden yapilabilir.)

Sonug Belgesi Kontrol Kodu: 8N788R4L

betpes/ soman o ym gow 10 Sorgtt e Somec 1D 10T IACachet) m

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSU3P5FYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



Evrak SaBIISIZ 41218
23.05.2022 14:47 OSYM Sonug Agiklama Sistemi

‘(")SYM

2021 Elektronik Yabanci Dil Sinavi (e-YDS-2021/12) Sonuclari
Computer-Based Foreign Language Test Score Report

T.C. Kimlik Numarasi - Republic of Turkey Identity Number | 11779843774

Adi ve Soyadi - Name and Surname ALI DANISMAN
Sinav Tarihi - Test Date 25 Eylul 2021
Sonug Agiklama Tarihi - Report Issue Date 25 Eylul 2021

TESTTEKi DOGRU VE YANLIS SAYILARI
THE NUMBER OF CORRECT AND INCORRECT ANSWERS

Sinav Yabanci Dili Dogru Sayisi Yanlis Sayisi
Foreign Language Tested Number of Correct Answers Number of Wrong Answers
INGILIZCE / ENGLISH 72 8

SINAV PUANI VE YABANCI DiL SEVIYESI
TEST SCORE AND PROFICIENCY LEVEL

Yabanci Dil Puani Yabanci Dil Seviyesi
Score Level
90,00000 A
Puan Araligi | Diizey | Kisi Sayisi
Score Interval | Level | Frequency
90 - 100 A 315
80 -89 B 535
70-79 (o 545
60 - 69 D 512
50 - 59 E 383
0-49 - 682
5

(Bu belgenin aslina iliskin sorgulama https://sonuc.osym.gov.tr/BelgeKontrol.aspx Internet adresinden yapilabilir.)
Sonug Belgesi Kontrol Kodu: 7JAD1BAK

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
httpsgévsdaiyegogditebegalsmodts h&eld=BSU3PSFYHZ&eS=41218 adresinden yapilabilir.



