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Kişi GÖREV TANıMLARı

:Statüsü :l5.ı? sayılı Yüksekögreıim Kanunu ve 2914 sayılı Yüksek Öğrenim Personel kanunu
~-----------------------i------------------------------------------------------------------------------------------------.
:Giirev Adı :Ö~'TetimGörevlisi - akademik personel
~-----------------------4---------------------------------------------------------------------------.---------------------
:Sirimi :Rektörlük
~-----------------------~-------------------------------.-----------------------------------------------------------------ıAIt Birimi !Gcııcl Sekreterlik - Basııı Yayın ve Halkla lli~kiıer \1üdürlüğü
~-----------------------~---------------------------------------------------------------------~---------------------------
!İII.: Amiri IGenel Sekreter Yardımcısı
rC;~~~~~I)~~~;i---------lbiri~~~;;~~;~------------------------------------------------------------------------------------

GÖREVi~ KISA :Tanııım materyalıerindeki gratik ta.;arımlannı yaparak ilgili görsellerın kumrnsal kimlikle uyumlu OlMakoluşturulma.;ı. kurumsal web saylbmı-
• . I••..e so.;ynl medya hesaplarındaki duyuru. haber ve etkinliklerin grafik-tasarım .;üreç!erinin yürütülmesi üniversite etkinlikleri vb. birim
1A;\DlJ :fanliyctlcrinde etkinliklerin işleyiş süreeine destek olmak.--------------------------f-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

GÖREVi:" A~ıACI JÜniyersite eğitiııı/ö~rctim temsil hizmetlerinin yürütülmesi süreci aşamalarının etkin bir şekilde işleyişinin sağlanması

, .Unı\'ef"ııemiz !anıinnında kullanılım kaL.ılog. broşür gIbi tanıtım mnaçlı materyallerin gnr;c1knnm haı.1rlanması,
Lt Onı\'ersiıe tanıtım etkinlikleri çerçevı;<;inde iini\'cr;iteyi tanıtıcı dış mekan reklam panolan lasar1anmasl. çeşiıli web görsellerinin oluşturulması.
lt Üni\'ersiıede üretilen akademik, sosyal \'e kühürel hizmeılerin kamuoyuyın ['aylaşıtnının sağlanması;
!Ünh'ersiıenin rrsmi sosy;ıl medya he~l'lanndıın akademik. sosyal \c kültürcl faaliyetlerin i'ıncesimk ve sonrasında duyıını \'e bilı:ilendinnclerin paylaşımının
:yapılması,i.~ni\-crsite cıkinlikleri için :ıfişlerin ve davetiyelerin las<ırlanması. b3.,mıı ve dagltımı.
: tUnıver;l!e vc dığer bağlı kıınını ve kuruıu~ların görevalanına giren kooular hakkında medyada yer alan haber. yaıı ve programlann ıakip edilerek
: ilgili birimlerin bilgilendirilmesi ve af}ivlennıesi.i .Üni\'crsiıcdeki eıkinliklere yönelik protokol hinneı; vcrilmesi.
: tB3.sın mensuplannm sözlü \'e yazılı bilgi ıalcplcrini kaT$llay:ırnk. iinh'ersiıe ile medya arasında dogru \'e eksiksiı biı,d akışının sağlannıası.

GÖREV \'E ı.Üniversite etkinlik.lerinde .roıng~rve vidco kayıılannın alınması. ilgili hirimlere ileıilmesi ve af}ivlenmcsi. .£lirim
lamın tarafından venleeek dığer goredenn yapılma.sı.

SORU~ILULUKLARI

rr=======r=,==========================;ı,i.Web gör~ellerinin oluşturulması ve gerektiğinde değiştirilmesi; üniversite tanıtım maıeryallerindeki (broşür, katalog vh.) görsellerin
:oluşıurulması
1* Üniversite resmi <;osyalmedya hesaplarında üniversitedeki akademik. sosyal. kültürel etkinlik. haber. duyurulann paylaşımı ve düzenlenmesi.
: t Gerektiğinde birimi tenı~il etmek,

, ,
: ,,, !* Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak.,

iş GEREKLiLiKLERİ
,
iRilgi :. Gralik tasarımı ve ilgili tanıtım materyaııerinin hazırlanmasında kullanılan Adobı: Photoshop. Adobe ll1ustraıor,
, 13d Max. Afler EITectsvb. bilgisayar tahanıT programların kullanımı,
:
,, Bilgisayar programları,,, İyi düzcy yazılı ve sözlü ileıişim,,

Kriz Yönetimi ve sorun çözme,,
i Sonuç odaklı olma
: • Kişiıerarası iletişim

iş GEREKLiLiKLERi lBecfri Vf Yetenekler ~lüzakere edebilme, Hoşgörülü olma,,
Proje uygulama ve yônel10e vasn,,

! Sözlü ve yazılı anlatım becerisi
, Planlama ve organizasyon yapabilme
: Değişim ve gc1işimc açık olma,,

Bu doküınanda açıklanan görev tanıınımı okuduın. Görevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getinneyi kabul ediyorum.
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