GENEL SEKRETERLIK
ASBU HAZINE MUZESi

BIiRIMI
ALT BIRIM ADI

HASSAS GOREVLER

Personeli araciligiyla teshirlerini korunmak ve
kamuoyuna hizmet edecek sekilde yliriitme

Mize ve sergi alanlar1 koleksiyonlarmda yer alan
eserleri cagdas miizecilik kosullar1 altinda kronolojik
bir dlizen iginde sergilemek

Universitenin akademik birimlerinden destek alarak
sergiler diizenlemek, amaclar dogrultusunda yurt igi ve
yurt distkurum ve kuruluslarla igbirligi yapmak,
toplanti, seminer, ¢alistay, konferans
ve sempozyumlar diuizenlemek.

Toplumumuzun kiiltiirel ve sanatsal gegmisini, ¢agdas
kiiltiir ve sanatin1 yansitan eserleri koleksiyonlarma
almak.

Hafta ici ve mesai saatleri icerisinde basta 6grenciler
olmak (zere ziyaretci kabul etmek ve ziyaretcilere
mihmandarlk yapmak.
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HASSAS GOREV LiSTESI

GOREVI YERINE GETiRILMEMESININ
SONUCLARI

Teshir  Grdnlerinin  zarar godrmesi, mize
tanitiminin  yapilamamasi, Miizede bulunan
eserlere zarar gelmesi halinde 6098 Sayili Turk
Borglar Kanunu ve ilgili, diger mevzuat
hikimleri uyarinca riicu edilir.

Mize denetimi Kultir Bakanligi Denetimi
altindadir. Yillik teftis yapilmaktadir.
Denetimlerde olumsuz rapor c¢iktigl takdirde
miize kapanma riski bulunmaktadir.

Yeteri kadar tanitiminin yapilamamasi

Mize envanterinin gelistirilememesi, ziyaretci
sayisinin azalarak Universitenin tanitiminin
yapilamamasi

Ziyaretci sayisinin  azalarak (niversitenin
tanitiminin yapilamamasi
Telefon
internet Adresi
E-Posta

0312 596 44 44-45
www.asbu.edu.tr
bilgi@asbu.edu.tr
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ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

Gerekli glivenlik tedbirleri almak

Akademik kadro be miize komisyonu ile ortak
calisilarak eserlerin tanitim bilgi notlarini
hazirlayarak envanter bilgisi hazirlamak

Akademik birimler ve miize komisyonu ile
isbirligi saglayarak sergi ve seminerlerde
kullanilacak bilgileri diizenlemek

Akademik birimler ve miize komisyonu ile
isbirligi saglayarak ¢calismalar yapmak

Universite icinde ilgili birimler ile is birligi
saglayarak ( Basin -ve halkla iliskiler/ Saghk
Kiltir Daire baskanlhigl ) miize tanitimini
yapmak
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Istekte bulunan resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarin
ziyaretinde birim sorumlusu, yardimcisinin Ve
Rektorlik gerek gorirse akademik personelden destek
almarak ziyaret¢ilere mihmandarlik yapmak.

Miize ve Sergi Alanlarinin koleksiyonu ile ilgili gerekli
belgeleme, envanter yapmak ve sergi agmak.
dahilinde

Universitenin  mali  imkanlar1 tanitici

brosiirler ve belgeler hazirlamak.

Koleksiyona eser kazandirmak

Miize ve Sergi Alanlarmin amaglarina uygun

diger caligmalar1 yapmak
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HASSAS GOREV LiSTESI
Miizede bulunan eserlerin yeterince
tanitilamamasi

Mizede bulunan eserlere zarar gelmesi halinde
6098 Sayili Tiirk Borglar Kanunu ve ilgili, diger
mevzuat hiikiimleri uyarinca riicu edilir

Mize envanterinin gelistirilememesi, ziyaretgi
sayisinin azalarak Gniversitenin tanitiminin
yapilamamasi
Mize envanterinin gelistirilememesi, ziyaretgi
sayisinin azalarak Gniversitenin tanitiminin
yapilamamasi
Mize envanterinin gelistirilememesi, ziyaretgi
sayisinin azalarak Universitenin tanitiminin
yapilamamasi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0312 596 44 44-45
www.asbu.edu.tr
bilgi@asbu.edu.tr

Dokiiman No FRM-0640
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Mihmandarlhik yapacak Kkisinin miizede

sergilenen eserler hakkinda bilgi sahibi

olmasini saglamak.

Akademik birimler ve miize komisyonu ile
isbirligi saglayarak envanterlerin kayitlarinin
diizenli olarak yapilmasi

Akademik birimler ve miize komisyonu ile
isbirligi saglayarak eser kazandirmak icin
arastirmalar yapmak

Akademik birimler ve miize komisyonu ile
isbirligi saglayarak arastirmalar yapmak
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BiRIMI
ALT BiRIM ADI
HASSAS GOREVLER
SGK Islemleri
Adres : Hiikiimet Meydani No: 2
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HASSAS GOREV LiSTESI

GOREVI YERINE GETiRILMEMESININ
SONUCLARI

1. Idari Para Cezasi ortaya cikmast
2. Personelin magdur olmasi
3. Itibar Kaybinin ortaya ¢cikmasi
4. Sorusturma olmasti

Telefon
internet Adresi
E-Posta

Dokiiman No FRM-0640
Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

1. SGK pirim kesintilerinin harcama birimleri
tarafindan zamaninda tahakkukunun
yaptirilmasi
2. llgili birimden gelen tahakkuk evraka ile
muhasebe kayitlarinda pirim tahakkuk
miktarlarinin karsilastirilmasi
3. llgili birimden gelen tahakkuk evraki ile
muhasebe kayitlarinda pirim tahakkuk
miktarlarinin karsilastirilmasi
4. Muhasebe Yetkilisinin ayrica stireci devamli
takip altinda bulundurarak kontrol etmesi
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