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Kişi GÖREV TANli\ILARI

:Statüsü :2547 ~ayılı Yükseköğretim Kanunu ve :!914 sayılı Yüksek Öğrenim Personel kanunu
~-----------------------ı~---------------------------------------------------------------------------------------------- ..
:Giirc\' ,\£11 :Ö~'Tetim Görevlisi - nk:ıdcınik personel
~-----------------------~-------------------------------------------------------------------------------------------------!Birimi : Rcklör!iik,r-----------------------,-------------------------------------------------------------------------------------------------
IA)t Birimi !Gcnel Sekreterlik - Basııı Yayııı ve Halkla ilişkiler ~1ürJürlüğü
~-----------------------~-------------------------------------------------------------------------------------------------
:ilkAmiri !Gcııcl Sekreter Yardımcısı
~-----------------------~-------------------------------------------------------------------------------------------------
:Gürev Dcvri !birim personeli

GÖREVİ:-; KISA
,
IBasın ile ilişkiler. üniversite tanıtım faaliyetleri. üniversite etkinlikleri ve bilgi ediııme birimi işlemleri ile ilgili uygulama alanları ile görevli

TA:-;DII :öğretim yardımcısı

--------------------------~-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
GÖREVi:-; A,"ACI :üniversite cğitiınlöğ.rctim temsil hizmt:llerinin yürütülmesi süreci aşamnlnnnın etkin bir şekilde işleyişinin sağınilması

:' ~nı\"ersıtc web ~ayfasmı guneelleyen.:k, ıaber. etkmllk \'e duyurulann l"aylaşılma~ı,
: .Unıversıte adaylanna yönelik (iniverıme tanıtım faaJıyetlennm gerçckle$tirılme~i,
1.0nin'rs1temb:i tanımak, eğitim olanaklannı jıônnck amaeıyla. iiniverı;itemizc gelen nkullanı v(,"/yaiiğrenei gnıplanna rehberlik edilerek.
''-iyareıçilerin t:ıkbi doğnıhusunda jı~i]jhöliimlerdcn akad(,"mi~ycnlerin dc bulunduğu mnmm pnıgmmlanmn düzcnlenme~i,
.Cniversiıcdcki akademik. so~yal vc kültürel etkinliklerin dııyunısıımın wen sitesi vc smyal medya üıcrinden ilgili nirimlere ve kamuoyuna
ctkinlik iinecı;i ~'ewnl"'.ı~\I1daduyum ve bilgikndirmclcnn y:ırılma.~ı.
•Oniversite vc diğer baglı kurum vc kumluştann görevalanına giren konular hakkında nıedyada YL'ralan halıcr. Y1l71vc programlann takiJl cderek
ilgili birimkrin bilgilendirilınesi ve ;ırşivlenmc~i
• Bilgi Edinme Birimi ilc ilgili tüm iş ve işlemlerin yaJlılma~l
.Ünivcn:itedeki etkinliklere yönelik rrotokolhi/mt'ti verilmesi .

GÖREVVE • lla~1Ilmensuplannnı o:öılü ve ya7111bilgı t<ık'plerini karşılayarnk, [iniven:ite ile medya :ım,ında dogm ve ck~ik~iı bilgi akışının sağlanması,
.Oniversitemi7i ilgilendiren konularda kamuoyunun bilgilcndirilınesi: yanlış veya haıalı bilgi içeren habcr, ylWl \'C Jlrngr:ırnlarn yönelik

SO n u l\ 11 .•U L.U K LA R i ıbilgilendırme \'C düıcltmc açıklamalanmn yarııma~ı,, -: .Umvcr<;ıtedc düıenlenen akademik, sıısyal \'e kiiltürel ctkinlikler için ba~ın Mllcnlerinin oluştumlması ilgili ba.sın kunıhışlanna ıluyurulnm~ı
: ve gerektiginde çevirilerinin yal"ılma~ı
:.Kurum içi iletişim ctkinlikleri kaJl"-:lnımdabirimlerden gelen tüm idari ••.e'ya akadt'mik rersonel ya da tüm öğrcncilere iletilmesi gerekt'n duyuntlann ilgili birimlere
:e1ektronik po~ta arneıhğıyla yönlendirilme~i, dilek/şikayet kutusuna gelen pen:onel \'e öğrenei t,ıleplerinin işleme alınarek ilgili birimlere ileıilme~i.
: .Birim amiri tarafından ••.erilecek diğer görevicnn yapılması.,,,,,
i,
:

:.EBYS'dc Basın Yayın Halkla ilişkiler Müdürlüğü yaZl';ınala.nnı yapma ve parafyeıkisi

YETKiLERi
:.Gerektiğinde birimi tem<;il etme,
:.Cniversiıe web sayfasında etkinlik, haber, duyurulann paylaşıını ve düzenlenmesi,

!.13i1gi Edinme birimi ile ilgili iş ve işlemler krtpsamında CiMER platformu. bilgiedinme@a<;bu.edu.tr. bilgi@asbu.edu.tradreslerinin idaresi

,
:" Gercidi mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak,,,
1
- 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu, 3071 sayılı Dilckçe Hakkı Kanunu ve buna bağlı düzenlemeler,,

iş GEREKLiLiKLERİ :Bilgi , - 2547 Sayılı Yük<;eköğretim Kanunu ve- buna bağlı düzenlemeler, - 657 Sayılı Kanun ve buna bağlı düzenlemeler,
: "Yabancı dil (İngilizce) hakimiyeti

Rilgisayar programları
iyi düzey yazılı ve sözlü iletişim
Kriz Yönetimi ve sorun çônne

Sonuç odaklı olma
Kişilerarası iletişim

iş GEREKLiLiKLERi :Beceri H' Yetenekler Müzakere edebilme
, Hoşgörülü olınn,

Projc uygulama ve yönetme va"fı,,,
SözlU ve yazılı anlatım becerisi,,

i P13nlama ve organizasyon yapabilme,, :" Değişim ve gelişiıne açık olma,,
Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada O~AYL\YA~
belirtilen kaps~\Inda yerine getinncyi kabul ediyorum.
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