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IÜniver~ite tanıtım faaliyetleri, basın ile ilişkiler, Üniversite etkinlikleri vb. birim faaliyetlerinde etkinliklerin işleyiş sürecine destek olmak
GÖREViN KISATANıMı itanıtım materyallerindeki grafik la~arımlarıııı yaparak ilgili gör~eııerin kurumsal kimlikle uyumlu olarak oluşturulması, tanıtım materyallerinir

Ihazırlanması--------------------------\-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
GÖREVİN AMACı lüniversite eğitim/öğretim temsil hizmetlerinin yürütülmesi ~üreci aşamalarının etkin bir şekilde işleyişinin sağlanması

,
i* ~niversite web sayfasını giineelleyerek, haber, etkinlik ve duyumların paylaşılma~ı,
I'" Universitenin resmi sosyalmedya hesaplarından akademik, so~yaı ve kültürel faaliyetlerin öncesinde ve sonrasında duyuru ve
ibilgilendimıelerin paylaşımının yapılması,
i* Rektörlüğümünin ve iiniver,i1cmiz ile bağlı kurum ve kıınıluşların görevalanına giren konular hakkınd~ medyada yer alan haber, yazı ve
Iprogramlann takibi. ilgili birimlerin bilgilendirilmesi, arşivlenmesi ve web ana sayfasında Basında ASBU başlığında duyunılması
i* Üniversitemizi ilgilendiren konularda yanlış veya hatalı bilgi içeren haber, yaıı ve programlarla ilgili bilgilendinne ve düzeltme açıklamalarının
iyapılma~ı,
:* Basın mensuplarının sözlü ve yazılı bilgi taleplerini karşılayarak, üniversitemiz ile medya arasında doğnı ve sağlıklı bilgi akışının sağlanması,
:* Ünivef'iite bünyesinde düıenlenen akademik, sosyal ve kültürel faaliyetlerin izlenmesi. basın duyurularının hazırlıınınası ve basın kuruluşlarına

,. ldııyunılma~ı, hazırlanan haber bült(."nlcrinin basınla paylaşılanık yayınlanmnsının sağlanması,
GOREV VE 1*Üniversitede üretilen akademik, ~osyal ve kültürelhizmetlerin kamuoyuyla paylaşımının sağlanma,<;ı:

SORUMLULUKLARI i* Üniversite etkinlikleri için afışlerin ve davetiyelerin tasarlanması, basımı ve dağıtımı,
i* Üniversitedeki etkinliklerin duyurusunun e-davetiye ve web sitesi ve sosyal medya üzerinden duyurulması,
i* ~tkinlikIere protokol hizmeti verilmesi, ,
i* Universite bünyesindeki etkinliklerde fotoğraf ve video kayıtlarının alınması, ilgili birimlere iletilmesi ve arşivlenmesi,
i. Üniversitemiz tanıtımında kullamlan katalog, broşür gibi tanıtım amaçlı materyallerin görsellerinin hazırlanması,
!* Üniversite tanıtım etkinlikleri çerçevesinde üniversiteyi tanıtıcı dış mekan reklam panolan (billboardlar. LED Ekran) tasarlanması, çeşitli web
:görsellerinin oluştunılması,
1*Kunım içi iletişim etkinlikleri kapsamında birimlerden gelen tüm idari ve/ya akademik personel ya da tüm öğrencilere iletilmesi gereken
!duYlıruların ilgili birimlere elektronik posta aracılığıyla yönlendirilmesi.
i* Birim amiri tarafından verilecek diğer görevlerin yapılması.
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i* Web görsellerinin oluştunılması ve gerektiğinde değiştirilmesi; üniversite tanıtım materyallerindeki (broşür, katalog vb.) görsellerin
loluştunılması
i* Üniversite web sayfasında ve resmi sosyal medya hesaplarında üniversitedeki akademik, sosyal, kmtürel etkinlik, haber, duyunıların paylaşımı
Ive dilzenlenmesi,
!* Gerektiğinde birimi temsil etmek

!* Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak
1 * Grafik tasanmı ve ilgili tanıtım materyallerinin hazırlanmasında kullanılan Adobe Photoshop, Adobe Ilhıstrator,
i3dM", An" Elf,,,, ,b. bilgi"'" "b,,1> progroml,n, k"ll,mm,

,,,
i" Bilgisayarprogramları
i' İlgili bnun, yönetmelik ve mevzuata hakimiyet ve bilgiyi güncel tutımı
i' Kriz yönetimi ve sorun çözme,

, I. Kişilerarası Iletişim
!Beceri ve Yetenelder i. Hoşgörürlülük
i !. Sözlü ve yazılı ifade yetcneği
i :. PI:ınl:ıma ve org:ınizasyon becerisi
! l'Yoğun tempoda çalış:ıbilme
i . i" Düzenli ve disiplinli çalışma

Bu dokümanda açıklanan görev tanımıını okudum, Görevimi burada ONA YLA Y AN

belirtilen kapsamda yerine getinneyi kabul ediyorum,
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