
 ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ  

MİSAFİR ARAŞTIRMACI KABUL VE UYGULAMA YÖNERGESİ 

 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak, Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1 - (1) Bu yönergenin amacı, misafir araştırmacıların belirli bir süre için 

misafir araştırmacı olarak Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesine kabulüne ilişkin 

uygulama usul ve esaslarını belirlemektir. 

 

Kapsam 

MADDE 2- (1) Bu yönerge, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi öğretim 

elemanlarının veya akademik birimlerinin resmi daveti ya da misafir araştırmacının bu 

birimlere doğrudan başvurusu ile belirli bir süre araştırma faaliyetinde bulunmak üzere 

Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesine kabul edilecek misafir araştırmacılara; ayrıca bir 

öğretim üyesinin danışmanlığında doktora sonrası araştırmacı veya lisansüstü öğrenci 

olarak eğitim ve araştırma faaliyetlerinde bulunmak üzere kabul edilecek misafir 

araştırmacılara ilişkin uygulama usul ve esaslarını kaplar. 

 

Dayanak 

MADDE 3- (1) Bu yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 4 üncü maddesi 

ile Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından çıkarılan “Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı 

İstihdamıyla İlgili Usul ve Esaslar”a dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu yönergede geçen; 

a) Üniversite: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesini, 

b) Rektör: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Rektörünü, 

c) Komisyon: Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Yabancı Uyruklu Öğretim 

Elemanı Çalıştırılmasına ait Yönergenin 4’üncü maddesi uyarınca belirlenen Ankara Sosyal 

Bilimler Üniversitesi Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı İnceleme ve 

Değerlendirme Komisyonunu, 

ç) Kıdemli Misafir Araştırmacı (Senior Visiting Fellows): Yurt dışındaki 

herhangi bir yükseköğretim kurumunda çalışmakta olan profesör veya doçent (veya dengi 

kadrolarda) veya yurt içindeki yükseköğretim kurumlarında yabancı öğretim elemanı 

statüsünde çalışmakta olan profesör veya doçent (veya dengi kadrolarda) misafir 

araştırmacıları, 

d) Misafir Araştırmacı (Visiting Fellows): Yurt dışındaki herhangi bir 

yükseköğretim kurumunda doktor öğretim üyesi, doktora sonrası araştırmacı, araştırma 

görevlisi veya öğretim görevlisi (veya dengi kadrolarda) olarak çalışan ya da yurt 

içindeki yükseköğretim kurumlarında yabancı öğretim elemanı statüsünde çalışmakta 

olan doktor öğretim üyesi, doktora sonrası araştırmacı, araştırma görevlisi veya öğretim 

görevlisi (veya dengi kadrolarda) olarak çalışan misafir araştırmacıları,  

e) Misafir Lisansüstü Öğrenci (Visiting Postgraduate Candidates): Yurt 

dışındaki herhangi bir yükseköğretim kurumunda kayıtlı olup danışmanı, enstitüsü veya     

üniversitesinden lisansüstü öğrenci olduğunu gösterir belge ibraz edebilen misafir 

araştırmacılar ile yurt içindeki herhangi bir yükseköğretim kurumunda kayıtlı olup aynı 

şekilde öğrencilik belgesi ibraz edebilen yabancı misafir araştırmacıları, ifade eder. 



İKİNCİ BÖLÜM 

Sorumluluklar 

 

Misafir Araştırmacıların Sorumlulukları 

MADDE 5- (1) Misafir araştırmacıların Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesinde 

çalıştıkları süre zarfında sorumlulukları ve yararlanacakları olanaklar aşağıdaki gibidir: 

  a) Misafir araştırmacılar, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi kurallarına uymakla 

yükümlüdür. 

  (b) Yol, barınma ve yaşam giderleri, misafir araştırmacının kendi sorumluluğunda olup 

kendisince karşılanır. 

  (c) Misafir araştırmacıların ziyaret sürelerini kapsayan sağlık/seyahat 

sigortalarını yaptırmaları ve araştırmalarına başlamadan önce sigorta poliçelerinin geçerli bir 

nüshasını ibraz etmeleri gerekir. Gerekli olması halinde oturma iznini almak misafir 

araştırmacının kendi sorumluluğundadır. 

  (ç) Yapılan araştırma faaliyeti sonucunda akademik yayın yapılması halinde misafir 

araştırmacı, araştırmanın yapıldığı yer olarak Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesini 

belirtmek zorundadır. Araştırmanın patent ve fikri mülkiyet hakları kapsamına giren bir 

ürünle sonuçlanması halinde ise araştırmacı, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi öğretim 

üyeleri için geçerli olan hak ve yükümlülüklere tabidir. 

  (d) Misafir araştırmacı, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesinde bulunduğu süre 

zarfında yaptığı çalışmayı ve araştırma sonuçlarını bir rapor halinde ilgili akademik birime 

sunmak ve ilgili birimde araştırma konusu ile ilgili olarak bir seminer vermekle yükümlüdür. 

 

Üniversite Birimlerinin Sorumlulukları 

MADDE 6- (1) Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi birimlerinin sorumlulukları 

aşağıdaki gibidir: 

 (a) Misafir araştırmacıya "Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Misafir Araştırmacı 

Kimlik Kartı" verme işlemleri Misafir araştırmacının kabul edildiği akademik birim 

tarafından yerine getirilir. Misafir Araştırmacı Kimlik Kartının geçerlilik süresi, araştırma 

süresi kadardır. Misafir araştırmacı kendisine verilen "Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi 

Misafir Araştırmacı Kimlik Kartını" üniversiteden ayrılmadan önce iade eder. 

 (b) Misafir araştırmacı, kütüphane, yemekhane, konukevi, bilişim hizmetleri gibi sosyal 

olanaklardan ziyaretçi statüsünde faydalanır. Ofis ve sair, mesleğin gereği olan demirbaş 

malzeme tahsisleri imkanlar ölçüsünde misafir edildiği akademik birim tarafından 

yapılabilir. Laboratuvar ve sair araştırma alanlarının kullanım izni, ilgili akademik 

birimlerin yönetim kurullarında karara bağlanır. 

 (c) Misafir araştırmacıyı davet eden öğretim üyesi ve ilgili akademik birim yönetim 

kurulu tarafından atanan danışman ile akademik birim amiri müteselsilen işbu yönergede 

düzenlenen işlemleri, hak ve yükümlülükleri misafir araştırmacıya anlatmakla yükümlüdür. 

 (ç) Misafir araştırmacının kabul edildiği akademik birim, misafir araştırmacının kütüphane, 

yemekhane, konukevi, bilişim hizmetleri gibi sosyal olanaklardan ziyaretçi statüsünde 

yararlanmasını temin için gerekli işlemleri yürütmek ve ilgili birimleri bilgilendirmekle 

yükümlüdür. 

 (d) Üniversiteye kabul edilen misafir araştırmacıların başvurularıyla ilgili evrak kayıtlarının 

tutulması, korunması ve arşivlenmesi, Uluslararası Ofis Birimi tarafından yürütülür.  

 (e) Uluslararası Ofis Birimi, misafir araştırmacı ile irtibat kurarak başvuru sürecinde ve 

sonrasında yürütülmesi gereken işlemler hakkında ayrıca gerekiyorsa oturma izni 

(residence permit) ve sağlık sigortası konularında bilgilendirme yapar.  

 



ÜÇÜNCÜ BÖLÜM  

Uygulamaya Yönelik işlemler 

 

MADDE 7- (1) Komisyon, başvuruları uygunluk ve yerindelik açısından 

değerlendirip 15 (on beş) gün içinde raporlar. Komisyon kararlarını salt çoğunlukla alır. 

Eşitlik durumunda başkanın oyu belirleyici olur. Karşıt görüşler yazılı olarak belirtilir. 

Komisyon kararı gerekçeli rapor halinde Rektörlük Makamına sunulur. Komisyonun 

sekretarya işlemleri Uluslararası Ofis Birimi tarafından yürütülür. 

(2) Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi öğretim elemanları veya akademik birimleri 

üniversitede akademik çalışma yapmak ve/veya mevcut bir çalışmaya katılmak 

amacıyla bu yönergenin 4. maddesinde tanımlandığı üzere Kıdemli Misafir Araştırmacı, 

Misafir Araştırmacı ve Misafir Lisansüstü Öğrenci davet edebilir. Tanımlanan 

Misafir Araştırmacılar bir davet olmaksızın da aynı amaçla çalışma yapmak istedikleri 

birime doğrudan başvuruda bulunabilirler. Misafir araştırmacılar bu yönergenin EK -

1 (taahhütname), EK-2 (Kıdemli Misafir Araştırmacılar İçin Bilgi Formu), EK-3 

(Misafir Araştırmacılar ve Misafir Lisansüstü Öğrenciler İçin Bilgi Formu), EK-4 (Ayrıntılı 

İş Planı) ilgili eklerini Türkçe ve İngilizce doldurarak davet eden akademik birime/öğretim 

üyesine/danışmana ya da bağımsız başvuruda doğrudan ilgili akademik birime sunmak 

zorundadırlar. 

(3) Misafir araştırmacı davet etmek isteyen öğretim elemanları, anabilim dalı 

başkanlığına dilekçe ile başvuru yaparlar. Davetin akademik birim tarafından yapılması 

halinde ilgili davet ve bağlı evrak; doğrudan yapılan başvurularda da ilgili başvuru evrakı 

değerlendirilmek üzere birim amiri tarafından ilgili bölüme/anabilim dalına gönderilir.  

(4)  Başvurular müteselsilen anabilim dalı kurulu, bölüm kurulu ve birim yönetim 

kurulunda görüşülerek gerekçeli bir şekilde karara bağlanır. Akademik birim yönetim  

kurulunda olumsuz sonuçlanan başvurular için süreç sona erer. Olumlu sonuçlanan 

başvurular ise gerekli kontrol ve kayıt prosedürleri için Uluslararası Ofis Birimine gönderilir. 

(5) Prosedüre uygun başvurular mevzuata uygunluk ve yerindelik açısından 

incelenip değerlendirilmek üzere Uluslararası Ofis Birim Koordinatörü tarafından komisyona 

gönderilir.  

(6) Komisyon konu ile ilgili araştırmasını 15 (on beş) gün içinde tamamlayarak 

olumlu veya olumsuz sonuç içeren gerekçeli kararını rapor halinde sunar.  

(7) Komisyon kararı ekli Rektör kararı gereği için ilgili birime, kayıt ve 

arşivlenme amacıyla Uluslararası Ofis Birimine bildirilir. Kabul sonrasında, uygulamaya 

yönelik bütün iş ve işlemler ilgili birim tarafından yürütülür. 

(8) İlgili birimler tarafından misafir araştırmacılar için kadrolu öğretim 

elemanlarından en az bir kişi danışman veya ortak çalışmacı olarak tanımlanır. Ortak 

çalışmacı; sorumlu olduğu misafir öğretim elemanları ile ilgili koordinasyon faaliyetlerini 

yürütür. 

(9) Bütün başvurularda misafir araştırmacılar, özgeçmiş, bağlı bulunduğu 

kurumdan personel/öğrenci olduğuna dair resmi yazı, referans mektubu, bilgi formu, 

detaylı iş planı ve taahhütname sunmalıdır. Evraklar başvurucu, danışman veya akademik 

birim tarafından gerektiği şekilde doldurulabilir. 

(10) Başvurular ve İş Planı takvimi bu yönergede tarif edilen süreçler dikkate 

alınarak planlanmalıdır. 

(11) Misafir araştırmacıların Üniversitemizdeki faaliyetleri bir yıl ile sınırlıdır. Süre 

sonunda anabilim dalı kurulu, bölüm kurulu, birim yönetim kurulu ve Komisyon tarafından 

uygun bulunması halinde Üniversitemizdeki faaliyetleri Rektör tarafından bir yıl daha 

uzatılabilir. 



(12) İlgili birimlerce veya Komisyonca faaliyetleri uygun veya yeterli görülmeyen 

misafir araştırmacıların faaliyetleri görevlendirme süresi beklenmeksizin sonlandırılarak 

Üniversite ile ilişiği kesilir.  

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 

 

MADDE 8 - (1) Erasmus+, Mevlana gibi uluslararası değişim programları  

çerçevesinde gelen misafir araştırmacılar için ilgili mevzuat hükümleri geçerlidir.  

 

MADDE 9 - (1) Bu yönergenin ekleri yönergenin birer parçası mahiyetindedir.  

 

MADDE 10- (1) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde Ankara Sosyal Bilimler 

Üniversitesi yetkili organlarının kararları ve yürürlükte olan mevzuat hükümleri geçerlidir.  

 

MADDE 11- (1) Bu yönerge Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Senatosunca kabul 

edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer.  

 

MADDE 12- (1) Bu yönergenin hükümlerini Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Rektörü 

yürütür. 

 



EK-1 

TAAHHÜTNAME 

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE  

./…./ .......  

 

Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesinde "Misafir Araştırmacı" statüsünde yürüteceğim 

akademik çalışmalardan doğabilecek yayınlar veya patent ve fikri mülkiyet hakları 

kapsamına giren her türlü ürün ve/veya çıktılarla ilgili olarak Ankara Sosyal Bilimler 

Üniversitesinin kendi öğretim elemanları için geçerli olan hak ve yükümlülüklere tabi 

olduğumu kabul eder ve ilgili yasal düzenlemelere riayet edeceğimi taahhüt ederim. 

İmza  

Adı-Soyadı  

Unvan 

ANNEX-1  

UNDERTAKING  

TO THE RECTORATE OF SOCIAL SCIENCES UNIVERSITY OF ANKARA  

./...../ ......  

I, hereby, acknowledge that I am subject to the same rights and obligations as any other 

scholar of Social Sciences University of Ankara, sternming from the publications, 

products and/or outputs whatsoever which might result from the research activities I 

will conduct in my capacity as "visiting scholar" at Social Sciences University of 

Ankara and which fail within the framework of patent and intellectual property rights. I 

undertake that I will observe the applicable legal arrangements in this regard. 

Signature  

Title 



EK-2  

KIDEMLİ MİSAFİR ARAŞTİRMACILAR İÇİN BİLGİ FORMU 

Bu form, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi’ne (ASBÜ) gelecek olan kıdemli misafir 

araştırmacılar için "Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Misafir Araştırmacı Kabul ve 

Uygulama Yönergesi" çerçevesinde öngörülen işlemlerin uygulanarak gerekli onay ve izinlerin 

alınması ve ilgili birimlerin gelecek misafir araştırmacılar konusunda bilgilendirilmesi amacıyla 

düzenlenmiştir. 

Adı-Soyadı 

 

Unvanı 

 

Pasaport Numarası 

 

Çalıştığı Kurum/Üniversite 

 

İletişim Bilgileri 

Adres: 

Tlf: 

E-posta: 

Ziyaretin Planlanan Başlangıç Tarihi 

 

Ziyaretin Planlanan Bitiş Tarihi 

 

Davet eden ASBÜ Öğretim Üyesi/Üyeleri/ 

Akademik Birim 

 

Ziyaretin Amacı 
 

Planlanan Katkıları/Çıktıları  

 
 



ANNEX-2  

INFORMATION FORM FOR VISITING FELLOWS AND VISITING POSTGRADUATE 

CANDIDATES 

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the " Social Sciences 

University of Ankara Directive for the Procedure Applicable for Visiting Academicians" 

regarding the invitation of visiting fellows to Social Sciences University of Ankara. This form 

will, exclusively, be used to receive the required approvals and permits and to inform the relevant 

University Departments regarding the prospective visits of visiting fellows. 

Name-Surname 

 

Title 

 

Passport Number 

 

Home Institution/University 

 

Contact Information Address: 

Phone: 

E-mail: 

Planned Start Date of the Visit 

 

Planned End Date of the Visit 

 

Name of Inviter(s) or Academic unit from 

ASBU 

 

Purpose of the visit 

 

Planned Contribution/Output  



EK-3  

MİSAFİR ARAŞTIRMACILAR VE MİSAFİR LİSANSÜSTÜ ÖĞRENCİLER İÇİN  

BILGI FORMU 

Bu form, Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesine (ASBÜ) gelecek olan misafir araştırmacılar ve 

lisansüstü öğrenciler için "Ankara Sosyal Bilimler Üniversitesi Misafir Araştırmacı Kabul ve 

Uygulama Yönergesi" çerçevesinde öngörülen işlemlerin uygulanarak gerekli onay ve izinlerin 

alınması ve ilgili birimlerin gelecek misafir araştırmacılar konusunda bilgilendirilmesi amacıyla 

düzenlenmiştir. 

Adı-Soyadı 

 

Unvanı 
 

Pasaport Numarası 

 

Çalıştığı Kurum/Üniversite 

 

İletişim Bilgileri 

Adres: 

Tlf: 

E-posta: 

Ziyaretin Planlanan Başlangıç Tarihi 

 

Ziyaretin Planlanan Bitiş Tarihi 

 

Davet eden ASBÜ Öğretim 

Üyesi/Üyeleri/Akademik Birim 

 

Ziyaretin Amacı 
 

Planlanan Katkıları/Çıktıları  



ANNEX-3  

INFORMATION FORM FOR VISITING FELLOWS AND VISITING POSTGRADUATE  

CANDIDATES 

This form is prepared for the purpose of facilitating the implementation of the " Social Sciences 

University of Ankara Directive for the Procedure Applicable for Visiting Academicians" 

regarding the invitation of visiting fellows and postgraduate candidates to Social Sciences 

University of Ankara. This form will, exclusively, be used to receive the required approvals and 

permits and to inform the relevant University Departments regarding the prospective visits of visiting 

fellows. 

Name-Surname 

 

Title 

 

Passport Number 

 

Home Institution/University 

 

Contact Information Address: 

Phone: 

E-mail: 

Planned Start Date of the Visit 
 

Planned End Date of the Visit 

 

Name of Inviter(s) or academic unit from 

ASBU 

 

Purpose of the visit 

 

Planned Contribution/Output  

 
 
 
 
 
 
 

 

 



EK-4  

MİSAFİR ARAŞTIRMACİLAR VE MİSAFİR LİSANSÜSTÜ ÖĞRENCİLER İÇIN  

AYRINTILI İŞ PLANI 

GENEL BİLGİLER 

 

ARAŞTIRMA FAALİYETİ / PROJENIN 

Kaynağı (AB, TÜBİTAK vb.) 

 

Proje Numarası (varsa) 

 

Başlığı 

 

Bütçesi 

 

Süresi 

 

Başlangıç Tarihi 

 

Bitiş Tarihi 

 

 
ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİNDEN BEKLENEN KATKI 

 

 

Ayrıntılı olarak açıklayınız. 

(Laboratuvar ismi, talep edilen 

malzemenin nitelik ve niceliği vb.) 

İlgili birim amirinin 

onayı 

Ofıs 

   

Ofis Malzemeleri    

Bilgisayar 

   

Laboratuvar 

   

Diğer 

(Tanımlayınız) 

   

 
ARAŞTIRMA FAALİYETİ/PROJENİN ÖZETİ 

 

ÖZET: 

 
 

ARASTIRMA FAALIYETI/PROJENIN BEKLENEN SONUCLARI/CIKTILARI 

 

BEKLENEN SONUÇLAR/ÇIKTILAR: 

 



PLANLANAN İŞ-ZAMAN CİZELGESİ 
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* Araştırma Faaliyeti veya Proje calışmasının ilk gününün iş sağlığı ve güvenliğini de kapsayan 

oryantasyon programına ayrılması zorunludur. 



 
ANNEX-4  

DETAILED WORK PLAN FOR VISITING FELLOWS AND VISITING  

POSTGRADUATE CANDIDATES  

GENERAL INFORMATION 

RESEARCH ACTIVITY/ PROJECT 

Source (EU, TUBITAK etc.) 

 

Project Number (if applicable) 

 

Title 

 

Budget 

 

Duration 

 

Starting Date 

 

Ending Date 

 

 
EXPECTED CONTRIBUTION FROM SOCIAL SCIENCES UNIVERSITY OF ANKARA 

 

 

Please explain in detail (name of 

laboratory, the quality and quantity of 

the office equipment/materials etc.) 

Authorization of the 

relevant head of 

department  

Office space 

   

Office 

equipment/materials 

   
 

 

Computer 

   
 

 

Laboratory 

   
111

1 
 

Other (Specify) 

   

 
 

RESEARCH ACTIVITY/SHORT SUMMARY OF THE PROJECT 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUMMARY: 



EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS OF THE RESEARCH ACTIVITY 

EXPECTED OUTCOMES/OUTPUTS: 

PLANNED TIME-WORK TABLE 
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 The first day of the research activity or project work must be allocated for the 

orientation programme, which includes a briefing about occupational health 
and safety. 
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