ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI
ARAC KULLANIM YONERGESI

Amac ve Kapsam

Madde 1 - Bu Yonergenin amaci, hizmet alim sdzlesmesine istinaden sof6r olarak calisan
veya kadrolu sofér veya gorevli personeli ile bunlarin haricinde tasitlan kullanabilecek
personelin belirlenmesi ile emir ve zatina veya makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin
disinda kalan diger tasitlarin kullanim esaslarinin belirlenmesidir.

Dayanak

Madde 2 - Bu ilke ve kurallar; 237 Sayili Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollari Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407
sayill Resmi Gazete’de yayimlanan 2007/3 nolu Tasarruf Tedbirleri Ile Tlgili Bagbakanlik
Genelgesi, 01.04.2006 tarih ve 26126 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan Tasitlari
Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine Iliskin Esas ve Usuller ile 4857 sayil Is
Kanunu Hiikiimleri uyarinca hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

¢) Yetkili Makam: Rektor veya Yetki Devri ve Imza Yetkileri Yonergesine gore usuliine gore
yetki devri yapilmis Rektor Yardimeis: ve Genel Sekreteri,

¢) Sorumlu Birim: Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi, Saghk Kiiltir ve Spor Daire
Baskanlig1, resmi hizmetin ifas1 i¢in arag tahsis edilen birimleri,

d) Ara¢c Sevk Amiri: Ara¢ ve soférlerin sevk ve idaresinden sorumlu gorevlendirilmis
personeli,

e) Sofér: 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi sofor, Universitede hizmet alim
sézlesmesine istinaden istihdam edilen veya belirli siireli hizmet sézlesmesi ile galisan
{iniversite tasitlarin1 kullanmakla gérevli siiriiciileri,

f) Gorevli Kamu Personeli: Resmi gérevin ifasi igin tasit kullanan kadrolu sofor ve gorevli
personel haricinde tasitlar siirebilecek kamu gorevlileri,

g) Tasit: Kanun kapsamina giren Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet alimi suretiyle
edinilmis her tiirlii motorlu ve motorsuz ulasim araglari,

h) Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifasi i¢in il i¢ ve il dis1 gorevlendirmeyi gerektiren
her tiirlii gérev.

Kullanim Yerleri

Madde 4 - Sadece hizmet ihtiyaglarinda kullanilmak ilizere Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinin bulundugu il smmirlan igerisinde ve diginda yiiriitiilecek gorevleri kapsar.



Genel Kullanim Esaslari

Madde 5-(1) 237 sayili Kanun’un eki 2 sayili cetvelde yer alan Rektorlitk makamina tahsis
edilen disinda hic bir makama tasit tahsis edilmeyecektir.

(2) Universite personelinin mesai saatleri iginde veya disinda isyerine gelis ve gidislerini
saglamak icin gorevlendirilecek arag sayilari, saatleri ve giizergahlar1 Rektor oluru ile
belirlenir. Rektdr oluru her mali yilin baginda bir yillik almr. Yil iginde yapilacak
degisiklikler de Rektdr oluru ile gergeklesir.

(3) 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan “Karayollar1 Trafik
Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri uyarinca izin almanlar disinda higbir tasita resmi pldka
disinda bagka bir plaka kesinlikle takilmayacaktir.

(4) Universiteye ait araglara iliskin personel ulagim hizmetleri, bilimsel toplantilar, teknik
geziler, kuliip etkinlikleri, sportif, kiiltiirel ve sosyal faaliyetler vb. konulardaki arag
gorevlendirmeleri Saghk Kiiltir ve Spor Daire Baskanhgmca, diger resmi ara¢
girevlendirmeleri ise Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhginca yapilir.

(5) Rektorlik Makami kullamminda olan tagitlar diginda  hizmet geregi il dis1
gérevlendirilmesi talep edilen tagitlar igin talepte bulunan birim tarafindan hiyerarsik diizen
icerisinde yetkili makamdan almacak olur, tagit talep formuna eklenerek ara¢ planlamas:
yapilabilmesi icin en az 24 saat dnceden, teknik ve ders uygulama gezilerinde ise gbsterilen
program en az 7 giin dnceden arag talebi yapilan birime ulastinlacaktir.

(6) 11 ici-dis1 gorevlendirmelerde tagit gdrev emri diizenlenmeden arag ¢ikis yapmayacaktir. Il
icinde tasit gorev emri yetkili makam ve usuliine gore devredilen yetki ile ilgili personel
tarafindan imzalanacak, il disi gorevlendirmelerde ise yetkili makam oluruna bagl olarak
alinacaktir.

(7) Atk Ogretim Fakiiltesi tarafindan yapilan sinavlarda koordinatérliik tarafindan talep
edilecek tasit ve sofor listeleri planlamaya esas olmak tizere 10 giin onceden Idari ve Mali
isler Daire Baskanligina iletilecek ve gerekli tagit onaylari ilgili daire baskanlig1 tarafindan
vetkili makamdan alinacaktur.

(8) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilmayacaktir.

(9) Hizmet tagitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve etkin
bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin 6niine gegilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullamlmasi amaciyla tasitlarin kullammi denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip
edilecektir.

(10) Yetkili Makamin onay1 ile, tasarruf genelgesi dogrultusunda giinliik ¢alisma saati disinda
ve tatil giinlerinde gorevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan isyerine
gelis ve gidisleri igin, birbirine yakin giizergahta bulunanlarin da ayni aragtan yararlanmalari
saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.



(11) Sofér haricinde, gérevlendirmede tasit kullanimimn zorunlu oldugu hallerde kamu
gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi ve gerekli ve gecerli siiriicii belgesine sahip olmasi
halinde kamu gdrevlileri de tagit kullanmak igin gérevlendirilebilecektir.

(12) Tasttlar gérev kagidinda belirtilen giizergah dogrultusunda, iiniversite otoparkindan
alinacak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek tiniversite otoparkina birakilacaktir.

(13) Universite tagitlarinin periyodik bakim, muayenesi, sigorta islemleri ve arizasi aracin
zimmetli oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek aracin sorumlu oldugu birim
tarafindan takip edilecektir.

(14) Her tasit avadanh: ile birlikte sofore zimmetlenecektir. Bu tagitlarin periyodik i¢ ve dig
temizliginden ilgili sofor sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmas:1 gereken
tagitlarin zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline verilebilecektir.

(15) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanumi disinda, yazili bir emir ve
talimat bulunmadikca, tasita herhangi bir kisi veya ytik almayacaktir.

(14) Karayollan Trafik Yénetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar diginda higbir
tasita resmi plaka disinda baska bir plaka, 151kl veya sesli uyari isareti veren cihazlar
kesinlikle takilmayacaktir.

(16) Tasit siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve
Kiyafetine Dair Yénetmelik ile I Stzlesmesinde belirtilen hitkiimlere riayet edeceklerdir.

(17) Tasit siiriiciileri tagitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami §zen
oosterecek, kendilerine {iniversite tarafindan verilen yazih veya s6zlil bir talimat olmaksizin
dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz
aciklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyeceklerdir.

(18) Trafik mevzuatinmn yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soforlere ait olup,
tagitlarin kullammi ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykin hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Tagit Kanunun 16’ 1nc1 maddesi ve
5018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 48’inci maddesine gore islem
yapilir.

(19) Tagsit ihtiyaci oldugunda, ilgili birim tarafindan “ Ara¢ Sevk Amirliginden ~ talep
yapilacaktir.

Arac Sevk Serumlusunun Gorevleri

Madde 6-(1) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi hizmetinde bulunan araglarin sevk ve
idaresini saglamak, aksakliklar gidermek, araglarn tasit gorev emri ile gorevlendirmek, gérev
bitiminde tasit gérev emir kagitlarini almak ve bunlart kontrol etmek. Araglarin yakit fislerini
kontrol etmek ve tiiketim miktarlarinin kayitlarim tutmak.

(2) Tagitlarda is saghin ve is giivenligi ile ilgili onlemleri almak. Ankara Sosyal Bilimler
Universitesinde gorevli araglart 237 sayih Tasit Kanunu, 4925 sayih Karayolu Tasima
Kanunu ve Karayolu Tasima Yonetmeliklerine uygun ¢alistirmak.

(3) Tasit soforlerinin ¢aligma saatlerini 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 99-100 ve 101
maddelerine, is¢i olanlarin calisma saatlerini 4857 sayili I Kanunun 41-42-43-44-45-46 ve 47
maddeleri ile Toplu Is Sézlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.



(4) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi hizmetinde bulunan kiralik araglarin periyodik bakim,
onarimlari, kasko, vergi, sigorta v.b. gibi hizmetleri teknik sartnameye uygun olarak yiiklenici
firma tarafindan yaptirildigina dair evraklarin kontroliinti yapmak.

(5) Araglarin dosyalarim tutmak.

Arac Siiriiciisiiniin Gérevleri

Madde 7-(1) Tasit gorev emrinde yazih gérevleri yapmak.

(2) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araclarin arizalarim amirine bildirmek.

(3) Kendisine zimmetli veya kullandig1 araglarin giinliik bakim ve temizliklerini yapmak.

(4)Tasit gorev emrini imzalamak ve gorev bitiminde eksiksiz doldurup Idari Isler Sube
Miidiirliigiine teslim etmek.

(5) Kullandig1 araca aldig akaryakitlarin fislerini imzalayarak Ara¢ Sevk Sorumlusuna teslim
etmek.

(6) Araclarin trafik sigorta zamanlar ile muayene bakim donemlerini Arag Sevk Sorumlusuna
haber vermek.

(7) Arag gorev kagid, ara¢ kilometresini her gérev sonrasi kayit altina almak ve Arag Sevk
Sorumlusuna teslim etmek.

(8) Arac kullanirken Trafik Kanun ve Yo6netmeliklerine uymak.
Yiiriirliik ve Uygulama

Madde 8- Bu Yonerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
viiriirliige girer. Bu yénergede yer almayan hususlarda Tasit Kanunu’nun ilgili maddeleri
uygulanir.

Yiiriitme

Madde 9- Bu Yonerge hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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